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Registro antincendio e dei 

                       controlli periodici 

(Art. 6 comma 2 del DPR 151/2011) 
___________________ 
_____________---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

SCUOLA | ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Geremia RE – Don Lorenzo 

MILANI”  

  

 EDIFICIO/PLESSI _______________________________________ 
 
 

INDIRIZZO         ________________________________________ 
 
 

 ENTE PROPRIETARIO Comune di LEVERANO 
 
 

DIRIGENTE SCOLASTICO Prof. Antonio SAPONARO 
 
 

RESPONSABILE REGISTRO Prof. Antonio SAPONARO | Ing. Cosimo 

Salvatore MONTEFUSCO (RSPP)   
 

 
 

ATTIVITA’ SOGGETTE AI CONTROLLI DI PREVENZIONE INCENDI 
 
    n° 67  “Scuole di ogni ordine, grado e tipo, collegi, accademie con oltre 100 persone presenti …..” 

 
   n° 74  ”impianti per la produzione del calore […] con potenzialità superiore a 116 kW” 

 

C.P.I. / SCIA (*) N°                    DEL   _____    scad. ____________ 
 

 

(*) Da compilare solo se la scuola ne è in possesso 
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ALLEGATO | MODULO CON ASSEGNAZIONE DEI COMPITI AL PERSONALE 
SCOLASTICO 
 

 
INCARICO 

 
FIGURA 

 
PLESSO 

 
NOMINATIVO 

 

Chi emana 
l’ordine di 
evacuazione 

Dirigente o 
Responsabile 
di Plesso 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra  v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

MARIANO Armida 
DE LORENZIS Luciana 
NEGRO Maria 
TUMOLO Chiara 
LANDOLFO Nadia Anna 
FRISENDA Annalisa 
MARGIOTTA Anna Rita Lucia 
CAGNAZZO Vilma | DE FLORIO Silvia 
QUARTA Chiara 
ZECCA Francesca (sost.) 
 

Chi diffonde 
l’ordine di 
evacuazione 

Assistente 
Amministrati
vo 
Collaboratore 
Scolastico 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra  v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Assistenti Amministrativi  
o Collaboratori Scolastici presenti al 
momento nei  
rispettivi reparti 
 

Chi effettua le 
chiamate di 
emergenza 

Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Responsabili di Plesso (o chiunque è 
presente al momento, seguendo la 
procedura prefissata) 

Preposti  Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

MARIANO Armida 
DE LORENZIS Luciana 
NEGRO Maria 
TUMOLO Chiara 
LANDOLFO Nadia Anna 
FRISENDA Annalisa 
MARGIOTTA Anna Rita Lucia 
CAGNAZZO Vilma | DE FLORIO Silvia 
QUARTA Chiara 
ZECCA Francesca (sost.) 
 

Responsabile 
interventi  
di primo 
soccorso (aps) 

Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
 
Scuola Primaria v. Consolazione 
 
 
 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
 
Scuola Primaria | Palestra  v. Otranto  
 
 
Scuola Sec. Palestra v. Otranto  
 
Scuola Infanzia v. Menotti  
 

Paola CATERA | Rosalba PALADINI 
Franca ROLLO  
Gianluca CARAGIULI | Raissa CORDELLA 
(piano primo) 
Letizia CAZZOLLA | Cosimo SEMERARO | 
Maria Antonia GRANDIOSO (piano terra) 
Anna Maria TRONO | Rossano 
CAGNAZZO (piano primo) 
Ivana LANDOLFO | Raffaella CAGNAZZO 
Donatella LEO | Lucia CICCARESE 
| Alessandro CAGNAZZO 
Gina NUZZACI | Carmela ROSATO | 
Antonella D’AGOSTINO | Milena ELIA | 
Valentina URBANO  
Eugenia VIVA | Francesca CAPUTO | 
Lucia CARELLA | Giovanni DE LUCA  
Francesca ZECCA | Ilaria ALBANO | 
Maurizio MUYA  
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Scuola Infanzia v. Turati  
 

Filomena Maria MASSA | Anna Paola 
FRISENDA | Francesco  D’AGOSTINO   

Responsabile 
dell’evacuazione 
della classe 

Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 
 

Docenti in servizio nella classe  

Responsabile 
centro di 
raccolta esterno 

Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra  v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Docenti in servizio nella classe  

Chi interrompe 
l’energia 
elettrica 

Collaboratore 
scolastico 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Collaboratori Scolastici presenti  
al momento nei rispettivi reparti  
 
 
 
 
 
 

Chi verifica 
l’efficienza 
periodica degli 
estintori e degli 
idranti (api) 

Docente, 
Insegnante 

Scuola Primaria v. Montessori 
 
Scuola Infanzia v. Deledda 
 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
 
Scuola Primaria v. Consolazione 
 
 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
 
Scuola Primaria v. della Libertà  
 
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
 
 
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
 
 
Scuola Infanzia v. Menotti  
 
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Valentina M. MARTINA | Franco 
VERDESCA 
Roberta FRISENDA | Cosimina GRECO 
(piano terra) 
Angelina CAPPELLO | Massimo CAVALERA 
(piano primo) 
Sonia PALADINI | Sabrina TRINCHERA 
(piano terra) 
Maria Milena CAGNAZZO (piano primo) 
Cosima DE LUCA | Chiara Rosa DE PACE 
| Luigi D’AGOSTINO 
Alessandra TREMOLIZZO | Annapaola 
ZECCA | Mauro PAGANO 
M.P. CICCARESE | Giovanni CAZZELLA | 
A. Lucia SABETTA | Roberta CUCURACHI 
| Enzo LANDOLFO (p. terra) 
Maria A. LILLO | Loredana PERSANO | 
Loretana CARETTO | Antonio RIZZO 
(piano primo) 
Elisabetta QUARTA | Claudia 
D’AGOSTINO | Claudia BAGORDO 
Annamaria CAPUTO | Pieralba C. 
SPAGNOLO | Lucia D’ELIA 
 

Responsabile 
della gestione 
dell’emergenza 
(aspp) 

Docente, 
Insegnante 
 

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
 
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  

Fausto GRASSO 
Fausto GRASSO 
Fausto GRASSO 
Vincenza ZUGARI MAZZEO 
Ornella ROMANO 
Rosalba TRAMACERE | M. Grazia 
PASSABI’ 
Gabriella PERRONE 
Chiara Maria RAGANATO  
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Scuola Infanzia v. Menotti  
 
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Giuseppina INDENNIDATE | Anna 
SABETTA 
Marisa POLITANO | Giuseppina 
PERLANGELI 
 

Chi controlla 
quotidianamente 
il funzionamento 
e la praticabilità 
delle vie di 
uscita 

Collaboratore 
scolastico  

Scuola Primaria v. Montessori 
Scuola Infanzia v. Deledda 
Scuola Secondaria v. della Libertà 
Scuola Primaria v. Consolazione 
Scuola Infanzia di v. E. DE NICOLA 
Scuola Primaria v. della Libertà  
Scuola Primaria | Palestra v. Otranto  
Scuola Sec. | Palestra v. Otranto  
Scuola Infanzia v. Menotti  
Scuola Infanzia v. Turati  
 

Collaboratori Scolastici presenti  
al momento nei rispettivi reparti  
 

 

 

ALLEGATO | MODULO DI EVACUAZIONE (DOCENTI E ALUNNI) 
  
 
 
DATA _________________                                                 ORA INIZIO __________________ 
 
 
 

1 PLESSO  
 

 

2 CLASSE | SEZIONE 
 

 

3 ALLIEVI PRESENTI 
 

 

4 ALLIEVI EVACUATI 
 

 

5 FERITI (*) 
 

 

6 DISPERSI (*) 
 

 

7 ZONA DI RACCOLTA 
 

 

 
 
(*) Segnalazione nominativa 
 
 
 
        SIGLA ALUNNO SERRA-FILA                                          SIGLA DOCENTE 
 
________________________________                 ________________________________ 
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ALLEGATO | MODULO DI EVACUAZIONE PERSONALE ATA 
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ALLEGATO | IN CASO DI EMERGENZA 
 

 

 

112              CARABINIERI 

113              POLIZIA DI STATO 

115              VIGILI DEL FUOCO 

118              EMERGENZA SANITARIA 

338.2526307    DIRIGENTE SCOLASTICO 

333.5850245   RSPP ING. MONTEFUSCO 

 

 

Modello di CHIAMATA di EMERGENZA 

 

1. NOMINATIVO – Nome e qualifica 
di chi sta chiamando  

 

2. TELEFONO DALLA SCUOLA - Nome 
del Plesso e indirizzo preciso con n. 
telefonico 

 

3. NELLA SCUOLA SI E’ VERIFICATO 
-  Descrizione sintetica dell’evento 

 

4. SONO COINVOLTE – Indicare il 
numero delle persone coinvolte 

 

5. AL MOMENTO LA SITUAZIONE E’ – 
Descrivere la situazione attuale 

 

SEGNALARE TEMPESTIVAMENTE AL PREPOSTO PER LA 
SICUREZZA OGNI EVENTO PERICOLOSO VERIFICATOSI 
NEGLI AMBIENTI DI LAVORO (INCENDIO, SCOPPIO, 
INFORTUNIO, MALORE ECC.) 

 

1. IN UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA ALLONTANARSI 
ORDINATAMENTE DAI LOCALI E NON ATTARDARSI A 
RACCOGLIERE EFFETTI PERSONALI 

2. PRESTARE SOCCORSO AL PERSONALE PORTATORE DI 
HANDACAP EVENTUALMENTE PRESENTE ED ASSISTERLO 
IN TUTTE LE FASI DI EVACUAZIONE FINO 
ALL’ABBANDONO DEI LOCALI 

3. SEGUIRE IL PERCORSO DI ESODO CONTRASSEGNATO 
DALL’APPOSITA SEGNALETICA 

4. DEFLUIRE RAPIDAMENTE (SENZA CORRERE) NEL 
VERSO DEI PERCORSI DI ESODO SINO ALL’USCITA DI 
EMERGENZA 

5. PORTARSI NELL’AREA ESTERNA DI RACCOLTA 
CURANDO DI NON OSTACOLARE L’ACCESSO O L’OPERA 
DEI SOCCORRITORI 

6. NON COMPIERE OPERAZIONI CHE NON SIANO DI 
PROPRIA COMPETENZA 

7. NON RIENTRARE PER NESSUN MOTIVO NEI LOCALI 
APPENA EVACUATI 

8. COLLABORARE CON I SOCCORITORI ESTERNI (VV.F. O 
FORZE DELL’ORDINE) OVE GLI STESSI NE FACCIANO 
RICHIESTA 

9. NON ALLONTANARSI SENZA AUTORIZZAZIONE DEL 
PREPOSTO PER LA SICUREZZA DALL’AREA O PUNTO DI 
RACCOLTA 

10. ACCERTATA LA FINE DELL’EMERGENZA POTRA’ 
ESSERE CONSENTITO IL RIENTRO NELLA SCUOLA SOLO 
DIETRO COMUNICAZIONE DEL RESPONSABILE DELLA 
SICUREZZA 
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ALLEGATO | FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO 
 

 

FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO | Art. 37 D. Lgs 81/2008 
 

____________________________________ 
 

Anno 2021 
● La formazione sulla sicurezza del personale scolatico (tutti i lavoratori)  è stata 
effettuata in modalità e-learning nel mese di febbraio 2021 per un totale di 6H di 
aggiornamento. Il personale scolastico coinvolto è stato di n. 91 partecipanti 
(docenti + ATA).  
 
 
Vedere la Relazione dell’RSPP (docente formatore) con i relativi attestati dei 
partecipanti (mail del 4 agosto 2022). 
 
 
Anno 2022 
● La formazione sulla sicurezza del personale scolatico (tutti i lavoratori)  è stata 
effettuata in modalità e-learning per un totale di 4H e in modalità video 
conferenza per un totale di 8H nei giorni (24 e 29 giugno) 2022. Il personale 
scolastico coinvolto è stato di n. 35 partecipanti (docenti + ATA).  
● La formazione sulla sicurezza degli addetti o figure sensibili (PREPOSTI, API, 
ASPP, RLS) è stata effettuata in modalità video conferenza e in modalità e-
learning nel periodo (23 giugno – 10 luglio) 2022. Il personale scolastico 
coinvolto è stato: 
- di n. 3 partecipanti per il corso di formazione e n. 3 partecipanti per 
l’aggiornamento di (PREPOSTO); 
- di n. 7 partecipanti per il corso di formazione e n. 10 partecipanti per 
l’aggiornamento per l’addetto alla prevenzione incendi (API); 
- di n. 9 partecipanti per il corso di aggiornamento per l’addetto al servizio di 
prevenzione e protezione (ASPP); 
- di n. 1 partecipante per il corso di formazione per il rappresentante dei 
lavoratori per la sicurezza (RLS). 
 
 
Vedere la Relazione dell’RSPP (docente formatore) con i relativi attestati dei 
partecipanti (mail del 4 agosto 2022). 
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Anno 2023 
● La formazione sulla sicurezza del personale scolatico (tutti i lavoratori)  è stata 
effettuata in modalità e-learning per un totale di 4H e in modalità video 
conferenza per un totale di 8H nei giorni (22 – 30 Novembre) 2023. Il personale 
scolastico coinvolto è stato di n. 40 partecipanti (docenti + ATA).  
● La formazione sulla sicurezza degli addetti o figure sensibili (PREPOSTI, API, 
ASPP, RLS) è stata effettuata in modalità video conferenza e in modalità e-
learning nel periodo (22 – 30 Novembre) 2023. Il personale scolastico coinvolto è 
stato: 
- di n. 2 partecipanti per il corso di formazione di (PREPOSTO); 
- di n. 5 partecipanti per il corso di formazione e n. 1 partecipante per 
l’aggiornamento per l’addetto alla prevenzione incendi (API); 
- di n. 2 partecipanti per il corso di formazione per l’addetto al servizio di 
prevenzione e protezione (ASPP); 
- di n. 1 partecipante per il corso di formazione per il rappresentante dei 
lavoratori per la sicurezza (RLS). 
 
 
Vedere la Relazione dell’RSPP (docente formatore) con i relativi attestati dei 
partecipanti (mail del 12 Gennaio 2024). 
 
 
Anno 2025 
● La formazione sulla sicurezza del personale scolatico (i lavoratori ex polo 1)  è 
stata effettuata in modalità e-learning per un totale di 4H e in modalità video 
conferenza per un totale di 8H nel periodo (20 maggio – 10 giugno) 2025. Il 
personale scolastico coinvolto è stato di n.16 partecipanti (docenti + ATA).  
● L’aggiornamento della formazione sulla sicurezza del personale scolatico (i 
lavoratori ex polo 1) è stata effettuata in modalità e-learning per un totale di 6H 
nel periodo (20 maggio – 10 giugno) 2025. Il personale scolastico coinvolto è 
stato di n. 3 partecipanti (docenti + ATA).  
● La formazione sulla sicurezza degli addetti o figure sensibili (API, ASPP, RLS) è 
stata effettuata in modalità video conferenza e in modalità e-learning nel 
periodo (20  maggio – 10 giugno) 2025. Il personale scolastico coinvolto è stato: 
- di n. 3 partecipanti per il corso di formazione e n. 1 partecipante per 
l’aggiornamento per l’addetto alla prevenzione incendi (API); 
- di n. 1 partecipante per il corso di formazione per il rappresentante dei 
lavoratori per la sicurezza (RLS). 
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Vedere la Relazione dell’RSPP (docente formatore) con i relativi attestati dei 
partecipanti (mail del 21 Giugno 2025). 
 
 
● La formazione sulla sicurezza del personale scolatico (i lavoratori ex polo 2)  è 
stata effettuata in modalità e-learning per un totale di 4H e in modalità video 
conferenza per un totale di 8H nel periodo (13 – 31 marzo) 2025. Il personale 
scolastico coinvolto è stato di n.17 partecipanti (docenti + ATA). 
● La formazione sulla sicurezza degli addetti o figure sensibili (API, ASPP, RLS) è 
stata effettuata in modalità video conferenza e in modalità e-learning nel 
periodo (13 – 31 marzo) 2025. Il personale scolastico coinvolto è stato: 
- di n. 6 partecipanti per il corso di aggiornamento per l’addetto alla prevenzione 
incendi (API); 
- di n. 1 partecipanti per il corso di formazione per l’addetto al servizio di 
prevenzione e protezione (ASPP); 
- di n. 1 partecipante per il corso di formazione per il rappresentante dei 
lavoratori per la sicurezza (RLS). 
 
 
Vedere la Relazione dell’RSPP (docente formatore) con i relativi attestati dei 
partecipanti (mail del 28 Aprile 2025). 
 
 
Anno 2026 
● Si è dato mandato al Responsabile SPP di provvedere alla formazione del 
personale scolastico e delle figure sensibili prive di attestato di formazione o con 
lo stesso scaduto secondo un calendario da definire che si svolgerà entro il 2026.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO  GEREMIA RE-DON LOR MILANI - C.F. 93173030755 C.M. LEIC8AX00X - AZ777 - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE LEVERANO

Prot. 0004884/U del 16/12/2025 13:04



 

 

ALLEGATO | INFORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO 

 
INFORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO | Art. 36 D. Lgs 81/2008 

 
_____________________________________ 

 
 

L’informazione del personale scolastico è stata effettuata attraverso: 
 
- Una Direttiva in materia di sicurezza (D. Lgs 81/2008) dove vengono trasmesse 
delle Istruzioni operative che il personale scolastico deve seguire durante lo 
svolgimento delle diverse attività lavorative nei luoghi di lavoro (didattica, 
vigilanza, piccola manutenzione, pulizia locali e servizi igienici, lavori d’ufficio 
etc.) con l’obbligo di prendere conoscenza di tutta la documentazione di 
prevenzione e protezione presente presso la segreteria e il sito web della scuola. 
 
- L’inserimento di una copia del Manuale di sicurezza nella scuola (documento di 
sintesi) sul sito web della scuola per la consultazione da parte di tutti i lavoratori 
(docenti + ata) della scuola. 
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