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ACCESSO  

[ūŗ ƶƮĸŶƮŗɤ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗŶ ÒĬƶƀūĐ BŗŋŗƮĐūĸɤ ĲƀǎƝĐŶŶƀ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūĐ ʇƮŗūĸʈ 

(mattonella) relativa a Registro 2.0 , come mostrato in figura.  

 

N.B. yʊƀƝĲŗŶĸ Ĳĸūūĸ ʇƮŗūĸʈ ɷŴĐƮƮƀŶĸūūĸɸ ƚƀƮƝĸīīĸ ĸƤƤĸƝĸ ĲŗǎĸƝƤĐ ĲĐ Ɯƶĸūūƀ ŴƀƤƮƝĐƮƀ ŗŶ ŊŗŋƶƝĐ 

percŒĹ ĲŗƚĸŶĲĸ ĲĐūūĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ƚĸƝƤƀŶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶŗ ĲĸūūĐ ĲĐƤŒīƀĐƝĲ ɷƚĐŋŗŶĐ ŗŶŗǞŗĐūĸɸ Ĳŗ ÒĬƶƀūĐ 

Digitale.  
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DASHBOARD 

Il nuovo Registro Elettronico integrato nella piattaforma di Scuola Digitale ha mantenuto le 

ŊƶŶǞŗƀŶĐūŗƮġ Ĳĸū ǎĸĬĬŒŗƀ ƝĸŋŗƤƮƝƀ ŴŗŋūŗƀƝĐŶĲƀŶĸ ūĐ ŋƝĐŊŗĬĐ ĸ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀɩ !ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

si presenta con questa Pagina Iniziale ( DASHBOARD). 

 

In alto le prime due informazioni che compaiono sono classe e materia.  

 

Tramite il pulsante ʇLe Mieʈ o ʇÜutteʈ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ 

proprie classi o di tutte le classi . LĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳŗ ƜƶĸƤƮʊƶūƮŗŴĐ serve nel caso in cui si debba 

operare delle sostituzioni orarie.  

Òĸ ĐƚƝŗĐŴƀ ŗū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ Ĳĸūūĸ ĬūĐƤƤŗ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŗŶ ǎĸƝĲĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳƀǎĸ ŗū 

ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗŶƤĸŋŶĐɤ ŗŶ ŋƝĐƤƤĸƮƮƀ ūĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ĬūĐƤƤŗ Ĳƀǎĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ 

Ņ Ĭƀordinatore ed in nero le altre classi  ɷƤĸ Ƥŗ Ņ ƤĬĸūƮƀ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗɸ 

Nel menu a tendina delle materie troviamo le sole materie di insegnamento del docente che 

ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŶĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐ (sempre in col ore verde) , 

ĐĲ ĸĬĬĸǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ Ĳƀǎĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ Ņ ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸɤ ƚĸƝĬŒĹ ŗŶ Ɯƶĸū 

caso si vedranno tutte le materie della classe, ma queste saranno di colore nero per 

distinguerle dalle proprie.  
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I quattro blocchi centrali permettono  di:  

 

Accedere  alle ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ŗŶĸƝĸŶƮŗ ĐūūʊĐƮƮŗǎŗƮġ 

quotidiana della classe, quindi  al Registro di 

ĬūĐƤƤĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ Đūūʊ!ƚƚĸūūƀ ƤĸŴƚūŗŊŗĬĐƮƀ ĸ Đū 

Planning . Vedi paragrafo Registro di Classe .  

 

Gestire  tutte le funzioni connesse alla 

registrazione e consultazione di dati relativi 

Đūūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĲŗĲĐƮƮŗĬŒĸ (ad esempio v oti, giudizi, 

commenti, osservazioni vari e). Vedi paragrafo 

Registro Docente .  

 

Accedere alla gestione della Programmazione 

scolastica  e didattica  e alla gestione degli 

Obiettivi.  Vedi paragrafo Programmazione .  

 

Accedere al Materiale didattico e collabora, 

alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli Scrutini. 

Inoltre, consente di effettuare le ricerche e di 

gestire le Impostazioni del Regist ro Elettronico, 

ūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĸǔƮƝĐ ĸ ūĸ ĐūƮƝĸ ŊƶŶǞŗƀŶŗɩ ûĸĲŗ 

paragrafo Menu veloce . 

Mentre i riquadri posti in evidenza nella Home del Registro Elettronico riguardano 

ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ Ĳŗ ƶƮŗūŗƮġ ƚĸƝ ūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɩ ¥ĸūūƀ specifico troviamo:  

 OGGI 

ÊƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ŶĐƤĬĸ ĲĐūūʊĸƤŗŋĸŶǞĐ Ĳŗ ŴƀƤƮƝĐƝĸ Đū ĲƀĬĸŶƮĸ ŋūŗ ŗŴƚĸŋŶŗ ĲĸūūĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐ ĸ 

consente inoltre di tenere sotto controllo le firme inserite. Ovviamente si presuppone che il 

ĲƀĬĸŶƮĸ ĐīīŗĐ ƚƝŗŴĐ ĬƀŴƚŗūĐƮƀ ūʊƀƝĐƝŗƀ scolastico  (Vedi paragrafo  Errore. L'origine 

ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ). 

BĐūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ Đ ƤŗŶŗƤƮƝĐɤ Ƥi evince  che il 

ĲƀĬĸŶƮĸ ĲƀǎƝġ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĸ ƚƝŗŴĸ Ĳƶĸ ƀƝĸ 

nella classe  1M (la prima ora per  la disciplina  

ITALIANO, la seconda per GEOGRAFIA), la terza 

nella classe  3M (GEOGRAFIA) e la quarta nella 

classe 2M (STRUMENTO MUSICALE).  
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In questo esempio,  il docente non ha ancora firmato i n nessuna delle classi. Nel  momento in 

cui vĸƝƝġ apposta la firma , nella ĬƀūƀŶŶĐ ĲĸŶƀŴŗŶĐƮĐ ʇFirmeʈ ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ĬūĐƤƤĸ con la materia 

firmata:  

yʊƀƝĐƝŗƀ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐƮƀ ŶƀŶ Ņ ŗŶ ĐūĬƶŶ ŴƀĲƀ 

vincolante, per cui i docenti potranno comunque 

decidere eventuali cambi, sia di docenti (vedi 

presti to di ore da parte di colleghi per compiti in 

classe), sia di discipline, infatti n elūʊesempio  sopra 

riportato , la docente ha deciso di firmare le 

prime due ore nella classe  1M, non rispettando 

ŊĸĲĸūŴĸŶƮĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ indicato,  ma decidendo di 

fare prima geogr afia e poi italiano.  

 COMUNICAZIONI E BACHECHE 

In questa sezione il docente ha la 

visualizzazione delle Circolari e dell e 

bachec he direttamente nel Registro 

HūĸƮƮƝƀŶŗĬƀɩ Òĸ Ŷĸ ŒĐ ūĸ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶŗɤ ƚƶƌ 

anche inserire delle circolari.  

Si rimanda al paragrafo Circolari  

 STATISTICHE 

In questa sezione il docente ha un riferimento visivo 

ĲĸūūʊĐŶĲĐŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƚĸƝ ŴĐƮĸƝŗĐɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

visualizzare per ogni tipologia di valutazione (Scritta, orale o 

altro) non solo le ultime valutazioni, a qua ndo risalgono e gli 

ultimi alunni valutati ma anche le medie dei voti e gli alunni 

ĬƀŶ ūĸ ŴĸĲŗĸ ƚŗǁ īĐƤƤĸɩ  

ÊƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƤƮĐƮĐ ĬƝĸĐƮĐ ƚĸƝ ŊĐƝ ŗŶƮĸƝĐŋŗƝĸ ŗŶ ŴƀĲƀ ŗŴŴĸĲŗĐƮƀ ūĐ ĲƀĬĸŶƮĸ ĬƀŶ ĐūĬƶŶŗ 

ĲĐƮŗ ĬŒĸ Ƥĸ ŶƀŶ ŊƀƤƤĸƝƀ ĬƀƤş ƝŗƚƀƝƮĐƮŗɤ ƤĐƝĸīīĸƝƀ Ĳŗ ƚŗǁ Ĭƀmplessa estrapolazione . 
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REGISTRO DI CLASSE 

gū īūƀĬĬƀ ƝƀƤƤƀ ĲĸŶƀŴŗŶĐƮƀ ʇËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ <ūĐƤƤĸʈ 

permette di accedere  a tutte quelle 

informazioni inerenti ĐūūʊĐƮƮŗǎŗƮġ quotidiana della 

classe, quindi  Đū ËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ 

Đūūʊ!ƚƚĸūūƀ ƤĸŴƚūŗŊŗĬĐƮƀ ĸ Đū ÈūĐŶŶŗŶŋ. 

REGISTRO DI CLASSE - GIORNALIERO 

Il Registro di Classe consente di accedere nella classe,  firmare la propria presenza,  

visualizzare gli alunni con le relative informazioni, inserire argomenti della lezione, note 

disciplinari, assegnare compiti, visualizzare comunicazioni, giustificare e inserire assenze, 

ritardi e uscite anticipate  e, se gestita, indicare gli alunni e dei  docenti che usufruiranno 

della mensa.  

Il Registro di CūĐƤƤĸ Ņ ƚƝĸĲŗƤƚƀƤƮƀ ƚĸƝ ĸƤƤĸƝĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀ ŗŶ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ 

ŋŗƀƝŶĐūŗĸƝĐ ĸ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐūĸ ƀƚƚƶƝĸ ƚĸƝ ĐǎĸƝĸ ƶŶĐ ƚĐŶƀƝĐŴŗĬĐ Ĳŗ Ɯƶĸūūĸ ĬŒĸ ƤƀŶƀ ūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ Ĳĸū 

giorno attuale.  

GESTIONE FIRME DOCENTI 

La gestione delle firme implementata nel Registro di Classe consente di apporre la firma non 

solo del Docente di cattedra che presiede la lezione ma anche dei Docenti Compresenti e di 

Sostegno e di eventuali Sostituti brevi.  La firma, intesa come inser imento di Codice Utente e 

ÈĐƤƤǏƀƝĲɤ ŋĐƝĐŶƮŗƤĬĸ ĬŒĸ ūʊĐƶƮƀƝĸ ĲĸūūĐ ŴĸĲĸƤŗŴĐ ƤŗĐ ƚƝƀƚƝŗƀ ŗū BƀĬĸŶƮĸ ĐƤƤĸŋŶĐƮĐƝŗƀ Ĳŗ 

quelle particolari credenziali.  

Entrando nel Registro di Classe Giornaliero  ƀ Ŷĸūūʊ!ƚƚĸūūƀ ÒĸŴƚūŗŊŗĬĐƮƀɤ Ƥĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ŶƀŶ ŒĐ 

ancora firmato p ĸƝ Ɯƶĸū ŋŗƀƝŶƀ ĐƚƚĐƝŗƝġ ūĐ ƤƀƮƮƀƤƮĐŶƮĸ ǎŗĲĸĐƮĐɣ 
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<ƀŴĸ Ƥŗ ĸǎŗŶĬĸ ĲĐūūĐ ZŗŋƶƝĐ ƤƀƚƝĐ ƝŗƚƀƝƮĐƮĐɤ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐŴĸŶƮĸ ŗ ĲĐƮŗ ƚŗǁ 

ƚƝƀīĐīŗūŗ ƚĸƝ ŗū BƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ Ĳĸǎĸ ĐŶĬƀƝĐ ŊŗƝŴĐƝĸɤ ŴĐ ŗŶ ŴƀĲƀ ŶƀŶ ǎŗŶĬƀūĐŶƮĸ ĸ ĬŗƀŅ 

modificabili. Il programma lasc ĸƝġ ūĐ ƚŗǁ ĐŴƚŗĐ ūŗīĸƝƮġ Đū ĲƀĬĸŶƮĸ ŗŶ ŴƀĲƀ ĲĐ ƚƝĸǎĸĲĸƝĸ ūĸ 

sostituzioni per scambio di ora tra colleghi e la compresenza di un numero qualsiasi di 

docenti nella stessa ora.  

I dati richiesti dunque sono:  

 Oraɣ gŶĲŗĬĐ ūĐ ƤĸƜƶĸŶǞŗĐūŗƮġ Ĳĸūūĸ ūĸǞŗƀŶŗ 

 Per n. di  ore : ƜƶĐŶƮĸ ƀƝĸ ĬƀŶƤĸĬƶƮŗǎĸ ƤǎƀūŋĸƝġ ƚĸƝ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

ŗŶƤĸƝŗƝġ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ūĸ ŊŗƝŴĸɩ  

 Durata lezione: Ƥĸ ūĐ ƤĬƶƀūĐ ŒĐ ūʊĸƤŗŋĸŶǞĐ Ĳŗ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ūĸǞŗƀŶŗ Ĳŗ ĲƶƝĐƮĐ ĲŗǎĸƝƤĐ (ossia 

lezioni di 30, 60 o 90 minuti) deve abilitare questa funzione dal pannello di controllo 

del dirigente. Una volta abilitata, il docente aǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ la durata 

della lezione in 30/60/90 minuti.  

 Presente a mensa : Ƥĸ ƚĐƝƮĸĬŗƚĸƝġ ĐūūĐ mensa. 

 Pasto in bianco: se richiede un pasto in bianco alla mensa.  

 Docente ɣ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ŗū ŶƀŴĸ Ĳĸū ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŊĐƮƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɩ 

 Tipo firma ɣ Ƥĸ Ņ ƶŶʊƀƝĐ Ĳŗ ĬĐƮƮĸĲƝĐɤ ĬƀŴƚƝĸƤĸŶǞĐɤ ƤƀƤƮŗƮƶǞŗƀŶĸ ƀƝĐƝŗĐɤ ƤƀƤƮĸŋŶƀ ƀ 

potenziamento.  

 Materia : gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ ĲĸūūʊƀƝĐƝŗƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ŴĐ Ĭŗƌ ŶƀŶ 

Ņ ǎŗŶĬƀūĐŶƮĸ Ŷĸū ƤĸŶƤƀ ĬŒĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƀƮƝġ ŊŗƝŴĐƝĸ ĐŶĬŒĸ ƚĸƝ ƶŶʊĐūƮƝĐ ŴĐƮĸƝŗĐɩ 

 Tipo  lezione : se essa si svolge in classe, in DaD o mista.  

 Tutta  la classeɣ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ indicare  Ƥĸ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ ƶŶĐ ƚĐƝƮĸ 

di essa.  

 Alunni:  se inserito in precedenza  No in tutta la classe  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ƤŗŶŋƀūŗ 

nominativi degli alunni.  Ovviamente se si indicano i nominativi degli alunni coinvolti 

nella lezione ɤ ūʊƀƝĐ Ĳŗ ūĸǞŗƀŶĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ƀƝĸ Ĳŗ ĐƤƤĸŶǞĐɤ ǎĸƝƝĐŶŶƀ 

conteggiate solo per gli alunni indicati.  

 Alunni di altre classi: Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ĐūƶŶŶŗ Ĳŗ ĐūƮƝĸ ĬūĐƤƤŗɩ 

yĐ ŊŗƝŴĐ ǎĸƝƝġ ƝĸŋŗƤƮƝĐƮĐ ƶƮŗūŗǞǞĐŶĲƀ ūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ comando  

Se invece non si deve apporre alcuna firma, ma si desidera soltanto prendere visione delle 

ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ Ĳĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū pulsante.  
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Una volta apposta la firma  o chiusa la finestra di firma si accede alla schermata del Registro 

di  Classe giornaliero:  

 

Per analizzare nel dettaglio le informazioni contenute in questa schermata la suddividiamo in 

quattro parti : Intestazione , Elenco Alunni , Informazioni Registro ,  Comandi . 

 INTESTAZIONE 

 

¥ĸūūʊŗŶƮĸƤƮĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ di Classe  troviamo : 

  Tasto home: permette di tornare alla DASHBOARD in qualsiasi momento.  

 La lista classi : che si presenta con un menu 

a tendina. Le classi in grassetto di colore verde sono le classi in cui il docente risulta 

coordinatore. Le classi di colore verde con carattere normale sono le classi che 

appartengono al docente ma delle quali lo stesso non ricopre funzione di coordinatore e 

le classi di colore nero e carattere normale sono classi che non appartengono alla 

docente e saranno visibili solo se impostata la visualizzazione su  (come spiegato 

nel capitolo precedente DASHBOARD) 

 Calendario ɣ ĐūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ƥŗ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐ ƤƶūūĐ ĲĐƮĐ Ĳĸū 

giorno. Le freccette poste a sinistra e a destra della data 

permettono di andare indietro di una settimana  o di un 

giorno  o avanti di un giorno  o di una settimana . Se si 

ĬūŗĬĬĐ ŗŶǎĸĬĸ ƚƝƀƚƝŗƀ ƤƶūūĐ ĲĐƮĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŗū 

calendario per permettere di  scegliere il giorno desiderato.  
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 Giornaliero Settimanale: Questa funzione consente di passare alla 

visualizzazione settimanale del registro e viceversa.  

 ELENCO ALUNNI 

 

In questa parte del Registro di CūĐƤƤĸ ƝŗƮƝƀǎŗĐŴƀ ūʊĸūĸŶĬƀ 

degli alunni facenti parte la classe selezionata in 

precedenza.  Analizziamo nel dettaglio le informazioni qui 

contenute.  

 

 

Il pulsante ɤ ƚƀƤƮƀ ƤƀƚƝĐ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗɤ serve per 

ƚƀƮĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ŴĸĲĸƤŗŴƀ ĸǎĸŶƮƀ Đ ƚŗǁ ĐūƶŶŶŗ 

contemporaneamente . 

Dopo aver messo la spunta Đŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮŗɤ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ūĐ 

schermata di seguito:  

 

ÒĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎĸĲĸƝĸ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ƜƶĐūŗ ĐūƶŶŶŗ Ƥŗ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ ūʊĸǎĸŶƮƀɤ ĸĲ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ 

ƚŗǁ ĸǎĸŶƮŗ ƚĸƝ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŋŗƀƝŶƀ ƚĸƝ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ĐūƶŶŶƀɤ ƜƶŗŶĲŗ ƶŶ ƝŗƮĐƝĲƀɤ ƶŶʊƶƤĬŗƮĐ ĐŶƮŗĬŗƚĐƮĐ ĸ 

un rientro.  

£ĸƮƮĸŶĲƀ ŗū ƚĐūūŗŶƀ ƤƶūūĐ ĬĐƤĸūūĐ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸŶƮĸ ǎŗĸŶĸ ƤĸŋŶĐūĐƮƀ ŗū ƝŗƮĐƝĲƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ !ŗ ŊŗŶŗ 

Ĳĸū ĬĐūĬƀūƀ ĲĸūūʊƀƝĐ Ĳŗ ĐƤƤĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊƀƝĐ Ĳŗ ŗŶŋƝĸƤƤƀ ɷȮ˙ɤ ȯ˙ɤ 

ĸĬĬɩɸɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ņ ŗŶ ŋƝĐĲƀ Ĳŗ ĬĐūĬƀūĐƝĸ ūʊƀƝĐ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ ūʊƀƝĐƝŗƀ Ĳŗ ŗŶŋƝĸƤƤƀ 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ŴĐ ƜƶĸƤƮƀ ĐƶƮƀŴĐƮŗƤŴƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ Ƥƀūƀ Ƥĸɤ Ņ ƤƮĐƮĐ gŴƚƀƤƮĐƮĐ ūĐ ƤĬĐŶƤŗƀŶĸ ƀƝĐƝŗĐ 

Ĳĸūūĸ ūĸǞŗƀŶŗ Ŷĸū £ĸŶǁ ǎĸūƀĬĸ !ūƮƝĸ ZƶŶǞŗƀŶŗɩ U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ŗū 

ƝŗƮĐƝĲƀ ŴĸƮƮĸŶĲƀ ŗū ŊūĐŋ ŶĸūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ĬĐƤĸūūĐɩ 

U possibile che compaia un lucchetto ŶĸūūʊŗŶƮĸƤƮĐǞŗƀŶĸ 

della colonna, come mostrato nella figura a lato. Il 

ūƶĬĬŒĸƮƮƀ ŗŶĲŗĬĐ ĬŒĸ ĬʊŅ ƶŶ īūƀĬĬƀ ĬŒĸ ŶƀŶ ƚĸƝŴĸƮƮĸ ūĐ 
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modifica delle informazioni contenute nel r egistro per il giorno selezionato.  

 

Se si posiziona il mouse su tale icona, il programma 

ŴƀƤƮƝĸƝġ il motivo e la data fino alla quale non si possono 

effettuare modifiche.  

Nel nostro esempio potremo modificare il registro di classe solo ĲĐūūʊȭȵɯȭȱɯȯȭȯȮɤ ŴĐ ŶƀŶ Ŷĸŗ 

giorni precedenti. Il blocco viene determinato dal Dirigente Scolastico o da chi ne abbia le 

autorizzazioni nel pannello di controllo.  

ÒĸŴƚƝĸ ŶĸūūʊŗŶƮĸƤƮĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬŒĸ ĬƀŴƚĐŗĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ 

di indicare se  si sta gestendo il registro di classe per la fascia diurna o per 

quella pomeridiana.   

Tale funzione deve essere attivata sempre dal pannello di controllo del Dirigente Scolastico.  

Gli alunni in elenco possono essere contrassegnati con caratteri e colori diversi  che stanno 

ad indicare informazioni specifiche. Analizziamole nel dettaglio:  

 

 ɵȮɶ yʊĐūƶŶŶa Bianchi Bianca  ha il numero 1 nel registro, non 

frequenta la materia insegnata dal Docente che ha effettuato 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ɷper esempio gli  esonerati in  ƝĸūŗŋŗƀŶĸɸ ĸĲ Ņ 

maggiorenne ( rosso  grassetto ). 

ɵȯɶ yʊĐūƶŶŶa Blu Azzurra, numero 2,  non frequenta la materia 

insegnata dal  BƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɤ ĸĲ Ņ 

minorenne ( rosso ). 

ɵȰɶ yʊĐūƶŶŶo Giallo Giallo,  numero 3 nel Registro , frequenta la 

ŴĐƮĸƝŗĐ ŗŶƤĸŋŶĐƮĐ ĲĐū BƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ĸĲ 

Ņ ŴĐŋŋŗƀƝĸŶŶĸ (nero  grassetto ). 

ɵȱɶ yʊĐūƶŶŶƀ Nero Nerone, numero 4, frequenta la materia 

insegnata dal Docente  ĸ ŶƀŶ Ņ ŴĐŋŋŗƀƝĸŶŶĸ ɷŶĸƝƀɸɩ 

Passando il mouse sopra ŗū ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ƶŶĐ 

piccola stringa con ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ data di nascita 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ utile nel caso di omonimia nella stessa classe . 

¥ĸūūĸ ĬƀūƀŶŶĸ ĐĬĬĐŶƮƀ Đŗ ŶƀŴŗ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗɣ 

 gŶƤĸƝŗƝĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ŋŗƀƝŶĐūŗĸƝĐ ĐĲ ƶŶ ĐūƶŶŶƀ 
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 gŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĐƝġ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ĐūūĐ ŴĸŶƤĐ 

 gŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ƥĸŋƶĸ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ ŗŶ BĐB 

 yĸŋŋĸƝĸ ūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ʇgŶŊƀʈ ĬŒĸ ŴĸƮƮĸ ŗŶ ĸǎŗĲĸŶǞĐ ĐūĬƶŶĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗɣ 

Òĸ ŗū ƜƶĐĲƝĐƮŗŶƀ Ĳĸūūĸ ŗŶŊƀ Ņ ǎƶƀƮƀɤ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ƚĸƝ ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀ ŶƀŶ Ĭŗ 

sono informazioni aggiuntive da rilevare, altrimenti:  

 gū ŶƶŴĸƝƀ ŗŶ ƝƀƤƤƀ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ĸ ƜƶĐŶƮŗ ĸǎĸŶƮŗ ūʊĐūƶŶŶƀ 

deve ancora giustificare.  

 Lo sfondo rosso sta ad indicare che, oltre ad avere eventi 

ancora da gi ƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸ ɷŗū ŶƶŴĸƝƀ Ŷĸū ĬŗƝĬƀūĸƮƮƀ ƝƀƤƤƀɸɤ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ 

assente nella giornata odierna.  

 Lo sfondo giallo con la R sta ad indicare che, oltre ad avere 

ancora eventi da giustificare (il numero nel circoletto rosso), 

ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ĸŶƮƝĐƮƀ ŗŶ ƝŗƮĐƝĲƀ ŶĸūūĐ ŋŗƀrnata odierna.  

 Lo sfondo azzurro con la U sta ad indicare che, oltre ad avere 

ancora eventi da giustificare (il numero nel circoletto rosso), 

ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƶƤĬŗƮƀ ŗŶ ĐŶƮŗĬŗƚƀ ŶĸūūĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐ ƀĲŗĸƝŶĐɩ 

 Òĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ƚŗǁ ĸǎĸŶƮŗ ŶĸūūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

riporta la sequenza corretta di R (=entrate in ritardo o rientri) e 

di U ɷʬƶƤĬŗƮĸ ĐŶƮŗĬŗƚĐƮĸɸɩ yĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚŗǁ ĸǎĸŶƮŗ ŶĸūūĐ 

stessa giornata permette di gestire in maniera corret ta quegli 

alunni che sono in DaD, ma che non riescono a seguire tutte le 

lezioni (vedi problemi di internet, corrente elettrica, ecc.)  

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ŶƶŴĸƝƀ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮƀ ĲĐū ƚĐūūŗŶƀ ƝƀƤƤƀ ƤĐƝġ ƜƶŗŶĲŗ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŶƀŶ Ƥƀūƀ 

visualizzare la situazione pregress a delle assenze e dei ritardi e/o uscite ma anche 

giustificarle, se non risultano essere state giustificate dal genitore, laddove abilitato alla 

funzione . 

 

gŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ƶŶĐ ƮƝĐ ūĸ ŴƀƮŗǎĐǞŗƀŶŗ ƚƝƀƚƀƤƮĸ ĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮĸ 

ĐūūʊŗŶƮĸƝno delle Impostazioni del registro ɤ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎĸ ĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ Ņ 

ƚƝĸƤĸŶƮĸ ƶŶ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ ŴĸĲŗĬƀɩ  U ĐūƮƝĸƤş ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ƚĸƝ ƤǎĐƝŗĐƮŗ ŴƀƮŗǎŗ 
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ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ŶƀŶ Ĳĸǎĸ ĬƀŶĬƀƝƝĸƝĸ Đū ĬĐūĬƀūƀ Ŷĸū ĬƀŴƚƶƮƀ ŊŗŶĐūĸɩ Òĸ ŶĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ʈŗpologia si 

visualizza una sigla NG (non giustificabile)  vuol dire che sono terminati i giorni massimi 

impostati  ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūĸ Impostazioni del registro . 

!ĬĬĐŶƮƀ Đū ŶƀŴĸ Ĳŗ ƀŋŶŗ ĐūƶŶŶƀ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū 

pulsante  che permette di accedere alle 

ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝĸūĐƮŗǎĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸɩ 

 

gŶ ĐūƮƀ Ņ ƤĸŴƚƝĸ ĸǎŗĲĸŶƮĸ ŗū ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ Le informazioni 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ƥŗ ĬƀŴƚƀŶŋƀŶƀ Ĳŗ Ĳiverse schede che andiamo ad analizzare nel dettaglio:  

 Anagrafica  

 

A. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ ŊƀƮƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ 

ƝŗĬĸƝĬĐƝĸɤ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū È< ĲĐ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɤ ūʊŗŴŴĐŋŗŶĸ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮĐɩ ÈĸƝ 
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ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ūĐ ŊƀƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮĐ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ . Se si desidera eliminare la 

ŊƀƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮĐ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

U Đ ĲŗƤĬƝĸǞŗƀne del Dirigente Scolastico decidere chi possa inserire/modificare la foto.  

B. ûĸŶŋƀŶƀ ƝŗĸƚŗūƀŋĐƮŗ ŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ ÜĐūŗ ĲĐƮŗ ŶƀŶ ƤƀŶƀ ŴƀĲŗŊŗĬĐīŗūŗ ƚĸƝĬŒĹ 

ūĸƮƮŗ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĲĐūūʊĐƝĸĐ ĐūƶŶŶŗɩ ÊƶĐūƀƝĐ Ĭŗ ŊƀƤƤĸƝƀ Ĳĸŋūŗ ĸƝƝƀƝŗ ƀĬĬƀƝƝĸ ƝŗǎƀūŋĸƝƤŗ 

alla segreteria.  

C. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ƥŗ ĐǎǎĐūŋĐ ƀ ŴĸŶƀ ĲĸūūʊŗŶƤĸŋŶĐŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ 

religione cattolica ed eventualmente cosa faccia in alternativa.  

D. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ ƶŶĐ ƜƶĐūĬŒĸ ĲŗƤĐīŗūŗƮġɩ 

U Đ ĲŗƤĬƝĸǞŗƀŶĸ Ĳĸū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀlastico decidere chi possa visualizzare tali dati.  

E. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ǎŗƤŗīŗūŗ ĲĐ ƚĐƝƮĸ Ĳŗ ƮƶƮƮŗ ŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ĸ 

dal Dirigente Scolastico. Per salvare le annotazioni inserite basta cliccare sul tasto 

. 

U Đ ĲŗƤĬƝĸǞŗƀŶĸ Ĳĸū BŗƝŗgente decidere chi possa inserire tali annotazioni.  

 Recapiti/Genitori  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ŗ ƝĸĬĐƚŗƮŗ Ĳĸŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɤ ƀǎǎŗĐŴĸŶƮĸ Ƥĸ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗŶ ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ Ŷĸūūʊ!ƝĸĐ !ūƶŶŶŗɩ  

I dati non sono modificabili, ma sono di sola visualizzazione.  

U Đ discrezione del dirigente decidere chi possa visualizzare tali informazioni.  

 Assenze  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƀŶƤƶūƮĐƝĸ ūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ, i ritardi  e le uscite anticipate  

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ  

IŶ ĐūƮƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ƮƀƮĐūŗ ƚĸƝ ƀŋŶŗ ĸǎĸŶƮƀ ĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ūĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ 

ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ūĸŋĐƮŗ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ  
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yĐ ŴƀĲĐūŗƮġ ʇHūĸŶĬƀʈ ƝŗƚƀƝƮĐ ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ĲĸƮƮĐŋūŗĐƮƀ riportando 

queste informazioni:  

 Data , ūĐ ĲĐƮĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƤƶĬĬĸƤƤƀ ūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 Evento , in questo ƝŗƜƶĐĲƝƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎĸĲĸƝĸ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ƶŶʊĐƤƤĸŶǞĐ ɷ), di 

ƶŶ ƝŗƮĐƝĲƀ ĬƀŶ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊƀƝĐƝŗƀ ɷɸ ƀ Ĳŗ ƶŶʊƶƤĬŗƮĐ ĐŶƮŗĬŗƚĐƮĐ ĬƀŶ 

ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊƀƝĐƝŗƀ ɷ). U inoltre visibile la persona che ha inserito tale 

evento  ĬƀŶ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ della data  ĸ ĲĸūūʊƀƝĐɩ 

 Motivo , Ƥĸ ǎŗĸŶĸ ŗŶĲŗĬĐƮƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūƀɩ  

 Calcolo ɤ Ƥĸ ƜƶĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ĬƀŶĬƀƝƝĸ ƀ ŴĸŶƀ Đū ĬƀŴƚƶƮƀ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ ƀƝĐƝŗĸ ƚĸƝ ūĐ 

ĲĸƮĸƝŴŗŶĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

 Giustificato , Ƥĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀ ƀ ŴĸŶƀɩ ¥ĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ūʊĸǎĸŶƮƀ ƝŗƤƶūƮŗ 

giustificato ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ il nome del la persona che ha giustificato con 

ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ data e delūʊƀƝĐ. 

 

yĐ ŴƀĲĐūŗƮġ ʇ[ƝŗŋūŗĐʈ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲŗǎŗƤŗ ƚĸr mese in modo da avere 

una situazione mensile dettagliata . 

 Note Disciplinari  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗū Ɲŗĸƚŗūƀŋƀ Ĳĸūūĸ ŶƀƮĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐƝŗ ƚƝĸƤĸ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ 

ƤŗŶŋƀūĐƝŴĸŶƮĸ ƀ Ɯƶĸūūĸ Ĳŗ ƮƶƮƮĐ ūĐ ĬūĐƤƤĸɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĐ dataɤ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ƥĸ 

Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ƶŶĐ ŶƀƮĐ ĲĐƮĐ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ  o soltanto ad un singolo  la nota  scritta 

ĲĐū ĲƀĬĸŶƮĸ ĸĲ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ Ĳŗ ĬŒŗ ūʊŒĐ inserita . 

Tali note disciplinari sono suddivise per frazioni temporali . 

 Annotazioni  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ Ĳĸūūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ƝĸūĐƮŗǎĐŴĸŶƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ 

selezionato e visibili solo al docente che le inserisce, al dirigente e al coordinatore se 

abilitato dal dirigente nelle Impostazioni del registro . 

Tali annotazioni sono suddivise per frazioni temporali e materia . 

 Voti  

In questa sezione si ha un riepilogo d iviso per materia e frazione temporale delle 

ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ĲĐƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀɩ !ŶĬŒĸ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐƤƀ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ĲƀƚƚŗĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ 

 che analizziamo di seguito:  

 

yĐ ŴƀĲĐūŗƮġ ʇHūĸŶĬƀʈ ƝŗƚƀƝƮĐ ŗ ǎƀƮŗ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ĲĸƮƮĐŋūŗĐƮƀ ƝŗƚƀƝƮĐŶĲƀ ƜƶĸƤƮĸ 

informazioni:  

 Data , ūĐ ĲĐƮĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮĐ ĐƮƮƝŗīƶŗƮĐ la valutazione.  

 Tipologia , sta ad indicare la tipologia di valutazione attribuita (Scritto, Orale, Pratico, 

Grafico, Altro).  
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 Voto , se viene indicato  un voto, viene visualizzato in questa colonna . 

 Commen to , in questo campo viene visualizzato il commento pubblico, se inserito . 

 Privato , in questo campo viene visualizzato il commento privato, se inserito . 

 Valore , in questo campo viene visualizzato il valore  del voto inserito.  

 Visto , ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ possibile vedere se il genitore ha preso visione del voto. 

Questa funzione deve essere abilitata dal pannello di controllo del dirigente.  

N.B. Per le SCUOLE PRIMARIE ǎĸŶŋƀŶƀ ǎĐūƀƝŗǞǞĐƮŗ Ƥƀūƀ ŗ ĬĐŴƚŗ ʇBĐƮĐʈɤ ʇÜŗƚƀūƀŋŗĐʈɤ 

ʇ<ƀŴŴĸŶƮƀʈ ĸ ʇÈƝŗǎĐƮƀʈɩ 

yĐ ŴƀĲĐūŗƮġ ʇŋƝŗŋūŗĐʈ riporta di tutte le valutazioni la data e il voto attribuito  

 

 Lezioni  

 

In questa scheda  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɤ ƀūƮƝĸ Đūūĸ ƀƝĸ Ĳŗ ĐƤƤĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ ūĐ 

ŴĐƮĸƝŗĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐɤ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ ĸ ĬƀŴƚŗƮŗ ĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĲĐū ĲƀĬĸŶƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

considerazione.  

 Voti obiettivi  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƚĸƝ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸ ƜƶĐĲƝŗŴĸƤƮƝĸ ŗ ǎƀƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƚĸƝ 

obiettivi.  

 Colloqui  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ ƚƝĸŶƀƮĐƮŗ ĲĐŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ 

inserire ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ūʊĸƤŗƮƀ Ĳŗ ƶŶ ĬƀūūƀƜƶŗƀ ĐǎǎĸŶƶƮƀ ƤĸŶǞĐ ƚƝĸŶƀƮĐǞŗƀŶĸ tramite il 

pulsante . 

Òŗ ƚƶƌ ĐǎĸƝĸ ūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƮƶƮƮŗ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ ƚƝĸŶƀƮĐƮŗ ĬƀŶ ƮƶƮƮŗ ŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ƀ Ƥƀūƀ Ĳŗ 

Ɯƶĸūūŗ ŗŶĸƝĸŶƮĸ Đū ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɩ 

 

<ƀŶ ūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƮƶƮƮŗ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ ŶƀŶ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎĸĲĸƝĸ ūĸ ŶƀƮĸ ƝŗƤĸƝǎĐƮĸ Ĳĸū 

ĲƀĬĸŶƮĸ Ƥĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĲĐ ĐūƮƝŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ esito  ed 

eliminazione  solo dei propri colloqui . 

Le informazioni che si visualizzano a video so no: 

 La Data  ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƀ ƚƝĸŶƀƮĐƮƀ il colloquio.  

 Il Docente ĬŒĸ ŒĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƀ ĬƀŶ ŗū ƜƶĐūĸ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ Ƥŗ Ņ ƚƝĸŶƀƮĐƮƀɩ 

 La Prenotazione  ĲĐ Ĳƀǎĸ Ƥŗ ĸǎŗŶĬĸ Ƥĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ĲĐū ĲƀĬĸŶƮĸ ƀ Ƥĸ ƚƝĸŶƀƮĐƮƀ 

dal tutore . 

 Il Testo del colloquio ɤ Ĳƀǎĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ĐƚƚƶŶƮĐƝĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ Ƥƶū ĬƀūūƀƜƶŗƀ ĸ 

che saranno visibili a lui e ai colleghi della classe  

 Le Note riservate del docente  dove il doce ŶƮĸ ƚƶƌ ĐƚƚƶŶƮĐƝĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ǎŗƤŗīŗūŗ 

solo a lui stesso.  

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ Ƥŗ ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊĸƤŗƮƀ ƀ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ŗū ƝĸĬƀƝĲ.  

yĸ ŗĬƀŶĸ ĬĐŴīŗĸƝĐŶŶƀ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ ĲĸūūʊĸƤŗƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ĐŶĲƝġ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĸ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀɣ 
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 gŶĲŗĬĐ ĬŒĸ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐto inserito ancora nessun esito al colloquio  

 gŶĲŗĬĐ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūʊĸƤŗƮƀ ʇĐǎǎĸŶƶƮƀʈɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ŒĐ ƶŶ esito 

positivo . 

 gŶĲŗĬĐ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūʊĸƤŗƮƀ ʇĸǎŗĲĸŶǞĐ BÒʈɤ ƀƤƤŗĐ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀ Ņ 

avvenuto, ma  ha avuto esito negativo . 

 gŶĲŗĬĐ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūʊĸƤŗƮƀ ʇŶƀŶ ĐǎǎĸŶƶƮƀʈɤ ƀƤƤŗĐ ŶƀŶ Ƥŗ Ņ 

presentato nessuno per cui il colloquio ŶƀŶ Ņ ĐǎǎĸŶƶƮƀ. 

Cliccando sul tasto  Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳŗ ƤĸŋƶŗƮƀɤ ĬŒĸ ĬƀŶƤĸŶƮŗƝġ Ĳŗ 

inserire ūʊEsito del colloquio con le diverse tipologie (Avvenut o/Non avvenuto/Evidenza 

DS), la Data del colloquio , i l Testo del colloquio e le  Note private . 

 

Òĸ ūʊĸƤŗƮƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ĸ Ƥŗ desidera  ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƶŶĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ 

nuovamente su l pulsante  esito.  

Per tornare al Registro di CūĐƤƤĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  posto in basso a 

ĲĸƤƮƝĐ ĲĸūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ĸ ǎŗƤŗīŗūĸ ŗŶ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ ƤĸǞŗƀŶĸ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

 INFORMAZIONI REGISTRO 

In questa parte del Registro di Classe troviamo le informazioni che compongono il registro 

per la giornata selezionata in precedenza ( vedi Intestazione ). 

 

Analizziamo nel dettaglio le informazioni qui contenute.  

 Comunicazioni  
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Le comunicazioni possono essere inserite dal Dirigente  o da chiunque possieda i diritti.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƤƶīŗƮƀ ūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ĲĐ ūĸŋŋĸƝĸ, ma tramite il filtro posto in 

ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŊŗūƮƝĐƝūĸ ƮƝĐ Ɯƶĸūūĸ ʇyĸƮƮĸʈɤ ʇBĐ ūĸŋŋĸƝĸʈ ƀ ʇÜƶƮƮĸʈɩ 

Le comunicazioni si presenteranno sottoforma di elenco e le informazioni visibili sono:  

 Inviat a da : riporta il nominativo di chi ha inserito la comunicazione.  

 Visibile da data : riporta la data Ĳĸū ŋŗƀƝŶƀ ĲĐ Ĭƶŗ Ņ ǎŗƤŗīŗūĸ ƜƶĸūūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸɩ 

 A Data : riport a la data fine d i visualizzazione , se inserita . Òĸ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ŶƀŶ Ņ 

ǎĐūƀƝŗǞǞĐƮƀ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Ņ ǎĐūŗĲĐ ƤĸŴƚƝĸɩ 

 Titolo : riporta il titolo della comunicazione.  ®ūƮƝĸ Đū ƮŗƮƀūƀ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ 

ƚƝĸƤĸŶƮĸ ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ĐǎǎĸŶƶƮĐ ūĸƮtura o no della comunicazione.  

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū pulsante che  ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ 

la c omunicazione  e Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳŗ ƤĸŋƶŗƮƀɣ 

 

 

Nel primo riquadro vengono riportate le informazioni di 

base della comunicazione.  

 

 

 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

22 

Nel secondo riquadro si visualizza il testo della circolare, 

se presente.  

 

 

 

 

Nel terzo riquadro Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ĐūƮƝĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗɣ  

 

 

 ŗŶĲŗĬĐ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Ĳŗ ƶŶ ĐūūĸŋĐƮƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

scaricare sul computer il documento corrispondente.  

 ŗŶĲŗĬĐ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Ĳŗ ƶŶ ūŗŶŨ ĸƤƮĸƝŶƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ Ƥŗ ǎĸƝƝġ 

reindirizzati alla pagina internet corrispondente.  

Òĸ ūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ƚƝĸǎĸĲĸ ƶŶĐ ƝŗƤƚƀƤƮĐ Ĭŗ ƤĐƝġ ĐŶĬŒĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ 

risposta tramite menu a tendina o tramite un testo libero (dipende dalla scelta fatta in 

fase di creazione della comunicazione).  

gŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ ƝŗƤƚƀƤƮĐ Ĭŗ ƤĐƝġ ĐŶĬŒĸ ŗū ƮĐƤƮƀ  per inviare la 

risposta desiderata.  

N.B. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬŒĸ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĐūǎĐƮĐ ūĐ ƝŗƤƚƀƤƮĐɤ ƜƶĸƤƮĐ ŶƀŶ ƤŗĐ ƚŗǁ ŴƀĲŗŊŗĬĐīŗūĸ 

(dipende dalla scelta fatta in fase di creazione della comunicazione).  

 

 Firme  

 

In questa sezione si visualizzano tutte le firma inserite dai vari docenti e tramite il 

pulsante ƤĐƝġ possibile firmare il registro di classe  (vedi Errore. L'origine 

ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ). 

Le firme che man mano verranno inserite si visualizzeranno in questa schermata sotto 

forma di elenco e le informazioni presenti sono:  

 Ora: indica a quale ora di lezione della giornata si rif erisce la firma apposta.  

 Docente:  indica il nome del docente che ha apposto la firma.  
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 Materia:  indica la materia di insegnamento per la quale il docente ha apposto la 

firma.  

 Tipo:  indica la tipologia di firma  ĬŒĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ Ĳŗ ʇ<ĐƮƮĸĲƝĐʈɤ ʇ<ƀŴƚƝĸƤĸŶǞĐʈɤ 

SoƤƮŗƮƶǞŗƀŶĸ ®ƝĐƝŗĐʈɤ ʇÒƀƤƮĸŋŶƀʈ ƀ ʇÈƀƮĸŶǞŗĐŴĸŶƮƀʈɩ 

 Tipo Lezione:  ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ Ƥŗ Ƥǎƀūŋĸ ŗŶ ĬūĐƤƤĸɤ Ƥĸ Ņ ƶŶĐ ūĸǞŗƀŶĸ ŗŶ BĐB ƀ 

mista. 

 Classe/alunno:  ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ ŊŗƝŴĐƮĐ ĲĐū ĲƀĬĸŶƮĸ Ņ ƶŶĐ ūĸǞŗƀŶĸ ǎĐūŗĲĐ ƚĸƝ 

ƮƶƮƮĐ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ Ņ Ƥƀūƀ ƚĸƝ ĐūĬƶŶŗ ĐūƶŶŶŗɩ ÊƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ŴƀūƮƀ ƶƮŗūĸ ŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ 

ūĸǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƤƮƝƶŴĸŶƮƀ ŴƶƤŗĬĐūĸ ĬŒĸɤ ŋĸƤƮĸŶĲƀ ƤƚĸƤƤƀ ūĸǞŗƀŶŗ ŗŶĲŗǎŗĲƶĐūŗɤ ƚƶƌ 

ŗŶĲŗĬĐƝĸ ƚĸƝ ƜƶĐūĸ ĐūƶŶŶƀ Ņ ƮĸŶƶƮĐ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ ŊŗƝŴĐƮĐɩ ÊƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ƤƮĐƮĐ 

pensata anche per gli alberghieri dove spesso le lez ioni vengono tenute a gruppi 

alterni (si pensi a sala e cucina).  Nel caso in cui la lezione non sia per tutta la 

ĬūĐƤƤĸɤ ŴĐ Ƥƀūƀ ƚĸƝ ĐūĬƶŶŗ ĐūƶŶŶŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ 

interessati.  

 Altri alunni:  indica se ad assistere alla lezi one ci sono alunni di altre classi , in tal 

caso verranno riportati i nominativi.  

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĐ ŊŗƝŴĐ ƀ ĸūŗŴŗŶĐƝūĐɤ Ƥƀūƀ Ƥĸ ūĐ ŊŗƝŴĐ Ņ 

ĐƚƚƀƤƮĐ ĲĐūūĐ ƚĸƝƤƀŶĐ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɩ ¥ĸŋūŗ ĐūƮƝŗ ĬĐƤŗ ūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ 

sĐƝġ ǎƶƀƮĐɩ 

 Classe 

In questa sezione saranno visibili tutte le informazioni relative alla classe relativamente 

ad argomenti, compiti assegnati, note disciplinari e annotazioni, inserite dai vari docenti.  
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ARGOMENTI DELLA LEZIONE 

(Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie ) 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŋūŗ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸɤ ĬƀƤş 

come inserirne di nuovi.  

 

N.B. Gli argomenti inseriti da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere 

mod ificati.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ ĐƝŋƀŴĸŶƮƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ed il programma 

ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀɣ 

 

 Data : gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ĲĐƮĐ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƝĸŋŗƤƮƝƀ 

Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɩ ÜĐūĸ ĲĐƮĐ ƚƶƌ comunque essere variata se si desidera inserire un 

argomento in un giorno diverso.  Se si imposta una data differente gli argomenti 

verranno visualizzati nel giorno prescelto.  

 Materia : ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŊĐƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĬƀŶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƝƀǎǎĸĲƶƮƀ Đ ŊĐƝĸ 

lʊĐĬĬĸƤƤƀɤ ŴĐ Ƥŗ ŒĐ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĬĐŴīŗĐƝūĐ ĲĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐɩ 

 Argomento ɣ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ĲĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ ƶŶ ŗŶĲŗĬĐƮƀƝĸ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ 

caricato in Programmazione scolastica . (METTERE COLLEGAMENTO).  

Se non si utilizza la sezione dell Đ ƚƝƀŋƝĐŴŴĐǞŗƀŶĸ ƤĬƀūĐƤƮŗĬĐ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ƝŗŴĐƝƝġ 

vuoto.  

 Argomento della lezione ɣ Ņ ƶŶ ĬĐŴƚƀ ĸĲŗƮĐīŗūĸ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƤĬƝŗǎĸƝġ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ 

ƜƶĐŶƮƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ƮƝĐƮƮĐƮƀ ĲƶƝĐŶƮĸ ūa lezione.  

 Linkɣ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ ĬƀūūĸŋĐŴĸŶƮƀ ĐĲ ƶŶĐ ƚĐŋŗŶa internet.  
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 Tutta la Classe : Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ƮƝĐƮƮĐƮƀ ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ 

solo un alunno o  un gruppo di alunni.  

 Alunni:  se viene impostato a  il campo  descritto precedentemente  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

indicare  i nominativi degli alunni  che hanno svolto la lezione.  

N.B. Òĸ ǎĸŶŋƀŶƀ ŗŶĲŗĬĐƮŗ ŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ Đŗ ƜƶĐūŗ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ Ņ ƝŗŊĸƝŗƮƀɤ Ò®y® ūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸ 

Ĳŗ ƜƶĸƤƮŗ ĐūƶŶŶŗ ǎĸĲƝĐŶŶƀ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀɩ 

Per confermare i dati baster ġ cliccare sul tasto  posto in bass o a destra.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ tutti  gli argomenti trattati  dai vari insegnanti  sotto forma di 

elenco e nella colonna comandi ɤ ƚĸƝ ŗ Ƥƀūŗ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀ saranno presenti i tasti : 

 

per riaprire la schermata precedente e apportare le 

modifiche desiderate  

 

ƚĸƝ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀɩ 

COMPITI ASSEGNATI 

(Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie ) 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ĬƀŴƚŗƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ 

inserirne di nuovi.  

N.B. I compiti inseriti da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere 

modificati.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĬƀŴƚŗƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶlsante  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ 

seguente maschera di inserimento:  
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!ūūʊĐƚĸƝƮƶƝĐ ĲĸūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġɣ 

 Data : gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ĲĐƮĐ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƝĸŋŗƤƮƝƀ 

Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɩ ÜĐūĸ ĲĐƮĐ ƚƶƌ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ĸƤƤĸƝĸ ǎĐƝŗĐta se si desidera inserire compiti in un 

giorno diverso . Se si imposta una data differente i compiti verranno visualizzati nel 

giorno prescelto.  

 Materia : ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŊĐƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĬƀŶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƝƀǎǎĸĲƶƮƀ Đ ŊĐƝĸ 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀɤ ŴĐ Ƥŗ ŒĐ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĬĐŴīŗĐƝūĐ ĲĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐɩ 

 Compiti assegnati:  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ĬƀŴƚŗƮŗ. 

 Link:  Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ ĬƀūūĸŋĐŴĸŶƮƀ ĐĲ ƶŶĐ ƚĐŋŗŶĐ ŗŶƮĸƝŶĸƮɩ 

 Tutt a la Classe : Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ se i compiti assegnati  riguarda no ūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ 

solo un alunno o un gruppo di alunni.  

 Alunni : se viene impostato a  il campo  descritto precedentemente  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

indicare  i nominativi degli alunni  a cui assegnare i compiti.  

N.B. Se vengono indicati i nominativi ai quali sono stati assegnati i compiti , SOLO le 

famiglie di questi alunni vedranno i compiti inseriti . 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  posto in basso a destra.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŗ ĬƀŴƚŗƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐŗ ǎĐƝŗ ŗŶƤĸŋŶĐŶƮŗ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ĸ ŶĸūūĐ 

ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗɤ ƚĸƝ ŗ Ƥƀūŗ ĬƀŴƚŗƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀɤ 

saranno presenti i tasti:  

 

per riaprire la schermata precedent e e apportare le 

modifiche desiderate  

 

per eliminare i compiti inseriti . 

NOTE DISCIPLINARI 

(Informazione che viene visualizzata da parte delle famiglie ) 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĸ ŶƀƮĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐƝŗ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸɤ 

ĬƀƤş ĬƀŴĸ ŗŶƤĸƝŗƝŶĸ Ĳŗ Ŷƶƀǎĸɩ  

N.B. Le note inserite da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno essere 

modificate.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƀƮĐ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ 

la seguente maschera di inserimento:  
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 Dataɣ ūĐ ĲĐƮĐ ƀĲŗĸƝŶĐɤ ūĐ ƜƶĐūĸ ŶƀŶ Ņ ƚƀƤƤibile variare.  

 [ƝĐǎŗƮġ notaɣ ĲĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ŋƝĐǎŗƮġ ĲĸūūĐ ŶƀƮĐ 

ĬŒĸ ǎĐ ĲĐ Ȯ ɷŴĸŶƀ ŋƝĐǎĸɸ Đ Ȳ ɷƚŗǁ ŋƝĐǎĸɸɩ 

 Note disciplinare ɣ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ƮĸƤƮƀ ĲĸūūĐ ŶƀƮĐɩ  

 Tutta la Classe : Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ se la nota assegnata  ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ 

solo un alunno o un gruppo di alunni.  

 Alunni : se inserito in precedenza  No in tutta la classe  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ƤŗŶŋƀūŗ 

nominativi degli alunni . 

N.B. Se vengono indicati i nominativi ai quali Ņ ƤƮĐƮĐ assegnata una nota disciplinare , 

SOLO le famiglie di questi alunni vedranno la nota inserita . 

ATTENZIONE! SE LA NOTA DISCIPLINARE NON RIGUARDA TUTTA LA CLASSE, RICORDARSI 

ÒH£ÈËH Bg g¥Bg<!ËH yʊ!yã¥¥®, O GLI ALUNNI,  DI INTERESSE. 

Per confermare i dati baster ġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  posto in basso a destra.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĸ ŶƀƮĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐƝŗ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĲĐŗ ǎĐƝŗ ŗŶƤĸŋŶĐŶƮŗ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ 

ĸūĸŶĬƀ ĸ ŶĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗɤ ƚĸƝ ūĸ Ƥƀūĸ ŶƀƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀɤ ƤĐƝĐŶŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ŗ ƮĐƤti: 

 per riaprire la schermata precedente e apportare le 

modifiche desiderate  

 per eliminare la nota inserita.  

 

ANNOTAZIONI GIORNALIERE 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸɤ ĬƀƤş 

come inserirne di nuove.  
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N.B. Le annotazioni inserite da altri docenti saranno di sola lettura e non potranno 

essere modificate.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ed il programma 

ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀɣ 

 

 Visibile alla famiglia : Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲĸĬŗĲĸƝĸ se ūʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ ƤŗĐ 

visibile o meno  alla famiglia.  

 Data:  gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ĲĐƮĐ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƝĸŋŗƤƮƝƀ 

Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɩ ÜĐūĸ ĲĐƮĐ ƚƶƌ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ĸƤƤĸƝĸ ǎĐƝŗĐƮĐ Ƥĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ 

in un giorno diverso. Se si imposta una data differente le annotazioni verranno 

visualizzate nel giorno prescelto.  

 Annotazioni g iornaliere:  ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ƮĸƤƮƀ ĲĸūūʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸɩ  

 Tutta la Classe:  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ se ūʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ riguarda 

ūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ solo un alunno o un gruppo di alunni.  

 Alunni:  se inserito in precedenza  No in tutta la classe  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ƤŗŶŋƀūŗ 

nominativi degli alunni.  

N.B. Se vengono indicati i nominativi ai quali Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ūʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ, SOLO le 

famiglie di questi alunni vedranno ūʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ ŗŶƤĸƝŗƮĐ. 

 Alunno  

Questa sezione mostra informazioni specifiche di un determinato alunno.  

ÈĸƝ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƜƶŗŶĲŗ ƚƝŗŴĐ ĸǎŗĲĸŶǞŗĐƝĸ 

ūʊĐūƶŶŶƀ Ĳŗ Ĭƶŗ Ƥŗ ǎƀŋūŗƀŶƀ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ, come 

bella figura riportata a sinistra,  e il programma 

ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ ĬƀŶ ūĸ seguenti informazioni : 
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ASSENZA ɼ RITARDO/RIENTRO ɼ USCITA 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ĸɯƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĸǎĸŶƮŗ ƚĸƝ ūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

considerazione.  

Òĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ĸǎĸŶƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ūŗ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ŴƀƤƮƝĐŶĲƀɣ 

 Tipologia : il tipo di evento inserito  

 Orario : Ƥĸ ŗū Ʈŗƚƀ ĸǎĸŶƮƀ Ņ ƶŶ ƝŗƮĐƝĲƀɯƝŗĸŶƮƝƀ ƀ ƶŶʊƶƤĬŗƮĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ 

ĐŶĬŒĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 Ora : Ƥĸ ŗū Ʈŗƚƀ ĸǎĸŶƮƀ Ņ ƶŶ ƝŗƮĐƝĲƀɯƝŗĸŶƮƝƀ ƀ ƶŶʊƶƤĬŗƮĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ĐŶĬŒĸ 

ūʊƀƝĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ǎĸƝŗŊŗĬĐƮƀ ūʊĸǎĸŶƮƀ 

 Giustificato : ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ ƤŗĐ ƤƮĐƮƀ ƀ ŴĸŶƀ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀ. 

 Motivo : Ƥĸ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŴƀƤƮƝĐ ŗū ŴƀƮŗǎƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

 DaD: ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƀ ŴĸŶƀ ŗŶ BĐBɩ 

Nella colonna comandi sono presenti i tasti di  ƚĸƝ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ ŋŗġ 

inserito e  di  per eliminarlo.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĸǎĸŶƮƀ come spiegato nel 

paragrafo Elenco Alunni , mentre con il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸɩ 
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ARGOMENTI DELLA LEZIONE 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŋūŗ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ ĲĸūūĐ lezione relativi al 

solo alunno preso in esame.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ ĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ 

yĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴƀƤƮƝĐƮĐ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ĬūĐƤƤĸ del paragrafo 

precedente.  

COMPITI ASSEGNATI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ĬƀŴƚŗƮŗ assegnati al solo alunno 

preso in esame.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĬƀŴƚŗƮŗ ƝĸūĐƮŗǎŗ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ yĐ 

ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴƀƤƮƝĐƮĐ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ĬūĐƤƤĸ Ĳĸū ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ 

precedente.  

NOTE DISCIPLINARI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚossibile visualizzare o inserire le note disciplinari relative al solo 

alunno preso in esame.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƀƮĐ ƝĸūĐƮŗǎĐ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ yĐ 

ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴƀƤƮƝĐƮĐ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ĬūĐƤƤĸ Ĳĸū ƚĐƝĐŋƝĐfo 

precedente.  

ANNOTAZIONI GIORNALIERE 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ƝĸūĐƮŗǎĸ Đū Ƥƀūƀ ĐūƶŶŶƀ 

preso in esame.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ƝĸūĐƮŗǎĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ 

La maschera di inserime ŶƮƀ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴƀƤƮƝĐƮĐ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ĬūĐƤƤĸ Ĳĸū ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ 

precedente.  

 Permessi Autorizzati  

ÊƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ Ĳŗ ƤƀūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ e si suddivide in due:  

1. AUTORIZZATI: si visualizzano i permessi inseriti  dal dirigente o da chi possiede le 

autorizzazioni per farlo  

2. DA AUTORIZZARE: si visualizzano i permessi inseriti dalle famiglie (se abilitate a questa 

ŊƶŶǞŗƀŶĸ ĲĐūūĸ gŴƚƀƤƮĐǞŗƀŶŗ Ĳĸū ËĸŋŗƤƮƝƀɸ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƝūŗ. 
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Nella prima sezione,  ossia nei permessi autorizzati,  le informazioni che vengono 

visualizzate sono:  

 Tipo permesso /Ora/Fino al :  

¶ Ņ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ƚĸƝŴĸƤƤƀ ƀƤƤŗĐɣ !ƤƤĸŶǞĐ [ŗƀƝŶĐūŗĸƝĐɮ ËŗƮĐƝĲƀɯHŶƮƝĐƮĐ 

Posticipata; Uscita Anticipata; Rientro.  

¶ sono ŗŶĲŗĬĐƮŗ ƤŗĐ ūʊƀƝĐ Ĳŗ ūĸǞŗƀŶĸ ĬŒĸ ūʊƀƝĐƝŗƀɩ ÊƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ƥŗ ǎĐūƀƝŗǞǞĐ Ƥƀūƀ ŗŶ 

caso di Ritardo/Entrata Posticipata; Uscita Anticipata e Rientro.  

¶ Ņ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ŊŗŶĸ ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ 

 Alunni:  Òĸ Ņ ƚĸƝ ƮƶƮƮĐ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ūĐ ĲŗĬŗƮƶƝĐ ʇƮƶƮƮŗʈ, altrimenti 

riporta i nominativi degli alunni  interessati.  

¥ĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀ ƝŗĬŒŗĸĲĐ ūʊĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĲĐ ƚĐƝƮĸ Ĳĸŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗɤ ŗū 

ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮŗ ĸ Ɯƶĸūūƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŶƀŶ 

autorizzati.  

Per tutti gli alunni c he hanno un permesso, 

Ŷĸū ŋŗƀƝŶƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĸ 

ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮƀɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊŗĬƀŶĐ 

 come mostrato in figura.  
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 Giorni: Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐŶƀ ŗ ŋŗƀƝŶŗ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ņ ǎĐūŗĲƀ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ Òĸ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐŶƀ ūĸ ŗĬƀŶĸ 

con i giorni della settimana, quelli  ĬƀūƀƝĐƮŗ Ĳŗ ǎĸƝĲĸ ƤƀŶƀ ŗ ŋŗƀƝŶŗ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ņ ǎĐūŗĲƀ ŗū 

permesso ɤ ĐūƮƝŗŴĸŶƮŗ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ʇƮƶƮƮŗʈ Ƥĸ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀ Ņ ǎĐūŗĲƀ ƚĸƝ 

tutti i giorni della settimana.  

 Motivo:  Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐ ŗū ŴƀƮŗǎƀ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮƀ ƝŗĬŒŗĸƤƮƀ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ 

 Note:  si visu alizzano eventuali note per meglio specificare il permesso preso in 

questione.  

 Calcolo: si evince se tale permesso concorre o meno nel computo totale delle ore di 

ĐƤƤĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ ūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

 Giustificato: si evince se tale per ŴĸƤƤƀ Ņ ĲĐ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐƝƤŗ ŋŗġ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ 

troveremo un . In caso contrario troveremo un  che sta ad indicare che gli 

alunni interessati dovranno giustificare.  

 Classe: viene indicato se tale permesso coinvolge tutta la classe o meno.  

Nella seconda  sezione, ossia nei permessi da autorizzare , le informazioni che vengono 

visualizzate sono:  

 Alunno: ƝŗƚƀƝƮĐ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮƀ ĬŒŗĸƤƮƀ ƶŶ ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ 

 Ass./Rit./Usc.: in queste tre colonne vengono riportati i riepiloghi del numer o di 

ĐƤƤĸŶǞĸɤ ƝŗƮĐƝĲŗ ĸ ƶƤĬŗƮĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĸ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

 Tipo permesso: riporta il tipo di evento richiesto dalla famiglia, ossia se assenza, 

ritardo o uscita.  

 Data:  ƝŗƚƀƝƮĐ ūĐ ĲĐƮĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ŒĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġ Ĳĸū ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ 

 Orario:  ƝŗƚƀƝƮĐ ūʊƀƝĐƝŗƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ŒĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġ Ĳŗ ƶƤƶŊƝƶŗƝĸ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀ ɷƚƝĸƤĸŶƮĸ Ƥƀūƀ 

in caso di ritardo o uscita)  

 Motivo:  ƝŗƚƀƝƮĐ ŗū ŴƀƮŗǎƀ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƝŗĬŒŗĸƤƮƀ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀɩ 

 Inserito da:  ƝŗƚƀƝƮĐ ŗū ŶƀŴĸɤ ĬƀŶ ūĐ ĲĐƮĐ ĸ ūʊƀƝĐɤ ĲĸūūĐ ƚĸƝƤƀŶĐ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūĐ 

richiesta.  

Nella ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ: 
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Autorizzare il permesso richiesto dalla famiglia . Cliccando su questo 

ƚƶūƤĐŶƮĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

 

 

 

 

Ĳƀǎĸ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ Ƥĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ 

autorizzando conco rre o meno al ŴƀŶƮĸ ƀƝĸ ƚĸƝ ūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ 

ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĸ Ƥĸ Ƥŗ ǎƀŋūŗĐ ŊĐƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĲĐū 

programma senza essere costretti a farlo manualmente.  Il campo 

ŶƀƮĸ Ņ ƶŶ ĬĐŴƚƀ ūŗīĸƝƀ ƚĸƝ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ che verranno 

visualizzate da parte della famiglia nel proprio registro elettronico.  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮƀ ŗū ƚĸƝŴĸƤƤƀɤ ƜƶĸƤƮƀ ǎĸƝƝġ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐŴĸŶƮĸ 

spostato nella sezione precedentemente illustrata.  

 

Non autorizzare il permesso richiesto dalla famiglia . Cliccando su 

questo ƚƶūƤĐŶƮĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

Bƀǎĸ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ŴƀƮŗǎƀ Ĳĸū ĲŗŶŗĸŋƀ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ 

visualizzato da parte della famiglia nel proprio registro elettronico.  

 Collabora  

ÊƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ Ĳŗ ƤƀūĐ visualizzazione e permette di prendere visione delle lezioni e 

compiti inseriti in collabora  per il giorno selezionato . Le informazioni che vengono 

mostrate sono:  
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 Materia: Ņ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ŴĐƮĸƝŗĐ ƚĸƝ ūĐ ƜƶĐūĸ Ņ ƤƮĐƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮĐ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ o i 

compiti.  

 Docente: Ņ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ o i compiti.  

 Tipologia: Ņ ŗŶĲŗĬĐƮĐ il tipo di  lezione  o di compiti.  

 Titolo: Ņ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ŗū ŶƀŴĸ ĲĐƮƀ ĐūūĐ ūĸǞŗone  o ai compit i. 

 Alunni: ƝŗƚƀƝƮĐ ŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ Đŗ ƜƶĐūŗ Ņ ƤƮĐƮĐ ĐƤƤĸŋŶĐƮĐ ūĐ ūĸǞŗƀŶĸ o i compiti.  

  COMANDI 

A destra del Registro di Classe troviamo quattro pulsanti, che altro non sono che i pulsanti 

che troviamo in DASHBOARD e che ci permettono di accedere a tutte le funzioni del 

registro . 

 

  

 Il Registro di Classe  consente di a ccedere alle informazioni 

ŗŶĸƝĸŶƮŗ ĐūūʊĐƮƮŗǎŗƮġ ƜƶƀƮŗĲŗĐŶĐ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸɤ ƜƶŗŶĲŗ Đū ËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ 

ĬūĐƤƤĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ Đūūʊ!ƚƚĸūūƀ ƤĸŴƚūŗŊŗĬĐƮƀ ĸ Đū ÈūĐŶŶŗŶŋɩ ûĸĲŗ 

paragrafo Registro di Classe . 

 Il Registro Docente  permette la gestione di  tutte le funzioni 

connesse alla registrazione e consultazione di dati relativi alle 

ĐƮƮŗǎŗƮġ ĲŗĲĐƮƮŗĬŒĸ. Vedi paragrafo Registro Docente .  

 La Programmazione  consente di a ccedere alla gestione della 

Programmazione scolastica  e didattica  e alla gestione degli 

Obiettivi.  Vedi paragrafo Programmazione .  

 Il Menu Veloce  permette di accedere al Materiale didattico e 

collabora, alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli Scrutini  ŶƀŶĬŒĹ Ĳŗ 

effettuare le ricerche e di gestire le Impostazioni del Registro, le 

ĐƮƮŗǎŗƮġ ĸǔƮƝĐ ĸ ūĸ ĐūƮƝĸ ŊƶŶǞŗƀŶŗɩ ûĸĲŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ Menu veloce . 
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APPELLO SEMPLIFICATO 

QƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ ŗŶ ŴĐŶŗĸƝĐ ǎĸūƀĬĸ ĸĲ ŗŶƮƶŗƮŗǎĐ Ĳŗ ŊĐƝĸ ūʊĐƚƚĸūūƀ e di gestire la 

mensa laddove sia presente.  

 

!ŶĬŒĸ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƤƶĲĲŗǎŗƤĐ ŗŶ ƜƶĐƮƮƝƀ ƤĸǞŗƀŶŗɩ  

yĐ ƚƝŗŴĐ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐ Ŷĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ <ūĐƤƤĸ ƚĸƝ Ĭƶŗ ƝŗŴĐŶĲŗĐŴƀ al paragrafo 

Intestazione . 

yĐ ƤĸĬƀŶĲĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ŴƀƤƮƝĐ ūĸ ŊŗƝŴĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ŶĸūūĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ĭŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ: 

 

U possibile tramite il pulsante  firmare il Registro di Classe per 

ŗū ŋŗƀƝŶƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ ÈĸƝ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ŊŗƝŴĐ 

rimandiamo al paragrafo specifico Gestione Firme Doce nti . 

 

 

La terza sezione riporta le seguenti informazioni:  

 Elenco alunni  ɼ Scheda Alunno  - Evento : si rimanda al paragrafo Elenco Alunni  

 AdG:  ʇ!ƤƤĸŶǞĸ ĲĐ [ŗƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸʈɩ gŶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ ǎŗ Ņ ŗū ƚƝƀŴĸŴƀƝŗĐ Ĳŗ ƜƶĐŶƮŗ ĸǎĸŶƮŗ 

devono essere ancora giustificati. (p. es.  ŗŶĲŗĬĐ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ Ĳƶĸ ĸǎĸŶƮŗ ĲĐ 

giustificare).  
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 DaD: ʇBŗĲĐƮƮŗĬĐ Đ BŗƤƮĐŶǞĐʈɩ gŶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ŗŶ 

didattica a distanza o no.  

 A: ʇ!ƤƤĸŶƮĸʈɩ gŶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴĸƮƮĸƝĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ŋŗƀƝŶĐūŗĸƝĐ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ 

semplicemente sul campo  corrispondente  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴĸƮƮĸƝġ .  

 G: ʇ[ŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀʈ. In questa colonna  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐǞŗƀŶĸ cliccando 

ƤĸŴƚūŗĬĸŴĸŶƮĸ Ƥƶū ĬĐŴƚƀ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸŶƮĸ ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴĸƮƮĸƝġ . 

 C: ʇ<ƀŶĬƀƝƝĸ Đū ĬĐūĬƀūƀ ĸƤŗƮƀʈɩ In questa colonna  viene indicato  Ƥĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ Ĳĸǎĸ ĸƤƤĸƝĸ 

o meno conteggiata nel monte ore totale ƚĸƝ ūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĸĲ ŗū 

progra ŴŴĐ ŴĸƮƮĸƝġ . 

 Mot.: ʇ£ƀƮŗǎƀʈɩ <liccando ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳƀǎĸ ƤĐƝġ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ ŴƀƮŗǎĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐƤƤĸŶǞĐɣ 

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮĐ ūĐ ŴƀƮŗǎĐǞŗƀŶĸ ūʊŗĬƀŶĐ ĬĐŴīŗĸƝġ ĬƀūƀƝĸ  ƚĸƝ ƝŗĬƀƝĲĐƝĸ ĬŒĸ Ņ ŗŶƤĸƝŗƮĐ 

ūĐ ŴƀƮŗǎĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐƤƤĸŶǞĐɩ 

 R: ʇËŗƮĐƝĲƀʈɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƚĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ ƝŗƮĐƝĲƀ. 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĐūǎĐƮƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴĸƮƮĸƝġ  ƚĸƝ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ ŊĐƮƮƀ ƝŗƮĐƝĲƀɩ 

 U: ʇãƤĬŗƮĐʈɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƚĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶʊƶƤĬŗƮĐ 

anticipata ɩ ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĐūǎĐƮƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴĸƮƮĸƝġ  ƚĸƝ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƶƤĬŗƮƀ 

in anticipo.  

 Mensa : Questa sezione s i visualizza se la scuola utilizza la mensa. I n questa sezione Ņ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ƜƶĐūŗ ĐūƶŶŶŗ ƶƤƶŊƝƶŗƝĐŶŶƀ ĲĸūūĐ ŴĸŶƤĐ ĸ Ƥĸ Ƥŗ ŒĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġ ƚĸƝ ĐūƶŶŶŗ 

ƤƚĸĬŗŊŗĬŗ Ĳŗ ƶŶ ƚĐƤƮƀ ŗŶ īŗĐŶĬƀɩ ÜƝĐŴŗƮĸ ūʊŗĬƀŶĐ  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ĸ 

una volta ŗŶƤĸƝŗƮĸ ūʊŗĬƀŶĐ ĬĐŴīŗĸƝġ ĬƀūƀƝĸ  ƚĸƝ ƝŗĬƀƝĲĐƝĸ ĬŒĸ ĬʊŅ ƶŶʊĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸ 

inserita.  
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PLANNING 

Questa funzione consente al Docente di visualizzare, in una esposizione mensile  e per 

classeɤ ūʊŗŶƤŗĸŴĸ Ĳĸūūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ƤǎƀūƮĸ ĲĐ ūƶŗ ĸ ĲĐŗ ĬƀūūĸŋŒŗɩ ÒƀŶƀ infatti visualizzabili i dati 

relativi agli Argomenti delle lezioni, ai Compiti, alle Comunicazioni, alle Annotazioni alle Note 

disciplinari.  

La funzione ha anche lo scopo di agevolare la pianificazione delle verifiche; potendo infatti 

visionare le verific Œĸ ƚƝĸĲŗƤƚƀƤƮĸ ĲĐŗ ĬƀūūĸŋŒŗ ŗū BƀĬĸŶƮĸ ƚƀƮƝġ ƚŗĐŶŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ƚƝƀƚƝŗĸ 

rendendo meno gravoso possibile il carico giornaliero per gli studenti.  

yĐ ūĸŋĸŶĲĐ Ĳĸŗ ĬƀūƀƝŗ ƚƀƤƮĐ ŗŶ ĐūƮƀ ƝĸŶĲĸƝġ Ĳŗ ŊĐĬŗūĸ ūĸƮƮƶƝĐ Đū ĲƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ ĬŒĸ Ʈŗƚƀ Ĳŗ 

informazione si tratta.  

 

Nella barra in alto oltre ad avere il menu a tendina per selezionare la 

classe sono presenti filtri per selezionare solo alcune informazioni e non 

tutte insieme. U possibile filtrare per mese, se voglio visualizzare solo le 

mie informazioni o quelle di tut ti i docenti della classe e per tipo di 

informazione:  

Nel Planning  ŗ ŋŗƀƝŶŗ ƤƀŶƀ ĬƀƤş ĲĸŊŗŶŗƮŗɣ 

 Blu: indica la data odierna  

 Verde : indica i giorni lavorativi del mese 

selezionato  
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 Rosso: indica un giorno di chiusura scolastica  

 Grigio : indica  i giorni di sola visualizzazione 

(ossia giorni non inserenti il mese selezionato 

o non modificabili per blocco del registro di 

classe da parte del Dirigente Scolastico.  

Cliccando su i giorni disponibili (blu e verdi) Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĐūūʊŗŶƮĸrno della quale si 

ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ inserire, ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ĸĲ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūĸ ƚƝƀƚƝŗĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĸ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ 

quelle degli altri docenti:  

 

 

gŶ ĐūƮƀ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳĸū ŋŗƀƝŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐɤ ūĐ ŋƝĐǎŗƮġ ɷŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ŶƀƮĐ 

ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐƝĸɸɤ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐɤ ūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĸ Ƥĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ vale  per tutta la classe o no.  
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REGISTRO DEL DOCENTE 

Il Registro del Docente consente la gestio ne di tutte le funzioni connesse alla registrazione e 

ĬƀŶƤƶūƮĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ĲĐƮŗ ƝĸūĐƮŗǎŗ Đūūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĲŗĲĐƮƮŗĬŒĸ ĬƀŴĸ ĐĲ ĸƤĸŴƚŗƀɣ ǎƀƮŗɤ ŋŗƶĲŗǞŗɤ ĬƀŴŴĸŶƮŗɤ 

ƀƤƤĸƝǎĐǞŗƀŶŗ ǎĐƝŗĸɤ ĸĬĬɩɥ 

N.B. ®ūƮƝĸ ĐūūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĬĐŶƀŶŗĬŒĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ĐŶĬŒĸ funzioni specializzate 

per la gestione dei Processi di Apprendimento e per gli insegnanti di Sostegno.  

¥ĸūūĐ bƀŴĸ ƚƝŗŶĬŗƚĐūĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɤ ĸŶƮƝŗĐŴƀ ƜƶŗŶĲŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ 

del Registro del Docente .  

 

BĐū ŴĸŶƶ ËĸŋŗƤƮƝƀ BƀĬĸŶƮĸ Ņ quindi possibile, come abbiamo descritto, accedere a varie 

ʇǎŗƤƮĸʈ Đ ĬƀŴƚūĸƮĐ ĲŗƤĬƝĸǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸ. 

Registro Valutazioni  

Registro Completo  

Registro Voti Obiettivi  

Riepilogativo  

Diario Docente  
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REGISTRO VALUTAZIONI 

Il Registro Valutazioni  ŶĐƤĬĸ ĲĐūūʊĸƤŗŋĸŶǞĐ Ĳŗ ĐǎĸƝĸ ƶŶ ƜƶĐĲƝƀ ĲʊŗŶƤŗĸŴĸ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ĲĐƮŗ Đŗ ǎĐƝŗ 

ĐūƶŶŶŗɤ ĐŶĬŒĸ ƚĸƝ ƜƶĐŶƮƀ ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ Ĳĸŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗɤ ĸĲ ŗŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸɯŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ƀ ĬĐŶĬĸūūĐƝĸ ŗ ǎƀƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸɩ  

Accedendo al Registro ûĐūƶƮĐǞŗƀŶŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ĭŗ ƚƝƀƚƀƝƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɣ  

 

Nella sezione in alto troviamo subito a sinistra il tasto Home per poter tornare alla 

pagina inizi alĸ Ĳĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ HūĸƮƮƝƀŶŗĬƀɤ ĬʊŅ ƚƀŗ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ <ūĐƤƤĸ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ŊĐƮƮƀ 

accesso, la materia scelta e la frazione temporale su cui si sta lavorando, punti descritti 

precedentemente nel capitolo relativo al Registro di Classe . 

Nei tasti colorati sull a destra troviamo dei percorsi veloci posti verticalmente fra loro che 

verranno proposti ad ogni schermata si scelga nel Registro. Questi servono per spostarsi in 

ŴĐŶŗĸƝĐ ƝĐƚŗĲĐ ĲĐ ƶŶ ŴĸŶǁ ĐūūʊĐūƮƝƀɤ ĬƀŴĸ ĐĲ ĸƤĸŴƚŗƀɣ 

 

Registro di Classe  

 

Registro del Do cente  

 

Programmazione  

 

£ĸŶǁ ûĸūƀĬĸ ɷ£ĐƮĸƝŗĐūĸ BŗĲĐƮƮŗĬƀɤ ÒĬƝƶƮŗŶŗɤ <ƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ĸ <ƀūūƀƜƶŗ ĸĬĬɩɸ  

Per ultimo nella schermata, il tasto    ƚƀƤƮƀ ŗŶ īĐƤƤƀ Đ ƤŗŶŗƤƮƝĐɤ ĲĐ ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ 

possibile ricavare una stampa riepilogativa del Registro del Docente.  
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Analizziamo , invece , Ĭŗƌ ĬŒĸ ƮƝƀǎŗĐŴƀ Đū ĬĸŶƮƝƀ ĲĸūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɤ Ĳƀǎĸ ƚĸƝ ƚƝŗŴĐ Ņ ƚƀƤƮĐ ƶŶĐ 

comprensibile legenda relativa a quello che saranno i voti inseriti dal Docente, ovvero:  

 
Colore Verde  ƤĐƝġ ŗū ǎƀƮƀ Positivo  

 Colore Rosso ƤĐƝġ ŗū ǎƀƮƀ Negativo  

 Colore Azzurro  ƤĐƝġ ŗū ǎƀƮƀ ĬŒĸ non  ŊĐƝġ media  con tutti gli altri  

 

Successivamente  troviamo  ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ con 

la solita icona   ĲĐ Ĭƶŗ Ņ ƤĸŴƚƝĸ ƝĐŋŋŗƶŶŋŗīŗūĸ ūĐ ÒĬŒĸĲĐ 

!ūƶŶŶƀ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐǎĸƝĸ ĲŗǎĸƝƤĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗɤ ĬƀŴĸ ŋŗġ 

descritto nel paragrafo Scheda Alunno . 

I voti possono essere inseriti tramite il comando di inserimento    che si trova accanto al 

ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ƀƚƚƶƝĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ĳŗ ʇgŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ŴƶūƮŗƚūƀʈ ƝĐŋŋŗƶŶŋŗīŗūĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū 

tasto   

INSERIMENTO MULTIPLO 

Prima di cliccare sul tasto ƤĐƝġ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƮƝĐŴŗƮĸ 

ūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĸ ƚƀƤƮĐ ƤƶūūĐ ƤŗŶŗƤƮƝĐ Đū ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ŗū 

ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɤ ŶĸūūĐ ƜƶĐūĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ǎƀƮŗ Đ ƚŗǁ ĐūƶŶŶŗ: 

 

Nella seguente  schermata Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ƤĸŋƶĸŶƮŗ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ: 

 Dataɩ U ūĐ ĲĐƮĐ Ĳĸū ŋŗƀƝŶƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ma tramite il pulsante  Ņ 

comunque possibile variarla . 

 Tipologia . Indica la tipologia di valutazione che si intende inserire (Scritto, Grafico, 

Orale, Pratico, Altro).  
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Per la SCUOLA PRIMARIA  e per la SCUOLA PRIMARIA DI I GRADO  saranno visibili tutte le 

tipologie di valutazione, salvo diversa decisione del Dirigente Scolastico (Vedi 

Impostazioni Registro Elettronico ->Generaliɸ ĬŒĸ ƚƶƌ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ Ƥĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ūĸ 

tipologie di valutazione in base al piano di studi della classe.  

Per la SCUOLA PRIMARIA DI II GRADO , invece, saranno visibili le sole Tipologie di 

Valutazioni in base al piano di studi della classe, impostate dalla Segreteria Didattica 

in Area Alunni Web.  

 Peso . Determina il peso del voto, qualora lo stesso non debba fare m edia per il 100% 

del valore.  

 Fa media . DĸĬŗĲĸ Ƥĸ ŗū ǎƀƮƀ ŊĐ ŴĸĲŗĐ ƀƚƚƶƝĸ Ŷƀɩ Òĸ Ƥŗ ŗŴƚƀƤƮĐ Ƥƶū ʇ¥®ʈ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

ūƀ ŊĐƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɤ ŴĐ ƮĐūĸ ǎƀƮƀ ŶƀŶ ƤĐƝġ ƚƝĸƤƀ ĐƤƤƀūƶƮĐŴĸŶƮĸ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸ Ŷĸū 

calcolo della media per determinare il voto proposto agli  scrutini.  

 Vis. Fam. Decide se il voto deve essere visibile alla famiglia oppure no.  

 Osservazioni visibili solo al docente . SƚĐǞŗƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ 

osservazioni/annotazioni visibili solo al docente stesso.  

 Osservazioni visibili alla famigli a. Spazio  ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ 

ƀƤƤĸƝǎĐǞŗƀŶŗɯĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ǎŗƤŗīŗūŗ ĐŶĬŒĸ ĐūūĐ ŊĐŴŗŋūŗĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ ūĸ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀɩ 

ATTENZIONE! Se si sceglie di inserire le osservazioni , ĬƀŴĸ ŶĸūūʊŗŴŴĐŋŗŶĸ ŶĸūūĐ ƚĐƝƮĸ ƤƀƮƮƀ 

evidenziata, essendo  ʇgŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ £ƶūƮŗƚūƀʈɤ si andranno ad inserire in egual modo per tutti 

ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĬŒĸ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ Ƥŗ Ņ ƤĬĸūƮŗɩ 

 

Se, invece , Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ƀƤƤĸƝǎĐǞŗƀŶŗ Ƥƶū ƤŗŶŋƀūƀ ĐūƶŶŶƀɤ ƤĐƝġ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ŗŶƤĸƝŗƝūĸ Ŷĸū 

ƝŗƜƶĐĲƝƀ ŗŶƮĸƝĸƤƤĐƮƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƤƮĸƤƤƀɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊŗŴŴĐŋŗŶĸ ŶĸūūĐ ƚĐƝƮĸ ƤƀƮƮƀ ĸǎŗĲĸŶǞŗĐƮĐɩ  
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INSERIMENTO CON OBIETTIVI 

Accedendo alla funzione dove precedentemente si Ņ ƤĬĸūƮƀ ūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸŴƚƝĸ 

ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĸɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ĬŒĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲƀŶƀ 

ǎĐūƶƮĐƝĸɤ Đ ƚĐƮƮƀ ĬŒĸ ƜƶĸƤƮŗ ƤŗĐŶƀ ƤƮĐƮŗ ŋĸƤƮŗƮŗ ĬƀƝƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸɤ ŶĸūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ 

Programmazione/Obiettivi  (Vedi paragrafo Program mazione ). 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ ĐŶĲƝĸŴƀ ĐĲ ĐŶĐūŗǞǞĐƝĸ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀɣ  

 

Anche qui troveremo le informazioni  descritte in precedenza: la Data , la Tipologia , il Peso , 

Fa media , Vis. Fam., Osservazioni visibili solo al docente , e Osservazioni visibili alla 

famiglia . 

Inoltre , Ƥŗ ŒĐ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĲĐ ǎĐūƶƮĐƝĸɤ ĬŒĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

selezionare  ĲĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ŴĸŶu a tendina in Voti Obiettivi . 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

44  

Invece, dalle icone Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤƮĐīŗūŗƝĸ Ƥĸ ƚĸƝ ƜƶĸūūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚŗǁ Ĳŗ ƶŶĐ 

valutazione.  

Il campo stabilisce che percentuale di peso dare 

ĐūūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ǎĐūƶƮĐŶĲƀɩ 

£ĸŶƮƝĸ ŗŶ Ɯƶĸūūƀ ĸǎŗĲĸŶǞŗĐƮƀɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊŗŴŴĐŋŗŶĸ 

accanto , Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ inserire il VƀƮƀ ĲĸūūʊObiettivo 

ĬŒĸ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ƤĐƝġ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŶĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ 

Media Voti . 

<ūŗĬĬĐŶĲƀ ŶĸūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ   nella colonna Osservazioni  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƶŶĐ 

schermata  come questa :  

 

In questa scheda  Ņ possibile inserire un Commento privato  ĬŒĸ ƝĸƤƮĸƝġ ƮĐūĸ Đū ĲƀĬĸŶƮĸ che  

lo inserisce, op pure un Commento pub blico  ĬŒĸ ƤĐƝġ ǎŗƤŗīŗūĸ Ƥƀūƀ ĐūūĐ ŊĐŴŗŋūŗĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

Come  precedentemente illustrato , i voti degli alunni possono essere inseriti tramite il ta sto 

posto sulla destra de l ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ. Cliccando sempre sul tasto ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŗŶƤĸƝŗƮĐ 

ūĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ƚĸƝ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀɤ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ŴƀĲƀɣ 

una volta aver cliccato  sul tasto    ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƤĐƝġ ĬƀŴĸ 

ƜƶĸūūĐ ƤƀƮƮƀƤƮĐŶƮĸɤ Ĳƀǎĸ ƚĸƝ ƚƀƮĸƝ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ƝŗŋĐ ƝĸūĐƮŗǎĐ ĐūūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĲĐ ǎĐūƶƮĐƝĸ Ƥŗ 

ĲƀǎƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  

 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

45 

 

Nella seguente scheda Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚŗǁ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ĲĐ ǎĐūƶƮĐƝĸ Ŷĸūūƀ ƤƮĸƤƤo momento ed 

una volta inseriti i voti tramite il tasto  il ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬĐūĬƀūĸƝġ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐŴĸŶƮĸ 

la media aritmetica  tra i due voti inseriti, nel caso in cui tutti i pesi dei voti siano uguali, 

valorizzando il campo in alto Valore  ed il campo Voto  che rimarr ġ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ƶŶ ĬĐŴƚƀ 

editabile e quindi modificabile.  

ATTENZIONE! Òĸ Ƥŗ Ņ ŗŶƤĸƝŗƮĐ ƶŶĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ Ŷĸū ĬĐŴƚƀ Voto  e poi si procede ad inserire i 

voti per obiettivi e si clicca sul pulsante  il ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƤƀǎƝĐƤĬƝŗǎĸƝġ ŗū ǎƀƮƀ 

precedentemente inserito con la media calcolata.  

g ƚĸƤŗ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ƚƀƤƤƀŶƀ ĐŶĲĐƝĸ ĲĐūūƀ ȭʸ ɷĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŶƀŶ ƮĸƝƝġ ĬƀŶƮƀ Ĳŗ ƮĐūĸ 

voto nella media) al 500%.  

Per media aritmetica  Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ūĐ ƤƀŴŴĐ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ĐƮƮƝŗīƶŗƮŗ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĲŗǎŗƤƀ ŗū ŶƶŴĸƝƀ Ĳŗ 

valutazioni stesse.  

Per media ponderata  si intende la somma dei prodotti tra i voti assegnati ed il loro peso 

ĬŒĸ ǎĸƝƝġ ƚƀŗ ĲŗǎŗƤĐ ƚĸƝ ūĐ ƤƀŴŴĐ Ĳĸŗ ƚĸƤŗ ƤƮĸƤƤŗɣ 
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Procediamo con un e sempio per mostrare come avviene il calcolo della media ponderata , 

ossia la media in presenza di voti, con pesi diversi:  

 

Prendendo sempre lo stesso esempio, vediamo quale risultato avremmo ottenuto se 

avessimo calcolato la media aritmetica:  

 

Una ǎƀūƮĐ ƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ƚĸƝ ƀīŗĸƮƮŗǎƀɤ Ƥĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸƝġ ĸūŗŴŗŶĐƝūĐ ūƀ 

Ƥŗ ƚƀƮƝġ ŊĐƝĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƮĐƤƮƀ nella  colonna Canc. che permette di eliminare la riga 

ĲĸūūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĐƚƚĸŶĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀɩ Se si intende  eliminare completamente la sched a della 

valutazione , invece , Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƚƝĸŴĸƝĸ ŗū ƮĐƤƮƀ 

INSERIMENTO VALUTAZIONI IN ITINERE SCUOLA PRIMARIA 

ÊƶĸƤƮĐ ƚƝƀĬĸĲƶƝĐ ŒĐ ūƀ ƤĬƀƚƀ Ĳŗ ŗūūƶƤƮƝĐƝĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸūūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ŗŶ ŗƮŗŶĸƝĸ ƚĸƝ la 

scuola primaria al ūĐ ūƶĬĸ Ĳĸūūĸ ŶƀǎŗƮġ ŗŶƮƝƀĲƀƮƮĸ ĲĐūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ȯȭȯȭɯȯȭȯȮ ĲĐū £ŗŶŗƤƮĸƝƀ 

ĲĸūūʊgƤƮƝƶǞŗƀŶĸɩ  

yʊƀƝĲŗŶĐŶǞĐ ŴŗŶŗƤƮĸƝŗĐūĸ Ȯȴȯ Ĳĸū ȱ ĲŗĬĸŴīƝĸ ȯȭȯȭ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐ ūĸ Ŷƶƀǎĸ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ 

formulazione della valutazione  periodica e finale degli apprendimenti delle alunne e degli 

alunni della scuola prima ria per ciascuna delle discipline  di studio.  

!ūūĐ ūƶĬĸ Ĳĸūūĸ Ŷƶƀǎĸ ĲŗƝĸƮƮŗǎĸ Ƥŗ Ņ ŗŴƚūĸŴĸŶƮĐƮƀ ŗū ËĸŋŗƤƮƝƀ HūĸƮƮƝƀŶŗĬƀ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ŗ ĲƀĬĸŶƮŗ 

della scuola primaria  siano in grado di poter registrare le valutazioni in itinere dei propri 

alunni secondo quanto re datto dal tavolo di  ūĐǎƀƝƀ Ĳĸū £ŗŶŗƤƮĸƝƀ ĲĸūūʊgƤƮƝƶǞŗƀŶĸɩ 
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INSERIMENTO VALUTAZIONI 

yʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ƚƀƮƝġ ĸƤƤĸƝĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ƤŗĐ ĲĐū ËĸŋŗƤƮƝƀ ûĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ Ĳĸū BƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ĲĐū 

ËĸŋŗƤƮƝƀ ûƀƮŗ ®īŗĸƮƮŗǎŗɩ ËĸƤƮĐ ĐŶĬŒĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ƤŗŶŋƀūĐƝmente o in 

ŴƀĲĐūŗƮġ ŴƶūƮŗƚūĐɩ !ŶĐūŗǞǞŗĐŴƀ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ ūĸ Ĳƶĸ ĲŗǎĸƝƤĸ ŴƀĲĐūŗƮġɩ 

1. INSERIMENTO SINGOLO 

 Per inserire una valutazione ad un singolo  

ĐūƶŶŶƀɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ 

posto a destra di ciascun nominativo.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ  

 

g ĲĐƮŗ ĬŒĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƤƀŶƀ ŗ ƤĸŋƶĸŶƮŗɣ  

 Data . yĐ ĲĐƮĐ ĲĸūūĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ĐƮƮƝŗīƶĸŶĲƀ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ. 

 Tipologia . La definizione del tipo di valutazione (se scritto, orale, ecc.).  

 Prova/Strumento . gū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ƚƝƀǎĐ ĬŒĸ Ƥŗ ƝŗĬŒŗĸĲĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƀ ūƀ ƤƮƝƶŴĸŶƮƀ ĬŒĸ 

ūʊĐūƶŶŶƀ Ĳĸǎĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ƚĸƝ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƮĐūĸ ƚƝƀǎĐɩ  

 Osservazioni visibili solo al docente . Spazio in cui il  ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ 

osservazioni/annotazioni visibili solo al docente stesso.  

 Osservazioni visibili alla famiglia . ÒƚĐǞŗƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ĳĸūūĸ 

ƀƤƤĸƝǎĐǞŗƀŶŗɯĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ǎŗƤŗīŗūŗ ĐŶĬŒĸ ĐūūĐ ŊĐŴŗŋūŗĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ ūĸ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀɩ 

 Obiettivo/Indicatore . Tramite questo pulsante Ņ possibile aggiungere 

ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ĬŒĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲƀŶƀ ǎĐūƶƮĐƝĸɤ ƚĸƝ ūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɤ ƚĸƝ ūĐ ƚƝƀǎĐ 

inserita in precedenza.   

ÒĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ƶŶ ®īŗĸƮƮŗǎƀɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĲĐƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗ Criteri , di 

scrivere le Evidenze  ĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶʊƶūƮĸƝŗƀƝĸ ĸǎĸŶƮƶĐūĸ ƤŗŋūĐɤ Ĳŗ ŴĐƤƤŗŴƀ ƜƶĐƮƮƝƀ 
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ĬĐƝĐƮƮĸƝŗɤ ƚĸƝ ǎĐūƶƮĐƝĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸ ɷĸǔ Voto Obiettivo). Il pulsante, 

posto accanto ad ogni obiettivo, serve ad eliminare un obiettivo erroneamente 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɩ ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƮƶƮƮĸ ūĸ ǎƀĬŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮĸɤ ƚĸƝ 

ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū tasto  posto  in basso a destra.  

N.B. Per effettuare il salvatag gio almeno uno dei campi Commento  (sia privato che pubblico) 

o Valutazione  deve essere compilato.  

2. INSERIMENTO MULTIPLO 

ÈĸƝ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ŴƶūƮŗƚūƀ Ĳĸūūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗɤ 

ƀĬĬƀƝƝĸƝġ innanzitutto  selezionare gli alunni a cui si 

ĲĸƤŗĲĸƝĐ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ĸ ƚƀŗ Ƥŗ ĬūŗĬĬŒĸƝġ Ƥƶū 

pulsante  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƶŶĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬƀŴĸ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

Le informazioni che si visualizzeranno e che si possono inserire saranno le medesime 

indicate al paragr afo precedente ma , in questo caso, scorrendo verso il basso , Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

visualizzare gli altri alunni che sono stati selezionati in precedenza.  
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I campi Data , Tipologia , Prova/Strumento , Vis. Fam., Osservazioni visibili solo al docente , 

Osservazioni visib ili alla famiglia  saranno uguali per tutti gli alunni selezionati per i quali si 

sta inserendo la valutazione.  

N.B. Per effettuare il salvataggio almeno uno dei campi Commento (sia privato che pubblico) 

o Valutazione deve essere compilato.  
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REGISTRO COMPLETO 

¥ĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ <ƀŴƚūĸƮƀɤ ĐĬĬĸƤƤŗīŗūĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ 

menu a tendina , Ƥŗ Ĳġ ĸǎŗĲĸŶǞĐ Ƥƀūƀ Đŗ ŋŗƀƝŶŗ ŗŶ Ĭƶŗ ƤƀŶƀ 

ƤƮĐƮĸ ĸƤĸŋƶŗƮĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĸĲ ŗŶ 

vista tabellare sono riportate statistiche riguardanti, ad 

esempio,  il totale delle ore di assenza e la media dei voti.  

 

gŶ ĐūƮƀ ƤĐƝġ ƤĸŴƚƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƮƝƀǎĐƝĸ, tra i comandi Home, i men u a tendina con la lista 

classi , le materie  e la frazione temporale  su cui si intende  lavora re , mentre  sulla destra i 

ƚĸƝĬƀƝƤŗ ĬƀūƀƝĐƮŗ ǎĸūƀĬŗɤ ŋŗġ ĲĸƤĬƝŗƮƮŗ Ŷĸū ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ ƝĸūĐƮŗǎƀ Đū Registro di Classe . 

  

 

BĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝĐ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ selezionare  il tipo di 

visualizzazione del Registro: Completo con assenze, Completo senza 

assenze, Solo v oti e Solo voti negativi.  

 

 

 Completo con assenze . Mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del 

docente.  

 Completo senza assenze . Mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del 

docente tranne le assenze orarie.  

 Solo Voti . Mostra solo i giorni in cui sono presenti dei voti, tralasciando quindi quei 

giorni in cui ci sono solo ore di lezione, argomenti e compiti.  

 Solo Voti Negativi . Mostra solo i giorni in cui sono presenti voti negativi.  
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Poco sotto  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƮƝƀǎĐƝĸ ƶŶĐ comprensibile legenda  relativa ai voti inseriti dal 

Docente, ŋŗġ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐ nel paragrafo  Registro Valutazioni : 

 

I voti vengono ĬƀƤş evidenziati  in: 

 
Positivi, ad esempio  

 
Negativi, ad esempio  

 Non facenti media, ad esempio  

 

Il triangolo colorato posto in alto a destra del voto sta ad indicare la tipologia di voto:    

 Scritto  

 Grafico  

 Orale  

 Pratico  

 Altro  

Un fumetto  nel riquadro del voto indica la presenza di un commento al voto che 

ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƮƀ ƤĸŴƚūŗĬĸŴĸŶƮĸ ƚĐƤƤĐŶĲƀĬŗ ƤƀƚƝĐ ĬƀŶ ŗū ŴƀƶƤĸɩ La invece 

indica  ƶŶʊĐƤƤĸŶǞĐɩ   

Cliccando su una colonna o su una riga Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

rispettivamente selezion are una data e/o un alunno 

ĬŒĸɤ ƚĸƝ ĬƀŴƀĲŗƮġ Ĳŗ ǎŗƤƮĐɤ ǎĸŶŋƀŶƀ ĸǎŗĲĸŶǞŗĐƮŗ ŗŶ 

azzurro.  Cliccando su un voto, si accede alla scheda 

Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ǎƀƮƀ ĲĐūūĐ ƜƶĐūĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

apporre una modifica allo stesso.  

!ŶĬŒĸ ĲĐū ËĸŋŗƤƮƝƀ <ƀŴƚūĸƮƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ŗŶŊƀƝŴĐƮŗǎĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

ĲĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ĬƀŴĐŶĲƀ 

 

 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

52 

REGISTRO VOTI OBIETTIVI  

¥ĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ ûƀƮŗ ®īŗĸƮƮŗǎŗ ƮƝƀǎŗĐŴƀ ŋƝĐŊŗĬĐŴĸŶƮĸ Ĭŗƌ ĬŒĸ 

ĬʊŅ Ŷĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ <ƀŴƚūĸƮƀ Ĳĸū Docente.   

U, infatti , presente la stessa legenda dei voti e l o stesso 

elenco degli alunni con le medesime  funzioni ŋŗġ ĲĸƤĬƝŗƮƮe 

nel relativo paragrafo  Registro Complet o. 

yʊƶŶŗĬĐ ĲŗŊŊĸƝĸŶǞĐ Ņ ĬŒĸ ŗū DƀĬĸŶƮĸ ŒĐ ŊĐĬƀūƮġ Ĳŗ ŊŗūƮƝĐƝĸ ƚĸƝ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀ ƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝŶĸ 

la valutazione sempre utilizzando il tasto  . 

¥ĸū ŶƀƤƮƝƀ ĸƤĸŴƚŗƀɤ ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ĲĸŶƀŴŗŶĐƮƀ Fiumi ĐīīŗĐŴƀ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ 

inseriti dal Docente per lo stesso.  

 

 

QUADRO RIEPILOGATIVO 

 

gū ÊƶĐĲƝƀ ËŗĸƚŗūƀŋĐƮŗǎƀ ŶĐƤĬĸ ĲĐūūʊĸƤŗŋĸŶǞĐ Ĳŗ ottenere  in 

modo immediato le medie dei voti dati agli alunni della 

classe nelle varie tipologie , per poi avere , nellʊĐƚƚƀƤŗƮĐ 

colonna Tutti , la media totale di tutte le valutazioni.  

 

ATTENZIONE! yĐ ŴĸĲŗĐ ƮƀƮĐūĸ ¥®¥ Ņ ūĐ ŴĸĲŗĐ Ĳĸūūĸ ŴĸĲŗĸ ƚĸƝĬŒĹ ƤĐƝĸīīĸ ƶŶ ĬĐūĬƀūƀ 

matematico errato . U ŗŶǎĸĬĸ ūĐ ƤƀŴŴĐ Ĳŗ ƮƶƮƮĸ ūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ĐƤƤĸŋŶĐƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ ūĐ 

frazione temporale selezionata e per tutte le tipologie di valutazione, diviso per il numero di 

dette valutazioni.  
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ÊƶĸƤƮĐ ƝĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐǞŗƀŶĸ ƮĐīĸūūĐƝĸ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ƚƶƌ ĸƤƤĸre usata come strumento per analizzare 

Đ Ĭƀūƚƀ ĲʊƀĬĬŒŗƀ ūʊĐŶĲĐŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶ ƤŗŶŋƀūƀ ĐūƶŶŶƀ ƀ ĲĸūūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ĸ ƤƮĐīŗūŗƝĸ 

ŗŴŴĸĲŗĐƮĐŴĸŶƮĸ ūĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġ Ĳŗ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĸ ǎĸƝŗŊŗĬŒĸ ƤĬƝŗƮƮĸ ƀ ŗŶƮĸƝƝƀŋĐǞŗƀŶŗ ƀƝĐūŗɩ 

 

In questa schermata troviamo le seguenti  informa zioni : 

 La Data  ĲĸūūʊƶūƮŗŴĐ valutazione  ĐƤƤĸŋŶĐƮĐ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ Ŷĸūūĸ ǎĐƝŗĸ Ʈŗƚƀūƀŋŗĸɩ 

 yʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū Rendimento  ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɣ 

 yʊĐūƶŶŶƀ ƤƮĐ ŴŗŋūŗƀƝĐŶĲƀ Ŷĸū Ƥƶƀ ƝĸŶĲŗŴĸŶƮƀɮ 

 
yʊĐūƶŶŶƀ ƤƮĐ ƚĸŋŋŗƀƝĐŶĲƀ Ŷĸū Ƥƶƀ ƝĸŶĲŗŴĸŶƮƀɮ 

 
yʊĐūƶŶŶƀ Ņ ĬƀƤƮĐŶƮĸ Ŷĸū Ƥƶƀ rendimento.  

 yʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ Ore di Lezione . Tale informazione viene implementata dalle ore di 

lezione inserite (in automatico dalle firme del Registro di Classe, se si utilizza tale 

automatismo o a mano dal Docente stesso) nel Registro Docente Giornaliero.  

 yʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ƚĸƝĬĸŶƮƶĐūĸ Ĳĸūūĸ Assenze  ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ ƮĸŶĸƝĸ ƤƀƮƮƀ ĬƀŶƮƝƀūūƀ ūĐ 

ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ ®ǎǎŗĐŴĸŶƮĸ ūĐ ƚĸƝĬĸŶƮƶĐūĸ Ɯƶŗ ƝŗƚƀƝƮĐƮĐ Ņ ƝĸūĐƮŗǎĐ Ƥƀūƀ 

alla materia di insegnamento del DƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ĸĲ Ņ ĬĐūĬƀūĐƮĐ 

in base alle ore di lezione. Tali ore di lezione non sono altro che la somma delle firme 

apposte dal docente nel Registro di Classe. 

 La sezione dei Colloqui  ƚĸƝ ƮĸŶĸƝĸ ƤƀƮƮƀ ĬƀŶƮƝƀūūƀ ūĐ ĲĐƮĐ ĲĸūūʊƶūƮŗŴƀ ĬƀūūƀƜƶŗƀ ĐǎƶƮƀ 

con i genitori ed il numero dei colloqui avuti con la famiglia.  

 Òĸ ūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ĐŶĐūŗǞǞĐŶĲƀ ŶƀŶ Ņ ūĐ ƚƝŗŴĐ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ ŗū 

programma riporta il riepilogo dell e valutazioni dello scrutinio della frazione 

temporale precedente.  

Tramite il tasto  Ņ possibile ricavare una stampa riepilogativa in formato PDF. 
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DIARIO DOCENTE 

gū BŗĐƝŗƀ Ĳĸū BƀĬĸŶƮĸ Ņ ƶŶʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ĳĸū ËĸŋŗƤƮƝƀ Ĳĸū 

BƀĬĸŶƮĸ ĲĐūūĐ ƜƶĐūĸ Ņ possibile visualizzare in elenco, giorno per 

giorno, i propri argomenti trattati e compiti assegnati.  

®ūƮƝĸ Đ ƚƀƮĸƝ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƜƶĐŶƮƀ ŋŗġ ŗŶƤĸƝŗƮƀɤ ĲĐūūĐ ƤƮĸƤƤĐ 

ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ŷƶƀǎŗ ĬƀŴƚŗƮŗ ĸɯƀ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ 

utilizzando gli appositi comandi   

I seguenti comandi  ƝŗŴĐŶĲĐŶƀ Đū ƚƀƚƶƚ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĬŒĸ ĐīīŗĐŴƀ ŋŗġ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ 

illustrato nel paragrafo dedicato nella  sezione dedicata al Registro di Classe. 

HĬĬƀ Ŷĸūūƀ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀ ĬƀŴĸ Ƥŗ ƚƝĸƤĸŶƮĸƝġ ŋƝĐŊŗĬĐŴĸŶƮĸ ŗū Diario del Docente.  

 

Tramite il t asto Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƝŗĬĐǎĐƝĸ ƶŶĐ ƤƮĐŴƚĐ ƝŗĸƚŗūƀŋĐƮŗǎĐ ŗŶ ŊƀƝŴĐƮƀ ɩƚĲŊɩ 

 

 

 

 

 

 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

55 

PROGRAMMAZIONE 

 

Dal riquadro  Programmazione  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ 

gestione della Programmazione scolastica, alla 

gestione della Programmazione didattica e alla 

gestione degli Obiettivi.  

 

PROGRAMMAZIONE SCOLASTICA  

Accedendo a questa sezione ogni docente, per la/le propria/e classe/i e la/le propria/le 

ŴĐƮĸƝŗĐɯĸɤ ƚƀƮƝġ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĸ ŋĸƤƮŗƝĸ ūĐ ƚƝƀŋƝĐŴŴĐǞŗƀŶĸ ƤĬƀūĐƤƮŗĬĐɤ ƀƤƤŗĐ ŋūŗ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗ ĬŒĸ ŗū 

docente intende tratt ĐƝĸ ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĬƀƝƝĸŶƮĸɩ ®ŋŶŗ ĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

suddiviso in dettagli, come mostrato in figura.  

 

ÈĸƝ ƀŋŶŗ ŴƀĲƶūƀ ƀ ĐƝŋƀŴĸŶƮƀ ƤĐƝġ ǎŗƤŗīŗūĸɣ 

 Descrizione del modulo . 

 Data inizio . 

 Data fine . 

 Alunni . <ƀŶ ŗŶĲŗĬĐƮƀ Ƥĸ ŗū ŴƀĲƶūƀ ƀ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ Ņ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ Ƥƀūƀ ĐĲ 

alcuni alunni.  

 Ore necessarie . 

 Ore scritte . 
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 Ore svolte . 

 Comandi . 

Tramite la seguente icona  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŴƀĲƶūƀ. 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ, quindi, possibile 

inserire il modulo che si intende trattare .  

U, inoltre , possibile i ndicare la data  in cui 

si intende iniziare e terminare il modulo, 

quante ore  sono necessarie allo 

ƤǎƀūŋŗŴĸŶƮƀ ĸ Ƥĸ ƤĐƝġ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ 

classe oppure soltanto per alcuni alunni.  

 

 
Cliccando su questa icona, una volta creato il mod ƶūƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ĐƝŋƀŴĸŶƮŗɩ 

 
Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni modulo o 

ĐƝŋƀŴĸŶƮƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ Ĳĸūūƀ ƤƮĸƤƤƀɩ 

 
<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ŗū ŴƀĲƶūƀ ƀ 

ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀɩ 

N.B. ÊƶĐūƀƝĐ ūʊŗĬƀŶĐ ƝŗƤƶūƮŗ ƤīŗĐĲŗƮĐ ĸ ŶƀŶ ĬūŗĬĬĐīŗūĸɤ ŗŶĲŗĬĐ ūʊŗŴƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ 

ĬĐŶĬĸūūĐƝĸ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ƚĸƝĬŒĹ ŋŗġ ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀ Ŷĸŗ ƝĸŋŗƤƮƝŗ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ĸ Ĳĸū ĲƀĬĸŶƮĸɩ 

 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

La programmazione didattica nasce in principale  ŴƀĲƀ ĲĐūūʊĸƤŗŋĸŶǞĐ Ĳĸūūĸ SCUOLE PRIMARIE E 

SECONDARIE DI I GRADO Ĳŗ ƝŗƶŶŗƝƤŗ ŗŶ ƮĸĐŴ ƚĸƝ ĲŗƤĬƶƮĸƝĸ ĲĸūūʊĐŶĲĐŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ƤŗŶŋƀūŗ ĐūƶŶŶŗ ƀ Ĳĸūūĸ 

ĬūĐƤƤŗ ŗŶ ŋĸŶĸƝĐūĸ ĸ ƝŗĲŗƤƮƝŗīƶŗƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ūĐǎƀƝƀ ƮƝĐ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ĸɯƀ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ūĸ 

ĐƮƮŗǎŗƮġ ĲĐ ƤǎƀūŋĸƝĸɩ 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ĲƶŶƜƶĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƝĸĐƝĸ ŗ ƮĸĐŴ Ĳŗ ĲƀĬĸŶƮŗ Ĳŗ ƶŶʊƶŶŗĬĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ Ĳŗ ƚŗǁ 

classi (p er esempio  come consiglio di interclasse) e gestire i verbali di queste riunioni.  Tutti i 

docenti possono accedere a questa sezione ma si potranno fare modifiche solo sui team di 

Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝŗɩ 

yĐ ƚƝƀŋƝĐŴŴĐǞŗƀŶĸ ĲŗĲĐƮƮŗĬĐ Ƥŗ ĲŗǎŗĲĸ ŗŶ Ĳƶĸ ŊĐƤŗɤ ūĐ ƚƝŗŴĐ ƚƝƀƚĸĲĸƶƮŗĬĐ ĐūūʊĐūƮƝĐɩ Di seguito 

andiamo ad analizzarle nel dettaglio.  
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 Team  

La scheda Team permette di creare il team di lavoro che come precedentemente 

ĐĬĬĸŶŶĐƮƀɤ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ĬƀŴƚƀƤƮƀ ĲĐŗ ĲƀĬĸŶƮŗ Ĳŗ ƶŶĐ ƀ ƚŗǁ ĬūĐƤƤŗɩ  

!ū ƚƝŗŴƀ ĐĬĬĸƤƤƀ ƀǎǎŗĐŴĸŶƮĸ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƝŗƤƶūƮĸƝġ ǎƶƀƮĐ ĸ ƚĸƝ ĬƝĸĐƝĸ ƶŶ ÜĸĐŴ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ 

cliccare sul pulsante  

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƮƶƮƮŗ ŗ ÜĸĐŴ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĸ Ĳŗ Ĭƶŗ Ņ coordinatore.  

 

  

ÜƝĐŴŗƮĸ ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ Ĳŗ ƶŶ Team 

precedentemente inserito, come anche cambiare il coordinatore.  

 

ÜƝĐŴŗƮĸ ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ĬƀŴƚūĸƮĐŴĸŶƮĸ ƶŶ Team. Se 

ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ ŶƀŶ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸɤ ǎƶƀū ĲŗƝĸ che al Team sono stati legati dei 

ǎĸƝīĐūŗɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ŶƀŶ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬĐŶĬĸūūĐƝūƀɩ 

 

ÜƝĐŴŗƮĸ ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƝĸĐƝĸ ŗ Ŷƶƀǎŗ ÜĸĐŴ Ĳŗ ūĐǎƀƝƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥu 

ƜƶĸƤƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ Ƥŗ ƚƝĸƤĸŶƮĸƝġ ŗū ŴĸŶǁ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ŶĸūūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŋƶƝĐ: 

 

 

 

 

 

 

Questa voce permette di generare, in maniera massiva, diversi 

ƮĸĐŴ ĬƀŴƚƝĸŶĲĸŶƮŗ ĬŗĐƤĬƶŶƀ ūʊŗŶƮĸƝƀ ĬƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ 

Ƥƶū ĬƀŴĐŶĲƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŊĐƤĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ŶƀŴĸ Ĳĸū ÜĸĐŴɤ 

eventualmente concate nare la descrizione della classe/gruppo, 

impostare le autorizzazioni da dare ai docenti e inserire 

ƶŶʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶĸɩ  

N.B. ûĸƝƝġ ƤĸƮƮĐƮƀ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ŗū ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ĬƀŴĸ 

coordinatore di ciascun Team.  

Per confermare i dati inseriti occo ƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū 

pulsante posto in basso a destra della finestra.  

 

 

 

Questa voce permette di generare un nuovo Team singolarmente. 

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ĬƀŴĐŶĲƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ 

finestra:  

In questa fase si inserisce la descrizione del Team  ĸ ƶŶʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ 

annotazione. Si seleziona la classe o le classi nel riquadro a sinistra 

e, nel riquadro a destra, i docenti appartenenti alla/e classe/i 



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

59 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐɯĸɩ gŶŊŗŶĸ ĐŶĲƝġ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ŗū ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ Ĳĸū ÜĸĐŴɤ 

scegliendo dalla tendina apposita uno fr a i docenti appartenenti 

alle classi precedentemente selezionate.  

U ŗŶƀūƮƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸɤ ƚĸƝ ƀŋŶŗ ĲƀĬĸŶƮĸ ŊĐĬĸŶƮĸ ƚĐƝƮĸ Ĳĸū ƮĸĐŴɤ 

ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ƚƶƌɣ 

 
Inserire un verbale;  

 
Visualizzare i verbali inseriti in questo team, 

indipendentemente da chi li ĐīīŗĐ ŗŶƤĸƝŗƮŗɩ ÊƶĸƤƮĐ Ņ ūʊƶŶŗĬĐ 

ŗŴƚƀƤƮĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ĳġ Ĳŗ ĲĸŊĐƶūƮ Đŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ŶƀŶ 

appena questi vengono selezionati ; 

 
Modificare tutti i verbali inseriti in questo team, 

indipendentemente da chi li abbia inseriti ; 

 
Eliminare un qualsiasi verb ale inserito in questo team, 

indipendentemente da chi lo abbia inserito ; 

 
Inserire e modificare il testo del verbale relativo agli altri 

docenti/materie.  

 ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ 

posto in basso a destra della fine stra. 

 

 

Questa voce permette di generare un nuovo Team singolarmente. La 

ƚƝƀĬĸĲƶƝĐ ƤĐƝġ ŗĲĸŶƮŗĬĐ Đ ƜƶĸūūĐ Ĳŗ ĬƝĸĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ÜĸĐŴ 

esposta al punto precedente, con la differenza che, in questo caso, il 

ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƀƮƝġ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ƤƀūƮĐŶƮƀ ŊƝĐ ūĸ classi a lui assegnate.  

 Verbali  

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ Đ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĲĐƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ƥŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ŗū ƮĸĐŴ Ĳŗ Ĭƶŗ ŗū 

ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŊĐ ƚĐƝƮĸ ĸ Ĳŗ Ĭƶŗ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ 

verbali ed una volta selezionato il te am saranno mostrati tutti i verbali. Ovviamente il 

ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƀƮƝġ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ĸɯƀ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ Ƥƀūƀ Ɯƶĸūūŗ ƚĸƝ Ĭƶŗ ŒĐ ūĸ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶŗɤ ŴĸŶƮƝĸ ŋūŗ 

altri verbali saranno di sola visualizza zione :  
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Una volta selezionato il Team in alto a sinistra, si visualizzeranno:  

 Descrizione : ossia il nome del Team scelto in fase di creazione dello stesso.  

 Annotazioni : ossia eventuali annotazioni inserite sempre in fase di creazione del 

Team. 

 Coordinatore : ossia il docente impostato come coordinatore del Team . 

Se Ƥŗ ƤĬĸŋūŗĸ ŗū ÜĸĐŴ ƚĸƝ ūĐ ƚƝŗŴĐ ǎƀūƮĐ ŶƀŶ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĸƝġ ĐūĬƶŶ ǎĸƝīĐūĸ ĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ 

sul pulsante ƚĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝūƀɤ ƜƶĐūƀƝĐ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ĐīīŗĐ ūĸ 

ĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶŗ ĐĲ ŗŶƤĸƝŗƝĸ Ŷƶƀǎŗ ǎĸƝīĐūŗɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ finestra:  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸɣ 

 Numero Verbale . Il numero del verbale attribuito al momento del caricamento ; 

 Data . La data del verbale ; 

 Ora inizio e ora fine . LʊƀƝĐ Ĳŗ ŗŶŗǞŗƀ ĸ ŊŗŶĸ ĲĸūūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸ; 

 Luogo . gū ūƶƀŋƀ Ĳƀǎĸ Ņ ĐǎǎĸŶƶƮĐ ūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸ; 
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 Periodo . Il periodo che si sceglie di considerare per il team preso in considerazione ; 

 Descrizione . U ūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤĬĸŋūŗĸ Ĳŗ ĲĐƝĸ ĐūūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸɩ 

U ŗŶƀūƮƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸɤ Ĳĸŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ŊĐĬĸŶƮŗ ƚĐƝƮĸ Ĳĸū team, quali sono presenti alla 

riunione.  

U ƚƀŗ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸɣ 

 

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶ ĸĲŗƮƀƝ Ĳŗ 

ƮĸƤƮƀ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊƀƝĲŗŶĸ Ĳĸū ŋŗƀƝŶƀ ĲĸūūĐ 

ƝŗƶŶŗƀŶĸɩ ÊƶĸƤƮĐ ƚĐƝƮĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮĐ ĲĐŗ ŴĸŴīƝŗ Ĳĸū 

team che a īīŗĐŶƀ ūʊĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĐūūĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ Ĳĸū ǎĸƝīĐūĸɩ 

 

Il programma prospetta le materie, con i relativi docenti, degli 

insegnanti che fanno parte del team. Cliccando sulla relativa 

ŴĐƮĸƝŗĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶ ĸĲŗƮƀƝ Ĳŗ ƮĸƤƮƀ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ 

di inserire e ventuali note dei vari docenti. Quindi, per esempio, 

ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ ŗƮĐūŗĐŶƀ ƚƀƮƝġ ĐƚƝŗƝĸ ūʊĸĲŗƮƀƝ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ŗŶŋūĸƤĸɤ 

ŴĐ ƤĐƝġ Ĳŗ ƤƀūĐ ūĸƮƮƶƝĐɤ Đ ŴĸŶƀ ĬŒĸ ŶƀŶ ƤŗĐ ƤƮĐƮĐ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮĐ 

ĐŶĬŒĸ ūĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ ĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ƚĸƝ ūĸ ĐūƮƝĸ ŴĐƮĸƝŗĸɩ 

 

Cliccando su q ƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶ ĸĲŗƮƀƝ Ĳŗ 

ƮĸƤƮƀ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ĬƀŶĬūƶƤŗƀŶŗ ĲĸūūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸɩ 

ÊƶĸƤƮĐ ƚĐƝƮĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮĐ ĲĐŗ ŴĸŴīƝŗ Ĳĸū ƮĸĐŴ ĬŒĸ 

ĐīīŗĐŶƀ ūʊĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĐūūĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ Ĳĸū ǎĸƝīĐūĸɩ 

 

Cliccando su questa voce il ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ĐūūĸŋĐƝĸ 

un file esterno a questo verbale.  

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ posto in basso a destra.   

! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŋĸŶĸƝĸƝġ ƶŶĐ ƝŗŋĐ Đū Ĳŗ ƤƀƮƮƀ Ĳĸū ƮĸĐŴ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

considerazione riportand o le seguenti informazioni:  

 Numero Verbale . Il numero del verbale attribuito al momento del caricamento ; 

 Data . La data del verbale ; 

 Orario . LʊƀƝĐ Ĳŗ ŗŶŗǞŗƀ ĸ ŊŗŶĸ ĲĸūūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸ; 

 Luogo . OƤƤŗĐ ŗū ūƶƀŋƀ Ĳƀǎĸ Ņ ĐǎǎĸŶƶƮĐ ūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸ; 

 Periodo . Il periodo che Ƥŗ Ņ ƤĬĸūƮŗ Ĳŗ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐƝĸ Đū ŴƀŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ ĬƝĸĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū 

verbale ; 
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 Descrizione . U ūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ Ņ ƤĬĸūƮŗ Ĳŗ ĲĐƝĸ ĐūūĐ ƝŗƶŶŗƀŶĸ Đū ŴƀŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ 

creazione del verbale ; 

 Allegato . EǎĸŶƮƶĐūĸ Ŋŗūĸ ĐūūĸŋĐƮƀ Đū ǎĸƝīĐūĸɩ Òĸ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ ǎƶƀƮƀ ǎƶƀū ĲŗƝĸ Ĭhe a 

Ɯƶĸū ĲĐƮƀ ǎĸƝīĐūĸ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ĐūĬƶŶ ĐūūĸŋĐƮƀɤ ŗŶ ĬĐƤƀ ĬƀŶƮƝĐƝŗƀ ĬƀŴƚĐƝĸ 

ūʊŗĬƀŶĐ   ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ƤĬĐƝŗĬĐƝĸ ūʊĐūūĸŋĐƮƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮƀ; 

 Inserito da . Iū ŶƀŴĸ Ĳĸū ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƀ ūʊƶūƮŗŴƀ ĲƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮƀ 

il verbal e; 

 Comandi . Lĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ƚƀƤƤƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĸ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗŶ īĐƤĸ Đūūĸ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ŋūŗ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƮĸɣ 

 Questa icona permette di visualizzare e modificare i dati del verbale 

aprendo la stessa ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĲĸūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀɩ 

 Questa icona permette di eliminare un verbale precedentemente 

ŗŶƤĸƝŗƮƀ ĸĲ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ Ƥƀūƀ Ƥĸ Ƥŗ ƚƀƤƤŗĸĲƀŶƀ ūĸ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐǞŗƀŶŗ ĐĲ 

eliminare.  

GESTIONE DEGLI OBIETTIVI 

In questa ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ĬŒe il docente che ha effettuato 

ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗŶƮĸŶĲĸ ŋĸƤƮŗƝĸ ƚĸƝ ūĸ ƚƝƀƚƝŗĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ŷĸū ĬƀƝƝĸŶƮĸ ĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ŊƝĐ ĲŗǎĸƝƤĸ ƀƚǞŗƀŶŗɣ 

 

Questa icona permette la creazione di un obiettivo totalmente nuovo. Il 

ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸɣ 

 Descrizione . LĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĬƀŴƚūĸƮĐ ĲĸūūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀɩ 

 Descrizione breve. yĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ƤŗŶƮĸƮŗĬĐ ĬŒĸ ĐƚƚĐƝŗƝġ Ŷĸūūĸ 

schermate del programma.  

 Progressivo . LʊƀƝĲŗŶĸ ĬƀŶ ŗū ƜƶĐūĸ Ƥŗ ǎƶƀūĸ ĸūĸŶĬĐƝĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀɩ 

 Obiettivo principale.  gŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ Ĳĸǎĸ ĸƤƤĸƝĸ ƶŶ ƀīŗĸƮƮŗǎƀ 

principale oppure il sotto -ƀīŗĸƮƮŗǎƀ Ĳŗ ƶŶ ĐūƮƝƀ ŋŗġ ĸƤŗƤƮĸŶƮĸɩ 

 Documento valutazione . IŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ǎĸƝƝġ ƶƮŗūŗǞzato anche 

durante gli scrutini oppure soltanto durante le valutazioni in 

itinere.  

 Frazione temporale . La/le frazione/i temporale/i su cui si vuole 

ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀɩ 

 Annotazioni . Eventuali note.  

 ãƤĐ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ƚĸƝ. IŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ƤĐƝġ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ 

classe, solo per alcuni alunni della classe, oppure per tutta la 

ĬūĐƤƤĸ ĐĲ ĸƤĬūƶƤŗƀŶĸ Ĳŗ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ĐūƶŶŶŗɩ 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ posto in basso a 

destra.  

 

ÊƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŗŴƚƀƝƮĐƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ƤĬĸgliendo fra 

quelli proposti dal sistema.  

N.B. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬŒĸ ŶƀŶ ƤŗĐŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ƚĸƝ ƮƶƮƮĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳŗ 

ŗŶƤĸŋŶĐŴĸŶƮƀɩ ÊƶĸƤƮƀ ƚĸƝĬŒĹ ŗū ŴŗŶŗƤƮĸƝƀ ŶƀŶ ŒĐ ŊƀƝŶŗƮƀ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ƚĸƝ 

tutte le materie o anni di corso. Nel caso in cui la propria m ateria non 

ĲƀǎĸƤƤĸ ĬƀŴƚĐƝŗƝĸɤ ǎƀƝƝġ ĲŗƝĸ ĬŒĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ĲƀǎƝġ ƚƝƀǎǎĸĲĸƝĸ ĐĲ 

inserire gli obiettivi manualmente.  

 

QuestĐ ŗĬƀŶĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŗŴƚƀƝƮĐƝĸ ĲĐ ƶŶʊĐūƮƝĐ ĬūĐƤƤĸ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ 

ŋŗġ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƚĸƝ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ŋĸƤƮĸŶĲƀɩ  

 

ÊƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŗŴƚƀƝƮĐƝĸ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ŋŗġ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ūʊĐŶŶƀ 

scolastico precedente per la stessa classe e materia . 
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ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƀ ŗŴƚƀƝƮĐƮƀ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ƀīŗĸƮƮŗǎƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŋĸŶĸƝĸƝġ ƶŶĐ ƝŗŋĐ 

riportando le seguenti informazioni:  

 

 Descrizione obiettivo .  

 Descrizione breve . 

 Alunni ɩ Òĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ Ņ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸɤ Ƥƀūƀ ĐĲ ĐūĬƶŶŗ ĐūƶŶŶŗ ƀƚƚƶƝĸ Đ ƮƶƮƮĐ ūĐ 

ĬūĐƤƤĸ ĐĲ ĸƤĬūƶƤŗƀŶĸ Ĳŗ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ĐūƶŶŶŗɩ 

 N. sotto -obiettivi . Il numero di sotto -obiettivi, qualora presenti, inseriti per questo 

obiettivo principale  

 Progressivo . 

 Doc. Valutazione ɩ Òĸ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ Ņ ƝĸūĐƮŗǎƀ ĐŶĬŒĸ Đŋūŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗɩ 

 Fraz. Tempɩ yĸ ŊƝĐǞŗƀŶŗ ƮĸŴƚƀƝĐūŗ ƚĸƝ Ĭƶŗ ǎĸƝƝġ ŋĸƤƮŗƮƀ ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀɩ 

 Comandi : 

 

Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo e 

sotto -ƀīŗĸƮƮŗǎƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūƀ ƤƮĸƤƤƀɩ 

 

Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo 

ƚƝŗŶĬŗƚĐūĸɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ ƤƀƮƮƀ-obiettivo.  

 

Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo e 

sotto -ƀīŗĸƮƮŗǎƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗle eliminare lo stesso . 

N.B. ÊƶĐūƀƝĐ ūʊŗĬƀŶĐ ʇEliminaʈ ƝŗƤƶūƮŗ ƤīŗĐĲŗƮĐ ĸ ŶƀŶ ĬūŗĬĬĐīŗūĸɤ ŗŶĲŗĬĐ ūʊŗŴƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ 

ĬĐŶĬĸūūĐƝĸ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ƚĸƝĬŒĹ ŋŗġ ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀ Ŷĸūūĸ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗɩ 
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MENU VELOCE 

Il riquadro Menu Veloce , posto sulla destra della schermata del Registro Elettronico 2.0 , 

permette di accedere al Materiale didattico e collabora, alle Comunicazioni e ai Colloqui, agli 

Scrutini. Inoltre, consente di effettuare  le ricerche  e di gestire le Impostazioni del Registro 

Elettronico ɤ ūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ ĸǔƮƝĐ ĸ ūĸ altre funzioni.  

COMUNICAZIONI E COLLOQUI 

 

BĐū ŴĸŶƶ ǎĸūƀĬĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ alla 

ƤĸǞŗƀŶĸ <ƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĸ <ƀūūƀƜƶŗɤ ūĐ ƜƶĐūĸ Ņ ĲĸĲŗĬĐƮĐ 

alla gestione delle comunicazioni.  

 

Una volta cliccato su Comunicazioni e Colloqui, ŗū BƀĬĸŶƮĸ Ƥŗ ƝŗƮƝƀǎĸƝġ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƶŶĐ 

schermata in cui saranno presenti  le Circolari , i  Colloqui Prenotati , il Periodo Colloqui , gli 

SMS/Email  creati e inviati. ÊƶĸƤƮʊƶūƮŗŴŗ ƤƀŶƀ Ɯƶĸūūŗ ĬŒĸ Đū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƚƝŗŶĬŗƚĐūŴĸŶƮĸ 

ŗŶƮĸƝĸƤƤĐŶƀɤ ǎŗƤƮƀ ĬŒĸ ŋƝĐǞŗĸ Đ ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 

 Pubb licare in totale autonomia sul Registro di CūĐƤƤĸ Ĳŗ ƶŶĐ ƀ ƚŗǁ ĬūĐƤƤŗɤ ūĸ Circolari ; 

 gŶǎŗĐƝĸ Ò£Òɯ£!gy ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĸƤƤĸƝĸ ǎŗƤƮĐ ƀ ŴĸŶƀ ĲĐūūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸɩ 

!ĬĬĸĲĸŶĲƀ ĲƶŶƜƶĸ ĐūūʊĐƝĸĐ Comunicazioni e Colloqui , il Dirigente Scolastico/Docente, si 

ritrover ġ ƚƝƀŗĸƮƮĐƮƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳella seguente schermata:  
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CIRCOLARI 

Cliccando sul primo pulsante in alto a sinistra , ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤŗƀŶĐƝĸ ūĸ Circolari  che sono 

ƤƮĐƮĸ ƚƶīīūŗĬĐƮĸ ĲĐū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƀ ĲĐŗ ĲƀĬĸŶƮŗɩ yĐ ƤƮĸƤƤĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ņ ǎŗƤŗƀŶĐīŗūĸ 

sulla Home principale del R egistro Elettronico 2.0 dopo aver effettuat o ūʊĐĬĬĸƤƤƀ. 

 

ÜƀƝŶĐŶĲƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Circolari ɤ Ƥŗ ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġɤ ƀūƮƝĸ ĬŒĸ Đ ǎŗƤŗƀŶĐƝĸ ūĸ 

Circolari che sono state pubblicate, di visionare anche le Bacheche , cliccando sul  tasto in 

alto a destra . 
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Dalla schermata in riferimento alle Bacheche  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ĲĐū ŴĸŶƶ ūĐ īĐĬŒĸĬĐ 

di interesse  che si desidera visualizzare e le eventuali classi, qualora siano disponibili.  

Uɤ ŗŶƀūƮƝĸɤ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƀŶĲŗǎŗĲĸƝĸɤ lasciare  un commento, un mi piace e confermare la lettura 

Ĳĸū ƚƀƤƮɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ʇ<Œŗ ūʊŒĐ ūĸƮƮƀɪʈ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬƀŶ ŗ ŶƀŴŗ Ĳĸŋūŗ ƶƮĸŶƮŗ ĬŒĸ 

hanno letto il post pubblicato. gū ƮƶƮƮƀ Ņ ŋĸƤƮŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ĲĐūūĐ Home  del R egistro Elettronico  

2.0. 

Cliccando sul tasto ƚƀƤƮƀ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝĐɤ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ īĐĬŒĸĬĐɩ 

yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ ƮĐūĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ Ņ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

Legenda  

 Su Scelta bacheca su cui pubblicare il post  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ scegliere,  ĐƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ŗū ŴĸŶǁ Đ 

tendina, su qu ale plesso si intende  pubblicare il post che si sta per inserire.  

 BĐū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ Đ Ĭƶŗ Ņ ŴŗƝĐƮƀ ŗū 

post.  

 Attraverso il Testo del tuo post  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ƀ Ŵĸŋūŗƀ ŗū 

messaggio che si  ǎƶƀūĸ ĬƀŶĲŗǎŗĲĸƝĸ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ŗū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ŊƀŶƮɤ ŗū 

colore, la grandezza del testo ecc.  

 Dal tasto Condivisione  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ, attraverso la voce Selezione File , il 

documento che si intende condividere.  

 Su <Œŗ ƚƶƌ ǎĸĲĸƝĸ ŗū ƚƀƤƮ Ņ possibile aggiungere gli utenti/gruppi autorizzati alla 

visualizzazione di questo post.  

 ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶ Pubblica Post  per 

pubblicare il post in bacheca.  
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Tornando alla funzione Circolari ɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ 

posto in alto a destra. yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ƤĐƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

Legenda  

 Attraverso il Titolo  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŊĐƝ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɤ Ĳƀƚƀ ūĐ ƚƶīīūŗĬĐǞŗƀŶĸɤ ūʊĐƝŋƀŴĸŶƮƀ 

che si sta per trattare.  

 Su Visibile da data/A data ɩ U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ƝĐŶŋĸ Ĳŗ ĲĐƮĸ ƚĸƝ Ĭƶŗ ƜƶĸūūĐ ŶƶƀǎĐ 

circolare Ņ valida. Oltre tali date la circolare non sar ġˤ piǁˤ visibile.  

 Con Richiedi PIN  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲĸĬŗĲĸƝĸ se impostare la funzione su SI e inoltrare 

dunque la rispos ta attraverso un codice ; in caso contrario, se non si necessita di un 

PINɤ īĐƤƮĸƝġ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ƥƶ ¥®ɩ 

 Con Modifica Risposta  Ƥĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ Ƥƶ ¥®ɤ ŶƀŶ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬŒĸ 

ĐūūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ Ĳƀƚƀ ūʊŗŶǎŗƀ ĲĸūūĐ ƝŗƤƚƀƤƮĐɩ gŶ ĬĐƤƀ contrario bisognerebbe impostare la 

funzione su SI.  

 Con Tipo di risposta  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲĸĬŗĲĸƝĸ Ƥĸ ĐūūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ Ƥŗ ƚƶƌ ƝŗƤƚƀŶĲĸƝĸ ĬƀŶ 

Adesione , Testo  o Testo e  Adesione . Se non si vuole dare nessun tipo di risposta 

īĐƤƮĸƝġ ūĐƤĬŗĐƝĸ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ Ƥƶ Nessunaɩ ¥ĸū ŴƀŴĸŶƮƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ƤĬĸŋūŗĸƝġ Ĳŗ 

dare una risposta attraverso Adesione  o Adesione e testo , in automatico 

compariranno tre tipi di scelte:  

 

In riferimento a una scelta positiva  

 

In riferimento a una scelta negativa  
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In riferimento a una scelta incerta  

N.B. BĐ ƮĸŶĸƝĸ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƚƶƌ ĲĸĬŗĲĸƝĸ ūŗīĸƝĐŴĸŶƮĸ ĬƀƤĐ ƤĬƝŗǎĸƝĸ 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūĸ ƮƝĸ ŊƶŶǞŗƀŶŗ Ĳŗ ĐĲĸƤŗƀŶĸɩ ¥ƀŗ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐƤƀ ĐīīŗĐŴƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ 

Aderisco , Non aderisco e Forseɤ ŴĐ ƀŋŶƶŶƀ Ņ ūŗīĸƝƀ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ ĬƀƤĐ ǎƀŋūŗĐɩ 

 Nella sezione Vi sibile nei giorni Ņ possibile indicare dei giorni specifici in cui tale 

ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ǎĸƝƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƮĐɩ 

 Nel campo Testo  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬƝŗǎĸƝĸ ŗū ƮĸƤƮƀ ĲĸūūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ 

successivamente pubblicato e visualizzato dai docenti nel RE 2.0 e/o dalle f amiglie 

nel Registro per le famiglie.  

 

Nella sezione File/Link  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū yŗŶŨ ĲĐ ƜƶĐūĸ ŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĸɯƀ ūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸ ƚƀƤƤƀŶƀ 

scaricare eventuali circolari, nel caso in cui la circolare Ņ un file esterno , pubblicato 

eventualmente s ul sito istituzionale della scuola.  Inoltre,  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ŗū Ŋŗūĸ ĸƤƮĸƝŶƀ 

che si intende scaricare e di conseguenza far visualizzare.  

 

In ultimo, nella sezione.  Con chi vuoi condividere Ņ possibile selezionare gli utenti/gruppi 

autorizzati al ūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ ɷŶƀŶ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐŶĲƀ ŶƶūūĐ ǎĐƝƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ 

ƶƮĸŶƮŗɯŋƝƶƚƚŗɸɩ gŶƀūƮƝĸɤ ƤĸŴƚƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƮĐūĸ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐɯūĸ ĬūĐƤƤĸɯŗ ƀ 

il/i plessi/o a cui Ņ indirizzata la circolare.  

Una volta impostati tut Ʈŗ ŗ ǎĐūƀƝŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ posto i n 

īĐƤƤƀ Đ ĲĸƤƮƝĐ ƚĸƝ ƤĐūǎĐƝĸ ĸ ƚƶīīūŗĬĐƝĸ ĬƀƤş ūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸɩ 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƚƶīīūŗĬĐƮĐ ūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸɤ Ɯƶĸūūƀ ĬŒĸ ĐŶĲƝĸŴƀ Đ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƤĐƝġ ƜƶĸƤƮƀ: 
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Inoltre, cliccando su Azioni  in alto a destra  Ƥŗ ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ ƶŶʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ 

modifica alla circolare o addirittura eliminarla.  

Su Visualizza circolare , invece, in basso a destra , ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ĭŗ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŗŶ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ 

per visualizzare la circolare e dare la fatidica rispost a: 

Una volta visualizzata la circolare, fatta attenzione al testo e inserito nei campi di risposta il 

Ʈŗƚƀ Ĳŗ ƝŗƤƚƀƤƮĐ ĬŒĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ĲĐƝĸɤ īĐƤƮĸƝġ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū Èg¥ Ĳŗ ĬƀŶŊĸƝŴĐ ɷƜƶĐūƀƝĐ ūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ 

su richiesta PIN sia stata impostata su  SI) e cliccare sul tasto in basso a destra . 

BĐ ƜƶĸƤƮƀ ŴƀŴĸŶƮƀ ŗŶ ƚƀŗ ūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ ƤĐƝġ ƚƶīīūŗĬĐ ĸ ƤĐƝġ Ĳŗ ĬƀŶƤĸŋƶĸŶǞĐ ǎŗƤŗīŗūĸ ƤŗĐ 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūĸ ĬŗƝĬƀūĐƝŗ ĬŒĸ ŶĸūūĐ Home del Registro Elettronico  2.0. 
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NUOVO SMS/EMAIL 

ÜƀƝŶĐŶĲƀ ĐūūʊĐƝĸĐ Comunicazioni e c olloqui e cliccando sulla funzione Nuovo SMS/ Email Ņ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƝĸĐƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ƤŴƤ ĸɯƀ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĸŴĐŗū ĲĐ ŗŶǎŗĐƝĸɩ yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ Ĭŗ ǎĸƝƝġ 

ƚƝĸƤĸŶƮĐƮĐ Ņ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

Per poter gestire e inviare una nuova comunicazione, bisogna seguire diversi step, 

ĐƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ŗ ƜƶĐūŗ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƝĸĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ŗŶǎŗĐƝĸ Đūūĸ ĬūĐƤƤŗɩ 

Attraverso il primo step Classi , ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ʈŗ Ĳġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐre le classi, 

cliccando sul tasto posto in alto a destra.        

Òŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸɤ Ĳƀƚƀ ĐǎĸƝ ƤĬĸūƮƀ ŗū ƚūĸƤƤƀɤ ūĸ 

classi a cui si intende inviare la comunicazione.  

 

Una volta selezionate le classi e cliccato sul tasto  in basso a destra, la classe 
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ǎĸƝƝġ ŗŶƤĸƝŗƮĐ Ŷĸū menu  ƚƝŗŶĬŗƚĐūĸ ĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐŶĲĐŶĲƀ Đū ƤĸĬƀŶĲƀ ƤƮĸƚ Ĳƀƚƀ ĐǎĸƝ 

cliccato sul tasto    

 

Nel secondo step Gruppo  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ŗū ŋƝƶƚƚƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ŗŶǎŗĐƝĸ ūĐ 

comunicazione:  

 

Dopo aver selezionato il gruppo di interesse e cliccato sul tasto si passa al terzo step 

Tipologia . 

 

<ƀŶ ūĐ ƤĬĸūƮĐ ĲĸūūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ƥŗ ĐŶĲƝġ Đ ĲĸŊŗŶŗƝĸ Ƥĸ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĐƝƝŗǎĸƝġ ƚĸƝ ŴĸǞǞƀ 

di una mail esterna, interna, oppure attraverso un SMS o  una notifica Push.  
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Procedendo cliccando sul tasto   Ƥŗ ƚĐƤƤĸƝġ Đū ƜƶĐƝƮƀ ƤƮĸƚ Nominativi , la cui 

ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ŗŶǎŗĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Đ ƮƶƮƮŗ ŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ Ĳĸūūĸ ĬūĐƤƤŗ 

precedentemente selezionate:  

 

®ƚƚƶƝĸ Ƥŗ ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝe dei nominativi ben precisi della classe selezionata 

precedentemente a cui inviare la comunicazione:  

 

Una volta selezionati il nome degli utenti a cui si intende inviare la comunicazione, si passa 

Đū ƜƶŗŶƮƀ ƤƮĸƚɤ Ɯƶĸūūƀ ĬŒĸ ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūĐ ĬƝĸĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ŴĐŗū ɷŶĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮĐ ƤĬĸūƮĐ Ĳŗ 

inviare una mail). Il prossimo step riguarda dunque il Testo .  
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Attraverso questo quinto step , bisogna innanzitutto selezionare la casella mail da gestire e 

ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶŗ ǎĐƝŗ ŴĸŶǁ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƮƮƝǎĸƝƤƀ ŗūɣ 

 Testo , inserire il messaggio, ovvero la comunicazione da far arrivare agli utenti 

selezionati;  

 Riepilog hi allegati , inserire gli allegati di segreteria digitale, dunque interni al 

programma;  

 Inserisci allegati esterni , caricare documenti esterni attraverso la funzione  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŗū ƮĸƤƮƀ ĸ ŋūŗ ĐūūĸŋĐƮŗɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƚĐƤƤĐƝĸ ĐūūʊƶūƮŗŴƀ ƤƮĸƚ ƚƝŗŴĐ ĲĸūūʊŗŶǎŗƀ 

ĲĸūūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸɩ gū ƤŗƤƮĸŴĐ ĲĐƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ǎĸĲĸƝĸ ŗū Riepilogo  Ĳŗ Ɯƶĸūūƀ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ 

inserito fino ad adesso in modo tale da correggere eventuali errori qualora questi siano 

presenti.  
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Bƀƚƀ ĐǎĸƝ ǎĸƝŗŊŗĬĐƮƀ ĬŒĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ƤƀŶƀ ĬƀƝƝĸƮƮĸɤ īĐƤƮĸƝġ 

cliccare sul tasto  ĬƀƤş ĲĐ ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĬƀŶ ūʊŗŶǎŗƀ ĸŊŊĸƮƮŗǎƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ŴĐŗūɤ 

ƤŴƤɩ gū ƤŗƤƮĸŴĐ ĬƀŶĬūƶĲĸƝġ ūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƝŗūĐƤĬŗĐŶĲƀ ƶŶ ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĬƀŶ ƤĬƝŗƮƮƀ ĬŒĸ ūĐ 

ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Ņ ƤƮĐƮĐ ŗŶǎŗĐƮĐ ĬƀƝƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸɩ 

ELENCO SMS/EMAIL 

gŶƀūƮƝĸɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤŗƀŶĐƝĸ ūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮĸ ŗŶǎŗĐte, accedendo alla 

funzione Elenco SMS/Email  tornando sulla Home principale. Accedendo alla funzione , ūʊĸūĸŶĬƀ 

ĬŒĸ Ƥŗ ǎĸƝƝġ Đ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƤĐƝġ ŗū ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

GESTIONE COLLOQUI 

Questa sezione del Registro Docenti RE 2.0 Ņ dedicata alla gestione delle comu nicazioni e 

dei colloqui Scuola/Famiglia, accessibile dal Menu Veloce ->Comunicazioni e colloqui , sulla 

destra della schermata del Registro Elettronico  2.0. 

ÈƝŗŴĐ Ĳŗ ĐŶĐūŗǞǞĐƝĸ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳŗ ƮĐūĸ ƚƝƀĬĸĲƶƝĐ Ņ Ĳʊƀīīūŗŋƀ ŊĐƝĸ ƶŶĐ ƚŗĬĬƀūĐ 

premessa. Il Dirigente Scolastico nelle Impostazioni Registro Elettronico ->Parametro Colloqui , 

ŒĐ ūĐ ŊĐĬƀūƮġ Ĳŗ ĲĸĬŗĲĸƝĸ Ƥĸ ƀŋŶŗ ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ŋĸƤƮŗƝĸ ĐƶƮƀŶƀŴĐŴĸŶƮĸ i propri periodi di 

ricevimento  o se invece resta appannaggio del Dirigente o della Segreteria Didattica.  

gŶƀūƮƝĸɤ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ūĐ ÒĸŋƝĸƮĸƝŗĐ BŗĲĐƮƮŗĬĐ ƚƀƤƤĐ ŋĸƤƮŗƝĸ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŋĸŶĸƝĐƝĸɤ ĲĐ Alunni 

Webɤ ūʊƶƮĸŶǞĐ Ĳŗ ūŗǎĸūūƀ ȱ ɷÈĸƝƤƀŶĐūĸ !Ü!ɸ Đūūʊ!ƤƤŗƤtente Amministrativo incaricato per poter 

accedere al R egistro Elettronico  2.0 (vedi Guida per la Segreteria Didattica ). 
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 Se i colloqui devono essere gestiti dal Dirigente e/o dalla Segreteria occorrer ġˤ 

disattivare tale funzione togliendo la spunta accan to la voce desiderata.  

 Òĸɤ ŗŶǎĸĬĸɤ ƀŋŶŗ ĲƀĬĸŶƮĸ ǎƀƝƝġ ŋĸƤƮŗƝĸ ŗŶ ƚŗĸŶĐ ĐƶƮƀŶƀŴŗĐ ŗ ƚƝƀƚƝŗ ĬƀūūƀƜƶŗɤ īĐƤƮĸƝġ 

attivare la funzione spuntando la casella desiderata che se attivata, ogni docente 

ƚƀƮƝġ ĬƀƤş ŋĸƤƮŗƝĸ ŗ ƚƝƀƚƝŗ ƚĸƝŗƀĲŗ Ĳŗ ƝŗĬĸǎŗŴĸŶƮƀɩ  

Inoltre, sem ƚƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸŗ Parametri Colloqui  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ūĸ Ore limite per 

prenotazione :  

 

Attraverso i comandi  + / -ɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ŶƶŴĸƝƀ Ĳŗ ƀƝĸ ĸŶƮƝƀ ūĸ ƜƶĐūŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

prenotare il colloquio. (inserire 24 per un giorno).  

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ŗū numero di prenotazioni per Docente/Genitore : 

 

Attraverso i comandi + /  -, Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ŶƶŴĸƝƀ ŴĐƤƤŗŴƀ Ĳŗ ƚƝĸŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ŗū 

[ĸŶŗƮƀƝĸ ƚƶƌ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚĸƝ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ BƀĬĸŶƮĸ Ŷĸŗ ŋŗƀƝŶŗ ŊƶƮƶƝŗɩ 
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U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ūĐ ŴĐŗū ĬƀŶ Ĭƶŗ ŗŶǎŗĐƝĸ ūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ:  

 

Una volta impostati i  Parametri Colloquio , il Dirigente Scolastico, ha il compito di definire dal 

Calendario ɤ ƤĸŴƚƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Impostazioni Registro Elettronico , il periodo, il 

Ĭƶŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ƤĐƝġ ƶƮŗūĸ Đū BƀĬĸŶƮĸ ƚĸƝ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ŗū ƚƝƀƚƝŗƀ ƚĸƝŗƀĲƀ Ĳŗ ƝŗĬĸǎŗŴĸŶƮƀ entro i 

limiti stabiliti.  

 

Cliccando sul tasto                         Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ Descrizione, la Data di inizio e la Data 

di fine, con la Tipologia evento :  

 

Una volta che il Dirigente Scolastico ha definito i Parametri Colloqui  e impostato il periodo 

dal Calendario , e messa la spunta su Accesso alla Funzione , in  Prenotazione Colloqui -

>Famiglia ->Impostazioni Registro Elettronico , i Docenti potranno definire i p ropri periodi di 

ricevimento cliccando sulla funzione  Comunicazioni e Colloqui .  
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Una volta cliccato su Comunicazioni e Colloqui,  ŗū BƀĬĸŶƮĸ Ƥŗ ƝŗƮƝƀǎĸƝġ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƶŶĐ 

schermata in cui saranno presenti le Circolari , gli SMS/MAIL  creati e inviati (guarda pag ina in 

riferimento alle Comunicazioni ), e infine i Colloqui Prenotati  e i Periodi Colloqui ɩ ÊƶĸƤƮʊƶūƮŗŴŗ 

sono quelli che al  Docente principalmente interessano per la creazione e la gestione dei 

colloqui con le famiglie.  

PERIODO COLLOQUI 

Dopo aver cliccato sulla funzione Comunicazioni e Colloqui, ŗū BƀĬĸŶƮĸ ĲƀǎƝġ ƚĸƝ ƚƝŗŴĐ ĬƀƤĐ 

ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ Periodo Colloqui . !ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƮĐūĸ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƀŶƤƶūƮĐƝĸ 

ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ƚĸƝŗƀĲŗ Ĳŗ ƝŗĬĸǎŗŴĸŶƮƀ Ĳĸū BƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀɤ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ 

eventuali altre date.  

U ŗŶĲŗƤƚĸŶƤĐīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚƝŗŴĐ ŗ ƚĸƝŗƀĲŗ Ĳŗ ƝŗĬĸǎŗŴĸŶƮƀɤ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸ ĐīīŗĐŶƀ ūĐ 

possiīŗūŗƮġ Ĳŗ ƚƝĸŶƀƮĐƝĸ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗɩ gŶƀūƮƝĸɤ Ņ Ĳŗ ƚĐƝƮŗĬƀūĐƝĸ ŗŴƚƀƝƮĐŶǞĐ ĬŒĸ ūĸ ĲĐƮĸ ĬŒĸ ŗ 

Docenti decidono di inserire per gestire il proprio periodo di ricevimento rientri nel periodo 

impostato in precedenza sul Calendario  Ĳĸū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ ®ĬĬƀƝƝĸƝġ quindi cliccare su 

Periodo Colloqui per inserire i periodi desiderati.  

yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƮĐ ƤĐƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ  

 

<ƀŴĸ ŋŗġ ĲĸƮƮƀ ŗŶ ƚƝĸĬĸĲĸŶǞĐɤ ĐƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ 

dei periodi di riceviment e e il docente di riferimento  il ƜƶĐūĸ ĐǎƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ 

eventuali altre date tramite il pulsante posto in alto a destra. Il programma 

prospe tƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŴĐƤĬŒĸƝĐɣ 
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ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶte   posto in basso a destra . 

 In ÈĸƝŗƀĲƀ ËŗƚĸƮŗīŗūŗƮġ Ņ possibile indicare se il giorno di ricevimento del docente 

avviene ogni settimana, ogni due  settimane, ogni tre  settimane o ogni quattro  

settimane. Impostando Mai si vuole indicare una data unica senz Đ ƜƶŗŶĲŗ ƝŗƚĸƮŗīŗūŗƮġɩ  

 Nel campo Numero Massimo  occorre indicare il numero massimo di genitori che il 

ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ƝŗĬĸǎĸƝĸ ŶĸūūĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐɩ  

 In £ƀĲĐūŗƮġ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀ ǎĸƝƝġ ŋĸƤƮŗƮƀ ŗŶ Presenza, in 

Videochiamata, oppure Misto ( sia in presenza che in videochiamata).  

 Su Tutti gli alunni  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲŗƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ƥĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ƝŗĬĸǎĸƝĸ 

prenotazioni da parte di tutti i genitori deg li alunni della classe. Questa impostazione 

Ņ stata introdotta per quei docenti che non seguono tutti gli alunni della classe (per 

esempio il docente di sostegno), ma devono comunque poter ricevere tutti i genitori.  

 Su Attivo  Ņ possibile disattivare un periodo inserito in modo che nessun genitore 

possa prenotarsi in quel periodo. Basta cliccare sul S p per modificarlo in NO e 

viceversa.  

 Da data/A data  Ņ possibile indicare il range di date nelle quali sar ġ possibile 

prenotare il colloquio da parte dei genitori, sempre tenendo presente le settimane 

impostate nel Pannello di Controllo del Dirigente.  

 Su Giorni - Ora inizio/Ora fine  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ĲĸūūĐ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐ ĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ 

di ricevimento del docente di riferimento.  



 

Manuale Registro Elettronico 2.0   Versione Beta ɼ Rev. 1 

 

80  

 In Sede  occorre inserire la Sede della scuola dove il docente effettua il ricevimento 

dei genitori.  

 In Non disponibile  - Dal/Non disponibile  - Al, il docente pu ƌ indicare un eventuale 

periodo di non disponibilit ġ ai colloqui con i genitori, per cui anche se si trattasse di 

una settimana utile, ossia impostata nel Pannello di Controllo del Dirigente, nessuno 

potr ġ prenotarsi in quei giorni.  

 Nel campo Note per famiglie  Ņ possibile scrivere eventuali indicazioni o appunti per 

ūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ Đ ūĐƮƀɩ  

 Su Link per colloquio in videochiamate  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ūŗŶŨ ĲĸūūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ 

che il docente ha deciso di utilizzare ƚĸƝ ūƀ ƤǎƀūŋŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ĬƀūūƀƜƶŗɩ gū ƮƶƮƀƝĸ ĐǎƝġ 

ĲƶŶƜƶĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġɤ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ūŗŶŨ ŗŶĲŗĬĐƮƀɤ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĐūūĐ 

piattaforma desiderata.  

 Su Elenco classi  Ņ possibile selezionare le classi per cui in quel giorno Ņ possibile 

prenotare un c olloquio. Se non si seleziona alcuna classe il colloquio sar ġ valido per 

tutte le classi del docente di riferimento.  

Una volta inseriti i giorni di ricevimento il programma nella scheda  Periodi Colloqui  mƀƤƮƝĸƝġ 

ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳŗ ƮƶƮƮŗ ŗ ƚĸƝŗƀĲŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗɣ 

 

In questo elenco si riepilogano i dati immessi in fase di inserimento distinguendo i periodi di 

ricevimento inseriti dal docente stesso o dal Dirigente Scolastico (cliccando sulla colonna 

ʇInserito da ʈ).  

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ <ƀŴĐŶĲŗ Ņɤ ŗŶƀūƮƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ  

 Modificare i l periodo di ricevimento riaprendo la stessa schermata 

precedentemente analizzata  

 Eliminare un periodo inserito a patto che non ci siano prenotazioni 

collegat e 

 Duplicare il periodo precedentemente inserito  
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COLLOQUI PRENOTATI 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƮĸƝŴŗŶĐƮĐ ūĐ ŊĐƤĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ƚĸƝŗƀĲŗ Ĳŗ ĲŗƤƚƀŶŗīŗūŗƮġ Đū ĬƀūūƀƜƶŗƀ ĲĐ ƚĐƝƮĸ 

dei docenti, cliccando  su Colloqui prenotati  si possono visualizzare le prenotazioni fatte dai 

genitori o eventualme nte inserire delle prenotazioni qualora il genitore non disponga di un 

computer collegato ad Internet.  

 

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸɤ ĐƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ŗū ŴĸŶǁ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ ƚƀƤƮƀ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ƤŗŶŗƤƮƝĐ, il nome del 

docente  che ha programmato un colloquio, in modo tale da verificarne le prenotazioni. 

Inoltre, la data posta in alto a destra Ņ ŗŴƚƀƝƮĐŶƮĸ ƚĸƝĬŒĹ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĐ ŗ ĬƀūūƀƜƶŗ Ĳĸū 

giorno impostato e successivi. Se occorre visualizzare delle prenotazioni precede ŶƮŗ īĐƤƮĸƝġ 

ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ūĐ ĲĐƮĐ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮĐ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ Calendario . Il programma riepiloga 

la data del colloquio, la posizione in cui il genitore si Ņ ƚƝĸŶƀƮĐƮƀɤ ŗū ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ 

relativo nome del genitore / tutore ɤ ūĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ĬƀŴĸ ĐǎǎĸƝƝġ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀɤ ūĐ ĬūĐƤƤĸ 

ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮĐ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀɤ ūĐ ƤĸĲĸ ŗŶ Ĭƶŗ ĐǎƝġ luogo il colloquio ed eventuali link, qualora 

questo sia stato inserito per avviare una videochiamata. Nel campo Inserito da  si ha 

ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ƥĸ ūĐ ƚƝĸŶƀƮĐǞŗƀŶĸ Ņ stata fatta direttamente dal genitore o Ņ stata inserita dal 

docente o dalla segreteria.  

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ <ƀŴĐŶĲŗ ƤĐƝġ ƜƶŗŶĲŗ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ  

 Eliminare una prenotazione , ossia disdire la prenotazione. Cos ş 

facendo verr ġ inviato un messaggio email automatico che avviser ġ il 

genitore della disdetta del colloquio. Se il tasto risulta sbiadito Ņ 

perch Ĺ la data del colloquio Ņ giġ passata, per cui si presuppone che 

il colloquio abbia avuto luogo.  

 Inserire un esito al colloquio come promemori a. Tale esito Ņ ad uso 

esclusivo del docente e non Ņ visualizzabile da parte delle famiglie. 

Cliccando su questo tasto si aprir ġ la seguente maschera:  
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 Nel campo Esito colloquio  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀ Ņ !ǎǎĸŶƶƮƀɤ ¥ƀŶ 

!ǎǎĸŶƶƮƀ ƀ Ƥĸ Ņ avvenuto ma con esito negativo e che si sottopone alla visione da 

parte del DS (Evidenza DS)  

 Nel Testo colloquio  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬƝŗǎĸƝĸ ƶŶ ƚƝƀŴĸŴƀƝŗĐ Ĳŗ Ĭŗƌ Ĳŗ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ parlato nel 

colloquio visibile a tutti i docenti della classe  

 Nelle Note  private , invece, Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ inserire eventuali annotazioni che verranno 

visualizzate dal solo docente che le ha inserite.  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūʊĸƤŗƮƀ Ĳĸū ĬƀūūƀƜƶŗƀɤ ūʊŗĬƀŶĐ ĬĐŴīŗĸƝġ Ŷĸŗ ƤĸŋƶĸŶƮŗ 

modi per avere in modo immediato visione degli esiti dei colloqui:   

 ¥ƀŶ Ņ ĐǎǎĸŶƶƮƶƮƀ 

 Esito positivo  

 Esito negativo  

ÈĸƝ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗū ƮĸƤƮƀ Ĳĸū ĬƀūūƀƜƶŗƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ŶƶƀǎĐŴĸŶƮĸ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  

gŶƀūƮƝĸɤ ūʊĸƤŗƮƀ Ĳĸŗ ĬƀūūƀƜƶŗ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƮƀ ĐŶĬŒĸ Ƥƶ Colloqui effettuati  che , dopo 

ĐǎĸƝ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ŗū ƚūĸƤƤƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐǎĸƝĸ ƶŶ ƝĸƤƀĬƀŶƮƀ ƤƶūūʊƶūƮŗŴƀ colloquio 

effettuato : 
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Tornando ai Colloqui prenotati, attraverso la funzione Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ 

ƚƝĸŶƀƮĐǞŗƀŶĸ ĬƀŴĸ Ƥĸ ŊƀƤƤĸ ĲĐ ƚĐƝƮĸ Ĳŗ ƶŶ ŋĸŶŗƮƀƝĸɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ūĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬŒĸ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġɤ 

ĬŒŗĸĲĸƝġ ƚĸƝ ƚƝŗŴĐ ĬƀƤĐ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ e successivamente il genitore 

che deve prenotarsi al colloquio:  

 

Cliccando sul pulsante   ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĸ ƚƝŗŴĸ tre  date utili dei vari 

periodi inseriti precedentemente nella scheda Periodi Colloqui . Nella schermata viene 

ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ĬŒĸ ĐǎǎĸƝƝġ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀɤ ūĐ ƤĸĲĸɤ ūʊƀƝĐƝŗƀɤ ŗ ƚƀƤƮŗ ĲŗƤƚƀŶŗīŗūŗ ɷŶĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ 

ƤƀŶƀ ƝƀƤƤŗɤ ǎƶƀū ĲŗƝĸ ĬŒĸ ŶƀŶ ĬʊŅ ƚŗǁ ŶĸƤƤƶŶ ƚƀƤƮƀ ĲŗƤƚƀŶŗīŗūĸɸɤ ĸ ūĐ ŴƀĲĐūŗƮġ ĬŒĸ ŗŶĲŗĬĐ ŗū 

ŴƀĲƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ĸŊŊĸƮƮƶĸƝġ ƜƶĸƤƮƀ ĬƀūūƀƜƶŗƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ, infine , sul tasto il sistema 

ƀĬĬƶƚĸƝġ ŗū ƚƀƤƮƀ Đū ƮƶƮƀƝĸ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƝĸŶƀƮĐƮƀ ŗū ĬƀūūƀƜƶŗƀɩ 

Se, invece , si intende inviare una comunicazione ad uno dei genitori prenotati per il 

ĬƀūūƀƜƶŗƀ īĐƤƮĸƝġ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮƀ ĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ posto 

in alto a destra ĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŴĐƤĬŒĸƝĐɣ 
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Qui Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūʊƀŋŋĸƮƮƀ ĲĸūūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĸĲ ŗū ƮĸƤƮƀ Ĳĸū messaggio  email. Il 

docente pu ƌ anche decidere di inviarsi una copia del messaggio email per mantenere 

traccia della comunicazione inviata.  

VOTI FINALI E SCRUTINI 

yĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ÒĬƝƶƮŗŶŗ Ņ ĬƀŴƚūĸƮĐŴĸŶƮĸ ŗŶƮĸŋƝĐƮĐ al 

Registro Elettronico .  

Sono previste diverse funzioni applicative : 

ĲĐūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗ ĐūūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳĸūūƀ 

scrutinio con stampa dei verbali e dei tabelloni, alla 

ŋĸƤƮŗƀŶĸ ĲĸūūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ 

ƚĸƝ ūĸ ĬĐƝĸŶǞĸ ƚĸƝ ŊŗŶŗƝĸ ĬƀŶ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ 

recuperi.  

OPERAZIONI PRELIMINARI 

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe e la Materia sulle quali si 

intende  operare.  
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Effettuate le scelte preliminari sa Ɲġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƚƀŶĸŶƮĸ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ 

ƀƚĸƝĐƝĸ ĸ ūĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ƤƮĸƤƤĐɩ 

 Voti Proposti ɣ ĬƀŶƤĸŶƮĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗ ƚĸƝ ĬūĐƤƤĸ ĸ ŴĐƮĸƝŗĐ ĬƀŶ ūĐ 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ǎƀƮƀ ƚƝƀƚƀƤƮƀ Ĳŗ <ƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀ ĸ ĐŶĬŒĸ un giudizio.  

 Scrutinio ɣ Ņ ŗū ĬƶƀƝĸ ĲĸūūʊĐƚƚūŗĬĐǞŗƀŶĸɤ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ĬŒĸ ƮƶƮƮŗ ŗ BƀĬĸŶƮŗ Ĳŗ ƶŶĐ ĬūĐƤƤĸ ŒĐŶŶƀ 

ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŗ ǎƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗɤ ŗū ĬƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ƚƶƌ ƤƮĐīŗūŗƝĸ ŗ ǎƀƮŗ ĲĸŊŗŶŗƮŗǎŗ ŗŶ īĐƤĸ Đ ĲĐƮŗ 

aggregati e statistici di aiuto (medie, tendenze ecc.).  

 Recupero Carenze ɣ ƚĸƝ ƀŋŶŗ ĐūƶŶŶƀ ĬƀŶ ĬĐƝĸŶǞĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ƝĸĬƶƚĸƝƀ ƀ 

ŴĸŶƀ ĸ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ŋŗƶĲŗǞŗƀɩ 

 Scrutinio Recupero Carenze : come per lo Scrutinio di fine periodo, ma per il recupero 

delle carenze.  

 Riepilogo scrutini : consente di visualizzare in modo veloce l ʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗ di 

interesse e il relativo stato in base alla frazione temporale e al plesso selezionati.  Il 

BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƚƀƮƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗɤ ŴĸŶƮƝĸ ŗ ƤŗŶŋƀūŗ ĲƀĬĸŶƮŗ 

visualizzeranno lo stato degl i scrutini delle proprie classi.   
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VOTI PROPOSTI 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳella sezione Voti Proposti , il Docente, basandosi su 

ŴƀūƮĸƚūŗĬŗ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĬĐūĬƀūĐƮĸ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐŴĸŶƮĸ ĲĐū ƤŗƤƮĸŴĐɤ ƤĐƝġ ŗŶ 

grado di inserire le proposte di voto per ciascun alunno per le sue 

materie.  

ÜĐūĸ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ĐĬĬĸƤƤŗīŗūĸ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸ ƚĸƝ ūĐɯūĸ ƚƝƀƚƝŗĐɯĸ ŴĐƮĸƝŗĐɯĸ Ĳŗ 

insegnamento, dal coordinatore di classe per tutte le materie di insegnamento della classe 

Ĳŗ Ĭƶŗ Ņ ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ ĸ ĲĐū ĲŗƝŗŋĸŶƮĸ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ  

Il Dirigente Scolastico p ƶƌ ƚĸƝƌ ĲĸĬŗĲĸƝĸ Ƥĸ ŗū ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ ƚƀƤƤĐ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ƀ ĐŶĬŒĸ 

intervenire ed inserire e/o modificare i dati dei colleghi. Questa impostazione si trova nel 

Pannello di Controllo  del Dirigente Scolastico.  

ÊƶĸƤƮĐ ƚĐŋŗŶĐ Ņ Ĳĸū ƮƶƮƮƀ ƤŗŴŗūĸ Đ ƜƶĸūūĐ Ĳĸū ÊƶĐĲƝƀ ËŗĸƚŗūƀŋĐƮŗǎƀɤ ŴĐ ĬƀŶƮŗĸŶĸ ŗŶ ƚŗǁ ƶŶĐ 

ƤĸǞŗƀŶĸ ĲĸĲŗĬĐƮĐ ĐƚƚƶŶƮƀ ĐūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ɷûƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗɤ !ƤƤĸŶǞĸɤ ûƀƮƀ ƚƝƀƚƀƤƮƀ Ĳŗ 

comportamento Giudizi e Annotazioni) che poi saranno presi come base in sede di Consiglio 

di Classe per gli scrutini veri e prop Ɲŗɩ ÜĐūĸ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ņ ǎŗŶĬƀūĐƮƀ ĲĐū Dirigente Scolastico 

ĬŒĸ ƚƶƌ ĲĸĬŗĲĸƝĸ ŊŗŶƀ Đ ĬŒĸ ĲĐƮĐ ƚƀƤƤĐŶƀ ĸƤƤĸƝĸ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗ ǎƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗ ĲĐŗ ǎĐƝŗ ĲƀĬĸŶƮŗ. 

Tale parametro viene impostato nel Pannello di Controllo  del Dirigente Scolastico.  

 

yĐ ƚĐŋŗŶĐ Ņ ƤƶĲĲŗǎŗƤĐ ūƀŋŗĬĐŴĸŶƮĸ ŗŶ ƤĸǞŗƀŶŗ ĲŗƤƮŗŶƮĸɩ yĐ ƤĸǞŗƀŶĸ 

riportata a lato (di sola lettura) la ritroviamo solo per frazioni 

temporali successive alla prima (es. secondo quadrimestre, 

secondo e terzo trimestre). In essa sono riportati i voti defini tivi 

(ossia i voti riportati in pagella) della frazione temporale 

precedente a quella su cui si sta operando. Questi dati sono 
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riportati per consentire una valutazione globale di ogni studente senza dover tornare nelle 

frazioni temporali precedenti . 

N.B. Per le sole SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO sŗ ŒĐ ĐŶĬŒĸ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ƝĸĬƶƚĸƝƀ ƀ ŴĸŶƀ 

delle carenze della frazione temporale precedente.  

Cliccando sul pulsante  Ņ inoltre possibile aprire una schermata contenente tutte le 

ŗŶŊƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĬƀŴƚƝĸƤĸ ūĸ ûĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ŒĐ ƚƝĸƤƀ ĲƶƝĐŶƮĸ ūʊĐŶŶƀ ɷƀƝĲŗŶĐƮĸ ƚĸƝ ĲĐƮĐɸ ĬŒĸ 

si possono anche filtrare per materie di insegnamento e per frazione temporale.  

 

ÒƮĸƤƤƀ ĲŗƤĬƀƝƤƀ ǎĐūĸ ĐŶĬŒĸ ƚĸƝ ūĸ ŶƀƮĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐƝŗ ĬŒĸ Ƥŗ ƚƀƤƤƀŶƀ ŊŗūƮƝĐƝĸ ĐŶĬŒʊĸƤƤĸ ƚĸƝ 

Primo/Secondo Quad rimestre. Nella scheda si visualizzeranno le note relative alla classe e 

quelle relative al solo alunno, con anche il nominativo del docente che le ha inserite.  
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ÒĸŴƚƝĸ ŗŶ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƤƀūĐ ūĸƮƮƶƝĐ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐŶƀ ūĸ ŴĸĲŗĸ Ĳĸŗ ǎƀƮŗ ĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĲŗǎŗƤĸ 

per tipologie di valutazione  ĬƀŶ ĐŶĬŒĸ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ĲĐƮĐ ĲĸūūʊƶūƮŗŴĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ 

assegnata ed il numero totale di valutazioni  ĸɤ ĬƀŴĸ ƚƝŗŴĐ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶe del rendimento 

ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

 

Sono inoltre riportate le ore  totali di lezioni  tenute per quella materia, con accanto le ore  di 

assenza  ed il calcolo della percentuale di assenza (solo SCUOLE SECONDARIE DI I E II GRADO). 

ATTENZIONE! La percentu Đūĸ Ɯƶŗ ƝŗƚƀƝƮĐƮĐ Ņ Ƥƀūƀ ŗŶĲŗĬĐƮŗǎĐ ŗŶ ƜƶĐŶƮƀ Ņ ƚĸƝ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸĲ Ņ 

calcolata in base alle firme e non dalle ore di piano di studi come impone la normativa 

vigente. Il calcolo totale ed ufficiale della percentuale di assenza, tenendo conto quindi delle 

ore da  ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗɤ ūƀ Ƥŗ ĐǎƝġ Ŷĸūūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ǎĸƝƀ ĸ ƚƝƀƚƝŗƀɩ 

¥ĸūūʊƶūƮŗŴĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ŗ ĲĐƮŗ ĬŒĸ ƚƀƤƤƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ ĬĐūĬƀūĐƮŗ ĲĐū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĸ 

successivamente anche modificati dal docente.  

ÈĸƝ Ĭƶŗ ƚƝŗŴĐ Ĳŗ ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ƚĸƝ ūƀ scrutinio si consiglia di cliccare 

ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ posta in alto a destra  che permette di copiare le medie dei voti e le 

assenze nelle apposite colonne.  
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N.B. gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ūĸ ŴĸĲŗĸ Ƥƀūƀ ūĐĲĲƀǎĸ ŗ ĬĐŴƚŗ ƤŗĐŶƀ ǎƶƀƮŗɤ ŴĸŶƮƝĸ ūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ 

vengono sempre  sovrascritte.  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƝŗĬƀƚŗĐƮĸ ŴĸĲŗĸ ĸĲ ĐƤƤĸŶǞĸɤ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ŒĐ ƤĸŴƚƝĸ ŊĐĬƀūƮġ Ĳŗ ŗŶƮĸƝǎĸŶŗƝĸ 

ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ūĐĲĲƀǎĸ ĲĸīīĐ ƝĸƮƮŗŊŗĬĐƝĸ ƶŶ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ ĲĐƮƀɩ ¥ƀŶ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ĐƝƝƀƮƀŶĲĐƝĸ ūĸ 

ŴĸĲŗĸ ĬĐūĬƀūĐƮĸɤ ƚĸƝĬŒĹ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ūƀ ŊĐƝġ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ scrutinio.  

ATTENZIONE! U ŊƀŶĲĐŴĸŶƮĐūĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮŗ ūĸ 

assenze orarie come mostrato in figura. Se la colonna delle assenze non viene valorizzata o 

ƮƝĐŴŗƮĸ ūĐ ĬƀƚŗĐ ƀ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸɤ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ ĲƀǎƝġ ĸƤƤĸƝĸ 

fatto rigorosamente a mano.  

Per le sole SCUOLE PRIMARIE ūĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ ƀƝĐƝŗĸ Ņ ƤƀƤƮŗƮƶŗƮĐ ĬƀŶ ūĐ ĬƀūƀŶŶĐ Ĳĸūūĸ 

ʇĐƤƤĸŶǞĸ ŋŗƀƝŶĐūŗĸƝĸʈ ŗŶ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƤƀūĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸɤ ƚĸƝ ƚƀƮĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƮĐūĸ ĲĐƮƀ Ŷĸū 

giudizio ŋūƀīĐūĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ŗŶ ŴƀĲƀ ĬŒĸ ǎĸŶŋĐ ƚƀŗ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗŶ ƚĐŋĸūūĐɩ 
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I ĲĐƮŗ ĲĸūūʊƶūƮŗŴĐ ƤĸǞŗƀŶĸ, quindi , sono: Voti Proposti (voto unico o differenti tipologie di 

valutazione), Assenze orarie, Voto proposto di Comportamento.  

Per le sole materie Religione Cat tolica  e Materia Alternativa  ed anche per il Comportamento  

la colonna del voto proposto ha un menu a tendina dal quale poter scegliere la valutazione 

ĲĸƤŗĲĸƝĐƮĐ ĲĐūūĐ ƮĐīĸūūĐ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮĐ ŗŴƚūĸŴĸŶƮĐƮĐ ĲĐūūĐ ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ ƤĬƀūĐƤƮŗĬĐ ŗŶ !ūƶŶŶŗ üĸīɩ 

Per non visua lizzare valutazioni non idonee a valutare la religione cattolica piuttosto che la 

materia alternativa ed il comportamento occorre rivolgersi al Dirigente Scolastico in modo 

che possa intervenire nel proprio Pannello di Controllo nella sezione Voti.  

Cliccando su a ĲĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴĸŴƀƝŗǞǞĐƝĸ ƶŶ Giudizio  e delle Annotazioni  

riservate  al docente. Se tali icone risultano di colore verde  Ņ ƚĸƝĬŒĹ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ŒĐ ŋŗġ 

ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀ ƀ Ĳĸūūĸ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ƚĸƝ ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

ÈĸƝ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ [ŗƶĲŗǞŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƀĲĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ĳŗ ĬƀŴƚƀƤŗǞŗƀŶĸ 

automatica  

ATTENZIONE! gū [ŗƶĲŗǞŗƀ ĬŒĸ ǎŗĸŶĸ ƤĬƝŗƮƮƀ ĲĐŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ƶƮŗūŗǞǞĐŶĲƀ ūʊŗĬƀŶĐ ƤƀƚƝĐ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐ Ņ ƶŶ 

giudizio relativo alla materia di insegnamento. Se si intende invece inserire un giudizio 

globale, o per le classi terminali (terze medie e quinte superiori) un giudizio di ammissione 

Đŋūŗ ĸƤĐŴŗ Ĳŗ ƤƮĐƮƀɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ūʊŗcona apposita posta in alto  cŒĸ Ņ 

ƚĸƝƌ ĐƚƚĐŶŶĐŋŋŗƀ Ĳĸū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƀ Ĳĸū <ƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ Ĳŗ <ūĐƤƤĸɩ BĐ ƜƶĸƤƮĐ ƤƮĸƤƤĐ 

ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ĐūƮƝĸƤş ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀ Ĳŗ ĬƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀɩ !ūƮƝŗŴĸŶƮŗ ƮĐūĸ ŋŗƶĲŗǞŗƀ ƚƶƌ 

essere inserito direttamente in fase  di scrutinio.  

Solo per le  SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO, tramite questa funzione, oltre al giudizio globale e a 

Ɯƶĸūūƀ Ĳŗ ĬƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ĬƀŶƤŗŋūŗƀ ƀƝŗĸŶƮĐƮŗǎƀɤ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ĬūĐƤƤŗ 

ƮĸƝŴŗŶĐūŗ ɷƮĸƝǞĸ ŴĸĲŗĸɸɩ ÜĐūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ ƤĐƝġ ǎisibile dalla famiglia.  

 

N.B. Per le SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO Ņ ƤƮĐƮĐ ĐŶĬŒĸ ŗŶƮƝƀĲƀƮƮĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸɤ ŋŗġ 

ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ǎƀƮƀ ƚƝƀƚƀƤƮƀɤ ūĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ Ĳĸūūĸ ĬĐƝĸŶǞĸ ŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ 

negative e di compilare la scheda delle carenze tramite il pulsante . Se tale icona 

risulta di colore verde  ƤŗŋŶŗŊŗĬĐ ĬŒĸ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ Ĳĸūūĸ ĬĐƝĸŶǞĸ Ņ ƤƮĐƮĐ ĬƀŴƚŗūĐƮĐɤ ŴĐ Ņ 

comunque sempre possibile visualizzarla e/o modificarla.  
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Quando tutti  i dati sono stati inseriti e 

ĬƀŶƮƝƀūūĐƮŗɤ ƤĐūǎĐƝĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ 

posta a sinistra.  

 

SCRUTINI 

La sezione Scrutini  costituisce il nucleo centrale della gestione . 

Una volta inseriti, da parte di tutti i Docenti, i voti proposti per ogni 

materia il Dirigente Scolastico ƀ ŗū <ƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ ɷƤĸ ĐīŗūŗƮĐƮƀɸ ƚƶƌ 

iniziare lo scrutinio.   

Iniziamo col descrivere le icone presenti nella barra in alto della schermata : 

 
Trasferis ce il contenuto dei Voti Proposti sui corrispondenti Voti 

Definitivi.  

 
ÈĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ŊĐĬŗūŗƮĐƮƀ Ĳĸŗ ŋŗƶĲŗǞŗ ŋūƀīĐūŗ ĸ Ĳĸŗ 

giudizi di comportamento; per la SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO il sistema 

ĲĐƝġ ŴƀĲƀ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĐŶĬŒĸ ŗū <ƀŶƤŗglio Orientativo ( Classi terze) . 

 
Consente, a fine scrutinio, di salvare i dati finali, di generare e 

stampare il tabellone ed il verbale e di bloccare definitivamente la 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝūŗɩ 

La pagina principale della gestione prevede la visione  di insieme del tabellone dello 

scrutinio in base alla frazione temporale selezionata (senza o con esito finale).   
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N.B. gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ¥®¥ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ĐūĬƶŶĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ ƚƀŗĬŒĹ ūĐ ƚĐŋŗŶĐ Ņ Ĳŗ 

sola visualizzazione.  Per effettuare le ŴƀĲŗŊŗĬŒĸ ƤĐƝġ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ĸŶƮƝĐƝĸ ŶĸūūĐ ƤĬŒĸĲĐ Ĳĸū 

ƤŗŶŋƀūƀ ĐūƶŶŶƀ ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ posizionata accanto al nome di ciascuno 

studente.  

ãŶĐ ǎƀƮĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĐ ūʊƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ ûƀƮŗ ÈƝƀƚƀƤƮŗ Ƥƶŗ BĸŊŗŶŗƮŗǎŗ Ŷĸūūƀ 

Scrutinio trami te il puls ante     ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ŗū ƮĐīĸūūƀŶĸ ĬƀŴĸ ŶĸūūĐ ŊŗŋƶƝĐ 

precedente.  

Ad ogni alunno corrispondono due righe: la prima riga riporta i voti inseriti (dove il rosso 

indica le insufficienze ed il verde i voti positivi) e la seconda riporta le ore di asse nza per 

materia della frazione temporale selezionata.  

In caso di scrutinio finale si visualizzeranno anche le colonne relative a:  

 Media  dei voti ed Esito  (SCUOLA PRIMARIA, 

SECONDARIA DI I E II GRADO). 

 Assenze , Lezioni  e % Assenze  (SCUOLA 

SECONDARIA DI I E II GRADO). 

 Crediti  (SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO). 

Come detto in precedenza, il pulsante consente di gestire le funzioni della 

seguente schermata:  

 

N.B. Per le SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO, nella stessa schermata avremmo anche la colonna per 

ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸū <ƀŶƤŗŋūŗƀ ®ƝŗĸŶƮĐƮŗǎƀ (Classi terze) . 
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SCHEDA SINGOLO ALUNNO 

CƀŴĸ ŋŗġ ĐŶƮŗĬŗƚĐƮƀ, ĬūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ    ĐƚƚĐƝŗƝġ la seguente schermata  nella quale 

ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƮƶƮƮŗ ŗ ĲĐƮŗ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗ Đū ŊŗŶĸ Ĳĸūūƀ scrutinio .  

 

gŶ ĐūƮƀɤ īĸŶĸ ŗŶ ĸǎŗĲĸŶǞĐɤ ƮƝƀǎŗĐŴƀ ŗū ŶƀŴĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮĐɤ ŗū ƚūĸƤƤƀ ĬƀŶ 

ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ŴĸĬĬĐŶƀŋƝĐŊŗĬƀɤ ūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ĸ ūĐ ŴĸĲŗĐ Ĳĸŗ ǎƀƮŗɩ 

 Scheda scrutinio alunno  

. Per ogni allun o saranno quindi riportati:  

 Le Materie  Ĳĸū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

 La colonna dei Voti Proposti  non modificabile  

 La colonna dei Voti Definitivi  Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ŗū ǎƀƮƀ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ŴĸŶƶ Đ 

tendina o scrivendolo direttamente.  

 La colonna delle Assenze  orarie della frazione temporale Precedente  non 

modificabile (solo per le  SCUOLE DI I E II GRADO). 
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 La colonna delle Assenze  della frazione temporale corrente editabile (solo per le 

SCUOLE DI I E II GRADO). 

 La colonna della £ƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ËĸĬƶƚĸƝƀ per le eventuali carenze (solo per le SCUOLE DI 

II GRADO). gŶ īĐƤƤƀ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ riportato a lato in modo da poter 

riportar ĸ ŗ ǎƀƮŗ ƚƝƀƚƀƤƮŗ Ŷĸŗ ĲĸŊŗŶŗƮŗǎŗ Ƥƀūƀ ƚĸƝ ūʊĐūƶŶŶƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɤ Ŷĸū ĬĐƤƀ Ĭŗ ƤŗĐ 

ŶĸĬĸƤƤŗƮġɩ Òƀūƀ ƚĸƝ SCUOLE DI I E II GRADO, il pulsante riporta  anche le assenze 

orari inserite nei voti proposti solo nel caso in cui il campo sia vuoto o a 0 . 

 Giudizi per m ateria . Cliccando sul pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ 

il giudizio per materia oppure scegliere tra le varie voci presenti  (Composizione 

automatica giudizi ). 

 Scheda carenze . Cliccando su l pulsante ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ĐǎƝġ ūĐ ŊĐĬƀūƮġ Ĳŗ ĬƀŴƚŗūĐƝĸ 

la scheda delle carenze in ogni sua forma .  

 Eventuali Annotazioni . Cliccando su l pulsante si apre la schermata delle 

ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗ ĬŒĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƤƮĸƤƤƀ ƚƀƮƝġ ƝŗĸŴƚŗƝĸ ĬƀŶ ūĸ Ƥƶĸ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶŗ ƚĸƝƤƀŶĐūŗ 

 

 Note disciplinari  

 

In questa sezione troveremo  le note disciplinari attribuite al  singolo alunno nel corso 

ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĸ Ɯƶĸūūĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƮĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝĐ ĬūĐƤƤĸɩ  

I seguenti  dati sono riportati esclusivamente per definire un profilo completo dello studente 

scrutinato .  
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 Giudizio globale  

¥ĸūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ƝĸūĐƮŗǎĐ Đū ŋŗƶĲŗǞŗƀ ŋūƀīĐūĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ un Giudizio  manualmente oppure 

ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ƶŶƀ Ĳĸŗ ǎĐƝŗ ŋŗƶĲŗǞŗ ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŗĬƀŶĐ  

U ŗŶƀūƮƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊEsito finale , altrimenti di ammissione o non ammissione agli Esami 

di Stato per le terze classi della SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO e per le quinte classi della 

SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO. 

Per le sole classi terze, quarte e quinte della SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū 

riquadro dei Crediti  Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ i seguenti campi n on modificabili : la Media 

dei voti; la relativa Banda di oscillazione; il Credito scolastico degli anni precedenti; il 

CƝĸĲŗƮƀ ƮƀƮĐūĸɩ U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ/ modificare anche  il CƝĸĲŗƮƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ŗŶ ĬƀƝƤƀɮ 

ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ Credito integrativo; la MƀƮŗǎĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ĬƝĸĲŗƮƀɮ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ Credito formativo.  

 

STAMPA TABELLONE E REDAZIONE VERBALE  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƮĸƝŴŗŶĐƮĸ ūĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶŗ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀɤ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ƚƝƀƤĸŋƶŗƝĸ ƚƝƀǎǎĸĲĸŶĲƀ Đ ƤƮĐŴƚĐƝĸ 

il Tabellone  da allegare agli atti ed il relativo Verbale , accedendovi ĲĐūūʊicona  
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Prima di procedere occorre compilare i dati da riportare sulla stampa:  

 Aula  in cƶŗ Ƥŗ Ņ ƤǎƀūƮƀ ŗū <ƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ <ūĐƤƤĸ 

 Verbale Nr.  In cui  indic are  il numero del verbale  

 Data  dello scrutinio  

 Ora inizio  Ĳĸūūĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ 

 Ora fine  Ĳĸūūĸ ŴĸĲĸƤŗŴĸ ĐƮƮŗǎŗƮġ 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ cliccare sul pulsante  

Nella seconda sezione vengono riportati i nominativi del Dirigente Scolastico, del 

Coordinatore a patto che sia indicato correttamente in Alunni Web ( Alunni ->Periodiche -

>Assegnazione docenti ) ed i nominativi del Consiglio di Classe con relative materie di 

insegnamento.  

N.B. I dati presenti in questa sezione possono essere tutti modificati, per cui se dovesse 

ŴĐŶĬĐƝĸ ƶŶ ĲƀĬĸŶƮĸ ƀ ĸƤƤĸƝĬŗ ƶŶ ĲĐƮƀ ĸƝƝĐƮƀ Ƥŗ ƚƶƌ ƮƝĐŶƜƶŗūūĐŴĸŶƮĸ ŗŶƮĸƝǎĸŶŗƝĸ 

manualmente.  

Una volta terminata questa  ŊĐƤĸɤ Ƥŗ ƚƝƀĬĸĲĸƝġ ĬƀŶ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ Documenti . Òŗ ƚƀƮƝġ ƚƝƀƤĸŋƶŗƝĸ 

provvedendo a scaricare e d a  stampare il Tabellone ( in ŊƀƝŴĐƮƀ ÈBZɸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ 

icona  

ÒƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸɤ ƤĬĐƝŗĬĐƝĸ ĸ ƤƮĐŴƚĐƝĸ ŗū ûĸƝīĐūĸ in formato 

oppure  selezionando il Modello di stampa  desiderato dal menu a tendina.   
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BƶƝĐŶƮĸ ƜƶĸƤƮĐ ŊĐƤĸɤ ƚƝŗŴĐ Ĳŗ ĬƝĸĐƝĸ ŗū Ŋŗūĸ ÈBZ Ĳĸū ǎĸƝīĐūĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĲĐƝġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ 

di modificarlo.  

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ĬƀŶĬūƶƤĸ ūĸ ŊĐƤŗ ĲĸƤĬƝŗƮƮĸ ĸ ĬƀŶƮƝƀūūĐƮƀ ƚĸƝ ūʊƶūƮŗŴĐ ǎƀūƮĐ ŗ ĲĐƮŗɤ Ņ possibile  

ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊƶŊŊŗĬŗĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸ Ĳĸūūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ĸĲ Đū relativo blocco, clicc ando Ƥƶūūʊapposita 

icona in basso a sinistra.  

COMPETENZE 

Per ottemperare al D.P.R. 275/1999 , ĸ ǎŗƤƮĐ ūĐ ĬŗƝĬƀūĐƝĸ ¥˙ Ȱ 

del 13 febbraio 2015 e successive integrazioni , Ņ ƤƮĐƮĐ 

ŗŶƮƝƀĲƀƮƮĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĬƀŴƚŗūĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū Certificato 

delle Competenze . Secondo  le d irettive ministeriali , tale 

certificato  deve essere rilasciato al termine della SCUOLA 

PRIMARIA  e al termine della SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO. 

Tuttavia per scelta ǎŗĸŶĸ ĲĐƮĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĬƀŴƚŗūĐƝĸ ƮĐūĸ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ ƚĸƝ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ĸ 

ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ƀƝĲŗŶŗ ƤĬƶƀūĐɤ ƚĸƝĬŒĹ ƚƀƮƝĸīīĸ ĸƤƤĸƝĬŗ ūĐ ǎƀūƀŶƮġ Ĳŗ ĬƀŴƚŗūĐƝūƀ ƚĸƝ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ 

e non solo per quelle indicate dal Ministero.    

Per le seconde classi della SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO Ƥŗ ƚƶƌ ĲĸĬŗĲĸƝĸ Ĳŗ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ƜƶĸƤƮĐ 

nuova procedura, ovviamente dopo aver operato le opportune modifiche al modello (per le 

eventuali modifiche rivolgersi alla propria Segreteria Didattica).  

Accedendo dunque nella sezione Compet enze, troveremo la seguente schermata:  
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NĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ÈƝƀƚƀƤƮŗɤ ƀŋŶŗ ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƶƌ ƚƝƀƚƀƝƝĸ ŗū ūŗǎĸūūƀ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƚĸƮĸŶǞĸ Ĳĸŗ ǎĐƝŗ ĐūƶŶŶŗ 

cliccando sul comando  

 

In questa scheda si visualizzano le Competenze , ĬƀƤş ĬƀŴĸ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮĸ ĲĸŊŗŶŗƮĸ ĲĐūūĐ ¥ƀƮĐ 

Ministeriale Prot. 2000 del 23 febbraio 2017. Nel la colonna Livello , aprendo il menu a 

tendina , Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū ūŗǎĸūūƀ ƚĸƝ ūĐ ĬƀŴƚĸƮĸŶǞĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐɩ 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ   posto in basso a destra.  




















































