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INTRODUZIONE 

Alunni WEB nasce per adeguare i sistemi informativi in uso nelle pubbliche amministrazioni, di 

conseguenza anche alle scuole, alle mode rne piattaforme. Inoltre vista la recente normativa 

ƤƶūūĐ ĲĸŴĐƮĸƝŗĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸɤ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳŗ ƶŶ ĐƚƚūŗĬĐƮŗǎƀ üH; ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ƤŶĸūūŗƝĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ƚƝĐƮŗĬŒĸ 

Đū ŊŗŶĸ ĲĸūūʊĐƝĬŒŗǎŗĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŗ ĲƀĬƶŴĸŶƮŗɩ 

gū ƚƝƀĲƀƮƮƀ !ūƶŶŶŗ üH; Ņ ĬƀŴƚūĸƮĐŴĸŶƮĸ üĸī ;ĐƤĸĲ residente nel Cloud Axios e ha tra le 

Ƥƶĸ ƚĸĬƶūŗĐƝŗƮġ ƜƶĸūūĐ Ĳŗ ĸƤƤĸƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĬƀūūĸŋĐƮƀ Đū ËĸŋŗƤƮƝƀ HūĸƮƮƝƀŶŗĬƀɤ Đ ÈƝƀƮƀĬƀūūƀ 

üH; ŶƀŶĬŒĹ Đ ÒĸŋƝĸƮĸƝŗĐ BŗŋŗƮĐūĸ ŋĐƝĐŶƮĸŶĲƀ ƚĸƝƮĐŶƮƀ ūĐ ĬƀŶĲŗǎŗƤŗƀŶĸ Ĳĸŋūŗ ĐƝĬŒŗǎŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ 

ĸ ūʊŗŶƮĸŋƝĐǞŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ ŗŶŊƀƝŴĐzioni di comune interesse.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŶƀŶ ŶĸĬĸƤƤŗƮĐ Ĳŗ ŗŶƤƮĐūūĐǞŗƀŶĸ Ƥƶ ĬūŗĸŶƮ ƚĸƝƮĐŶƮƀ Ņ ĐĬĬĸƤƤŗīŗūĸ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸ ĲĐ 

qualunque parte del mondo a patto che si disponga di una connessione ad Internet e di un 

browser.  

 

Alunni WEB permette la gestione degli ĐūƶŶŶŗ ƤŗĐ ƚĸƝ ƜƶĐŶƮƀ ƝŗŋƶĐƝĲĐ ūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ ĬŒĸ ŗū 

curriculum consentendo di adempiere a tutti gli obblighi ministeriali, producendo certificati, 

schede di valutazione e comunicazioni varie.  
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ACCESSO 

[ūŗ ƶƮĸŶƮŗɤ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗŶ ÒĬƶƀūĐ BŗŋŗƮĐūĸɤ ĲƀǎƝĐŶŶƀ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūĐ ʇƮŗūĸʈ 

(mattonella) relativa ad Alunni WEB, come mostrato in figura.  

 

¥ɩ;ɩ yʊƀƝĲŗŶĸ Ĳĸūūĸ ʇƮŗūĸʈ ɷŴĐƮƮƀŶĸūūĸɸ ƚƀƮƝĸīīĸ ĸƤƤĸƝĸ ĲŗǎĸƝƤĐ ĲĐ Ɯƶĸūūƀ ŴƀƤƮƝĐƮƀ ŗŶ ŊŗŋƶƝĐ 

ƚĸƝĬŒĹ ĲŗƚĸŶĲĸ ĲĐūūĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ƚĸƝƤƀŶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶŗ ĲĸūūĐ ĲĐƤŒīoard (pagina iniziale) di Scuola 

Digitale.  

<ūŗĬĬĐŶĲƀ ƜƶŗŶĲŗ Ƥƶ ʇ!ūƶŶŶŗ üH;ʈ Ƥŗ ĐĬĬĸĲĸ ĐūūĐ ĲĐƤŒīƀĐƝĲ ɷƚĐŋŗŶĐ ŗŶŗǞŗĐūĸɸ Ĳĸū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

Alunni.  
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OPERAZIONI PRELIMINARI 

Prima di procedere ad analizzare le operazioni di gestione degli alunni, occorre controllare ed 

ŗŴƚūĸŴĸŶƮĐƝĸ ĐūĬƶŶĸ ƮĐīĸūūĸ ŊƀŶĲĐŴĸŶƮĐūŗ ƚĸƝ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳĸū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐɩ ÜĐūŗ ƮĐīĸūūĸ Ƥŗ ƮƝƀǎĐŶƀ 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ŴĸŶƶ gŴƚƀƤƮĐǞŗƀŶŗɩ 

IMPOSTAZIONE AMBIENTE DI LAVORO 

Una volta impostati i plessi di interesse, per 

poter lavorare su un plesso, piuttosto che su un 

ĐūƮƝƀɤ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  posta in 

ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝĐ ĲĸūūʊĐƚƚūŗĬĐǞŗƀŶĸɩ 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

 

 

 

 

BĐ Ɯƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ūĐǎƀƝĐƝĸ ĸ ūʊĐŶŶƀ scolastico in cui si 

de sidera  operare.  

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 
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IMPOSTAZIONI GENERALI 

Le tabelle di interesse per la compilazione dei dati 

ŶĸĬĸƤƤĐƝŗ ĐūūʊƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳĸū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ƥŗ ƮƝƀǎĐŶƀ ƚĐƝƮĸ 

nel menu Generali e parte nel menu Alunni.  

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗ ƚūĸƤƤŗ ŋĸƤƮŗƮŗ ĲĐūūĐ ƚƝƀƚƝŗĐ ƤĬƶƀūĐɤ 

ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĸ ƤĸĲŗɩ 

PLESSI 

ÒĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇÈūĸƤƤŗʈ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ĸĲ ĸǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ŗ ƚūĸƤƤŗ 

di interesse della scu ola. 

 

 

 

 

 

 

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ ƚūĸƤƤƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ  ed il programma 

ƚƝƀƚƀƝƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

 

 

 

 

 

 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ƚūĸƤƤƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƚƝŗŴĐ Ĳŗ ƮƶƮƮƀ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  per richiamare dalla 

ƮĐīĸūūĐ ŗū ƚūĸƤƤƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ƝŗĬŒŗĐŴĐƮĐ ūĐ ƤĬƶƀūĐ ĬƀŴƚŗūĸƝġ ŗ ǎĐƝŗ ĬĐŴƚŗɤ 

ĬŒĸ ƚƀƤƤƀŶƀ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ƤĸŴƚƝĸ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮŗ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸɩ 
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SEDI 

ÒĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇÒĸĲŗʈ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ĸĲ ĸǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ o 

modificare  le sedi di interesse della scuola.  

Òĸ ūĸ ƤĸĲŗ ƤƀŶƀ ŋŗġ ŗŶƤĸƝŗƮĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝŶĸ ŗ ĲĐƮŗ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ  o eliminarle 

tramite il pulsante  

Per ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ƤĸĲĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

ATTENZIONE! ÈƝŗŴĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ƤĸĲĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĐĬĬĸƝƮĐƝƤŗ Ĳŗ ĸƤƤĸƝĸ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ Ƥƶū 

codice meccanografico di riferimento. Per questo rimandiamo al paragrafo  Errore. L'origine r

ŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐta. ) 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĸĲ ŗŶ ĐūƮƀ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŗū ĬƀĲŗĬĸ ŴĸĬĬĐŶƀŋƝĐŊŗĬƀ 

di cui si sta inserendo la sede:  
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Se il codice meccanografico non dovesse essere quello corretto, occorre prima modificare 

ūʊĐŴīŗĸŶƮĸ Ĳŗ ūĐǎƀƝƀ ĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ƝŗƚĸƮĸƝĸ ūʊƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ĐƚƚĸŶĐ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐɩ 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ĬƀŴƚŗūĐƮŗ ŗ ĬĐŴƚŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

CALENDARIO PLESSO 

ÒĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ<ĐūĸŶĲĐƝŗƀ ÈūĸƤƤƀʈ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ŋŗƀƝŶŗ Ĳŗ ĬŒŗƶƤƶƝĐ 

didattica e/o scolastica, indicare il periodo o i periodi utili ai fini della prenotazione dei colloqui 

oppure impostare eventuali aperture didattiche straordinarie.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƚĸƝ ĲĸŊĐƶūƮ ūĸ ŊĸƤƮŗǎŗƮġ ŶĐǞŗƀŶĐūŗ ɷŗ ŋŗƀƝŶŗ ƝƀƤƤŗ ĲĐ ĬĐūĸŶĲĐƝŗƀɸ ĸ ūĐ ƤĬƶƀūĐ 

ƚƝƀǎǎĸĲĸƝġ ĐĲ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ǎĐƝŗĸ ĬŒŗƶƤƶƝĸ ɷÒĐŶƮƀ ÈĐƮƝƀŶƀɤ ĬŒŗƶƤƶƝĸ ĲŗĲĐƮƮŗĬŒĸ ƚĸƝ ¥ĐƮĐūĸɤ 

Pasqua, ecc.) o le aperture straordinarie o i periodi di prenotazione colloqui di interesse.  
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IMPOSTAZIONI ɼ ALUNNI 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮŗ ŗū ƚūĸƤƤƀ ĸ ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ƮƝĐŴŗƮĸ 

il menu Impostazioni ->Alunni  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đūūĸ ƮĐīĸūūĸ 

specifiche (materie, corsi, piani di studio, ecc.) che permettono di 

creare la struttura della propria scuola.  

 

La finestra si suddivide in due categorie:  

 le Tipologiche di Base  ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūĸ ƜƶĐūŗ ƮƝƀǎŗĐŴƀ ƮƶƮƮƀ Ĭŗƌ 

ĬŒĸ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ƚĸƝ ĬƝĸĐƝĸ ūĐ ƤƮƝƶƮƮƶƝĐ ĲĸūūĐ ƤĬƶƀūĐɮ 

 i HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ, che p

ĸƝŴĸƮƮƀŶƀ Ĳŗ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ĐūĬƶŶĸ ŊƶŶǞŗƀŶĐūŗƮġɩ 

 

TIPOLOGICHE DI BASE 

gŶ ƜƶĸƤƮƀ ŋƝƶƚƚƀ ƤƀŶƀ ƝĐŋŋƝƶƚƚĐƮĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ƮĐīĸūūĸ ĬŒĸ ĬƀŗŶǎƀūŋƀŶƀ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ ǎĸƝƀ ĸ ƚƝƀƚƝŗƀ 

del programma, come le frazioni temporali, gli esiti, le competenze, ecc. Analizziamo nel 

dettaglio tutte le tabelle.  

FRAZIONI TEMPORALI 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ūĸ ŊƝĐǞŗƀŶŗ ƮĸŴƚƀƝĐūŗ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ƥƶ 

Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ posizionati.  

 

 

 

 

 

 

 

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  ĸ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀĲƶƝƝġ 

la seguente schermata di inserimento:  
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ËŗĬƀƝĲŗĐŴƀ ĬŒĸ ŗ ĬĐŴƚŗ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĬƀŶ ūʊ* sono obbligatori. I dati previsti sono:  

1. Descrizione: va inserita  una descrizione della frazione temporale.  

2. Prog.: ŗū ĬĐŴƚƀ ƚƝƀŋƝĸƤƤŗǎƀ ƤĸƝǎĸ Đ ŊĐƝ ĬƀŴƚƝĸŶĲĸƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ūĐ ƤĸƜƶĸŶǞŗĐūŗƮġ 

delle frazioni temporali, per cui il primo quadrimestre o trimestre avranno il numero 1 

ĸ ĬƀƤş ǎŗĐɩ 

3. Data inizio e Data f ine: ŗŶ ƜƶĸƤƮŗ ĬĐŴƚŗ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĸ ĲĐƮĸ Ĳŗ ŗŶŗǞŗƀ ĸ ŊŗŶĸ 

ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀɩ 

4. Esito Finale: Ƥĸ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ǎŗĸŶĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ Ƥƶū ʇÒpʈ Ņ ƚĸƝĬŒĹ Ƥŗ ƤƮĐ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ ūĐ 

frazione temporale finale e che quindi prevede un esito di ammissione o non 

ammissione alla classe successiva. Proprio per questo la frazione temporale che 

ƚƝĸǎĸĲĸ ūʊĸƤŗƮƀ Ņ Ƥƀūƀ ƜƶĸūūĐ ŊŗŶĐūĸ ĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƶŶĐ ĸ ƶŶĐ ƤƀūĐɩ 

5. Attiva: questo parametro permette di disattivare una frazione temporale.  

6. In Pagella: questo parametro permette di gestire frazioni temporali intermedie, 

infraquadrimestrali, che non devono di fatto essere riportate nel documento di 

ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸɩ ÈĸƝ Ĭƶŗ Ƥĸ ǎŗĸŶĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ Ƥƶū ʇ¥®ʈ ŗ ǎƀƮŗ Ĳŗ ƶŶ ĸǎĸŶƮƶĐūĸ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ 

intermedio non verranno riportati in pagella.  

7. Codice SIDI: ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ĐūūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ 

il relativo codice SIDI, utile per quanto si invieranno gli scrutini finali analitici.  

8. Date limite ins. Voti proposti: Ɯƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ĲĐƮĐ ūŗŴŗƮĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŗ 

voti proposti da parte dei docenti. Queste date possono essere diversificate in base 

ĐūūʊĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀɩ  

9. Date visualizzazione pagella: Ɯƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳƀƚƀ ūĐ ƜƶĐūĸ ŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ 

potr anno visualizzare la pagella dei propri figli. Anche in questo caso le date possono 

ĸƤƤĸƝĸ ĲŗǎĸƝƤŗŊŗĬĐƮĸ ŗŶ īĐƤĸ ĐūūʊĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀɩ 
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ESITI FINALI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸɯŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŋūŗ ĸƤŗƮŗ ƚĸƝ ūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ Ĳŗ ŊŗŶĸ 

anno scolast ico. 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĸƤŗƮƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝġ 

una riga come mostrato nella figura seguente:  

ÈĸƝ Ĭƶŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶƤĸƝŗƝĸɣ 

 ūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĸƤŗƮƀ ɷƀƤƤŗĐ Ĭŗƌ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƮƀ ĲĐūūĸ ŊĐŴŗŋūŗĸ ĸ Ĭŗƌ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ 

stampato sulle schede di valutazione e nei tabelloni);  

ÈĸƝ ƝŗƚƀƝƮĐƝĸ Ƥƶŗ ǎĐƝŗ ĲƀĬƶŴĸŶƮŗ ūʊĸƤŗƮƀ ĬƀŶ ūĐ ĬƀƝƝĸƮƮĐ ĲĸƤŗŶĸŶǞĐ ŴĐƤĬŒŗūĸɯŊĸŴŴŗŶŗūĸ Đ 

ƤĸĬƀŶĲĐ Ĳĸū ƤĸƤƤƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ īĐƤƮĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗū ƤƶŊŊŗƤƤƀ @SEX per indicare la 

desinenza o/a in minuscolo, @USEX per indicare la desinenza in maiuscolo (O/A).  

ÈĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ʇ!ŴŴĸƤƤˑÒHāʈ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŗŶ ƚĐŋĸūūĐ !ŴŴĸƤƤƀ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ƶŶ ĐūƶŶŶƀ ĸ 

!ŴŴĸƤƤĐ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ƶŶʊĐūƶŶŶĐɤ ŴĸŶƮƝĸ ʇ!££HÒÒˑãÒHāʈ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŗŶ ƚĐŋĸūūĐ 

AMMESSO o AMMESSA. 

 gū ĬĐŴƚƀ gB Ņ ƶŶ ĬĐŴƚƀ ĬĐūĬƀlato in automatico dal programma.  

 ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐɤ ƀƤƤŗĐ ƤƚĸĬŗŊŗĬĐƝĸ ŗū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ĸƤŗƮƀ ĬŒĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸɣ 

 Positivo: ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ ĸƤŗƮŗ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮƀŶƀ ŗū ƚĐƤƤĐŋŋŗƀ ĐūūĐ 

classe successiva o al successivo grado di istruzione o ĐūūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ Đŋūŗ ĸƤĐŴŗ 

di stato (sia I che II grado) o il conseguimento della licenza o del diploma.  

 Positivo (der. manc. val. AS): ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ ĸƤŗƮŗ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮƀŶƀ 

il passaggio alla classe successiva o al successivo grado di istru zione o 

ūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ Đŋūŗ ĸƤĐŴŗ Ĳŗ ƤƮĐƮƀ ɷƤŗĐ g ĬŒĸ gg ŋƝĐĲƀɸ ĬŒĸ ƚĸƝƌ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮŗ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮŗ 
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dal Consiglio di Classe in deroga al numero elevato di assenze effettuate 

ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĬŒĸ ƤƶƚĸƝĐ ƜƶŗŶĲŗ ŗū ŴƀŶƮĸ ƀƝĸ ĬƀŶƤĸŶƮŗƮƀɩ 

 Positivo (rec. car.): SOLO SECONDARIE DI II GRADO - ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ 

esiti che permettono il passaggio alla classe successiva, ma ottenuti dopo la 

sospensione del giudizio.  

 Positivo (a4c7 DM 92/2018): SOLO SECONDARIE DI II GRADO ɼ ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ Ƥƀūƀ ĸĲ 

esclusivamente p ĸƝ ūʊĸƤŗƮƀ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ ŗū ƚĐƤƤĐŋŋŗƀ ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐɤ ŴĐ 

con revisione PFI.  

 Negativo: ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ ĸƤŗƮŗ ĬŒĸ ¥®¥ ƚĸƝŴĸƮƮƀŶƀ ŗū ƚĐƤƤĐŋŋŗƀ 

ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐ ƀ Đū ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀ ŋƝĐĲƀ Ĳŗ ŗƤƮƝƶǞŗƀŶĸ ƀ ūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ Đŋūŗ 

esami di sta to (sia I che II grado) o il conseguimento della licenza o del diploma.  

 Negativo (manca. val. AS): ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ ĸƤŗƮŗ ĬŒĸ ¥®¥ 

permettono il passaggio alla classe successiva o al successivo grado di 

ŗƤƮƝƶǞŗƀŶĸ ƀ ūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ Đŋūŗ ĸƤĐŴŗ Ĳŗ ƤƮĐƮƀ ɷƤŗĐ g ĬŒĸ gg ŋƝĐĲƀɸ ƚĸƝĬŒĹ ūʊĐūƶŶŶƀ 

ŒĐ ƤƶƚĸƝĐƮƀ ŗū ŴƀŶƮĸ ƀƝĸ Ĳŗ ĐƤƤĸŶǞĐ ĬƀŶƤĸŶƮŗƮƀ ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

 Negativo (rec. car.): SOLO SECONDARIE DI II GRADO ɼ ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸŋūŗ 

esiti che NON permettono il passaggio alla classe succe ssiva, ma ottenuto dopo 

la sospensione del giudizio.  

 Sospeso: SOLO SECONDARIE DI II GRADO ɼ ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ Đūūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ŊŗŶĐūĸ ƚĸƝ 

quegli alunni che non hanno la sufficienza in tutte le materie e avranno la 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝĐƝĸ ŗŶ ƶŶ ƤĸĬƀŶĲƀ ŴƀŴĸŶto. Attenzione!  Questo esito deve 

essere UNO e UNO SOLO.  

 Non Noto: ūƀ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƚĸƝ Ɯƶĸŋūŗ ĸƤŗƮŗ ĬŒĸ ŶƀŶ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐŶƀ ĐūĬƶŶ ƚĐƤƤĐŋŋŗƀ 

ŶĹ ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐɤ ŶĹ ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸ Ĳŗ ƚĐƝƮĸŶǞĐɩ 

 yʊĸƤŗƮƀ ÒgBgɤ ƀƤƤŗĐ ŗū ĬƀĲŗĬĸ ÒgBg ĲĸūūʊĸƤŗƮƀ ŗŶĲŗƤƚĸŶƤĐīŗūĸ ƚĸƝ ūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸŋūŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗ ŊŗŶĐūŗ 

analitici.  

 gŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ūʊĸƤŗƮƀ Ņ ĐƮƮŗǎƀɤ ƜƶŗŶĲŗ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƝūƀ Đŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƀ Ƥĸ ŗŶǎĸĬĸ Ņ 

ƤƀƤƚĸƤƀɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ŶƀŶ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƝūƀ Đ ŶĸƤƤƶŶ ĐūƶŶŶƀɩ 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶl pulsante . 
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MATERIE 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸɯŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ ŗŶ 

Ĭƶŗ ƤŗĐŴƀ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ Òĸ Ƥŗ ŒĐŶŶƀ ƚŗǁ ƚūĸƤƤŗ Ĳĸū ŴĸĲĸƤŗŴƀ ƀƝĲŗŶĸ ƤĬƶƀūĐ ɷHHɤ ££ɤ ÒÒɸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ 

saranno in comune.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ed il programma 

ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ ĬƀŴĸ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

 

 

 

 

 

 

g ĲĐƮŗ ƝŗĬŒŗĸƤƮŗ ƤƀŶƀ ɷŗ ĬĐŴƚŗ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĬƀŶ ūʊ* sono obbligatori):  

 Descrizione estesa e Descrizione breve: Le due desc ƝŗǞŗƀŶŗ ƤƀŶƀ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗĸɤ ƚĸƝĬŒĹ Đ 

seconda delle stampe o dei tabelloni, il programma riporta una descrizione piuttosto che 

ūʊĐūƮƝĐɩ 

 Sigla:  ūĐ ÒŗŋūĐ ǎĐ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ĸĲ Ņ ŗŴƚƀƝƮĐŶƮĸ Đŗ ŊŗŶŗ Ĳĸūūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ƚƀŗĬŒĹ Ƥĸ 

questo avviene tramite Registro Elettronico nel tabellone generato viene visualizzata la 

Sigla. 

 Codice:  Il codice viene assegnato automaticamente dal programma al momento del 

ƤĐūǎĐƮĐŋŋŗƀ ĲĸūūĐ ŶƶƀǎĐ ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳƀǎĸ ūĸ ƚƝŗŴĸ Ĳƶĸ ūĸƮƮĸƝĸ ŗĲĸŶƮŗŊŗĬĐŶƀ ūʊƀƝĲŗŶĸ ƤĬƶƀūĐ Ƥƶ 

cui su sta lav orando (EE=Scuola Primaria; MM=Scuola Secondaria di I Grado; SS=Scuola 

Secondaria di II Grado).  
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 Tipologia:  yĐ ÜŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ŴƀūƮƀ ŗŴƚƀƝƮĐŶƮĸɤ ƚĸƝĬŒĹ ŗŶ īĐƤĸ Đūūĸ ǎĐƝŗĸ Ʈŗƚƀūƀŋŗĸ ŗū 

ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ņ ŗŶ ŋƝĐĲƀ Ĳŗ ĬĐƚŗƝĸ ĬƀŴĸ ŋĸƤƮŗƝĸ ĐūĬƶŶĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ʇƚĐƝƮŗĬƀūĐƝŗʈɩ yĸ tipologie 

sono:  

¶ Normale:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ƚĸƝ ƮƶƮƮĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ĬŒĸ ŶƀŶ 

rientrano nelle casistiche successive.  

¶ Religione:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ʇËĸūŗŋŗƀŶĸ 

<ĐƮƮƀūŗĬĐʈɩ 

ATTENZIONE! La materia Religione deve essere UNA sola per ordine scuola, 

altrimenti il programma non funziona correttamente . 

¶ Educazione Fisica:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ƚĸƝ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ HĲƶĬĐǞŗƀŶĸ ZŗƤŗĬĐɩ 

¶ Lingua Straniera:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ŗŴƚƀƝƮĐŶƮĸ ŗŶĲŗĬĐƝūĐ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Ĳŗ lingue 

straniere, in modo che il programma sia in grado di indicare le lingue straniere 

studiate nelle varie stampe (per es. certificati).  

¶ Comportamento:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ 

ʇ<ƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀʈɩ 

ATTENZIONE! La materia Comp ortamento deve essere UNA sola per ordine 

scuola, altrimenti il programma non funziona correttamente . 

¶ Sostegno:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ʇÒƀƤƮĸŋŶƀʈɩ 

ATTENZIONE! La materia Sostegno deve essere UNA sola per ordine scuola, 

altrimenti il programma non funziona correttamente .  

¶ Strumento Musicale:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ 

Strumento Musicale.  

¶ Materia Alternativa:  ÊƶĸƤƮĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ņ ĲĐ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗŶ ƚƝĸƤĸŶǞĐ ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ 

ʇ£ĐƮĸƝŗĐ !ūƮĸƝŶĐƮŗǎĐ ĐūūĐ ËĸūŗŋŗƀŶĸ <ĐƮƮƀūŗĬĐʈɩ 

 ÜŗƚƀūƀŋŗĐ ®ƚǞŗƀŶĐūŗƮġɣ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ Ƥĸ ƶŶĐ ŴĐƮĸƝŗĐ 

Ņ ĬƶƝƝŗĬƶūĐƝĸ ɷƚĸƝ ĸƤɩ ƮƶƮƮĸ Ɯƶĸūūĸ ĬŒĸ ǎĸƝƝĐŶŶƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮĸ ŗŶ ƚĐŋĸūūĐɸ ƀ ŶƀŶ ĬƶƝƝŗĬƶūĐƝĸɩ 

Êƶĸūūĸ ŶƀŶ ĬƶƝƝŗĬƶūĐƝŗ ƤƀŶƀ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗĐ la sola gestione del Registro 

di Classe, materie non facenti parte del piano di studi della classe stessa, come ad 

ĸƤĸŴƚŗƀ ūĐ ʇ£ĸŶƤĐʈɩ Questa tipologia di materia consente quindi, ai docenti, di firmare 

ĐŶĬŒĸ ŗŶ ƀƝĐ Ĳŗ ĐƮƮŗǎŗƮġ extracurricolari ed anche in classi non proprie del docente 

stesso. 

N.B. Per le materie impostate come NON CURRICULARI non occorre effettuare 

ūʊĐƤƤƀĬŗĐǞŗƀŶĸ ƚƝƀŊĸƤƤƀƝŗɯŴĐƮĸƝŗĸɩ 

 Attiva: ƜƶĸƤƮƀ ƚĐƝĐŴĸƮƝƀ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĲŗƤĐƮƮŗǎĐƝĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ŶƀŶ ƚŗǁ ŗŶ ƶƤƀɩ 

 Conc. alla media:  questo parametro permette di far capire al programma se le 

valutazioni della materia selezionata, concorrono o meno alla media finale dei voti in 

ŊĐƤĸ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀɩ ÊƶĸƤƮĐ ƤƚƶŶƮĐ ŶƀŶ Ĭŗ ƤĐƝġ ƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ƚĸƝ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ƝĸūŗŋŗƀŶĸ ƀƚƚƶƝĸ 

per la  ŴĐƮĸƝŗĐ ĐūƮĸƝŶĐƮŗǎĐɤ ƚĸƝĬŒĹ ƜƶĸƤƮĸ Ĳƶĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ŶƀŶ ĬƀŶĬƀƝƝƀŶƀ ĐūūĐ ŴĸĲŗĐ ŊŗŶĐūĸɩ 
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 Voto Unico:  SOLO SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO. Questa spunta sta ad indicare se per la 

materia selezionata si intende gestire il voto unico in fase di scrutinio qualora non tutte 

le materie debbano essere gestite con voto unico.  

Per confermare i dati inseriti occorre cliccare sul tasto . 

I tasti  permettono di visualizzare le materie inserite, senza dover chiudere ogni 

volta la finestra di visualizzazione.  

Una volta inserit Đ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƮƶƮƮĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ƤƀƮƮƀŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ĬƀŶ 

ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ǎĸĲĸƝĸ ĐūĬƶŶĸ Ĳĸūūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĸɣ 

 

visualizzare il numero di piani di studi che comprendono quella materia. Cliccando 

sul pulsante il ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ƚŗĐŶŗ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ 

poterli visualizzare.  

 

visualizzare il numero di docenti associati a quella determinata materia. Cliccando 

Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ĲƀĬĸŶƮŗɤ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ 

effettuare delle modifiche.  

 

modificare i dati della materia.  

 

eliminare la materia a patto che non sia utilizzata in nessun piano di studi.  

VOTI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸɯŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ i voti  da utilizzare a fin e frazione 

temporale e che verranno quindi riportate nella scheda di valutazione.  

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸɤ ƚĸƝ ƀŋŶŗ ǎƀƮƀɤ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ŴĐƮĸƝŗĐ ƚĸƝ Ĭƶŗ ŗū ǎƀƮƀ ƤƮĸƤƤƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀɩ ÈĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀɤ ƚƀƤƤŗĐŴƀ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ŗū ǎƀƮƀ ĲĸŶƀŴŗŶĐƮƀ ;ã®¥® ƚƶƌ ĸƤƤere indicato 

Ƥƀūƀ ƚĸƝ ËĸūŗŋŗƀŶĸ <ĐƮƮƀūŗĬĐ ĸ ƚĸƝ <ƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀ ĸƤĬūƶĲĸŶĲƀ ƜƶŗŶĲŗ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ ĬŒĸ ūƀ 

stesso venga indicato dal docente per altre tipologie di materia.  
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BĐūūʊĐƚƚƀƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ǎƀƮƀ ƤĸĬƀŶĲƀ ūĸ ĸƤŗŋĸŶǞĸ 

didat tiche della scuola  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗ ĲĐƮŗ Ĳĸū Ŷƶƀǎƀ ǎƀƮƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĐūǎĐƝūƀ ĲĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƮĐƤƮƀ  presente 

nella colonna dei comandi.  

SOLO PER LE SCUOLE PRIMARIE Ņ ƚƀssibile associare ad un giudizio sintetico, da utilizzare nelle 

ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶŗ ŗŶ ŗƮŗŶĸƝĸɤ ƶŶ ūŗǎĸūūƀ ɷŶƀŶ ǎŗƤŗīŗūĸ ĲĐ ŶĸƤƤƶŶƀɸ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ƀƮƮĸŶĸƝĸ ƶŶĐ 

mediana nella compilazione dei voti proposti (vedi impostazioni di Registro elettronico). Vedi 

esempio riportato in figura.  

LIVELLI (SOLO PER ORDINE SCUOLA EE) 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ūŗǎĸūūŗ ĲĐ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ƚĸƝ ūĸ ƤĬƶƀūĸ 

primarie.  

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĐ ʇBĸŊŗŶŗǞŗƀŶĸ yŗǎĸūūƀʈ ĬƀŴĸ ĐŶĬŒĸ ŗŶƤĸƝŗƝūĐ ŗŶ 

ƶŶĐ ūŗŶŋƶĐ ĲŗǎĸƝƤĐ ĲĐūūʊŗƮĐūŗĐŶƀɩ yĐ ƮƝĐĲƶǞŗƀŶĸ Ņ Đ ĬĐƝŗĬƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸɩ 

 

Tramite il tasto  Ņ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶʊĐūƮƝĐ 

lingua.  

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗɤ īĐƤƮĸƝġ 

cliccare sul pulsante . 
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CORSI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯŗŶƤĸƝŗƝĸɯŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŗ ĬƀƝƤŗ ĬŒĸ ǎĸŶŋƀŶƀ ƶƮŗūŗǞǞĐƮŗ ŶĸūūĐ 

propria scu ola. 

Utilizzando il tasto  ĬƀŴƚĐƝĸ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ 

dati del nuovo corso.  

 

gū ĬĐŴƚƀ ʇĬƀƝƤƀ ÒgBgʈ ǎĸƝƝġ ĐīŗūŗƮĐƮƀ Ƥƀūƀ ƚĸƝ ūĸ SCUOLE SECONDARIE DI I E II GRADO. Per il resto i 

ĬĐŴƚŗ ĲĐ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƤƀŶƀ ŗŶĸƝĸŶƮŗ ĐūūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸɤ ĐūūʊĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀ ŗŶŗǞŗĐūĸ ĸ ĐūūʊĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀ 

finale.  

N.B. U inoltre possibile associare il corso AIE per la gestione dei LIBRI DI TESTO. 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŗū ĬƀƝƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƮƶƮƮŗ ŗ ĬƀƝƤŗ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ƤƀƮƮƀŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ 

ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ǎĸĲĸƝĸ ĐūĬƶŶĸ Ĳĸūūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ŗŶƤĸƝŗƮĸ ĸɣ 

 

visualizzare il numero di piani di ƤƮƶĲŗ Đ Ĭƶŗ Ņ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀ Ɯƶĸū ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ĬƀƝƤƀɩ 

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ƚŗĐŶŗ Ĳŗ ƤƮƶĲŗɩ 

 

visualizzare il numero di classi associate a quel determinato corso. Cliccando sul 

ƚƶūƤĐŶƮĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ delle classi.  

 

visualizzare il numero di studenti abbinati a quel determinato corso. Cliccando sul 

ƚƶūƤĐŶƮĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗɩ 
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modificare i dati del corso.  

 

PIANI DI STUDIO 

Appena si accede alla sezione, il sistema propone in elenco tutti i piani di studio presenti. Per 

ĬƀŴƀĲŗƮġ ūʊĸūĸŶĬƀ ƚƀƮƝġ ĸƤƤĸƝĸ ŊŗūƮƝĐƮƀ ƚĸƝ ŗ Ƥƀūŗ piani di studio attivi o disattivi, o entrambi. Le 

ƚƝŗŴĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ǎĸŶŋƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮĐƮĸ ŋŗġ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĸūĸŶĬƀɩ ®ŋŶŗ ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐ 

infatti a quanti ĐūƶŶŶŗ ƚĸƝ ĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀ Ņ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀɤ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ĸ ŋūŗ ƤƮƶĲĸŶƮŗ Đ Ĭƶŗ Ņ ĐīīŗŶĐƮƀɩ 

®ǎǎŗĐŴĸŶƮĸ ĬƀŴĸ ŋŗġ ŗūūƶƤƮƝĐƮƀ Ŷĸū ĬĐƚŗƮƀūƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸ ƝĸūĐƮŗǎƀ Đŗ ĬƀƝƤŗɤ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶŋūŗ 

ĐƚƚƀƤŗƮŗ ĬƀŴĐŶĲŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ Ĳĸūūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗɤ ƜƶŗŶĲŗ Đūūʊĸūĸnco delle 

classi e degli studenti abbinati.  

Prima di addentrarci alla funzione di inserimento, spendiamo due parole per il comando  

ĲĐ Ĭƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐĲ ƶŶ ƶūƮĸƝŗƀƝĸ ŴĸŶƶɩ  

 Disattiva piani di studio ɣ Ņ ƶŶ ĬƀŴĐŶĲƀ ŊĐĬŗūŗƮĐƮƀ 

che consente di disattivare tutti i piani di studio che 

non sono collegati ad alcuna classe e studente, 

senza dover modificare il singolo piano di studi.  

Trova piani di studio duplicati:  consente di 

ricercare tutti i piani di studio duplicati, quindi 

uguali tr Đ ūƀƝƀ Ŷĸū ĬƀŶƮĸŶƶƮƀɩ BĐ ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ 

possibile eventualmente disattivarli.  

Quadro Orario SIDI ɣ ĬƀŶƤĸŶƮĸ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊĸūĸŶĬƀ 

dei quadri orari presenti su sidi o anche importare 

gli stessi. Il tutto previo accesso al portare SIDI che 

Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊettuare dalla funzione stessa 

ƶƮŗūŗǞǞĐŶĲƀ ūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ĬƀŴĐŶĲƀ  
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ãŶ ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮƀ , duplicato  o eliminato ɩ yʊĸūŗŴŗŶĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ 

ƶŶ ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ƚƶƌ ƚĸƝƌ ĐǎǎĸŶŗƝĸ Ƥƀūƀ Ƥĸ ŗū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮƀ ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀɩ 

Per aggiungere un  Ŷƶƀǎƀ ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗɤ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ed il programma 

ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ƤĬŒĸĲĐ ĲĐūūĐ ƜƶĐūĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ƝĸūĐƮŗǎŗ Đū Ŷƶƀǎƀ ƚŗĐŶƀɩ  

ÈĸƝ ƚƝŗŴĐ ĬƀƤĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬŒŗĸĲĸƝġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ƚƝŗŶĬŗƚĐūŗɤ ƀƤƤŗĐ ūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĸĲ ŗū 

ĬƀƝƤƀ ĐƤƤƀĬŗĐƮŗ Đ ƜƶĸƤƮƀ ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗɩ ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ  

 

 

 

 

 

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ŗū ƜƶĐĲƝƀ ƀƝĐƝŗƀ Ĳĸū ƤŗĲŗ ɷƤĸ Ƥŗ Ņ ƚƝƀǎǎĸĲƶƮƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ ĐĲ 

importarli) o indicare che si tratta di un piano di studi PEI, ossia di un Piano Educativo 

Individuale (nel caso in cui si stia inserendo un piano di studi specifico per alunni con esigenze 

particolari (vedi handicap, DSA, BES, ecc.)  

!ūūĐ ĬƀŶŊĸƝŴĐ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĲĐƝġ ƜƶŗŶĲŗ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ di interesse 

per questo nuovo piano di studi tramite il pulsante  

 

 

 

 

 

 

Per ogni materia che viene aggiunta il sistema propone sempre una schermata di inserimento, 

come quella mostrata nella figura sotto.  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 

 richiamare la disciplina di insegnamento  Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ 

e cliccando su  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ Đūūa tabella delle  Materie  per 

visualizzare/modificare i dati della materia  presa in esame . 

 ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ŶƶŴĸƝƀ ƚƝƀŋƝĸƤƤŗǎƀɩ ÊƶĸƤƮƀ ŶƶŴĸƝƀ ŗŶĲŗĬĐ ūĐ ƚƀƤŗǞŗƀŶĸ ĬŒĸ ƀĬĬƶƚĸƝġ ūĐ 

materia nel piano di studi, ossia ūʊƀƝĲŗŶĸ ĬŒĸ ƀĬĬƶƚĸƝġ ŶĸūūĐ ƤĬŒĸĲĐ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸɤ Ŷĸū 

tabellone ed in tutti i documenti ufficiali.  

 indicare le ore di lezioni settimanali  ĲĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐɩ ÊƶĸƤƮƀ ĲĐƮƀ Ņ ŊƀŶĲĐŴĸŶƮĐūĸ ƚĸƝ ūĸ 

SCUOLE DI I E II GRADO per determinare il monte ore annuo (ore setti manali moltiplicato le 

33 settimane di lezione) su cui calcolare la percentuale di incidenza assenze degli alunni 

ĐūūĐ ŊŗŶĸ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĸ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƝĸ ƜƶŗŶĲŗ ūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ƀ ŴĸŶƀ Ĳĸūūƀ ƤƮĸƤƤƀɩ 

 ĐīīŗŶĐƝĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ÒgBg ƜƶĐūƀƝĐ Ĭĸ Ŷĸ ƤŗĐ ūĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġ ĸ Ƥƀūƀ Ƥĸ Ƥŗ Ņ ĐīīŗŶĐƮƀ ƶŶ ƜƶĐĲƝƀ 

orario al piano di studi.  

 decidere se tale materia sia oggetto di valutazione in fase di scrutinio e debba quindi 

comparire in pagella, debba essere inclusa nella stampa del registro generale dei voti, 

ĬƀƤş ĬƀŴĸ ŶĸūūĐ ƤƮĐŴƚa del tabellone o inclusa nella stampa dei documenti.  

 ƤƚĸĬŗŊŗĬĐƝĸ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ĬŒĸ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ƚƀƮƝġ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ Ŷĸū ƚƝƀƚƝŗƀ ƝĸŋŗƤƮƝƀ 

personale per attribuire le valutazioni (interrogazioni, compiti in classe, ecc.)  

Per confermare i dati prem ere il tasto  ɤ Ƥĸ ƚĸƝƌ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĐūƮƝĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ƥŗ ƚƶƌ 

utilizzare il tasto  in modo che si riapra automaticamente la schermata di inserimento 

per una nuova 

materia.  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŋƝŗŋūŗĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ǎƀƮƀ ĐīīŗŶĐto alla 

materia: Scritto, Grafico, Orale, pratico e Altro  

gŶ ƜƶĸƤƮʊĐūƮƝĐ ŋƝŗŋūŗĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ Ĳƀǎĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ǎĸƝƝġ ƀ ŴĸŶƀ ƶƮŗūŗǞǞĐƮĐɣ 

Pagelle, Registro, Tabellone, Documenti.  

ãŶĐ ŴĸŶǞŗƀŶĸ ƚĐƝƮŗĬƀūĐƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūʊĸūĸŶĬƀ ŴĐƮĸƝŗĸ ǎĐ ŊĐƮƮĐ ƚĸƝ ŗ ĬƀŴĐŶĲŗ . Essi 

permettono di spostare una materia in una posizione superiore o inferiore, nel caso in cui si 

sia sbagliata la posizione di qualche materia.  

CERTIFICATO DELLE COMPETENZE 

ÒĸĬƀŶĲƀ ūĐ ŶƀƮĐ £gãË ȯȰɯȭȯɯȯȭȮȴɤ ƚƝƀƮƀĬƀūūƀ ȯȭȭȭ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƚūĸƮĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ 

delle competenze, sia da un punto di vista di valorizzazione che da un punto di vista di stampa 

dei relativi certificati.  

!ŊŊŗŶĬŒĹ Ƥŗ ƚƀƤƤĐ ĐƝƝŗǎĐƝĸ ĐūūĐ ŋĸƤƮŗƀŶe e quindi alla stampa dei certificati, occorre 

implementare ed eventualmente personalizzare, secondo le esigenze, le relative tabelle, 

ŶƀŶĬŒĹ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ƚƀŗ ŗū ŋŗƶƤƮƀ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ ĐĲ ƀŋŶŗ ĐūƶŶŶƀɩ 

Competenze  

 

!ƚƚĸŶĐ Ƥŗ ĐĬĬĸĲĸ Đ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĐ ƮƶƮƮĸ ūĸ ʇĬƀŴƚĸƮĸŶǞĸ ĲĐū ƚƝƀŊŗūƀ 

Ĳĸūūƀ ƤƮƶĲĸŶƮĸʈ ĬƀŶ ūĸ ƝĸūĐƮŗǎĸ ʇ<ƀŴƚĸƮĸŶǞĸ ĬŒŗĐǎĸ ĸƶƝƀƚĸĸʈɩ yĸ ĲĸŊŗŶŗǞŗƀŶŗ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƚĸƮĸŶǞĸ 

Ĳŗ īĐƤĸ ƤƀŶƀ ŋŗġ ƚƝĸĬĐƝŗĬĐƮĸ ŗŶ īĐƤĸ Đ ƜƶĐŶƮƀ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ŶĸūūĐ ¥ƀƮĐ £gãË ƚƝĸĬĸdentemente 

citata.  
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U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƚĸƝƌ ŗŶƤĸƝŗƝŶĸ Ĳŗ Ŷƶƀǎĸɤ ĲŗǎĸƝƤĸ ĲĐ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ŗŶ ĐŋŋŗƶŶƮĐ ƀ Đū ƚƀƤƮƀ Ĳŗ Ɯƶĸūūĸ 

standard del MIUR. Un esempio di tale esigenza potrebbe essere la gestione di alunni H.  

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĬƀŴƚĸƮĸŶǞĐ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū pulsante posto in alto a destra 

 ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬƀŴĸ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸɣ 

 

Êƶŗ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ƤĬƝŗǎĸƝĸ ŗū ƚƝƀŊŗūƀɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĐ ĬŒŗĐǎĸ ĸĲ ĸǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĸ 

coinvolte.  

Una volta confermati i dati tramite il tasto  il programma  ĐŋŋŗƶŶŋĸƝġ ƜƶĸƤƮĐ ŶƶƀǎĐ 

ĬƀŴƚĸƮĸŶǞĐ Đ Ɯƶĸūūĸ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ĲĐ ƤŗƤƮĸŴĐɩ 

ÊƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ ĲŗŊŊĸƝŗƤĬĸ ĸ ǎŗĸŶĸ ŋĸƤƮŗƮĐ ŗŶ īĐƤĸ ĐūūʊƀƝĲŗŶĸ ƤĬƶƀūĐ ɷHHɯ££ɯÒÒɸɩ 
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Associa Competenze  

yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ņ ƤƶĲĲŗǎŗƤĐ ŗŶ ƜƶĐƮƮƝƀ ƤĬŒĸĲĸ Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ǎƀĬŗ che 

ĬƀŴƚƀŶŋƀŶƀ ŗū ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ŗ ūŗǎĸūūŗ ĸĲ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɩ 

Analizziamole nel dettaglio:  

 Dati Certificato  

In questa sezione troviamo il certificato di base, quello previsto dalla normativa, che 

ƀǎǎŗĐŴĸŶƮĸ ŶƀŶ Ƥŗ ƚƶƌ ŶĹ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŶĹ ĸūŗŴŗŶĐƝĸɩ !ū ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ Ĳŗ īĐƤĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

associare tutti gli alunni di interesse.  

ÊƶĐūƀƝĐ ŗŶǎĸĬĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝŗ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ Ĳĸūūĸ ŴƀĲŗŊŗĬŒĸ Đū ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲƶƚūŗĬĐƝūƀ 

tramite il pulsante ɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ ɷŗĲĸntificabile dalla 

ǎƀĬĸ ɵĬƀƚŗĐɶ ŶĸūūĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸɸ Đ Ĭƶŗ Ņ ĬƀŴƶŶƜƶĸɤ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ 

descrizione tramite il pulsante . 

®ƚƚƶƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀɤ ĬƀŴƚūĸƮĐŴĸŶƮĸ ǎƶƀƮƀɤ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū 

pulsante  ĬŒĸ ĲƀǎƝġ ƚƀŗ ĸƤƤĸƝĸ ƝĸĲĐƮƮƀ ĬƀŴƚūĸƮĐŴĸŶƮĸ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸɩ 

 Livelli  
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In questa scheda sono riportati i livelli standard di valutazione. Il modello standard non 

ƚƶƌ essere modificato.  

ÜĐūŗ ĬƝŗƮĸƝŗ ƚƀƤƤƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮŗ ƀ ĐŋŋŗƶŶƮŗ Ƥƀūƀ ŶĸūūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ŴƀĲĸūūƀ 

ƚĸƝƤƀŶĐūŗǞǞĐƮƀ ĲĐūūʊƶƮĸŶƮĸɩ gŶ ƮĐūĸ ŴƀĲĸūūƀ ƤĐƝġ ĲƶŶƜƶĸ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū ƮĐƤƮƀ  per 

ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀɤ ŗū ƮĐƤƮƀ  per modificare il livello di interesse o il tasto  per eliminarlo.  

U ƀūƮƝĸƮƶƮƮƀ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ƶŶ ǎĐūƀƝĸ ŶƶŴĸƝŗĬƀ Đ ƮĐūĸ ūŗǎĸūūƀ ƜƶĐūƀƝĐ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝŗ 

avere una ipotetica corrispondenza tra livello e voto numerico.  

 Associazione competenze  

In questa finestra troviamo le competenze secondo la nota MIUR. Il  modello standard 

ŶƀŶ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮƀɩ 

 

 

 

 

 

 

U possibile 

invece eliminare o aggiungere eventuali voci solo nel modello personalizzato. Per 

aggiungere nuove voci troveremo il pulsante , ma occorre aver inserito le 

competenze nella tabella Competenze  ƚĸƝ ƚƀƮĸƝūĸ ƝŗĬŒŗĐŴĐƝĸɩ ®ƚƚƶƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

modificare quelle esistenti tramite il pulsante  o eliminarle tramite il pulsante . 

 Alunni  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ Đū ŴƀĲĸūūƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ 

selezionato. Tramite il pulsante  il prƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬŒĸ 

ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ ƤŗĐŴƀ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝŶĸ ŋūŗ 

alunni:  

 

 

 

 

 

 

 

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ƤƶūūĐ ƤŗŶŗƤƮƝĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ 

Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗɩ ;ĐƤƮĸƝġ ƤĸūĸǞŗonare quelli di interesse e cliccare sul tasto  per 

ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūʊĐƤƤƀĬŗĐǞŗƀŶĸɩ 

ÊƶĐūƀƝĐ Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƤƤĸƝƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŗŶ ƝƀƤƤƀ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ŶĸūūĐ ŊŗŋƶƝĐ 

ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸɤ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ƮĐūŗ ĐūƶŶŶŗ ŒĐŶŶƀ ŋŗġ ƶŶ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀɩ ÈƀƤƤƀŶƀ 

comunque  ĸƤƤĸƝĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮŗ ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ūŗ ĐƤƤƀĬĸƝġ Đū ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ 

preso in considerazione, eliminando di fatto la precedente associazione.  
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MESSAGGI PREDEFINITI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ƮĸƤƮŗ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ĸŴĐŗū ƀ Ò£Ò ƚŗǁ ŊƝĸƜƶĸŶƮŗɤ ŗŶ 

modo da non dover essere costretti ogni volta a riscrivere il testo. Quindi per esempio le 

ĬƀŶǎƀĬĐǞŗƀŶŗ ƚĸƝ ŋūŗ ®ƝŋĐŶŗ <ƀūūĸŋŗĐūŗɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ƚĸƝŗƀĲŗĬŒĸ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ 

degli alunni possono essere p recaricate in questa sezione.  

!ū ƚƝŗŴƀ ĐĬĬĸƤƤƀ ƜƶĸƤƮĐ ƮĐīĸūūĐ ƝŗƤƶūƮĸƝġ ǎƶƀƮĐɩ 

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

®ĬĬƀƝƝĸƝġ Đ ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ ŗŶĲŗĬĐƝĸɣ 

 Tipo:  se si tratta di un messaggio e -mail o di un SMS.  
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 Tipologia:  ƀƤƤŗĐ Ƥĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ĬƝĸĐƝĸ ƶŶ ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ƚĸƝ ūʊŗŶǎŗƀ ƚĸƝŗƀĲŗĬƀ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸ 

o per comunicazioni varie.  

 Descrizione:  Ņ ƤĸŴƚūŗĬĸŴĸŶƮĸ ƶŶ ƮŗƮƀūƀ ĬŒĸ ŊĐ ĲĐ ƚƝƀŴĸŴƀƝŗĐ Ĳĸū ĬƀŶƮĸŶƶƮƀ Ĳĸū 

messaggio.  

 Lingua:  Ĳŗ ĲĸŊĐƶūƮ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŗŴƚƀƤƮĐ ūĐ ūŗŶŋƶĐ ŗƮĐūŗĐŶĐɤ ŴĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ 

ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ūŗŶŋƶĸ ĲŗǎĸƝƤĸ Ŷĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ĐīīŗĐŶƀ ŊĐŴŗŋūŗĸ ĬŒĸ ŶƀŶ ƚĐƝūĐŶƀ ūʊŗƮĐūŗĐŶƀɩ  

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶĐ ūŗŶŋƶĐ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ . La traduzione del 

messagŋŗƀ Ņ Đ ĬĐƝŗĬƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸɩ gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƶƮŗūŗǞǞĸƝġ ƶŶĐ ūŗŶŋƶĐɤ ƚŗƶƮƮƀƤƮƀ ĬŒĸ ūʊĐūƮƝĐ 

ŶĸūūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀɤ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ Ĳŗ ƜƶĐŶƮƀ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ ŶĸūūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ Ĳĸū ʇƮƶƮƀƝĸʈ ƀ 

ʇĐūƶŶŶƀʈɩ ɷǎĸĲŗ 

M®B!ygÜ2 Bg RECUPERO (SOLO PER ORDINE SCUOLA SS) 

In questa tabella  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ĸ ƚĸƝƤƀŶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĸ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ ĲĐ ĐƮƮƝŗīƶŗƝĸ 

alle carenze degli alunni in fase di scrutinio sia di frazione intermedia che di frazione finale.  

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀɩ 

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ƶŶĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮĸɩ 

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ƶŶĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀɩ 
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COMPOSIZIONE GIUDIZI 

COMPOSIZIONE CORSO DI STUDI (SOLO PER ORDINE SCUOLA SS) 

Questa tabella ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĬƝĸĐƝĸ ūʊŗŶƤŗĸŴĸ Ĳĸūūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳŗ ƶŶ ŗŶƮĸƝƀ ĬƀƝƤƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ Đū ŊŗŶĸ Ĳŗ 

ƚƀƮĸƝ ƝŗƚƀƝƮĐƝĸ ƮĐūŗ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮƀ Ĳŗ ĲŗƚūƀŴĐɩ!ū ƚƝŗŴƀ ĐĬĬĸƤƤƀ ƮĐūĸ 

ƮĐīĸūūĐ ƝŗƤƶūƮĸƝġ ǎƶƀƮĐɩ 

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĬƀŴƚƀƤŗǞŗƀŶĸ ĬƀƝƤƀɤ īĐƤƮĸƝġ Ĭliccare sul pulsante  

INDIRIZZO DI M!ÜãËgÜ2 (SOLO PER ORDINE SCUOLA SS) 

GESTIONE FIRME 
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PARAMETRI GENERALI PLESSO 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ǎĸŶŋƀŶƀ ŋĸƤƮŗƮŗ ŗ ƚĐƝĐŴĸƮƝŗ ƤƚĸĬŗŊŗĬŗ ƚĸƝ ŗū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɤ ƚĸƝ 

cui vanno controllati e gestiti plesso pe r plesso.  

Questa scheda si compone di diverse schede che analizziamo nel dettaglio:  

 Parametri Generali  

 

In questa schermata accediamo ai parametri generali relativi alla didattica. Nello 

specifico troviamo:  

 Settimane as: ovvero il numero di settimane dell ʊŗŶƮĸƝƀ ĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ ÊƶĸƤƮƀ 

ĲĐƮƀ ƤĸƝǎĸ ƚĸƝ ŊĐƝ Ƥş ĬŒĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗĸƤĬĐ Đ ĬĐūĬƀūĐƝĸ ŗū ŴƀŶƮĸ ƀƝĸ ĐŶŶƶĐūĸ ƚĸƝ 

il calcolo delle percentuali di assenza degli alunni.  

 Chiusura sabato:  ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĲŗƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ƥĸ ŗū ƤĐīĐƮƀ ūĐ ƤĬƶƀūĐ Ņ ĬŒŗƶƤĐɩ 

 Gestione pomeridiana:  questa impostazione permette di dire al programma se ci 

ƤƀŶƀ ĐƮƮŗǎŗƮġ ƚƀŴĸƝŗĲŗĐŶĸ ĬŒĸ ƚƝĸǎĸĲƀŶƀ ƜƶŗŶĲŗ ƶŶĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ƤĸƚĐƝĐƮĸ Ĳĸūūĸ 

assenze/ritardi/uscite.  

 Codice prenotazione SIDI:  viene riportato il codice di prenotazione SIDI, utile agli 

invii dei vari flussi richiesti dal ministero.  

 Collegamento SIDI:  Ɯƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĲŗƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ƥĸ Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ƶƮŗūŗǞzare il 

collegamento diretto con il SIDI.  

 Valutazioni con voto unico:  SOLO PER LE SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO. U ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

avere tre tipi di scelta:  

¶ NO: indica che al primo quadrimestre si intende gestire i voti della pagella 

con tipologia di voto Scritto, Orale, Pratico, ecc. quello impostato nel piano 

di studi.  

¶ Tutte le Materie:  indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto 

unico in pagell a, non tenendo conto quindi delle tipologie di valutazioni 

impostate nel piano di studi, che serviranno solo per la gestione delle 

valutazioni giornaliere dei docenti.  
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¶ Per Singola Materia:  indica che al primo quadrimestre si intende gestire il 

voto unico, ŴĐ ƚĸƝ ƤŗŶŋƀūĐ ŴĐƮĸƝŗĐɩ ÊƶŗŶĲŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƝŗǎƀūŋĸƝƤŗ ŗŶ ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ 

ƚĸƝ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŶĸūūʊĐƝĸĐ ĐūƶŶŶŗ ŗū ǎƀƮƀ ƶŶŗĬƀ ŶĸūūĐ ÜĐīĸūūĐ £ĐƮĸƝŗĸ ƚĸƝ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ 

desiderate.  

 

 Parametri Generali Assenze  

 
In questa sezione vengono impostati i parametri relativi al numero massimo di ritardi e 

uscite anticipate consentite per Frazione temporale (FT) e per anno scolastico (AS).  

 

 Parametri Generali Mensa  

I parametri relativi alla mensa servono per poter gestire correttamente la mensa 

ŶĸūūʊĐŶŶƀ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ĬƀƝƝĸŶƮĸɩ g ĲĐƮŗ ĲĐ inserire nei parametri generali sono le date di 

inizio/fine e il numero di docenti per classe (ordinari, di religione e di sostegno) per i 

ƜƶĐūŗ Ņ ƚƝĸǎŗƤƮƀ ūʊŗŶĬūƶƤŗƀŶĸ Ĳĸū ƚƝĐŶǞƀɩ 
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 Parametri Generali Invalsi  

 
U ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ, per ogni plesso della scuola,  i parametri INVALSI che 

consistono nell ʊindicazione delle materie di Italiano, matematica e inglese utilizzate nella 

propria scuola e l ʊindicazione della frazione tempo rale da prendere in considerazione 

nellʊinvio. 

Nel caso in cui non vengano associate le materie (sono disponibili 5 possibili codifi che 

ƤŗĐ ƚĸƝ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ŗƮĐūŗĐŶƀɤ ŴĐƮĸŴĐƮŗĬĐ ĸ ŗŶŋūĸƤĸɸ ūĐ ƚƝƀĬĸĲƶƝĐ ƝŗūĸǎĸƝġ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ Ĳŗ ƮĐūĸ 

associazione non consentendo la creazione dei file INVALSI.  

Nel caso in cui la descrizione materia risulti non corretta con le materie italiano, 

matematica e i ŶŋūĸƤĸ ūĐ ƚƝƀĬĸĲƶƝĐ ƤĸŋŶĐūĸƝġ ƶŶĐ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĬƀŶŋƝƶĸŶǞĐɤ ĲĐŶĲƀ ūĐ 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ ĐūūʊƀƚĸƝĐƮƀƝĸ Ĳŗ ĲĸĬŗĲĸƝĸ Ƥĸ ĬƀŶƮŗŶƶĐƝĸ ĬƀŶ ūĐ ŋĸŶĸƝĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŗ Ŋŗūĸ ƀƚƚƶƝĸ 

ĬƀƝƝĸŋŋĸƝĸ ūʊŗŶĬƀŶŋƝƶĸŶǞĐɩ 
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ARCHIVI 

Sotto questa voce di menu troviamo la gestione delle anagrafiche degli alunni, dei tutori 

ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳĸūūĸ ĬūĐƤƤŗ ĸ Ĳĸŗ ŋƝƶƚƚŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

ARCHIVIO ALUNNI 

ÒƀƮƮƀ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ inserire  ĸǎĸŶƮƶĐūŗ Ŷƶƀǎŗ ĐūƶŶŶŗ ĬƀƤş 

come ricercare  gli alunni presenti in archivio.  

 

 

INSERIMENTO NUOVO ALUNNO 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĐūƶŶŶƀɤ ƜƶĐūƀƝĐ Ĭĸ Ŷĸ 

ŊƀƤƤĸ ūĐ ŶĸĬĸƤƤŗƮġɩ ;ĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ 

maschera di inserimento di una nuova anagrafica:  

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ƚĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ . 

!ūūĐ ĬƀŶŊĸƝŴĐ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐīŗūŗƮĸƝġ Ĳĸūūĸ ŊŗŶĸƤƮƝĸ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎĸɣ ʇgŶĲŗƝŗǞǞŗʈ ɼ ʇ£ĸǞǞŗ Ĳŗ 

<ƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸʈ ɼ ʇÒŗƮƶĐǞŗƀŶĸ ZĐŴŗūŗĐƝĸʈ ɼ ʇ!ūƮƝŗ BĐƮŗʈɩ 
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 Indirizzi  

In ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐɤ Ƥĸ ƚƝĸƤĸŶƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ 

Ĳŗ ƝĸƤŗĲĸŶǞĐ ĸɯƀ ĲƀŴŗĬŗūŗƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

Tramite il pulsante  sĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ Ĭƶŗ Ƥŗ 

riferisce.  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūĐ ƝŗŋĐ ĲĸūūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸɩ 

 Mezzi di comunicazione  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐɤ Ƥĸ ƚƝĸƤĸŶƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƤƀƮƮƀ forma di elenco i mezzi di 

ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŴĸǞǞƀ Ĳŗ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ŗū ŴĸǞǞƀ Ĳŗ 

comunicazione cui si riferisce.  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūĐ ƝŗŋĐ Ĳĸū ŴĸǞǞƀ Ĳŗ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĭƶŗ Ƥŗ 

riferisce.  
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 Situazione Familiare  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐɤ Ƥĸ ĐƤƤƀĬŗĐƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŗ ƮƶƮƀƝŗ ūĸŋĐƮŗ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

considerazione.  

Tramite il pulsante  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ Ĳƶĸ ƤĬĸūƮĸɣ 

 

ƜƶĸƤƮĐ ƀƚǞŗƀŶĸ ĬƀŶƤĸŶƮĸ Ĳŗ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ƶŶ ƮƶƮƀƝĸ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮĸ 

ŶĸūūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ ƮƶƮƀƝŗɩ ɷǎĸĲŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ Ricerca Tutore ) 

ƜƶĸƤƮĐ ƀƚǞŗƀŶĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸɤ ĬƀŶƮĸƤƮƶĐūŴĸŶƮĸ ĐūūʊĐƤƤƀĬŗĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ 

ūʊĐūƶŶŶƀɤ ƶŶ ƮƶƮƀƝĸ ɷǎĸĲŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ Inserimento Nuovo Tutore ) 

 

 Altri Dati  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĲĐƮŗ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎŗ ĬŒĸ ƚƀƤƤƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɩ gū ĬĐŴƚƀ 

ID Badge serve per quelle scuole che hanno attivato la funzione di rilevazione delle presenze 

tramite lettore badge.  

Il pulsante  ƚƀƤƮƀ ŗŶ īĐƤƤƀ ĐūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĲĸūūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐɤ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đūūĸ 

ƤĬŒĸĲĸ Ĳŗ ĲĸƮƮĐŋūŗƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ Ŷĸūūƀ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀɣ 

Accedere alla Scheda Sanitaria  

Accedere al Curriculum  

Accedere al Foglio Notizie  

Accedere alla scheda  Iscrizioni  

SCHEDA SANITARIA 

La scheda sanitaria si compone di tre moduli:  

 Generale  

 

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ŋĸŶĸƝĐūŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ūʊĐūƶŶŶƀ ŶƀŶĬŒĹ ūĸ 

eventuali intolleranze alimentari e intolleranze ai margini.  

 Vaccinazioni  

 

 

 

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŋĸƤƮŗƝĸ ūĸ ǎĐĬĬŗŶĐǞŗƀŶŗ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗĸ ĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ ƚƀƤƮƀ 

sotto la colonna ĬƀŴĐŶĲŗ Ƥŗ ƚƶƌ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņɣ 

¶ In Regola  

¶ Non in regola  

¶ Esonerato per prescrizione medica  
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¶ Esonerato per prescrizione del giudice art. 333 e art. 336  

¶ Non disponibile  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĸ Ĳƶĸ ǎĐĬĬŗŶĐǞŗƀŶŗ ŶƀŶ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗĸ !¥Üg-

MENINGOCOCCICA B e ANTI-MENINGOCOCCICA C. 

 BŗƤĐīŗūŗƮġ 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ƤĬŒĸĲĐ ŒĐŶĲŗĬĐƚ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

esame. 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ƤĬŒĸĲĐ ŒĐŶĲŗĬĐƚ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ 

la seguente fine stra: 

 

 

 

 

 

Bƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ĲĸūūĐ ĲŗƤĐīŗūŗƮġ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĲƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ 

ƤƀƤƮĸŋŶƀɩ ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  posto in basso a 

ĲĸƤƮƝĐ ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŗŶƤĸƝŗƝġ ƶŶĐ ƝŗŋĐ ŶĸūūĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳĸūūĸ ĲŗƤĐīŗūŗƮġɣ 

 

 

 

 

CURRICULUM 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƀ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗū ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸɩ gū 

ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ ƤĸƝǎĸ ƚĸƝ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮĐ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸĲ ĐūƮƝĸ 

ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ŗŶĸƝĸŶƮŗ ĐūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸɩ  
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In alto, tra ŴŗƮĸ ŗū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ ʇÒĸūĸǞŗƀŶĐ ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴʈɤ Ƥŗ ŒĐ ūĐ 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ǎĐƝŗ ĬƶƝƝŗĬƶūĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸĲ 

eventualmente selezionarne un altro per visualizzar ne i dati 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀɩ 

Analizzeremo di seguito le varie schede che compongono il curricul um di un alunno.  

 Dati Principali  

ÊƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ ĬƀŴƚƀƤƮĐ Ĳŗ ƜƶĐƮƮƝƀ ƤĸǞŗƀŶŗɣ 

 

In questa sezione troviamo le seguenti informazioni:  

¶ Anno Scolastico  

¶ Flag curriculum attivo  

¶ Classe. ÜƝĐŴŗƮĸ ŗū ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

effettuare il cambio classe di un a lunno. Il 

ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬŒŗĸĲĸƝġ Ƥĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ 

nuovo curriculum (disattivando il curriculum attuale, 

o se si desidera semplicemente sostituire il 

curriculum per correggere la classe attribuita 

ĐūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

¶ Gruppi . Vengono elencati i gruppi di cui l ʊĐūƶŶŶƀ ŊĐ 

parte.  

¶ Stato trasferimento SIDI . Aprendo il menu a tendina 

Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƮƝƀǎĐƝĸ ŋūŗ ƤƮĐƮŗ ƚƝĸǎŗƤƮŗ ĲĐū ÒgBgɩ Òĸ Ƥŗ Ņ 

on-line con il SIDI e si imposta uno di questi stadi, 

ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ ǎĸƝƝġ ŗŶǎŗĐƮĐ ŗŶ ŴĐŶŗĸƝĐ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐ Đū 

SIDI stesso. 

¶ Iscritto  perɩ gŶĲŗĬĐ ŗū ŶƶŴĸƝƀ Ĳŗ ǎƀūƮĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ 

frequenta la classe indicata.  

¶ N. Ordine Registro ɩ U ŗū ŶƶŴĸƝƀ ƚƝƀŋƝĸƤƤŗǎƀ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ 

ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ĬŒĸ ĬƀŴƚĐƝĸ Ŷĸū ƝĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɩ 

¶ Piano di Studi  
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¶ Corso  

¶ Esito finale  

¶ Voto e Lode . Questi campi si abilitano solo se il 

ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸ Ņ Ĳŗ ƶŶ ĐūƶŶŶƀ Ĳŗ ƮĸƝǞĐ 

media o di quinto superiore e riporta il voto finale 

ĲʊĸƤĐŴĸ ĬƀŶ ĸǎĸŶƮƶĐūĸ ūƀĲĸɩ 

¶ Flag privatista ɩ ÊƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ƥŗ ŗŴƚƀƤƮĐ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ 

preso in esame sta affrontando gli esami di stato 

(terza media o quinto superiore) come privatista.  

¶ Flag mensa ɩ gŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ƶƤƶŊƝƶŗƤĬĸ ĲĸūūĐ ŴĸŶƤĐɩ 

¶ Esonero IRCɩ Òĸ Ƥŗ ŗŴƚƀƤƮĐ Ƥƶū ʇÒpʈɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ 

ĐīŗūŗƮĸƝġ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ ĸƤƀŶĸƝƀ ĸɤ Ƥĸ 

previsto dalla tipologia, anche della materia 

alternativa.  

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ Ĳŗ 

ƚƝƀǎĸŶŗĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸ ĸ Ŷĸūūƀ 

specifico:  

¶ Data ingresso  

¶ Scuola di provenienza  

¶ Fornito di ɩ yʊĸƤŗƮƀ ĬƀŶ Ĭƶŗ Ņ ƶƤĬŗƮƀ ĲĐūūĐ ƤĬƶƀūĐ 

precedente.  

¶ Ore assenza provenienza . Il numero totale di ore di 

assenza della scuola precedente, in caso di 

ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŗŶ ĬƀƝƤƀ ĲʊĐŶŶƀɩ 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ Ĳŗ 

ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸ ĸ Ŷĸūūƀ 

specifico:  

¶ Tipo trasferimento  

¶ Data  

¶ Scuolaɩ Òĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ƥŗ ƮƝĐƤŊĸƝŗƤĬĸ ŗŶ ƶŶʊĐūƮƝĐ ƤĬƶƀūĐ Ņ 

possibile indicare la scuola di destinazione.  

N.B. Se si sta lavorando online con il SIDI, prima di 

ƤĐūǎĐƝĸ ƜƶĸƤƮĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūƀ 

ʇÒƮĐƮƀ ÜƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ÒgBgʈ ĲĸƤĬƝŗƮƮƀ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ 

ʇ<ƶƝƝŗĬƶūƶŴʈ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ 

venga riportata nel SIDI in maniera completa.  
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ Ĳŗ 

ŊƝĸƜƶĸŶǞĐ ĐūūʊĸƤƮĸƝƀ ĸ Ŷĸūūƀ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀɣ 

¶ Data inizio  

¶ Data fine  

¶ Scuola  

¶ Stato  

¶ <ŗƮƮġ 

 Strumenti  

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŋūŗ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ƤƮƝƶŴĸŶƮŗ ŴƶƤŗĬĐūŗ ƤƮƶĲŗĐƮŗ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ 

ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸ ĸĲ ĐŶĬŒĸ ƜƶĐū Ņ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ŗŶĬĐƝŗĬĐƮƀ ĐūūʊŗŶƤĸŋŶĐŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƮĐūĸ ƤƮƝƶŴĸŶƮƀɩ 

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶƀ ƤƮƝƶŴĸŶƮƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

 PCTO (SOLO SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO Classi III ɼ IV - V) 

 Trasporti  

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗ ŴĸǞǞŗ Ĳŗ ƮƝĐƤƚƀƝƮƀ ĬƀŶ ŗ ƜƶĐūŗ ūʊĐūƶŶŶƀ Ƥŗ ƝĸĬĐ Đ ƤĬƶƀūĐ 

e torna a casa.  

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ ŴĸǞǞƀ Ĳŗ ƮƝĐƤƚƀƝƮƀ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

 Crediti ( SOLO SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO Classi III ɼ IV - V) 
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gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƀ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸɣ 

¶ il credito scolastico  

¶ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĬƝĸĲŗƮƀ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎƀ 

¶ la motivazione del credito  

¶ ūʊĐƮƮŗǎŗƮġ Ĳŗ ĐƝƝŗĬĬŒŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊƀŊŊĸƝƮĐ ŊƀƝŴĐƮŗǎĐ ɷĸǔ Ĭredito formativo)  

 

 !ƮƮŗǎŗƮġ ÒĬƀūĐƤƮŗĬŒĸ 

 Certificazioni linguistiche  

 Certificazioni informatiche ( SOLO SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO) 

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐǞŗƀŶŗ ĬƀŶƤĸŋƶŗƮĸ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸĲ ŗŶ 

quale data.  

ÈĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐǞŗƀŶĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

Esami di stato  

 Varie  

 

 

 

 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĐūƮƝĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎĸɤ ĬƀŴĸ ŴƀƤƮƝĐƮƀ 

in figura.  
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FOGLIO NOTIZIE 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƀ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗū Ŋƀŋūŗƀ ŶƀƮŗǞŗĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĸƤĐŴĸɩ 

gū Ŋƀŋūŗƀ ŶƀƮŗǞŗĸ ĐūƮƝƀ ŶƀŶ Ņ ĬŒĸ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ĐŶŶŗ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮŗ ƚƝĸƤƤƀ ĐūƮƝŗ ŗƤƮŗƮƶƮŗɤ ŗŶ 

ŴƀĲƀ ĲĐ ĐǎĸƝĸ ƤĸŴƚƝĸ ŗū ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ ĬƀŴƚūĸƮƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĐŶĬŒĸ Ƥĸ ƜƶĸƤƮƀ non ha frequentato 

tutti gli anni presso la nostra scuola.  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŋƀŋūŗƀ ŶƀƮŗǞŗĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐīŗūŗƮĸƝġ 

ƶŶĐ ƝŗŋĐ Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸɣ 

¶ yʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ 

¶ La scuola frequentata  

¶ La classe frequentata  

¶ yʊĸƤŗƮƀ 

¶ yĐ ƝĸŋƀūĐƝŗƮġ 

¶ La ripetenza  

¶ yʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĬƝĸĲŗƮƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ 

¶ yʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĬƝĸĲŗƮƀ ŊƀƝŴĐƮŗǎƀ 

ISCRIZIONI 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƀ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ ŗƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ 

esame. 

ÊƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ņ ĬƀŴƚƀƤƮĐ Ĳŗ Ĳƶĸ Ƥezioni.  

¶ Dati iscrizione  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸɣ 
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Á yʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ɷĲĐƮƀ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗƀɸ 

Á yʊĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀ 

Á yĐ ƤĸǞŗƀŶĸɤ Ƥĸ ŋŗġ ŶƀƮĐ 

Á La data iscrizione (dato obbligatorio)  

Á La scuola di provenienza  

Á Fornito di, ossia se nella scuola di provenienza ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ƚƝƀŴƀƤƤƀ ƀ ŶƀŶ 

promosso  

Á [ŗƶĲŗǞŗƀ ŊŗŶĐūĸɤ ƀƤƤŗĐ ŗū ǎƀƮƀ ĲʊĸƤĐŴĸ ŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ĐūƶŶŶƀ Ĳŗ ƮĸƝǞĐ ŴĸĲŗĐ 

Á ÜƝĐƤŊĸƝŗƮƀ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀɤ Ĳƀƚƀ ĸƤƤĸƝƤŗ ŗƤĬƝŗƮƮƀɤ ŴĐ ƚƝŗŴĐ Ĳŗ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƝĸɤ ĬŒŗĸĲĸ ŗū 

ŶƶūūĐ ƀƤƮĐ ƚĸƝ ŗƤĬƝŗǎĸƝƤŗ ƶŶ ƶŶʊĐūƮƝĐ ƤĬƶƀūĐɩ Òĸ ƜƶĸƤƮƀ ƚĐƝĐŴetro di imposta sul 

ʇÒgʊʈɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĐŶĬŒĸ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ĸ ūĐ 

ƤĬƶƀūĐ ŗŶ Ĭƶŗ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ ĲĸĬŗƤƀ Ĳŗ ŗƤĬƝŗǎĸƝƤŗɩ 

Á Situazione contributi  

Á Esonero contributi  

Á yĐ ƤĸĲĸɤ Ŷĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū ƚūĸƤƤƀ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮƀ ĐǎĸƤƤĸ ƚŗǁ ƤĸĲŗ 

Á HƤƀŶĸƝƀ gË<ɤ Ƥĸ Ƥŗ ŗŴƚƀƤƮĐ Ƥƶū ʇÒgʊʈ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ ĐŶĬŒĸ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗū 

tipo di esonero scelto  

Á gū ĬƀƝƤƀɤ Ŷĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ūĐ ƤĬƶƀūĐ ŋĸƤƮŗƤĬĐ ƚŗǁ ŗŶĲŗƝŗǞǞŗ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ Ƥŗ ƚƶƌ ŗŶĲŗĬĐƝĸ 

ūĐ ƤĬĸūƮĐ ŊĐƮƮĐ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

Á Note, dove poter indicare eventuali n ƀƮĸ ƤƶūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ŗƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

¶ Lingue straniere e strumenti musicali  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĸ ūŗŶŋƶĸ ƤƮƝĐŶŗĸƝĸ ĸ ŋūŗ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ƤƮƝƶŴĸŶƮŗ 

ŴƶƤŗĬĐūŗ ƤƮƶĲŗĐƮŗ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ŶĸūūĐ ƤĬƶƀūĐ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸɩ  
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RICERCA ALUNNI 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŴĸŶƶɤ ƀūƮƝĸ Đ ƚƀƮĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĐūƶŶŶƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ 

ūĐ ƝŗĬĸƝĬĐ Ƥƶŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮŗɩ 

 

ÈĸƝ ƝŗĬĸƝĬĐƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĐūƶŶŶƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ŊŗūƮƝŗ ĲŗǎĸƝƤŗɣ 

 Ricerca libera:  ĬƀŶƤĸŶƮĸ Ĳŗ ƝŗĬĸƝĬĐƝĸ ƚĸƝ ĬƀŋŶƀŴĸ Ƥƶ ƮƶƮƮƀ ūʊŗŶƮĸƝƀ ĲĐtabase. Se non 

ŗŶĲŗĬŒŗĐŴƀ ĐūĬƶŶ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĸ ŊŗūƮƝŗĐŴƀ ƤƀūƮĐŶƮƀɤ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ƮƶƮƮƀ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ 

alunni presenti in archivio.  

 Ricerca per classe: consente di ricercare gli alunni partendo dalla classe di 

appartenenza. Se si seleziona questa ricerca  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ Đ 

ƮĸŶĲŗŶĐ ĬƀŶ ūĸ Ƥƀūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

 Ricerca per gruppo:  consente di ricercare gli alunni partendo dal gruppo di 

ĐƚƚĐƝƮĸŶĸŶǞĐɩ Òĸ Ƥŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐ ƜƶĸƤƮĐ ƝŗĬĸƝĬĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ Đ 

tĸŶĲŗŶĐ ĬƀŶ ŗ Ƥƀūŗ ŋƝƶƚƚŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

 Ricerca per corso: consente di ricercare gli alunni partendo dal corso di studi. Se si 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐ ƜƶĸƤƮĐ ƝŗĬĸƝĬĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ ĬƀŶ ŗ Ƥƀūŗ ĬƀƝƤŗ 

Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ posizionati.  

U inoltre possibile ricercare per  

 

 

 

 

 

Tutti gli alunni. Effettuare la ricerca in tutte le anagrafiche presenti in archivio.  

Frequentanti a.s. xxxx/xxxx. Effettuare la ricerca nelle anagrafiche dei soli alunni frequentanti 

ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 
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Iscritti a.s. xxxx/xxxx. HŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĐ ƝŗĬĸƝĬĐ Ŷĸūūĸ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŒĸ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŗƤĬƝŗƮƮŗ ƚĸƝ ūʊĐŶŶƀ 

ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀ Đ Ɯƶĸūūƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ ŗū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ƝŗĬĸƝĬĐ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮƀɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤante  per 

visualizzare il risultato della ricerca.  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀ ĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ 

che abbiamo sono:  

 Cognome e Nome  

 Codice Fiscale  

 Data di Nascita  

 Codice SIDI , se presente  

 Plesso , ossia il ƚūĸƤƤƀ Ƥƶū ƜƶĐūĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ ūʊƶūƮŗŴƀ ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ ĐƮƮŗǎƀɩ Òĸ ƮĐūĸ ĬƀūƀŶŶĐ 

ƝŗƤƶūƮĐ ǎƶƀƮĐ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ƀ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐ ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĸ Ŷĸū ƚūĸƤƤƀ 

Ƥƶ Ĭƶŗ ƤŗĐŴƀ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɤ ƀƚƚƶƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŶƀŶ ŒĐ ŶĸƤƤƶŶ ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴɩ 

 Classe , ossia la class ĸ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮĐ ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ƀ ūʊƶūƮŗŴĐ 

ĬūĐƤƤĸ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮĐ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĬƀŶ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

 Statoɤ ŗŶĲŗĬĐ ūƀ ƤƮĐƮƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ƚƀƤƤŗĐŴƀ ƮƝƀǎĐƝĸɣ 

 <Œĸ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŶƀŶ ŒĐ Ŷessun curriculum 

inserito.  

 <Œĸ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŶƀŶ ŒĐ ƶŶ ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ 

ƚĸƝ ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĐƮƮƶĐūĸ 

 <Œĸ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŶƀŶ ŒĐ ƶŶ ĬƶƝƝŗĬƶūƶŴ 

Ŷĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ 

 Che sta ad ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŒĐ ƶŶĐ ƤĬŒĸĲĐ ŗƤĬƝŗǞŗƀŶĸ 

ƚĸƝ ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀɩ 

 <Œĸ ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŒĐ ƶŶ ƮƝĐƤŊĸƝŗŴĸŶƮƀ 

ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ĬƀƝƝĸŶƮĸɩ 

Òĸ ŗū ĬĐŴƚƀ Ņ ǎƶƀƮƀ ŗŶĲŗĬĐ ĬŒĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐ ŗū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ 

ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀɩ 

 Gruppi ɤ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ĐƚƚĐƝƮŗĸŶĸ ĐĲ ƶŶ ŋƝƶƚƚƀɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĐ 

ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ Ĳĸū ŋƝƶƚƚƀ Ĳŗ ĐƚƚĐƝƮĸŶĸŶǞĐɩ 
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¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ʇ<ƀŴĐŶĲŗʈ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 

 

accedere a diverse inf ƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ūʊĐūƶŶŶƀ Ĭƶŗ Ƥŗ 

riferisce.  

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ŗĬƀŶĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ 

per poter scegliere la voce desiderata:  

Per le informazioni contenute nelle varie voci rimandiamo ai 

paragrafi:  

Anagrafica  Scheda Sanitaria  Curriculum  Foglio Notizie  Iscrizioni  

 

 

ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūʊĐūƶŶŶƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ 

ANAGRAFICA 

ÒĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ĐūūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐ Ŷĸū 

paragrafo Inserimento Nuovo Alunno  

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ŋūŗ ŗŶĲŗƝŗǞǞŗɤ 

i mezzi di comunicazione, la situazione familiare ed eventuali altri dati.  
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ARCHIVIO TUTORI 

ÒƀƮƮƀ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ inserire  ĸǎĸŶƮƶĐūŗ Ŷƶƀǎŗ ƮƶƮƀƝŗ ĬƀƤş ĬƀŴĸ 

ricercare  i tutori presenti in archivio.  

 

 

INSERIMENTO NUOVO TUTORE 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ƮƶƮƀƝĸɩ ;ĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ 

sul pulsante  ĸĲ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ 

anagrafica:  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ƚĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ . 

!ūūĐ ĬƀŶŊĸƝŴĐ Ĳĸŗ ĲĐƮŗ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐīŗūŗƮĸƝġ Ĳĸūūĸ ŊŗŶĸƤƮƝĸ ĐŋŋŗƶŶƮŗǎĸɣ ʇgŶĲŗƝŗǞǞŗʈ ɼ ʇ£ĸǞǞŗ Ĳŗ 

<ƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸʈ ɼ ʇZŗŋūŗ ZƝĸƜƶĸŶƮĐŶƮŗʈɩ 

N.B. yʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ ƮƶƮƀƝĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŊĐƮƮƀ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĲĐūūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ 

alunni come spiegato nel paragrafo  Inserimento Nuovo Alunno  ĐūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ʇÒŗƮƶĐǞŗƀŶĸ 

ZĐŴŗūŗĐƝĸʈɩ 

ATTENZIONE! gū ĬĐŴƚƀ ĬŗƮƮĐĲŗŶĐŶǞĐ Ņ ŗŴƚƀƝƮĐŶƮĸ ĬŒĸ ƤŗĐ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ĬƀŶ ūĐ ĬƀƝƝĸƮƮĐ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸɤ 

in quanto se si desidera inviare messaggi scritti in una ling ƶĐ ĲŗǎĸƝƤĐ ĲĐūūʊŗƮĐūŗĐŶƀ ɷǎĸĲŗ 

paragrafo Messaggi Predefiniti ), ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝĸŶĲĸƝġ ĬƀŴĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ĐƚƚƶŶƮƀ ūĐ 

cittadina nza. 
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 Indirizzi  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐɤ Ƥĸ ƚƝĸƤĸŶƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ 

di residenza e/o do ŴŗĬŗūŗƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ . 

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ Ĭƶŗ Ƥŗ 

riferisce.  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūĐ ƝŗŋĐ ĲĸūūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸɩ 

 Mezzi di comunicazione  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐɤ Ƥĸ ƚƝĸƤĸŶƮŗɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƤƀƮto forma di elenco i mezzi di 

ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ 

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŴĸǞǞƀ Ĳŗ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ƝŗŋƶĐƝĲĐŶƮŗ ŗū ŴĸǞǞƀ Ĳi 

comunicazione cui si riferisce.  

Tramite il pulsante  ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūĐ ƝŗŋĐ Ĳĸū ŴĸǞǞƀ Ĳŗ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĭƶŗ Ƥŗ 

riferisce.  

 Figli Frequentanti  

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸĲĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ Ŋŗŋūŗ ĐƤƤƀĬŗĐƮŗ Đū ƮƶƮƀƝĸ ƚƝĸƤƀ ŗŶ considerazione. Il 

programma li mostra sottoforma di elenco e le informazioni che si visualizzano sono:  

 Cognome e Nome  
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 ASɤ ūʊƶūƮŗŴƀ ĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮƀ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ 

 Plessoɤ ŗū ƚūĸƤƤƀ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐƮƀ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ 

 Classe , la classe frequentata ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ 

Nella colonna comandi, tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ɷǎĸĲŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ Inserimento Nuovo Alunno ) 

RICERCA TUTORE 

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸūūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŴĸŶƶɤ ƀūƮƝĸ Đ ƚƀƮĸƝ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ tutore ɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ 

la ricerca sui tutori  ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮŗɩ 

 

Per ricercare  ƶŶ ƮƶƮƀƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ŊŗūƮƝŗ ĲŗǎĸƝƤŗɩ 

 Tutti gli alunni. Il programma effettua la ricerca tra tutti i tutori di tutti gli alunni presenti 

in archivio, non effettuando quindi alcun filtro.  

 Frequentanti a.s. xxxx/xxxx. Il programma effettua la ric erca dei soli tutori associati 

ĐĲ ĐūƶŶŶŗ ŊƝĸƜƶĸŶƮĐŶƮŗ ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

 Iscritti a.s. xxxx/xxxx. Il programma effettua la ricerca dei soli tutori associati ad alunni 

ŗƤĬƝŗƮƮŗ ƚĸƝ ūʊĐŶŶƀ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀ Đ Ɯƶĸūūƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ ŗū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ƝŗĬĸƝĬĐ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮƀɤ īĐƤƮĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  per 

visualizzare il risultato della ricerca : 

 

gŶ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ i tutori  sotto forma di elenco e le informazioni che 

abbiamo sono:  

 Cognome e Nome  

 Codice Fiscale  

 Figli Frequentanti. gū ĲĐƮƀ Ņ ƝŗŊĸƝŗƮƀ ŗŶ īĐƤĸ Đū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 
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 !ĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ Ĳĸū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɩ yĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬŒĸ Ƥŗ 

ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƤĐƝġ ūĐ ŴĸĲĸƤŗŴĐ ĲĸƤĬƝŗƮƮĐ ŗŶ Inserimento Nuovo Tutore . 

 HūŗŴŗŶĐƝĸ ūʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ Ĳĸū ƮƶƮƀƝĸ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸɩ 
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STRUTTURA SCOLASTICA 

ÒƀƮƮƀ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ visualizzare , in base al plesso e 

ĐūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀɤ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ƀ ŗ ŋƝƶƚƚŗɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ĐŶĬŒĸ inserire  

nuove classi e nuovi grup pi.  

SOLO PER ORDINE SCUOLA EE Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ÈūƶƝŗĬūĐƤƤĸɩ 

 

Accedendo a questa voce di menu si visualizzeranno le classi ed i gruppi presenti nel plesso 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ŶĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀɩ 

Oltre a ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ inserire una nuova classe o un gruppo. 

Cliccando sul pulsante aggiungi  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ 

Ĳƀǎĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ Ƥĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŋƝƶƚƚƀ. 

NUOVA CLASSE 

Òĸ Ƥŗ Ņ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ!ŋŋŗƶŶŋŗ <ūĐƤƤĸʈ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ 

di una nuova classe:  
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g ĲĐƮŗ ƝŗĬŒŗĸƤƮŗ ƤƀŶƀ ɷŗ ĬĐŴƚŗ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĬƀŶ ūʊ* sono obbligatori):  

 Anno di Corso ɣ ŗŶĲŗĬĐ ūʊĐŶŶƀ Ĳŗ <ƀƝƤƀ ĲĸūūĐ <ūĐƤƤĸ ɷƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ƶŶĐ scuola secondaria 

di primo grado si compone di primo, secondo e terzo anno di corso).  

 Sezione : Indica quale sezione si voglia  imputare alla Classe che si sta inserendo . 

 Anno cron.  ɣ ŗŶĲŗĬĐ ūĐ ĬƝƀŶƀūƀŋŗĐ Ĳĸū ĬƀƝƤƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ĸ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸ ƤĸŴƚƝĸ Đūūʊ!ŶŶƀ Ĳŗ 

Corso.  

 Corso : indica quale Corso di Studi bisogna attribuire alla Classe.  Aprendo il menu a 

tendina ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ i corsi inseriti nella tabella Corsi . Cliccando sul 

pulsante  Œƀ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ il dettaglio  del Corso.  

 Piano di Studi : Indica il Piano di Studi associato alla Classe. Aprendo il menu a tendina 

ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗ ƚŗĐŶŗ Ĳŗ ƤƮƶĲŗƀ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŶĸūūĐ ƮĐīĸūūĐ Piani di Studio . Cliccando 

sul pulsante  il sistema mi permette di visualizzare il dettaglio del piano di studio e 

ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ ĬŒĸ lo compongono e che sto assegnando alla classe.  

 Sede : indica la sede fisica dove si trova la Classe che sto inserendo.  

 Tempo di Funzionamento  (SOLO PER ORDINE SCUOLA AA,  EE, MM) ŗŶĲŗĬĐ ūʊƀƝĐƝŗƀ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐūĸ 

che sto attribuendo alla Classe  

 Sezione AIE : Ņ ƶŶ ĲĐƮƀ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗƀ ĸ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ƚĸƝ ūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳĸŗ LIBRI DI TESTO. 

 ID Classe Sidi e Data Sincronizzazione Sidi : sono campi non editabili e che vengono 

ĐŋŋŗƀƝŶĐƮĸ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ Ŷĸūūĸ ŊĐƤŗ Ĳŗ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ ŗū ƚƀƝƮĐūĸ ÒgBg ƚĸƝ ūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸŗ 

flussi al MIUR . 

 SOLO PER ORDINE SCUOLA MM, SSɣ ŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤŗ ƮĸƝŴŗŶĐūŗ ɷĸƤɤ Ȱ˙ ŴĸĲŗĸ ĸ Ȳ˙ ƤƶƚĸƝŗƀƝŗɸɤ 

ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ĬƀŴŴŗƤƤŗƀŶĸ ĲʊĸƤĐŴĸ ĐƤƤƀĬŗĐƮĐ ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸ ĸ 

ƚĸƝ ūĸ ƤĬƶƀūĸ ƤƶƚĸƝŗƀƝŗ ĐŶĬŒĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ Ĳŗ ŴĐƮƶƝŗƮġɩ 

Una volta inserita una nuova ĬūĐƤƤĸɤ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ƤĐƝġ ǎƶƀƮĐɩ ÈĸƝ ĐƮƮƝŗīƶŗƝĸ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ĐƚƚĸŶĐ ŗŶƤĸƝŗƮĐ 

Đŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƀ Ƥŗ ƚƝƀǎǎĸĲĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƚĐƤƤĐŋŋŗƀ ĐūūʊĐŶŶƀ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀɤ ƀƚƚƶƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ cliccare 
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ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  per aprire la maschera di ricerca e  cliccare po i sul pulsante  e scegliere 

i nominativi da associare  (vedi paragrafo Ricerca Alunni ): 

 

Il pulsante  ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ Đŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ƀ ĬƶƝƝŗĬƶūĐƝŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

Il pulsante  ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ƶŶ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀɩ 

NUOVO GRUPPO 

Per quanto concerne i gruppi, la loro gestione serve per accomunare alunni di classi diverse 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƶŶƀ ƤƮĸƤƤƀ ŋƝƶƚƚƀ ƚĸƝ ūƀ ƤǎƀūŋŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶĐ ƤƮĸƤƤĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ƀ ĐƮƮŗǎŗƮġɩ 

Supponiamo di avere una decina di alunni, frequentanti classi diverse, che studiano come  

ƤƮƝƶŴĸŶƮƀ ŴƶƤŗĬĐūĸ ūĐ <ŒŗƮĐƝƝĐɩ yĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ Ĳĸū [Ɲƶƚƚƀ ĬƀŶƤĸŶƮĸ Ĳŗ ƤŶĸūūŗƝĸ ūʊĐƮƮŗǎŗƮġ ĲŗĲĐƮƮŗĬĐ 

ĲĸūūʊŗŶƤĸŋŶĐŶƮĸ ĬŒĸ ŗŶǎĸĬĸ Ĳŗ ŊŗƝŴĐƝĸ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ƀƝĐ Ƥƶ ƚŗǁ ĬūĐƤƤŗ ĸ ƜƶŗŶĲŗ ĬƀŴƚŗūĐƝĸ ƚŗǁ ƝĸŋŗƤƮƝŗ 

Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɤ ŊŗƝŴĸƝġ ƶŶĐ ƤƀūĐ ǎƀūƮĐ ĸ ŋĸƤƮŗƝġ ƶŶ Ƥƀūƀ ƝĸŋŗƤƮƝƀ ƚĸƝ ūʊŗŶƮĸƝƀ ŋƝƶƚƚƀɩ 

Attraverso la funzione  ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĐƮŗ 

del gruppo.  

 

gŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ BĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ƶŶĐ ĲĐƮĐ ŗŶŗǞŗƀ ĸ ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġɩ !ū ƮĸƝŴŗŶĸɤ ƚĸƝ 

registrare i dati inseriti cliccare sul pulsant e . 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ŋƝƶƚƚƀɤ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ƤĐƝġ ǎƶƀƮƀɩ ÈĸƝ ĐƮƮƝŗīƶŗƝĸ ŗū ŋƝƶƚƚƀ ĐƚƚĸŶĐ 

ŗŶƤĸƝŗƮƀ Đŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  per aprire la maschera di ricerca e cliccare 

poi sul pulsante  e scegliere i nominativi da associare  (vedi parag rafo Ricerca Alunni ) e 

ūĐ ƝŗĬĸƝĬĐ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƤŗĐ ūŗīĸƝĐ ĬŒĸ ƚĸƝ ĬūĐƤƤĸɩ 
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Il pulsante  ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ Đŗ ĲĐƮŗ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬŗ ƀ ĬƶƝƝŗĬƶūĐƝŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

Il pulsante  ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ƶŶ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀɩ 

CLASSI E GRUPPI 

Una volta inserite tutte le classi e i gruppi di interesse, il programma ce li prospetta sottofo rma 

di elenco e le informazioni che vengono proposte sono:  

 

 Descrizione  della classe,  

 Tipo  che sta ad indicare se si tratta di una  o di un . U possibile che accanto 

alla classe compaiano delle lettere: l a lettera  sta ad indicare che si tratta di una 

classe Articolata, ovvero una classe con alunni aventi un piano di studi diverso tra loro  

e diverso da quello della classe . La le ttera  invece, sta ad indicare che si tratta di 

una Pluriclasse  (SOLO PER ORDINE SCUOLA EE). 

 Anno  di Corso  

 Sezione  

 Sede  

 Tempo di Funzionamento , SOLO PER ORDINE SCUOLA AA,  EE, MM  

 Corso . yʊŗĬƀŶĐ  posta accanto alla descrizione del corso serve per entrare nel 

dettaglio del corso stesso, richiamandolo dalla tabella Corsi . 

 Piano di studi . yʊŗĬƀŶĐ  posta accanto alla descrizione del piano di studi serve per 

entrare nel dettaglio del piano di studi cui si riferisce, richiamandolo dalla tabella Piani 

di Studio . 
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  ŗū ŶƶŴĸƝƀ Ĳĸŋūŗ ƤƮƶĲĸŶƮŗ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ. Cliccando sul pulsante il 

ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĐ ūʊĸūĸŶĬƀ degli alunni appartenenti alla classe presa in esame

 
Tramite il solito pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đūūĸ ƤĬŒĸĲĸ Anagrafica  Scheda 

Sanitaria  Curriculum  Foglio Notizie  Iscrizioni . 

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŗū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗɤ ƶƮŗūĸ Ŷĸū ĬĐƤƀ 

di classe articolata.  

Tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƮƀŋūŗĸƝĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ĲĐūūĐ ĬūĐƤƤĸɩ 

Il pulsante  posto in alto a destra permette di ricalcolare il progressivo registro, 

ossia la posizione degli alunni nel registro.  

  il numero dei docenti assegnati . Cliccando sul pulsante il programma mostra 

lʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ƚƝĸƤĐ ŗŶ ĸƤĐŴĸ 

 
Le informazioni che si visualizzano sono:  

Á Cognome e nome del docente  

Á Materia di insegnamento  

Á Numero di ore settimanali  

Á yʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ƥĸ Ƥŗ Ņ ĬƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ della classe presa in esame  

Á gū Ɲƶƀūƀ ĬŒĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸɣ ɤ ĬŗƀŅ tutti i docenti curriculari; , ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ 

docente di potenziamento associato alla classe; , ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ĲƀĬĸŶƮĸ gÜÈɩ 

Á Se ci sono supplenti  attuali sul docente cui si riferisc e, ossia se nel giorno in cui 

Ƥŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐ ƜƶĸƤƮĐ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ ĬʊŅ ƶŶ ƤƶƚƚūĸŶƮĸ ŗŶ ĸƤƤĸƝĸɩ 

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ ĬƀŴĐŶĲŗ ĬʊŅ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ  le informazioni del docente 

cui si riferisce, oppure di dissociare il docente dalla classe tramite il pulsante . 

Tramite i l pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ ƶūƮĸƝŗƀƝŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĐūūĐ ĬūĐƤƤĸɩ 
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 gli eventi classi del Registro Elettronico ɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

visualizzare o inserire i blocchi per quanto riguarda il Registro Elettronico.  

 
È possibile filtrare gli eventi per frazione temporale.  

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĸǎĸŶƮƀ ĸ īūƀĬĬĐƝŶĸ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀɩ I 

blocchi possono essere inseriti direttamente dal dirigente scolastico nel registro 

elettronico e vengono visualizzati i Ŷ ƜƶĸƤƮĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɩ HǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ūĐ ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ ƚƶƌ 

ŗŶƤĸƝŗƝĸ īūƀĬĬŒŗɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūŗ ƀ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝūŗɩ 

Sotto la colonna comandi troviamo:  

 

PLURICLASSI 

Le Pluriclassi vengono gestite solo per le Scuole Primarie e nascono quando, non 

raggiungendo il numero minino di studenti richiesto, allora si uniscono alunni di diverse fasce 

ĲʊĸƮġ ŗŶ ƶŶĐ ƶŶŗĬĐ ĬūĐƤƤĸɩ  

Attraverso il men u Archivi ->Struttura scolastica ->Pluriclassi   e 

successivamente sul pulsante  ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳƀǎĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƮƶƮƮŗ 

i dati della Pluriclasse:  

 

 

Permette di modificare i dati relativi alla Classe  

 

 

Permette la cancellazione della classe ma solo se ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ ƤƮĸƤƤĐ ŶƀŶ ƤƀŶƀ 

presenti alunni.  
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 Descrizione : Indica la Descrizione che si vuole attribuire alla Pluriclasse.  

 Codice Id : viene assegnato in automatico dal sistema al momento del salvataggio.  

 Id SIDI e Data SIDI: sono campi non editabili e che vengono aggiornate in automatico 

Ŷĸūūĸ ŊĐƤŗ Ĳŗ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ ŗū ƚƀƝƮĐūĸ ÒgBg ƚĸƝ ūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸŗ ŊūƶƤƤŗ Đū £gãËɩ 

! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ Ĳƀƚƀ ĐǎĸƝ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ƶŶĐ BĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĸ ƤĐūǎĐƮƀ ŗ ĲĐƮŗ Ƥŗ ƚĐƤƤĸƝġ Đ ŊƀƝŴĐƝĸ 

ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ƤŗŶŋƀūĸ ĬūĐƤƤŗ ĬŒĸ ūĐ ĬƀŴƚƀŶŋƀŶƀɩ !ƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ  e 

successivamente su  ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳŗ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ƚƝĸƤĸŶƮŗ Ƥƶū ƚūĸƤƤƀɣ 

 

Selezionare quindi le sezioni di interesse e cliccare nuovamente sul pulsante  

 

! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ĬūĐƤƤŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĸ ĬŒĸ ĐŶĲƝĐŶŶƀ Đ 

comporre la Pluriclasse. Cliccare su  Ƥĸ Ƥŗ ǎƶƀūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ƶŶĐ ĬūĐƤƤĸ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀɩ <liccare su 

 per registrare i dati.  

 

 N. classi : indica il numero di classi che compongono la singola Pluriclasse.  

 Il pulsante  permette di modificare la descrizione della Pluriclasse ed eliminare 

ĸǎĸŶƮƶĐūŴĸŶƮĸ ƤŗŶŋƀūĸ ĬūĐƤƤŗ ĲĐūūʊ ĸūĸŶĬƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ formato.  

 Il pulsante  mi permette di inserire una nuova Pluriclasse.  
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GIORNALIERE 

Sotto questa voce di menu ritroviamo le informazioni a carattere quotidiano, come appunto 

la gestione delle assenze giornaliere  dei  ritard i o uscite anticipate  o la gestion e della mensa.  

ASSENZE 

Il menu assenze si compone della gestione vera e 

propria delle assenze, quindi di consultazione, 

ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ĲĸūūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸūūĸ 

comunicazioni alle famiglie.  

GESTIONE ASSENZE 

Dal men u Giornaliere ->Assenze ->Gestione assenze , ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬŒŗĸĲĸƝġ ƚĸƝ ƚƝŗŴĐ ĬƀƤĐ Ĳŗ 

impostare  il giorno e la classe di interesse , per poi  prospett are  ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎi:  

 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ƜƶŗŶĲŗ ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƚĸƝ Ɯƶĸū ŋŗƀƝŶƀ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀɤ ĲĐŗ ĲƀĬĸŶƮŗ Ŷĸū 

ƝĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɤ ƚĸƝŴĸƮƮĸŶĲƀŶĸ ĬƀŴƶŶƜƶĸ ūĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ ƀ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ĐūƮƝŗ ĸǎĸŶƮŗɩ 

Il pulsante  posto sotto la colonna dei Comandi permette di aprire una riga in 

corrispondenza al  ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ di interesse  dand o quindi  ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŋĸƤtire 

ūʊĸǎĸŶƮƀ ĸ Ŷĸūūƀ ƤƚĸĬŗŊŗĬƀ ŗ ĬĐŴƚŗ ĬŒĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƀŴƚŗūĐƝĸ ƤƀŶƀɣ 
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 Tipologia: ËŗƚƀƝƮĐ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ ĲʊĐƤƤĸŶǞĐɤ ƀǎǎĸƝƀ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ !ƤƤĸŶǞĐ [ŗƀƝŶĐūŗĸƝĐɤ 

Ritardo/Rientro o Uscita Anticipata  ĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ Ĳŗ Ʈŗƚƀ ʇBŗƶƝŶĐʈ ƀ 

ʇÈƀŴĸƝŗĲŗĐŶĐʈ . 

 Orario/Ora: Se impostata la Tipologia Ritardo/Rientro o Uscita il 

sistema abilita questo cam ƚƀ ƚĸƝŴĸƮƮĸŶĲƀ ĐūūʊƶƮĸŶƮĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝĸ 

ūʊƀƝĐƝŗƀ ĸŊŊĸƮƮŗǎƀ ĲʊĸŶƮƝĐƮĐ ƀ ƶƤĬŗƮĐ ĐƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ūʊŗĬƀŶĐ  oppure 

ūʊƀƝĐ Ĳŗ ūĸǞŗƀŶĸ ŗŶ Ĭƶŗ ūʊĐūƶŶŶƀ ĸŶƮƝĐ ƀ ĸƤĬĸɩ 

 Inserimento  (campo di sola lettura) : !ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮƀ ƝŗƜƶĐĲƝƀ, al momento del 

ƤĐūǎĐƮĐŋŋŗƀ ĲĸūūʊŗŶŊƀrmazione,  ǎŗĸŶĸ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŊĐƮƮƀ 

ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀɤ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ĸ ūĐ ĲĐƮĐɩ Òĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĐǎǎŗĸŶĸ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƝĸŋŗƤƮƝƀ Ĳŗ <ūĐƤƤĸ ŗū 

ƤŗƤƮĸŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ Ĳĸū BƀĬĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 Giustifica/Motivo: Indica sĸ ƶŶʊĐƤƤĸŶǞĐ Ņ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮĐ o meno  ĸ Ƥĸ Ņ ƤƮĐƮĐ 

ŗŶƤĸƝŗƮĐ ƶŶĐ ŴƀƮŗǎĐǞŗƀŶĸɩ ¥ĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ƤŗĐ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮĐ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮƀ 

ĬĐŴƚƀ ǎĸƝƝġ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ĸ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūĐ 

giustificazione.  

 Descrizione:  U un campo libero, si possono aggiungere manualmente delle note.  

 Giust. aut: gŶĲŗĬĐ Ƥĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ Ņ ƚƝĸĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮĐ ĲĐū BŗƝŗŋĸŶƮĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ 

dal tutore o non ci sono pre -autorizzazioni . 

 Concorre in tot. ass: Impostato su  ƤŗŋŶŗŊŗĬĐ ĬŒĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ Ĳĸǎĸ ĸƤƤĸƝĸ conteggiata 

Ŷĸū ƮƀƮĐūĸ Ĳĸūūĸ ƀƝĸ ĲʊĐƤƤĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Đŗ ŊŗŶŗ ĲĸūūĐ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ. In 

caso contrario   ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ŶƀŶ ǎĸƝƝġ ƤƀŴŴĐƮĐ Đū ƮƀƮĐūĸ ƀƝĸ ĲʊĐƤƤĸŶǞĐ Đ ŊŗŶĸ ĐŶŶƀ 

scolastico.  

Il pulsante  posto sotto la colonna dei comandi mi permet te di registrare i dati inseriti. Il 

pulsante  mi permette di apportare modifiche ai dati inseriti, mentre il pulsante  mi 

ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸ ĬƀŶƮĸƤƮƶĐūŴĸŶƮĸ ūʊĐƤƤĸŶǞĐ ŗŶƤĸƝŗƮĐ Ƥĸ ŶƀŶ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ ƚƝĸ-

autorizzazioni:  

 

Il riquadro di colore blu co Ŷ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ƶŶ ŶƶŴĸƝƀ  sta a significare invece, che per 

ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ĭŗ ƤƀŶƀ ĸǎĸŶƮŗ ĲʊĐƤƤĸŶǞĐ ĲĐ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƝĸɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ ƚĸƝƮĐŶƮƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ƶƮŗūŗƮǕ ŗū 

ƤŗƤƮĸŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶʊƶūƮĸƝŗƀƝĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ĳƀǎĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ĐƤƤĸŶǞĸɤ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ 
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giustificazioni  oppure verificare lo stato delle assenze pregresse facendo un filtro dal 

menu come mostrato in figura.  

 

 

CONSULTA ASSENZE 

Attraverso il men u Giornaliere ->Assenze ->Consulta Assenze  si ha  ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĬƀŶƤƶūƮĐƝĸ 

la situazione Assenze, Ritardi e Uscite anticipate di ogni singolo alunno suddivisa per Mese, 

Frazione temporale o intero Anno scolastico.  

V ISUALIZZAZIONE MENSILE 

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀ ĬƀŴĸ ūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƤƀƮƮƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀɣ

 

Indicando neū ʇÈĸƝŗƀĲƀʈ Ĳŗ ĬƀŶƤƶūƮĐǞŗƀŶĸ il mese di interesse ɤ ūĐ ʇ<ūĐƤƤĸʈ ĸd il nome ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

di cui si desidera visualizzare la situazione  e cliccando sul pulsante  ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ūĐ 

seguente schermat a: 
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In ĐūƮƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ƶŶ Ɲŗĸƚŗūƀŋƀ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ riguardanti il solo mese 

selezionato, riportando i n basso i giorni da calendario ɤ ĬƀŶ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ Ĳelle  ŊĸƤƮŗǎŗƮġ ĸd 

evidenziando  ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮŗ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĬƀŶ ĐŶĬŒĸ ūʊĸǎĸŶƮƶĐūĸ ŋŗƶƤtifica. Laddove si tratti 

Ĳŗ ĸŶƮƝĐƮĸ ŗŶ ƝŗƮĐƝĲƀ ƀ ƶƤĬŗƮĸ ĐŶƮŗĬŗƚĐƮĸ ƤĐƝġ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ĐŶĬŒĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ di ingresso o uscita.  

Tramite il calendario posto in alto a destra  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤƚƀƤƮĐƝƤŗ ĐǎĸŶƮŗ ĸ 

ŗŶĲŗĸƮƝƀ Ŷĸŗ ǎĐƝŗ ŴĸƤŗ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

I filtri pos ti in alto a destra, permettono di 

visualizzare gli eventi da giustificare, o solo quelli 

giustificati o tutti ɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ Đ ūĐƮƀɩ 

V ISUALIZZAZIONE PER FRAZIONE TEMPORALE 

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀ ĬƀŴĸ ūʊĸƤempio sotto riportato:

 

Indicando neū ʇÈĸƝŗƀĲƀʈ Ĳŗ ĬƀŶƤƶūƮĐǞŗƀŶĸ la frazione temporale di interesse ɤ ūĐ ʇ<ūĐƤƤĸʈ ĸd il 

nome ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ĳŗ Ĭƶŗ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūĐ ƤŗƮƶĐǞŗƀŶĸ ĸ cliccando sul pulsante  

ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮa: 

 

In alto il ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ƶŶ Ɲŗĸƚŗūƀŋƀ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ della frazione temporale 

presa in esame , mentre in basso vengono riportati i mesi , con i relativi giorni, che rientrano 

nelle date di inizio e fine frazione temporale.   

In basso il programma riporta u na legenda dove vengono spiegate le lettere utilizzate  e, 

ūĐĲĲƀǎĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ŗū ĬƀūƀƝĸ ƝƀƤƤƀ ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ƶŶ ĸǎĸŶƮƀ ŶƀŶ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀɤ 

ŴĸŶƮƝĸ ŗū ĬƀūƀƝĸ ǎĸƝĲĸ ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ƶŶ ĸǎĸŶƮƀ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀɩ Òĸ ĐĬĬĐŶƮƀ ĐūūĐ ūĸƮƮĸƝĐ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

dovesse co mparire una D (es. AD, RD, UD) o una P (es. AP, RP, UP) indicheranno 

ƝŗƤƚĸƮƮŗǎĐŴĸŶƮĸ BʬBŗƶƝŶƀ ĸ ÈʬÈƀŴĸƝŗĲŗĐŶƀɩ ÊƶĸƤƮƀ ƤƶĬĬĸĲĸ Ƥĸ ūĐ ƤĬƶƀūĐ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸŗ 

Parametri Generali Plesso  Ƥŗ Ņ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ ūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ƚƀŴĸƝŗĲŗĐŶĐ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗɩ 
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ÈĐƤƤĐŶĲƀ ĬƀŶ ŗū ŴƀƶƤĸ Ƥƶ ƶŶĐ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ ĬĐƤĸūūĐ ǎĐūƀƝŗǞǞĐƮĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƶŶ ƮƀƀūƮŗƚ 

ĬƀŶ ŗū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ Ĳŗ ƜƶĸūūĐ ĬĸūūĐɩ ¥ĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ƤƀƚƝĐ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ȯȮ ƀƮƮƀīƝĸ Ƥŗ ǎĸĲĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ 

del ritardo e la data della giustifica.  

I filtri posti in alto a destra, permettono di 

visualizzare gli eventi da giustificare, o solo quelli 

ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮŗ ƀ ƮƶƮƮŗɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ Đ ūĐƮƀɩ 

V ISUALIZZAZIONE PER ANNO SCOLASTICO 

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƶŶĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀ ĬƀŴĸ ūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƤƀƮƮƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀɣ

 

Indicando neū ʇÈĸƝŗƀĲƀʈ Ĳŗ ĬƀŶƤƶūƮĐǞŗƀŶĸ ūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ ūĐ ʇ<ūĐƤƤĸʈ ĸd il nome ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

di cui si desidera visualizzare la situazione e  cliccando sul pulsante  ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ūĐ 

seguente schermat a: 

 

gŶ ĐūƮƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ƶŶ Ɲŗĸƚŗūƀŋƀ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ĲĸūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ 

mentre in basso vengono riportati i mesi, con i relativi giorni.  

In b asso il programma riporta una legenda dove vengono spiegate le lettere utilizzate e, 

ūĐĲĲƀǎĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ĸǎĸŶƮŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ŗū ĬƀūƀƝĸ ƝƀƤƤƀ ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ƶŶ ĸǎĸŶƮƀ ŶƀŶ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀɤ 

ŴĸŶƮƝĸ ŗū ĬƀūƀƝĸ ǎĸƝĲĸ ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ƶŶ ĸǎĸŶƮƀ ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮƀɩ Òĸ ĐĬĬĐŶƮƀ ĐūūĐ ūĸƮƮĸƝĐ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

dovesse comparire una D (es. AD, RD, UD) o una P (es. AP, RP, UP) indicheranno 

ƝŗƤƚĸƮƮŗǎĐŴĸŶƮĸ BʬBŗƶƝŶƀ ĸ ÈʬÈƀŴĸƝŗĲŗĐŶƀɩ ÊƶĸƤƮƀ ƤƶĬĬĸĲĸ Ƥĸ ūĐ ƤĬƶƀūĐ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸŗ 

Parametri Generali Plesso  Ƥŗ Ņ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ ūĐ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ƚƀŴĸƝŗĲŗĐŶĐ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗɩ 



 

Manuale ɼ Alunni WEB   Versione Beta  ɼ Rev. 2 

65 

ÈĐƤƤĐŶĲƀ ĬƀŶ ŗū ŴƀƶƤĸ Ƥƶ ƶŶĐ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ ĬĐƤĸūūĐ ǎĐūƀƝŗǞǞĐƮĐɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀƝƝġ ƶŶ ƮƀƀūƮŗƚ 

con il dettaglio di quella cella. ¥ĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ƤƀƚƝĐ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ȴ ƀƮƮƀīƝĸ Ƥŗ ǎĸĲĸ ūʊƀƝĐƝŗƀ 

di uscita e la data della giustifica.  

I filtri posti in alto a destra, permettono di 

visualizzare gli eventi da giustificare, o solo quelli 

ŋŗƶƤƮŗŊŗĬĐƮŗ ƀ ƮƶƮƮŗɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ a lato.  

 

MENSA 

La funzione Mensa permette di gestire la mensa scolastica, 

quindi i turni e gli alunni che usufruiscono del servizio.  

Per poter gestire correttamente la mensa, occorre accertarsi prima di tutto di aver impostati 

ŗ ƚĐƝĐŴĸƮƝŗ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸŗ Parametri Generali Plesso . 

GESTIONE MENSA 

BĐū ŴĸŶǁ Annuali ->Mensa ->Gestione mensa  il sistema mi prospetta due sezioni: ʇAssociazione 

classe refettorio ʈ Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƀ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŗū ËĸŊĸƮƮƀƝŗƀ ĸ ĐƤƤĸŋŶĐƝĸ ĐĲ ĸƤƤƀ ūĸ 

classi e ʇCalendario classe ɼ refettorio ʈ Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶǎĸĬĸɤ ĬĐūĸŶĲĐƝŗǞǞĐƝĸ ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ ĲĸūūĐ 

mensa da parte degli alunni.  

 

 

 

ASSOCIAZIONE CLASSE REFETTORIO 

Accedendo alla funzione ʇAssociazione classe refettorio ʈ il programma ci propone tutti i 

refettori che abbiamo creato a prescindere dal plesso su cui stiamo lavorando e il numero di 

ĬūĐƤƤŗ ĐĲ ĸƤƤŗ ĐƤƤƀĬŗĐƮŗɩ ÊƶĸƤƮĸ ƚƀƤƤƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ ĐƤƤƀĬŗĐƮĸ ĐŶĬŒĸ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ĲĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮĐ 

funzione di modifica  presente nell Đ ĬƀūƀŶŶĐ ʇĬƀŴĐŶĲŗʈɩ 
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ÒĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ƝĸŊĸƮƮƀƝŗƀ ĲĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ĬƀŴĐŶĲƀ  e dunque ci 

ǎĸƝƝġ ƝŗĬŒŗĸƤƮĐ ūĐ BĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸɤ ūʊãīŗĬĐǞŗƀŶĸ ĸ Đ ƜƶĐūĸ ÜƶƝŶƀ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ƤĐƝĐŶŶƀ ƀƤƚŗƮĐƮŗ ŗŶ Ɯƶĸū 

ƝĸŊĸƮƮƀƝŗƀɩ gŶ ƜƶĸƤƮĐ ŊĐƤĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐŶĬŒĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ ūe Classi indipendentemente dal plesso 

dove sono posizionato in quanto per lo stesso turno e refettorio posso assegnare classi di 

diversi plessi:  

 

I campi contrassegnati con l * sono obbligatori. Cliccare sul pulsante  posto in basso a 

destra della scherma ta per registrare tutti i dati inseriti.  

CALENDARIO CLASSE-REFETTORIO  

Attraverso il men u ʇCalendario classe -refettorio ʈ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ ŋŗƀƝŶŗ ĲĸūūĐ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐ 

in cui gli alunni usufruiranno del servizio ed il periodo di utilizzo del servizio ste sso. 

Scegliendo il Refettorio, la Classe e cliccando sul pulsante ɤ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ĭŗ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ 

ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬƀŶ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ŗ ŋŗƀƝŶŗ ĲĸūūĐ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐ ĸ ŗū 

periodo di utilizzo del servizio:  
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Da questa pagina posso gestire infatti, per singolo nominativo il giorno della settimana in cui 

ƜƶĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƶƤƶŊƝƶŗƤĬĸ ƀ ŴĸŶƀ Ĳĸū ƤĸƝǎŗǞŗƀ ŴĸŶƤĐ ĸ ƚĸƝ ƜƶĐūĸ ƚĸƝŗƀĲƀɩ  

 Tutto: spuntando questa opzione il sistema inserisce la spunta di utilizzo del servizio 

ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ ŗ ŋŗƀƝŶŗ ĲĸūūĐ ƤĸƮƮŗŴĐŶĐ ĸ ƚĸƝ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĲĸūūʊĸūĸŶĬƀɩ 

 BĐƮĐ ŗŶŗǞŗƀ ŴĸŶƤĐ ĸ ĲĐƮĐ ŊŗŶĸ ŴĸŶƤĐɣ ŗŶĲŗĬĐ ŗū ƚĸƝŗƀĲƀ Ĳŗ ƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳĸū ƤĸƝǎŗǞŗƀɤ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

diversificato per singolo nominativo.  

GESTIONE MENSA GIORNALIERA 

!ƮƮƝĐǎĸƝƤƀ ŗū ŴĸŶǁ £ĸŶƤĐ-

>Gestione mensa giornaliera, il 

sistema mi permette di gestire 

ūʊƶƮŗūŗǞǞƀ Ĳĸū ƤĸƝǎŗǞŗƀ ŴĸŶƤĐ ƚĸƝ 

Alunni e Docenti accompagnatori 

nei singoli giorni della settimana:  

I dati provengono dal registro elettronico se quotidianamente i docenti indicano nel registro  

Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŗŶ ŴĸŶƤĐɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Ĳĸŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ƤƮĸƤƤŗɩ !Ĳ ƀŋŶŗ 

modo, tali dati possono sempre essere modificati dalla segreteria per qualsiasi evenienza.  

 

Selezionando il Refettorio, il Giorno che si intende gestire e le Classi, cliccando sul pulsante  

 ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ƝŗĸƚŗūƀŋĐƮŗǎĐɣ 
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 Alunni : permette di visualizzare il numero di alunni che hanno usufruito del servizio 

mensa pe Ɲ ƜƶĸūūĐ ŋŗƀƝŶĐƮĐɤ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ŗŶ ŊŗŋƶƝĐɤ ȯ ĐūƶŶŶŗ Ƥƶ Ȳɩ 

 Insegnanti : permette di visualizzare il numero di Insegnanti presenti in mensa per quella 

giornata  

 Pasti : Indica il numero di Pasti consumati  

 Cestini : indica il numero totale di Cestini consegnati a d alunni e insegnanti  

 Totale : riporta la somma totale dei pasti consumati e dei cestini consegnati  

 Note : permette la visualizzazione di eventuali note inserite  

Attraverso il pulsante  Œƀ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ Ĳĸūūĸ ŴƀĲŗŊŗĬŒĸ Ĳŗ ĲĐƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƀ 

comunque gestirli per quel determinato giorno:  

 

 Alunni ɣ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ĸ ĬŒŗ ƚƶƌ ƶƤƶŊƝƶŗƝĸ Ĳĸū 

servizio in quel determinato giorno. Per capire  che un alunno non usufruisce del servizio 

ūƀ ƮƝƀǎĸƝƌ ĸǎŗĲĸŶǞŗĐƮƀ ŗŶ ƝƀƤƤƀ ĸ ƤĐƝġ ĸƤĬūƶƤƀ ĲĐ ƜƶĐūƤŗĐƤŗ Ʈŗƚƀ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƀŶĸ ƚĸƝ ƜƶĸūūĐ 

giornata.  

 Presente a mensa : inserendo la spunta su questa opzione il sistema in automatico 

ŗŶƤĸƝŗƝġ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Đū ƤĸƝǎŗǞŗƀ a tutti gli alunni attivi della classe. In caso contrario per 

ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ ƚƝĸƤĸŶǞĐ Đ ŴĸŶƤĐ Ĳŗ ƶŶ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ĐūƶŶŶƀ ĲƀǎƝƌ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  

in corrispondenza del nominativo.  

 Cestino pranzo : inserendo la spunta su questa opzione il sistema in automati co 

ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ĬƀŶƤĸŋŶĐƮƀ ƶŶ ĬĸƤƮŗŶƀ ƚƝĐŶǞƀ Đ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĐƮƮŗǎŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸɩ 



 

Manuale ɼ Alunni WEB   Versione Beta  ɼ Rev. 2 

69 

gŶ ĬĐƤƀ ĬƀŶƮƝĐƝŗƀ ƚĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ĬŒĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ĬƀŶƤĸŋŶĐƮƀ ƶŶ <ĸƤƮŗŶƀ ƚƝĐŶǞƀ 

ĐĲ ƶŶ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ĐūƶŶŶƀ ĲƀǎƝƌ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  in corrispondenza del 

nominativo.  

Cliccando sul pulsante  si torna alla pagina riepilogativa di gestione giornaliera. Il 

salvataggio dei dati inseriti avviene in automatico.  

 

Allo stesso modo di come sono stati gestiti gli alunni che usufruiscono della Mensa ho la 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ di gestire anche i Docenti accompagnatori. Cliccando sul pulsante  e 

successivamente sul pulsante  ƚƀƤƤƀ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ ƚƝĸƤĸŶƮŗɤ 

ŗŶĲŗĬĐƝŶĸ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ ĸ Ƥĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ƀ ŴĸŶƀ ĬƀŶƤĸŋŶĐƮƀ ƶŶ ĬĸƤƮŗŶƀ ƚƝĐŶǞƀɩ 

 Tipologia docente : indica se il ĲƀĬĸŶƮĸ ĐĬĬƀŴƚĐŋŶĐƮƀƝĸ Ņ Ĳŗ yŗŶŋƶĐ ÒƮƝĐŶŗĸƝĐɤ ËĸūŗŋŗƀŶĸ 

o Sostegno.  

 Cestino pranzo ɣ ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ƚĸƝ ƶŶ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ĬƀŶƤĸŋŶĐƮƀ ƶŶ ĬĸƤƮŗŶƀ 

pranzo oppure ha usufruito del regolare servizio mensa.  

Il pulsante  mi permette di modificare tutti dati del docente (tipologia, nominativo, cestino 

pranzo, note).  

Il pulsante  Ŵŗ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀ ĲƀĬĸŶƮŗ 

RIEPILOGHI 

Attraverso la funzione ʇRiepiloghi ʈ, il 

sistema mi permette di avere un 

riepilogativo del servizio mensa filtrato 

per Classi, Plesso o Refettorio e 

periodo:  
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 Riepilogo per : permette di inserire il filtro per Classe, Plesso o refettorio  

 Classiɣ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūĐ ƤŗŶŋƀūĐ ĬūĐƤƤĸ ƀ ƚŗǁ ĬūĐƤƤŗ ŗŶƤŗĸŴĸ 

 £ƀĲĐūŗƮġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐǞŗƀŶĸɣ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ Ĳŗ Ʈŗƚƀ ʇÒĸŴƚūŗŊŗĬĐƮĐʈ ƀ ʇ[ŗƀƝŶƀ ƚĸƝ ŋŗƀƝŶƀʈɩ 

 Solo Classi associate a una mensa : Se impostato su  permette di visualizzare solo 

le classi associate ad una mensa.  

 Da: A : filtro per singola data o periodo.  

Cliccando sul pulsante  ǎĸƝƝġ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐƮƀ ŗū ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƝŗƤƶūƮĐƮƀ con il numero totale 

dei pasti consumati da Alunni e Docenti per il periodo selezionato e il numero di cestini pranzo 

consegnato:  

 

Il pulsante  posto sotto la colonna Comandi fa vedere il dettaglio pasti del singolo 

nominativo  

 

Il simbolo  ŗŶĲŗĬĐ ŗŶ ƜƶĐūĸ ŋŗƀƝŶƀ ūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ÈƝĸƤĸŶƮĸ Đ ŴĸŶƤĐɤ ŴĸŶƮƝĸ ŗū ƤŗŴīƀūƀ  

indica in quale giorno ha usufruito di un cestino pranzo.  

Allo stesso modo, anche per i Docenti, cliccando su icona  posso visualizzare il dettaglio 

delle presenze a mensa, dei cestini pranzo e della tipologia di personale  
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PERIODICHE 

Sotto questa voce di menu, sono racchiuse quelle operazioni che non vengono effettuate 

ƜƶƀƮŗĲŗĐŶĐŴĸŶƮĸɤ ŴĐ Ƥƀūƀ ĐūūʊƀĬĬƀƝƝĸŶǞĐ ƀ ŗŶ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮŗ ƚĸƝŗƀĲŗ ĲĸūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀɩ 

ÈĸƝ Ĭƶŗ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸɣ 

yʊĐƤƤĸŋŶĐǞŗƀŶĸ ƚƝƀŊĸƤƤƀƝŗɯŴĐƮĸƝŗĸɯĬūĐƤƤŗ 

Gestire gli eventi e gli avvisi di pagamento con Pago in Rete.  

Inviare comunicazi oni a docenti e/o famiglie tramite SMS o Email.  

Inserire o visualizzare le valutazioni periodiche di fine quadrimestre.  

 

ASSEGNAZIONE DOCENTI 

Dal men u ƚĸƝŗƀĲŗĬŒĸɤ ƮƝƀǎŗĐŴƀ ūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ʇ!ƤƤĸŋŶĐǞŗƀŶĸ ĲƀĬĸŶƮŗʈɩ 

Permette di assegnare i docenti alla materia e alla classe. Appena si 

ĐĬĬĸĲĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƚƀŶĸ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬƀƤş ĬƀŴƚƀƤƮĐɣ 

 

 Filtra per docente: Permette di effettuare un filtro sul sin golo docente. Selezionando il 

nominativo di interesse si possono vedere le classi, i gruppi e le materie ad esso 

associate.  

 Filtra per Classe: Permette di effettuare un filtro per singola classe. Selezionando la 

ĬūĐƤƤĸ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ŊĐ ǎĸĲĸƝĸ ūʊĸlenco di tutti i nominativi dei docenti associati 

a quella classe e le rispettive materie di insegnamento.  

 Filtra per materia: Permette di effettuare un filtro per singola materia. Selezionando la 

ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ŵŗ ŊĐ ǎĸĲĸƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳŗ Ʈƶtti i docenti assegnate a quella 

materia e tutte le classi dove associata.  

 <ūĐƤƤĸ ƀ [Ɲƶƚƚƀɣ ÈĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ Đ ƜƶĐūĸ <ūĐƤƤĸ ĸɯƀ [Ɲƶƚƚƀ Ņ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀ ƶŶ 

Docente.  
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 Materia: Permette di verificare a quali materie risulta assegnato un Docente.  

 Ore: indica il numero di ore di lezione del docente per quella classe e materia.  

 <ƀƀƝĲɩ gŶĲŗĬĐ Ƥĸ ŗū BƀĬĸŶƮĸ Ņ <ƀƀƝĲŗŶĐƮƀƝĸ ƀ ŴĸŶƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸūūĐ ĬūĐƤƤĸɩ 

 Ëƶƀūƀɣ gŶĲŗĬĐ ŗū Ëƶƀūƀ Ĳĸū ĲƀĬĸŶƮĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ <ūĐƤƤĸ ɷ<ĐƮƮĸĲƝĐɤ <ƀŴƚƝĸƤĸŶƮĸɤ 

Potenziamento)  

 Sostitut i attuali: Permette di verificare alla data odierna se ci sono dei supplenti e qual 

Ņ ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ŵŗ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ 

ƤƮƀƝŗĬƀ Ĳĸūūĸ ƤƀƤƮŗƮƶǞŗƀŶŗ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗƝŶĸ Ĳĸŗ Ŷƶƀǎŗ ƀ ƚƝƀƝƀŋĐƝĸ ūe date di 

ƤĬĐĲĸŶǞĐ Ĳŗ ƶŶĐ ƤƶƚƚūĸŶǞĐ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮĸɣ 

 

BĐūūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ĬƀŴĐŶĲƀ  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ 

nuova assegnazione  ĸĲ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ƮƝĐ ūĸ ŴƀĲĐūŗƮġ 

riportate nella figura riportata a destra.  

NUOVA ASSEGNAZIONE (SINGOLA) 

Selezionando la voce  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

g ĲĐƮŗ ƝŗĬŒŗĸƤƮŗ ƤƀŶƀ ɷŗ ĬĐŴƚŗ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĬƀŶ ūʊ* sono obbligatori):  

 Docente: scegliere il nominativo del Docente che si vuole associare  

 Nella classe o gruppo: indicare la Classe o il Gruppo dove assegnare il nominativo 

precedentemente selezionato.  
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 gŶƤĸŋŶĐŶƮĸ Ĳŗɣ ÒĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳŗ ŗŶƤĸŋŶĐŴĸŶƮƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ <ūĐƤƤĸ ƀ Ĳĸū 

[Ɲƶƚƚƀɩ Òĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ĲƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ yŗŶŋƶĐ ƀ ÒƮƝƶŴĸŶƮƀ £ƶƤŗĬĐūĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƤƤƀĬŗĐƝĸ 

anche la Lingua Straniera o lo Strumento  

 Nel ruolo di: Indicare se si tratta di un docente di Cattedra, Compresente o Docente di 

Potenziamento.  

Il pulsante  permette di r egistrare tutti i dati inseriti, mentre il pulsante  ƤĐūǎĸƝġ 

ŗ ĲĐƮŗ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸƝġ Ĳŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƶŶĐ ŶƶƀǎĐ ĐƤƤƀĬŗĐǞŗƀŶĸ ƤĸŶǞĐ ĲƀǎĸƝ 

ƶƤĬŗƝĸ ĸ ƝŗĸŶƮƝĐƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ŴĸŶǁ !ƤƤĸŋŶĐǞŗƀŶĸ ĲƀĬĸŶƮŗɩ 

La procedura di Assegnazione Docenti p ermette inoltre, di inserire per la stessa materia, nella 

stessa classe, due docenti diversi. Al momento del salvataggio il sistema avvisa con un 

messaggio NON bloccante:  

 

ÒĐƝġ ƜƶŗŶĲŗ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĐū ƮĐƤƮƀ  ƀƚƚƶƝĸ ĐŶŶƶūūĐƝĸ ūʊƀƚĸƝĐzione 

chiudendo senza salvare.  

DOCENTE COMPRESENTE 

Per quanto riguarda la gestione del Compresente , essa viene gestita soprattutto dalle Scuole 

di Istruzione Superiore laddove un ITP di una data materia si deve occupare per esempio della 

parte pratica di laboratorio.  

ÈĸƝ ŋĸƤƮŗƝĸ ĬƀƝƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ūĐ ĬƀŴƚƝĸƤĸŶǞĐ ƀĬĬƀƝƝĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ĐūūĐ ǎƀĬĸ ʇŗŶƤĸŋŶĐŶƮĸ Ĳŗʈ ūa stessa 

ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳŗ ŗŶƤĸŋŶĐŴĸŶƮƀ Ĳĸū ĲƀĬĸŶƮĸ Ĳŗ ĬĐƮƮĸĲƝĐɩ !ūūĐ ǎƀĬĸ ʇ¥ĸū Ɲƶƀūƀ Ĳŗʈ ŗŶƤĸƝŗƝĸ 

ʇ<ƀŴƚƝĸƤĸŶƮĸʈ ĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗŶŊŗŶĸ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ĲĐ ŋĸƤƮŗƝĸ Ƥƶŗ ƝĸŋŗƤƮƝŗɤ ƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀɤ 

Pratico.  
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NUOVA ASSEGNAZIONE (MULTIPLA PER DOCENTE) 

Selezionando la voce  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ŗū ĲƀĬĸŶƮĸ ĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳŗ 

ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ĬŒĸɤ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ĐĲ ĸƤƤĸ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀ ɷƀ Đŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĲĸūūĐ classe), 

hanno quella materia.  

ÒĐƝġ ƜƶŗŶĲŗ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ĐŶĬŒĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗɩ 

NUOVA ASSEGNAZIONE (MULTIPLA PER MATERIA) 

Selezionando la voce  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐɣ 

 

Una volta ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĸ ūĐ ĬūĐƤƤĸ ĸ ūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ 

ĲƀĬĸŶƮŗ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ Ɯƶĸūūŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮŗɩ 
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PAGO SCUOLA 

ÈĐŋƀ gŶ ËĸƮĸ Ņ ūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ Ĳĸū £gãË ŶĐƮĐ ƚĸƝ ŋĸƤƮŗƝĸ ƮƶƮƮŗ ŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮŗ ĬŒĸ ĲĸǎƀŶƀ ĸƤƤĸƝĸ 

effett uati dai genitori verso le Istituzioni scolastiche.  

ÈĸƝ ŊĐĬŗūŗƮĐƝĸ ūʊĐĲƀǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ ÈĐŋƀ gŶ ËĸƮĸ ĸĲ ĐƶŴĸŶƮĐƝŶĸ ūĐ ŊƝƶŗīŗūŗƮġ ŗū £ŗŶŗƤƮĸƝƀ 

ŒĐ ĬƝĸĐƮƀ Ĳĸŗ ƤĸƝǎŗǞŗ ƚĸƝ ĬƀŶƤĸŶƮŗƝĸ ŗū ĲŗĐūƀŋƀ Ĳŗ ƮĐūĸ ƤŗƤƮĸŴĐ ĬƀŶ ŗ ƚĐĬĬŒĸƮƮŗ ūƀĬĐūŗ ŋŗġ ŗŶ 

dotazione pr esso le istituzioni scolastiche.  

È![® Ò<ã®y! Ņ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ĳŗ !ǔŗƀƤ ĬŒĸ ĬƀŶƤĸŶƮĸ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƝĸ ĸ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ĬƀŶ ūĐ 

piattaforma Pago In Rete del MIUR.  

PAGO SCUOLA, pur essendo integrato in alunni WEB  Ĳŗ !ǔŗƀƤɤ Ņ ƶŶ ŴƀĲƶūƀ ĬŒĸ ǎĐ ĐĬƜƶŗƤƮĐƮƀ 

separatam ente, per cui prima di procedere con la lettura del seguente manuale accertarsi di 

ĐǎĸƝĸ ĐĬƜƶŗƤƮĐƮƀ ƮĐūĸ ŴƀĲƶūƀ ĸ Ĳŗ ĸƤƤĸƝĸ ŗŶ ƝĸŋƀūĐ ĬƀŶ ūĐ ūŗĬĸŶǞĐ ĲʊƶƤƀɩ 

OPERAZIONI PRELIMINARI 

!ŊŊŗŶĬŒĹ ƤŗĐ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƝĸ ÈĐŋƀ ÒĬƶƀūĐ ĸ ĐŊŊŗŶĬŒĹ ƤŗĐ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƮƀ Ĭƀn la piattaforma del 

£ŗŶŗƤƮĸƝƀɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ Ĳĸūūĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶŗ ƚƝĸūŗŴŗŶĐƝŗ ƤŗĐ ŗŶ !ǔŗƀƤ ƤŗĐ Ŷĸū ÒgBgɩ 

A tal proposito prima di procedere occorre accertarsi di avere il modulo Pago Scuola attivo 

e di essere in possesso delle credenziali del DS e del DSGA per accedere alla piattaforma 

Pago In rete del SIDI.  

ISTITUTO PRINCIPALE 

La ƚƝŗŴĐ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ĲĐ ŊĐƝĸ Ņ Ĳŗ ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ŶĸūūĐ ƮĐīĸūūĐ ʇÈūĸƤƤŗʈ ƤŗĐ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŗū ĬƀĲŗĬĸ 

ŴĸĬĬĐŶƀŋƝĐŊŗĬƀ ƚƝŗŶĬŗƚĐūĸ ĲĸūūĐ ƚƝƀƚƝŗĐ gƤƮŗƮƶǞŗƀŶĸ ÒĬƀūĐƤƮŗĬĐ ĸ Ƥŗ ƤŗĐ ŗŶĲŗĬĐƮƀ ūʊƶtilizzo della 

ĬƀŶƮĐīŗūŗƮġ ƚĸƝ Ɯƶĸū ĬƀĲŗĬĸɩ 

Accedere quindi al menu ãƮŗūŗƮġ->Impostazioni ->Generali  ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ ʇÈūĸƤƤŗʈ ĸ 

ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ ĬŒĸɤ ŗŶ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸŶǞĐ Ĳĸū ĬƀĲŗĬĸ ŴĸĬĬĐŶƀŋƝĐŊŗĬƀ ƚƝŗŶĬŗƚĐūĸɤ ƤŗĐ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ Đ ʇÒpʈ ūĐ 

ǎƀĬĸ ʇ;ŗūĐŶĬŗƀʈɩ 
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CREDENZIALI SIDI 

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŴĸŴƀƝŗǞǞĐƝĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ !ūƶŶŶŗ ūĸ ƚƝƀƚƝŗĸ ĬƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ ÒgBg ŗŶ ŴƀĲƀ ĬŒĸ ŗū 

programma le ricordi e non le chieda ogni volta che si debba effettuare una sincronizzazione 

(quadri orari, allineamento archivi, ecc.).  

 

 

Per impost are le credenziali SIDI occorre cliccare sul proprio 

ŶƀŴĸ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝĐ ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇÈƝƀŊŗūƀʈ  

 

 

selezionare la scheda 

ʇ<ƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ ÒgBgʈɤ ĬƀŴĸ 

mostrato in figura, ed 

inserire le proprie 

credenziali.  

 

Confermare cliccando sul tasto . 

 

CODICI IBAN 

ÒƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ <ƀĲŗĬŗ g;!¥ ŋĸƤƮŗƮŗ ĲĐūūĐ ƤĬƶƀūĐɩ 

! ƮĐū ƚƝƀƚƀƤŗƮƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ ÈĐŋƀ ŗŶ ËĸƮĸ Ĳĸū ÒgBg ĬƀŶ ūĸ ĬƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ 

Ĳĸū BÒ[!ɤ ƚƀŗĬŒĹ Ņ Ƥƀūƀ ŗū BÒ[! ĬŒĸ ƚƶƌ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ ĬƀŶŊŗŋƶƝĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ, per 

verificare che siano presenti, corretti ed attivi i conti correnti gestiti dalla scuola.  

 

!ĬĬĸĲĸƝĸ ƜƶŗŶĲŗ ĐūūʊĐƝĸĐ ƝŗƤĸƝǎĐƮĐ ÒgBg ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ!ĬĬĸĲŗ Đ 

ƤĸƝǎŗǞŗƀ ÒgBgʈ  

 

ƚĸƝ ƚƀŗ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶ ʇÈĐŋĐŴĸŶƮŗ ÜĸūĸŴĐƮŗĬŗʈ ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇÈĐŋo in 

Rete. 
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! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ ƀĬĬƀƝƝĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đ ʇ!ŶĐŋƝĐŊĸ <ƀŶƮŗ 

<ƀƝƝĸŶƮŗʈ 

 

e verificare che siano presenti i conti 

correnti da gestire e soprattutto che 

abbiano come Stato la dicitura Attivo e 

ĬŒĸ ƤŗĐŶƀ ĬĸƝƮŗŊŗĬĐƮŗɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ 

mostrato nella figura a lato.  

N.B. Qualora non ci fossero i Conti Correnti gestiti o fossero incompleti o incongruenti o non 

ŊƀƤƤĸƝƀ !ƮƮŗǎŗ ĸɯƀ <ĸƝƮŗŊŗĬĐƮŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬƀŶƮĐƮƮĐƝĸ ŗū ÒgBgɩ 

Una volta accertatisi che nel SIDI sia tutto a posto occorre accedere ad Alunni WEB in 

Periodiche ->Pago Scuola ->Anagrafe Conti Corrente  ed inserire gli stessi conti correnti 

ƚƝĸƤĸŶƮŗ Ŷĸū ÒgBgɩ ÈĸƝ ŊĐĬŗūŗƮġ Ƥŗ ĬƀŶƤŗŋūŗĐ Ĳŗ ƝŗƚƀƝƮĐƝĸ ŗŶ ĐūƶŶŶŗ ĐŶĬŒĸ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĬƀŴĸ 

ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗŶ ŊŗŋƶƝĐɣ 

 

 

PIANO DEI CONTI (PER CHI UTILIZZA BILANCIO WEB DI AXIOS) 

Altra ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ĲĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƚƝĸūŗŴŗŶĐƝŴĸŶƮĸ Ņ ƜƶĸūūĐ Ĳŗ ĐūūŗŶĸĐƝĸ ŗū ƚŗĐŶƀ Ĳĸŗ ĬƀŶƮŗɤ ŗŶ ŴƀĲƀ 

da avere le stesse voci sia in Bilancio WEB che nel portale Pago in rete.  

 

TƝĐƮƮĐŶĲƀƤŗ Ĳŗ ƶŶĐ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ƮƝĐ !ǔŗƀƤ ĸ ÒgBgɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬŒŗĸĲĸƝġ ūĸ ĬƝĸĲĸŶǞŗĐūi di 

ĐĬĬĸƤƤƀ Đū ÒgBgɤ ƜƶĐūƀƝĐ ŶƀŶ ƤŗĐŶƀ ŋŗġ ƤƮĐƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ nel proprio Profilo (vedi paragrafo Errore. L

ɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) 



 

Manuale ɼ Alunni WEB   Versione Beta  ɼ Rev. 2 

78 

Il pr ogramma mostra se ci sono voci che differiscono e che devono quindi essere 

ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƮĸɩ ÈĸƝ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƮĐūĸ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ 

. 

Qualora si provveda successivamente ad aggiungere altre voci nel piano dei conti 

(Bilancio WEBɸɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƝŗƚĸƮĸƝĸ ūĐ ƤƶĲĲĸƮƮĐ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ Ĳŗ ĐūūŗŶĸĐŴĸŶƮƀɩ 

Il pulsante  serve per visualizzare il piano dei conti presente sul Portale Pago in 

Rete senza quindi dover necessariamente accedere al portale stesso.  

 

VERSANTI PER GLI ALUNNI 

Ques ta funzione  serve ad indicare al SIDI per quali genitori saranno generati gli avvisi di 

pagamento.  

ÈƝŗŴĐ ƚĸƝƌ Ĳŗ ŗŶǎŗĐƝĸ ƜƶĸƤƮĐ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ Đū ÒgBg ƀĬĬƀƝƝĸ ƚƝĸŴĸƮƮĸƝĸ ĬŒĸɣ 

 Il codice fiscale  ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ Ņ ƶŶ ĲĐƮƀ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗƀɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ƀĬĬƀƝƝĸ ĐĬĬĸƝƮĐƝƤŗ ĬŒe 

tutti gli alunni siano provvisti di codice fiscale e che sia ovviamente corretto.  

 Il codice fiscale  Ĳĸū ŋĸŶŗƮƀƝĸ Đ Ĭƶŗ Ƥŗ ĲƀǎƝĐŶŶƀ ŋĸŶĸƝĐƝĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ Ņ 

un dato obbligatorio, per cui occorre accertarsi che tale dato sia presente 

ŶĸūūʊĐŶĐŋƝĐŊica dei genitori e che sia corretto.  

 !ŊŊŗŶĬŒĹ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬĐƚŗƤĬĐ ƜƶĐūŗ ƤŗĐŶƀ ŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ Đ Ĭƶŗ ŋĸŶĸƝĐƝĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ 

ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƝŗĬŒŗĐŴĐƝĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŗŶƮĸƝĸƤƤĐƮƀ ɷArchivi ->Archivio Alunni ), accedere 

allʊĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚĸƝ ƚƀŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ƤĬŒĸĲĐ ʇSituazione Familiareʈ ĸ 

ǎĸƝŗŊŗĬĐƝĸ ĬŒĸ ƤŗĐ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŗū ʇÒpʈ ŗŶ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸŶǞĐ Ĳĸŗ ʇBƀĬƶŴĸŶƮŗ ĐŴŴŗŶŗƤƮƝĐƮŗǎŗʈ 

ĐĲ ƶŶƀ ƀĲ ĸŶƮƝĐŴīŗ ŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗɤ ĬƀŴĸ ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ŗŶ ŊŗŋƶƝĐɣ 

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ĬƀŶƮƝƀūūĐƮŗɯŗŴƚƀƤƮĐƮŗ ŗ ƚĐƝĐŴĸƮƝŗ ƤƀƚƝĐĲĸƤĬƝŗƮƮŗɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đū ŴĸŶƶ 

Periodiche ->Pago Scuola ->Versanti per gli alunni .  
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TƝĐƮƮĐŶĲƀƤŗ Ĳŗ ƶŶĐ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ƮƝĐ !ǔŗƀƤ ĸ ÒgBgɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬŒŗĸĲĸƝġ ūĸ ĬƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ Ĳŗ 

accesso al SIDI, qualo ƝĐ ŶƀŶ ƤŗĐŶƀ ŋŗġ ƤƮĐƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮĸ nel proprio Profilo (vedi paragrafo Errore. L

ɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) 

 
Per ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊŗŶǎŗƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƜƶŗŶĲŗ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ed il programma 

ŴƀƤƮƝĸƝġ ƶŶ ūƀŋ Ĳĸūūĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĸɩ 

 

Nel caso in cui siano presenti dei codici fiscali formalmente errati, il programma nel log 

restituisce degli errori. Per isolarli, senza dover quindi scorrere tutti i record del log, basta 

cliccare  nuovamente  sul tasto . gŶ ƜƶĸƤƮƀ ŴƀĲƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŶƀŶ Ĭŗ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ƚŗǁ 

ŗ ƝĸĬƀƝĲ ĬƀƝƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƮŗɤ ŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ Ƥƀūƀ ŋūŗ ĸƝƝƀƝŗɩ 

! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ īĐƤƮĸƝġ ĬƀƝƝĸŋŋĸƝĸ ŗū Ĭƀdice fiscale ai genitori segnalati e ripetere la 

procedura.  

N.B. Nel caso in cui invece si sia inviato a Pago In Rete un genitore con un codice 

ŊƀƝŴĐūŴĸŶƮĸ ĬƀƝƝĸƮƮƀɤ ŴĐ ŗŶ ƝĸĐūƮġ ŶƀŶ ĸƤĐƮƮƀɤ Ƥŗ ĲƀǎƝġ ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐĲ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ 

dalla piattaforma Pag ƀ gŶ ËĸƮĸɤ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ĲĐūūʊĐƝĸĐ ĐūƶŶŶŗɤ ƚĸƝ ƚƝƀǎǎĸĲĸƝĸ ƚƀŗ Đ 

reinserirlo con il codice fiscale esatto e reinviarlo in piattaforma.  
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GESTIONE 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƮĸƝŴŗŶĐƮĸ ƮƶƮƮĸ ūĸ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶŗ ƚƝĸūŗŴŗŶĐƝŗ Ƥŗ ƚƶƌ ƚĐƤƤĐƝĸ ĐūūĐ ǎĸƝĐ ĸ ƚƝƀƚƝŗĐ 

gestione degli eventi e conseguenti avvisi d i pagament o, ovviamente il tutto sincronizzato 

con la piattaforma Pago In Rete del SIDI.  

EVENTI PAGAMENTO 

In questa sezione si andranno ad inserire tutti gli eventi che necessitano di essere pagati dalle 

famiglie, dalle tasse di  iscrizione alle gite scolastiche.  

ÈĸƝ ĐĬĬĸĲĸƝĸ ĐūūĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƤĸŋƶŗƝĸ ŗū ƚĸƝĬƀƝƤƀ Periodiche ->Pago Scuola ->Eventi di 

Pagamento.  

!ūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƤƶīŗƮƀ ƶŶ ŊŗūƮƝƀ ƚĸƝ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĐ ƝŗĬĸƝĬĐ Ĳĸŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ŋŗġ 

inseriti. 

 

N.B. ÊƶĐūƀƝĐ Ƥŗ ŊƀƤƤĸ ŗŶŗǞŗĐƮƀ Đ ūĐǎƀƝĐƝĸ Ƥƶū ƚƀƝƮĐūĸ ÈĐŋƀ ŗŶ ËĸƮĸ Ĳĸū ÒgBg ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

importare gli eventi in Axios tramite il pulsante  

Nuov o Evento  

ÈĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶ Ŷƶƀǎƀ ĸǎĸŶƮƀ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  posto in alto a 

destra.  
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!ŶĐūŗǞǞŗĐŴƀ Ŷĸū ĲĸƮƮĐŋūŗƀ ūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ Ƥŗ ƚƝĸƤĸŶƮĐ Đū ŴƀŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳŗ ƶŶ 

nuovo evento:  

1. Qui sono riportati dati non modificabili  ƜƶĐūŗ ūʊ!ŶŶƀ Zinanziario  e ūʊ!ŶŶƀ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀ Ƥƶ Ĭƶŗ 

Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 

2. ÊƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ƤĸƝǎĸ ƚĸƝ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ūĐ <ĐƶƤĐūĸ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ĐŶĲĐŶĲƀ Đ ĬƝĸĐƝĸɩ  

Le causali sono fisse e definite dal Ministero. Si gestiscono tutte allo stesso modo eccezion 

fatta per yʊʈHƝƀŋĐǞŗƀŶĸ yŗīĸƝĐūĸ !ɩ®ɩZʈɤ ƚĸƝ ūĐ ƜƶĐūĸ ƤƚĸŶĲĸƝĸŴƀ ƜƶĐūĬŒĸ 

ƝŗŋĐ ŗŶ ƚŗǁɩ 

Le erogazioni liberali sono, secondo la definizione fiscale, dei versamenti 

spontanei effettuati a favore di organizzazioni non -profit, quando anche 

le scuole, da parte di cittadin i privati ossia nel nostro caso, da parte dei 

genitori degli alunni.  

3. gŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƶŶĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ĐŶĲĐŶĲƀ Đ 

creare.  

4. In questo riquadro troviamo:  

 Importo ɣ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ŶƀŶ Ņ ĸĲŗƮĐīŗūĸ ŗŶ ƜƶĐŶƮƀ ūʊŗŴƚƀƝƮƀ ǎĸƝƝġ definito in 

automatico dal programma dopo aver generato gli avvisi dei pagamenti.  

N.B. ÊƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ƝŗƤƶūƮĸƝġ ĸĲŗƮĐīŗūĸ Ò®y® ŗŶ ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞŗ ūĐ ĬĐƶƤĐūĸ 

ʇHƝƀŋĐǞŗƀŶĸ yŗīĸƝĐūĸʈ ƚĸƝĬŒĹ ŗŶ ƜƶĐŶƮƀ ƮĐūĸ ŶƀŶ Ƥŗ ƚƶƌ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ƶŶ ŗŴƚƀƝƮƀ ŊŗƤƤƀ ŗŶ 

fase di g ĸŶĸƝĐǞŗƀŶĸ Ĳĸŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀɩ ÈĸƝ Ĭƶŗ ūʊŗŴƚƀƝƮƀ ƚƀƮƝġ ĸƤƤĸƝĸ ŴĸƤƤƀ 

manualmente.   

 Evento Flessibile ɣ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ Ò®y® Ŷĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ ƶƮŗūŗǞǞŗ 

ūĐ ĬĐƶƤĐūĸ ʇHƝƀŋĐǞŗƀŶĸ yŗīĸƝĐūĸʈ ĸ ƤƮĐ ĐƚƚƶŶƮƀ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸɤ ĬƀŴĸ ĲĸƮƮƀ Ŷĸū punto 

ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸɤ ĬŒĸ ŶƀŶ ǎŗĸŶĸ ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ƶŶ ŗŴƚƀƝƮƀ ŊŗƤƤƀɤ ŴĐ ĬŒĸ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ƚƶƌ 

ǎĸƝƤĐƝĸ Ĭŗƌ ĬŒĸ ƝŗƮŗĸŶĸ ƀƚƚƀƝƮƶŶƀɩ ÈĸƝ ƮƶƮƮĸ ūĸ ĐūƮƝĸ ĬĐƶƤĐūŗ ƮĐūĸ ĬĐŴƚƀ ƝŗƤƶūƮĸƝġ 

inibito.  

 Evento Deliberato : ĐŶĬŒĸ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐŴƚƀ Ņ ĸĲŗƮĐīŗūĸ Ƥƀūƀ Ƥĸ Ƥŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ʇHƝƀŋĐǞŗone 

yŗīĸƝĐūĸʈɩ ¥ĸŋūŗ ĐūƮƝŗ ĬĐƤŗ ƝŗƤƶūƮĸƝġ ŗŶŗīŗƮƀɩ 

 Conto Corrente ɣ Êƶŗ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƝŗĬŒŗĐŴĐƝĸ ŗū ĬƀŶƮƀɤ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ɷǎĸĲŗ 

HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ), sul quale si intende far depositare i

 soldi dei pagamenti.  

5. In questo riquadro troviamo:  

 BĐƮĐ ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġɣ Ņ ƶŶ ĲĐƮƀ ƀīīūŗŋĐƮƀƝŗƀ ĬŒĸ ūʊƶƮĸŶƮĸ Ĳĸǎĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ƚĸƝ ĲĸŊŗŶŗƝĸ ūĐ 

ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ inserendo.  

 Data pubblicazione ɣ Ņ ƶŶ ĲĐƮƀ ĬŒĸ ǎŗĸŶĸ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ ĲĐū ƤŗƤƮĸŴĐ ÈĐŋƀ gŶ ËĸƮĸ ĸ ĬŒĸ 

ŶƀŶ ĐƚƚĸŶĐ ĲŗƤƚƀŶŗīŗūĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐɤ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐŶĲƀƤŗɤ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ŶĸūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ 

6. U ƶŶ ĬĐŴƚƀ ūŗīĸƝƀ Ĳƀǎĸ ƤĬƝŗǎĸƝĸ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ĐŶŶƀƮĐǞŗƀŶŗɩ 
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7. In questo riquadro troviamo : 

 Data sincronizzazione ɣ Ņ ƶŶ ĲĐƮƀ ĬŒĸ ǎŗĸŶĸ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ĲĐū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Đū 

momento del salvataggio ed indica che la sincronizzazione con Pago In rete del SIDI 

Ņ ĐǎǎĸŶƶƮĐ ŗŶ ŴĐŶŗĸƝĐ ĬƀƝƝĸƮƮĐɩ 

N.B. Qualora non si dovesse valorizzare la data di sinc ronizzazione, vuol dire che in 

ŊĐƤĸ Ĳŗ ƤĐūǎĐƮĐŋŋŗƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ĬʊŅ ƤƮĐƮĐ ƶŶʊŗŶƮĸƝƝƶǞŗƀŶĸ Ĳĸŗ ƤĸƝǎŗǞŗ Ĳŗ 

sincronizzazione (es. internet non funzionante, il portale SIDI non funzionante, ecc.), 

ƚĸƝ Ĭƶŗ īĐƤƮĸƝġ ƝŗƚƝƀǎĐƝĸ ĐĲ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŗū ƤĐūǎĐƮĐŋŋŗƀ ƚĸƝ ŊĐƝ Ɲipartire la 

sincronizzazione.  

 ID Evento SIDI : U ƶŶ ĲĐƮƀ ĬŒĸ ǎŗĸŶĸ attribuito dal SIDI ed  inserito in automatico al 

ŴƀŴĸŶƮƀ Ĳĸū ƤĐūǎĐƮĐŋŋŗƀɩ Òŗ ƮƝĐƮƮĐ Ĳŗ ƶŶ ĲĐƮƀ ƶŶŗǎƀĬƀ ĸĲ ŗĲĸŶƮŗŊŗĬĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

che si sta creando.  

Qualora, dopo il salvataggio, al pos Ʈƀ ĲĸūūʊgB ÒgBg ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮŗ ɟɟɟ ɷʬƮƝĸ 

ĐƤƮĸƝŗƤĬŒŗɸ Ņ ƚĸƝĬŒĹ ūĐ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ ŗū ƚƀƝƮĐūĸ ÈĐŋƀ gŶ ƝĸƮĸ ŶƀŶ Ņ ĐŶĲĐƮƀ Đ 

buon fine (es. internet non funzionante, il portale SIDI non funzionante, ecc.).  

! ƜƶĸƤƮƀ ƚƶŶƮƀ ūʊƶŶŗĬĐ ƤƀūƶǞŗƀŶĸ Ņ ƜƶĸūūĐ di accedere al portale SIDI con le 

ĬƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ Ĳĸū BÒ[! ƚƀŗĬŒĹ Ņ Ƥƀūƀ ŗū BÒ[! ĬŒĸ ƚƶƌ 

ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đ ƜƶĸƤƮĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶŗ ĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ 

ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ ÈĐŋƀ gŶ ËĸƮĸ ĲƀǎƝġ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ 

ʇËŗĬĸƝĬĐ ĸǎĸŶƮƀ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀʈ ĬƀŴĸ ŴƀƤƮƝĐƮƀ ŶĸūūĐ 

figura a lato.  

Una vƀūƮĐ ŗŶĲŗǎŗĲƶĐƮƀ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ Ĭƶŗ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ūʊŗĲĸŶƮŗŊŗĬĐƮŗǎƀɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ 

copiare tale dato nel pacchetto locale nel campo ID SIDI.  

8. In questo riquadro troviamo lo STATUS: Al momento del primo inserimento  ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

che si sta creando  lo ʇÒƮĐƮƶƤʈ ƤĐƝġ ʇÒg£ãy!Ü®ʈ, ossia  un evento ancora in fase di 

ūĐǎƀƝĐǞŗƀŶĸ Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƜƶŗŶĲŗ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ ĐŶĬƀƝa delle modifiche.  

Una volta inseriti i campi necessari al nuovo evento che si sta inserendo, per confermare e  

ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƝĸ ŗū ĲĐƮƀ ĬƀŶ ŗū ÒgBgɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ .  

N.B. yʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ŗŶĲŗƚĸŶĲĸŶƮĸ ĲĐū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ǎĸƝƝġ ƤĸŴƚƝĸ 

visualizzato.  
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Ricerca Evento  

Òĸ ŗŶǎĸĬĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ƶŶ ĸǎĸŶƮƀ ŋŗġ ŗŶƤĸƝŗƮƀɤ ĐūūʊĐĬĬĸƤƤƀ Đū ŴĸŶƶ Periodiche ->Pago 

Scuola ->Eventi di Pagamento ɤ īĐƤƮĸƝġ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŗ ƚĐƝĐŴĸƮƝŗ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀ ĲĸƤŗĲĸƝĐƮŗ ĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ 

successivamente sul pulsante . Se non si imposta nessun parametro, i l programma 

ŊĐƝġ ǎĸĲĸƝĸɤ ƤƀƮƮƀ ŊƀƝŴĐ Ĳŗ ĸūĸŶĬƀɤ ƮƶƮƮŗ ŋūŗ ĸǎĸŶƮŗ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ƚĸƝ ūʊĐŶŶƀ ŊŗŶĐŶǞŗĐƝŗƀ ĸ ūʊĐŶŶƀ 

scolastico impostati.  

 

Le informazioni che si visualizzano in questo elenco sono:  

 Causale. yĐ ĬĐƶƤĐūĸ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 Descrizione.  yĐ ĲĸƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 Data evento. yĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġ ŗŶĲŗĬĐƮĐ ŗŶ ŊĐƤĸ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀɩ  

Statoɩ yƀ ƤƮĐƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

 Conto Corrente (IBAN).  Il conto corrente indicato in fase di inseriment ƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

e sul quale confluiranno i pagamenti.  

 Codice SIDI.  Il codice attribuito da Pago in Rete del SIDI in fase di salvataggio 

ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ Đū ŴƀŴĸŶƮƀ ĲĸūūĐ ĬƝĸĐǞŗƀŶĸɩ 

¥ĸūūĐ ĬƀūƀŶŶĐ <ƀŴĐŶĲŗɩ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 

 

 

 

Accedere alla ripartizione o agli avvisi di pagamento (vedi 

paragrafo HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) d

ĸūūʊĸǎĸŶƮƀ a cui si riferisce  

 

ûŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ĸ ĬĐŴīŗĐƝŶĸ ūƀ ƤƮĐƮƀɩ Òĸ Ƥŗ 

ĬūŗĬĬĐ Ƥƶ ƜƶĸƤƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƝŗĐƚƝŗƝġ ūĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ 

descritta nel paragrafo ErrƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ Ʈ
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rovata.  ĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ūƀ ƤƮĐƮƀ ƮƝĐŴŗƮĸ ŗū ƚƶūƤĐŶƮĸ  

posto in basso a sinistra.  

Gli STATI degli eventi sono definiti dal Ministero per cui 

immodificabili e sono:  

 SIMULATO: Indica un evento ancora in fase di lavorazione 

Ĳƀǎĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƜƶŗŶĲŗ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ ĐŶĬƀƝa delle modifiche. 

Una volta che la segreteria 

termina tutte le operazioni su 

quel determinato evento  (quindi 

dopo aver creato la lista di tutti 

gli avvisi e dopo aver gestito la 

ƝŗƚĐƝƮŗǞŗƀŶĸ ĬŒĸ Ņ ĬƀŴƶŶƜƶĸ 

facoltativa)  ƚƶƌ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū 

pulsante  ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇgŶǎŗĐ ƚĸƝ 

ĐƚƚƝƀǎĐǞŗƀŶĸʈ ƚĸƝ ƝĸŶĲĸƝĸ ūƀ ƤƮĐƮƶƤ ĲĐ ƤŗŴƶūĐƮƀ ŗŶ ʇBĐ 

!ƚƚƝƀǎĐƝĸʈɩ 

 DA APPROVARE : Indica un evento lavorato da p arte della 

ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ ĬŒĸ ĐƤƚĸƮƮĐ ūʊĐƚƚƝƀǎĐǞŗƀŶĸ ĲĐ ƚĐƝƮĸ Ĳĸū 

Dirigente Scolastico .  

ÊƶĸƤƮĐ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ Ņ ĬƀŶƤĸŶƮŗƮĐ Đū Ò®y® BŗƝŗŋĸŶƮĸ 

ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ Ĭŗƌ ƤŗŋŶŗŊŗĬĐ ĬŒĸ ƚĸƝ ĐƮƮŗǎĐƝĸ ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ 

occorre inserire le credenziali SIDI 

del dirigente scolastico  

ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ<ƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ 

ÒgBgʈ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƮĐƤƮƀ 

. Per approvare un evento 

ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƤĸŴƚƝĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū 

pulsante  e selezionare la 

ǎƀĬĸ ʇ!ƚƚƝƀǎĐʈ ƀ ʇËŗŊŗƶƮĐʈɩ 

Òĸ Ƥŗ ĬūŗĬĬĐ Ƥƶ ʇ!ƚƚƝƀǎĐʈ ūƀ ƤƮĐƮƀ ĬĐŴīŗĸƝġ ŗŶ ʇBĐ 

¥ƀƮŗŊŗĬĐƝĸʈɤ ŴĸŶƮƝĸ Ƥĸ Ƥŗ ĬūŗĬĬĐ Ƥƶ ʇËŗŊŗƶƮĐʈ ūƀ ƤƮĐƮƀ 

ĬĐŴīŗĸƝġ ŗŶ ʇËŗŊŗƶƮĐƮƀʈɩ 

[ŗġ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ƤƮĐƮƶƤ ŶƀŶ Ņ ƚŗǁ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ 

ŴƀĲŗŊŗĬŒĸ ĐūūʊĸǎĸŶƮƀɩ 

 RIFIUTATO: Indica un evento che NON Ņ ƤƮĐƮƀ 

APPROVATO dal Dirigente Scolastico, per cui viene 

rifiutato. In tal caso ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐƚƚƀƝƮĐƝĸ ūĸ ĬƀƝƝĸǞŗƀŶŗ 

ŶĸĬĸƤƤĐƝŗĸ ĸ ūƀ ƤƮĐƮƀ ƮƀƝŶĸƝġ ĐĲ ĸƤƤĸƝĸ ʇÒŗŴƶūĐƮƀʈɩ 

 DA NOTIFICARE: Indica un evento APPROVATO dal 

Dirigente Scolastico, ma ancora non notificato dal DSGA , 
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ossia non divulgato agli utenti che dovranno procedere 

con il pagamento (incluso i rappresentanti di classe).  

ÊƶĸƤƮĐ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ Ņ ĬƀŶƤĸŶƮŗƮĐ Đū Ò®y® BÒ[!ɤ Ĭŗƌ 

significa che per attivare questa funzione occorre inserire 

le credenziali SIDI del direttore dei 

servizi generali ed amministrativi  

ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ<ƝĸĲĸŶǞŗĐūŗ 

ÒgBgʈ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƮĐƤƮƀ 

 ÈĸƝ ŶƀƮŗŊŗĬĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ 

ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƤĸŴƚƝĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  e 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ¥ƀƮŗŊŗĬĐʈɩ 

 NOTIFICATO: Indica che il DSGA ha notificato ūʊĸǎĸŶƮƀɤ 

ƀƤƤŗĐ ŒĐ ŊĐƮƮƀ ƚĐƝƮŗƝĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ Đ ĬŒŗ ĲƀǎƝġ 

effettuare il versamento.  

 

 Òĸ ŗū ƮĐƤƮƀ ĸūŗŴŗŶĐ Ņ ĲŗƤĐīŗūŗƮĐƮƀ Ņ ƚĸƝĬŒĹ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ 

ŶƀŶ Ņ ƚŗǁ ŗŶ ƤƮĐƮƀ Òg£ãy!Ü® ɷƀƤƤŗĐ ūƀ ƤƮĐƮƀ ŗŶŗǞŗĐūĸ ĬŒĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ 

di effettuare modific Œĸɸɩ ÈĸƝ Ĭƶŗ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ŶƀŶ ƚƶƌ 

essere eliminato.  

 

 

ÈĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸɤ ŊŗŶĬŒĹ ƜƶĸƤƮƀ Ņ 

ancora in stato SIMULATO. Se si elimina un evento, lo stesso 

ǎĸƝƝġ ĸūŗŴŗŶĐƮƀ ĐŶĬŒĸ ĲĐ ÈĐŋƀ ŗŶ ËĸƮĸ Ĳĸū ÒgBgɩ 

 

AVVISI DI PAGAMENTO 

A tale funzione si accede direttamente dal menu Periodiche ->Pago Scuola ->Eventi di 

Pagamento  (vedi paragrafo HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) ricercando l

ʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇ!ǎǎŗƤŗ Ĳŗ 

ÈĐŋĐŴĸŶƮƀʈɩ 

 

INSERIMENTO AVVISI DI PAGAMENTO 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ĬƝĸĐƮƀ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶĲŗĬĐƝĸ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ƜƶĐūŗ ĐūƶŶŶŗɤ ĸ di 

conseguenza quali genitori,  o quali docenti  ƤƀŶƀ ŗŶƮĸƝĸƤƤĐƮŗ Đū ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ 

per generare successivamente gli avvisi di pagamento.  
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yʊŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ Ĳĸŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ Ņ ĬƀŶƤĸŶƮŗƮƀ ƜƶĐŶĲƀ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ĐŶĬƀƝĐ ŗŶ ƤƮĐƮƀ 

SIMULATO, negli a ūƮƝŗ ƤƮĐƮŗ Ņ ƤĸŴƚƝĸ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đ ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƚĸƝ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƝĸ ŗ 

dati con Pago in Rete del SIDI e visualizzare chi ha pagato e chi ancora no.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐūūʊĐĬĬĸƤƤƀ ƚƝƀƤƚĸƮƮĸƝġ ƤƶīŗƮƀ ƶŶĐ ŴĐƤĬŒĸƝĐ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀɤ ĲĐūūĐ ƜƶĐūĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

inserir e gli avvisi di interesse tramite il pulsante in alto a destra  

 

Cliccando sul pulsante  ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ƶŶ ŴĸŶƶ Ĳŗ ƤĬĸūƮĐ Ƥƶū Ʈŗƚƀ Ĳŗ ĐǎǎŗƤŗ ĬŒĸ 

si intende generare:  

 

Se si seleziona questa voce di menu il programma permette di inserire un avviso in modo 

ĸƤƮĸŴƚƀƝĐŶĸƀ Ĳŗ ƶŶ ƤŗŶŋƀūƀ ĐūƶŶŶƀɩ yĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ĬŒĸ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐƤƀ Ņ Ĳŗ ŗŶƤĸƝŗŴĸŶƮƀ 

Ĳƀǎĸ ƮƶƮƮŗ ŗ ĬĐŴƚŗ ĬƀŶƮƝĐƤƤĸŋŶĐƮŗ ĬƀŶ ūʊ* sono obbligatori.  

 

ÈĸƝ ĬƀŶŊĸƝŴĐƝĸ ŗ ĲĐƮŗ ƀĬĬƀƝƝĸ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƮĐƤƮƀ ʇÒĐūǎĐʈ ƚƀƤƮƀ ŗŶ īĐƤƤƀ Đ ĲĸƤƮƝĐɩ 

 

Se Ƥŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ƥƶ 

Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ  

N.B. Òĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ ĬŒĸ Ƥŗ ƤƮĐ ƮƝĐƮƮĐŶĲƀ Ņ ĬƀŶĲŗǎŗƤƀ ĲĐ ƚŗǁ ƚūĸƤƤŗɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬĐŴīŗĐƝĸ ĐŴīŗĸŶƮĸ 

Ĳŗ ūĐǎƀƝƀ ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊŗĬƀŶĐ ƚƀƤƮĐ ŗŶ ĐūƮƀ Đ ĲĸƤƮƝa , selezionare il plesso di interesse ed accedere 

sempre al menu Periodiche ->Pago Scuola ->Eventi di Pagamento ɤ ƝŗĬĸƝĬĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ 

ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ĬŒĸɤ ĬƀŴĸ ĲĸƮƮƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸŴĸŶƮĸɤ Ņ ĬƀŶĲŗǎŗƤƀ ĲĐ ƮƶƮƮŗ ŗ ƚūĸƤƤŗ ĲĸūūĐ ƤĬƶƀūĐ ĸ 
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ƝŗƚĸƮĸƝĸ ūʊƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ƤƀƚƝĐ ĲĸƤĬƝitta per richiamare anche gli alunni degli altri plessi 

interessati.  

 

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Ĳĸū ƚūĸƤƤƀ Ĳƀǎĸ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ 

ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝŶĸ ƶŶĐ ƀ ƚŗǁ ĸ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ƚƀŗ Ŷĸū ƝŗƜƶĐĲƝƀ Ĳŗ ĲĸƤƮƝĐɤ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɩ 

OccorƝĸƝġ ƚƀŗ ŗŶ īĐƤƤƀ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūʊŗŴƚƀƝƮƀ ĬŒĸ Ĳĸǎĸ ĸƤƤĸƝĸ ǎĸƝƤĐƮƀ ĲĐ ĬŗĐƤĬƶŶƀ ĸ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ 

ƤĬĐĲĸŶǞĐ ĬŒĸ ŶƀŶ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƤƶƚĸƝŗƀƝĸ ĐūūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ƤƮĸƤƤƀɩ 

Òŗ ŒĐ ĐŶĬŒĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƝĸ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŴĐŋŋŗƀƝĸŶŶŗ ĬƀŴĸ ǎĸƝƤĐŶƮŗɤ Ĭŗƌ ƤƮĐ Đ ƤŗŋŶificare 

ĬŒĸ ūʊĐǎǎŗƤƀ ǎĸƝƝġ ŴĐŶĲĐƮƀ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ŶƀŶ Đŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ ɷǎĸĲŗ ƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ūĸ 

scuole serali).  

ATTENZIONE! U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬŒĸ ŶƀŶ ƮƶƮƮŗ ĲĸīīĐŶƀ ǎĸƝƤĐƝĸ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŗŴƚƀƝƮƀ ƀƚƚƶƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

che qualche genitore richieda una ƝĐƮĸŗǞǞĐǞŗƀŶĸɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ ƜƶĸƤƮĐ ƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĐ ƚŗǁ ǎƀūƮĸ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ Ĳĸūūĸ ĬĐƤŗƤƮŗĬŒĸ ĸ Ĳĸūūĸ ĸƤŗŋĸŶǞĸɩ 

ÊƶĐūƀƝĐ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ƶŶ ĐūƶŶŶƀɤ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŶƀŶ ǎĸŶŋĐ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƝŗƜƶĐĲƝƀ 

ʇElenco avvisi di pagamento ʈ Ņ ƚĸƝĬŒĹ ŶĸƤƤƶŶ ŊĐŴŗūŗĐƝĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮƀ Đ ƝŗĬĸǎĸƝĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ 

di pagamento (vedi  HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) 

 

Se si seleziona ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ĬŒĸ ŒĐŶŶƀ 

ƶŶĐ ƤĬŒĸĲĐ ŗƤĬƝŗǞŗƀŶĸ ƚĸƝ ŗū ƚūĸƤƤƀ ĸ ūʊĐŶŶƀ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎƀ Đ Ɯƶĸūūƀ Ƥƶ Ĭƶŗ Ƥŗ Ņ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐƮŗɩ 
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ÒĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƜƶŗŶĲŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ĐūƶŶŶŗɤ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬƀŴĸ ƤĸŴƚƝĸ ūʊŗŴƚƀƝƮƀ ĬŒĸ Ĳĸǎĸ 

ĸƤƤĸƝĸ ǎĸƝƤĐƮƀ ĸ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ƤĬĐĲĸŶǞĐ Ĳĸū ǎĸƝƤĐŴĸŶƮƀ ĬŒĸ ŶƀŶ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƤƶƚĸƝŗƀƝĸ ĐūūĐ ĲĐƮĐ 

Ĳŗ ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ƤƮĸƤƤƀɩ 

Òŗ ŒĐ ĐŶĬŒĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ŋĸƤƮŗƝĸ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ ŴĐŋŋŗƀƝĸŶŶŗ ĬƀŴĸ ǎĸƝƤĐŶƮŗɤ Ĭŗƌ ƤƮĐ Đ ƤŗŋŶŗŊŗĬĐƝĸ 

ĬŒĸ ūʊĐǎǎŗƤƀ ǎĸƝƝġ ŴĐŶĲĐƮƀ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ŶƀŶ Đŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ ɷǎĸĲŗ ƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ūĸ 

scuole serali).  

ATTENZIONE! U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĬŒĸ ŶƀŶ ƮƶƮƮŗ ĲĸīīĐŶƀ ǎĸƝƤĐƝĸ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŗŴƚƀƝƮƀ ƀƚƚƶƝĸ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

che qualche genitore richieda una rateizzazione, per cui questa operaz ŗƀŶĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

ĸŊŊĸƮƮƶĐƮĐ ƚŗǁ ǎƀūƮĸ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ Ĳĸūūĸ ĬĐƤŗƤƮŗĬŒĸ ĸ Ĳĸūūĸ ĸƤŗŋĸŶǞĸɩ 

ÊƶĐūƀƝĐ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮƀ ƶŶ ĐūƶŶŶƀɤ ūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŶƀŶ ǎĸŶŋĐ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƝŗƜƶĐĲƝƀ 

ʇElenco avvisi di pagamento ʈ Ņ ƚĸƝĬŒĹ ŶĸƤƤƶŶ ŊĐŴŗūŗĐƝĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮƀ Đ Ɲicevere gli avvisi 

di pagamento (vedi  HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ). 

 

Òĸ Ƥŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŗ ĲŗƚĸŶĲĸŶƮŗ ĬƀŶ ūĐ 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗɩ 



 

Manuale ɼ Alunni WEB   Versione Beta  ɼ Rev. 2 

89 

 

®ĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĐŶĬŒĸ ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĬĐƤƀ ūʊŗŴƚƀƝto che deve essere versato e la data di 

ƤĬĐĲĸŶǞĐ Ĳĸū ǎĸƝƤĐŴĸŶƮƀ ĬŒĸ ŶƀŶ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƤƶƚĸƝŗƀƝĸ ĐūūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ŊŗŶĸ ǎĐūŗĲŗƮġ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ 

stesso. 

 

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ƜƶŗŶĲŗ ĬŒĸ Ƥŗ Ņ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮŗ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗɤ ƀ ŋūŗ ŗƤĬƝŗƮƮŗ ƀƚƚƶƝĸ ŗ ĲŗƚĸŶĲĸŶƮŗɤ ƚĸƝ ŊĐƝ Ƥş ĬŒĸ 

il programma g ĸŶĸƝŗ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ ĬŒĸ ĲƀǎƝĐŶŶƀ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ĸƤƤĸƝĸ ŗŶǎŗĐƮŗɤ 

ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  posto in basso a destra.  

Il programma a questo punto ŋĸŶĸƝĸƝġ ƮĐŶƮĸ ƝŗŋŒĸ ƚĸƝ ƜƶĐŶƮŗ ƤƀŶƀ ŋūŗ ĐūƶŶŶŗ o i docenti  

selezionati in precedenza.  

 
Di cia scun alunno  ƝŗƚƀƝƮĸƝġ: 

 il nome  con il codice fiscale  (Pagatore );  

 il nome  del genitore  autorizzato al pagamento con codice fiscale  (Versante ) 

ɷƜƶĐūƀƝĐ ŗū ĬĐŴƚƀ Ĳĸū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ƝŗƤƶūƮŗ ǎƶƀƮƀɤ Ņ ƚĸƝĬŒĹ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮi autorizzati  ad 

effettuare il versamento  ƚŗǁ ŊĐŴŗūŗĐƝŗ Ĳĸūūƀ ƤƮĸƤƤƀ ĐūƶŶŶƀɸ; 

 la classe;  

 la data di scadenza  ĸ ūĐ ĲĐƮĐ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀɤ ĬŗƀŅ ūĐ ĲĐƮĐ ĸŊŊĸƮƮŗǎĐ Ĳĸū ǎĸƝƤĐŴĸŶƮƀɮ 

 ūʊŗŴƚƀƝƮƀ e lo stat o Ĳĸūūʊavviso ; 
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 la data di avvenuta sincronizzazione con il codice attribuito dal SIDI . Fino a quando 

ŶƀŶ Ƥŗ ĲĐƝġ ŗƤƮƝƶǞŗƀŶŗ Đū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ Ĳŗ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƝĸ ƜƶĸƤƮŗ ĲĐƮŗ ĬƀŶ ŗū ÒgBgɤ ŗū ĬĐŴƚƀ 

ƝĸƤƮĸƝġ ǎƶƀƮƀɩ 

Per inviare queste informazioni al portale Pago in Re Ʈĸ Ĳĸū ÒgBg ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ 

 posto in basso a sinistra.  

gū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĐƚƝŗƝġ ŗŶ ŴĸŶƶ ĲĐū ƜƶĐūĸ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 

 Inviare le informazioni circa gli avvisi appena 

ĬƝĸĐƮŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūĐ ǎƀĬĸ ʇgŶǎŗĐ !ǎǎŗƤŗ Ĳŗ 

ÈĐŋĐŴĸŶƮƀ Đū ÒgBgʈɩ 

®ŋŶŗ ƜƶĐūǎƀūƮĐ Ƥŗ ĸŊŊĸƮƮƶĸƝġ ƶŶĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐ Ƥƶŋūŗ 

ĐǎǎŗƤŗ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūʊŗŶǎŗƀ Đū 

SIDI per sincronizzare le due piattaforme . 

 

 

yĐ ǎƀĬĸ ʇyĸŋŋŗ !ǎǎŗƤŗ Ĳŗ ÈĐŋĐŴĸŶƮƀ ĲĐ ÒgBgʈ 

ƤĸƝǎŗƝġ ƜƶĐŶĲƀ ūʊevento  Ņ ŗŶ ƤƮĐƮƀ NOTIFICATO per 

controllare e riportare in alunni web chi ha versato 

la quota e quando.  

 

ÊƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ ĬƀŴƚĐƝŗƝġ ƜƶĐŶĲƀ ūʊevento  Ņ ŗŶ 

stato NOTIFICATO e serve per generare tutti gli 

avvisi di pagamento, in modo da dare la 

ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ ƤŗĐ Đŗ ĲƀĬĸŶƮŗ ĬŒĸ Đŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ Ĳŗ ƚƀƮĸƝ 

ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɯƤĬĐƝŗĬĐƝĸ ūʊĐǎǎŗƤƀ ĲŗƝĸƮƮĐŴĸŶƮĸ ĲĐū 

proprio registro elettronico.  

 

Una volta effettuata la sincronizzazione il progra ŴŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ ūĐ ĲĐƮĐ ĸĲ ŗū ĬƀĲŗĬĸ Ĳŗ 

ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĸ ŴƀĲŗŊŗĬŒĸƝġ ūƀ ƤƮĐƮƀ ĲĸūūʊĐǎǎŗƤƀɩ 

 

yƀ ƤƮĐƮƀ ĲĸūūʊĐǎǎŗƤƀ ǎĐƝŗĐ Đ ƤĸĬƀŶĲĐ Ĳĸūūƀ ƤƮĐƮƀ ĲĸūūʊĸǎĸŶƮƀ ƚĸƝ Ĭƶŗ ĐǎƝĸŴƀɣ 

 Non inviato ɣ yʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ĐŶĬƀƝĐ ŗŶ ƤƮĐƮƀ ƤŗŴƶūĐƮƀ ĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ ŶƀŶ ƤƀŶƀ ƤƮĐƮŗ ancora 

inviati al portale Pago in Rete del SIDI e si possono ancora effettuare modifiche 

sugli avvisi.  
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 Non pagato (Non notificato) ɣ yʊĸǎĸŶƮƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ĐŶĬƀƝĐ ŗŶ ƤƮĐƮƀ ƤŗŴƶūĐƮƀ (si 

possono ancora modificare gli avvisi )ɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ĲĐ ĐƚƚƝƀǎĐƝĸ ƀ ŶƀŶ ŶƀƮŗŊŗĬato  

(ŶƀŶ Ƥŗ ƚƀƤƤƀŶƀ ƚŗǁ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝĸ ŋūŗ ĐǎǎŗƤŗ). Fino a quel momento lo stato del 

ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ ƤĐƝġ ƤĸŴƚƝĸ ƜƶĸƤƮƀɩ 

Òĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ĐŶĬƀƝĐ ŗŶ ƤƮĐƮƀ ʇÒg£ãy!Ü®ʈ ƤĐƝġ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ƶŶƀ ƀ ƚŗǁ ĐǎǎŗƤŗ 

generati, semplicemente cliccando sul pulsante  in corrispond enza 

Ĳĸū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĐ ĸūŗŴŗŶĐƝĸɩ Òĸ ūʊĐǎǎŗƤƀ ĸƝĐ ŋŗġ ƤƮĐƮƀ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐƮƀ ĬƀŶ ŗū ƚƀƝƮĐūĸ 

ÈĐŋƀ ŗŶ ËĸƮĸ Ĳĸū ÒgBgɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƝŗƚĸƮĸƝĸ ūʊƀƚĸƝĐǞŗƀŶĸ ŗŶ ŴƀĲƀ ĲĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ūĐ 

cancellazione anche sul SIDI.  

 Non pagato (Notificato) ɣ yʊĸǎĸŶƮƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ŶƀƮŗŊŗĬĐƮƀɤ ƀƤƤia sono stati inviati gli avvisi 

Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀɤ ŴĐ ūʊĸǎĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ĐŶĬƀƝĐ ƤƮĐƮƀ ƚĐŋĐƮƀ ĲĐū ŋĸŶŗƮƀƝĸɩ 

In questo caso il tasto  accanto ad ogni nominativo si attiva e 

ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ƤĬĐƝŗĬĐƝĸ ŗŶ ŊƀƝŴĐƮƀ ɩƚĲŊ ūʊĐǎǎŗƤƀ Ĳŗ ƚĐŋĐŴĸŶƮƀɤ Ŷĸū ĬĐƤƀ ŗŶ Ĭƶŗ ŗū 

ǎĸƝƤĐŶƮĸ ŶƀŶ ĐīīŗĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ĐĬĬĸĲĸƝĸ Đū ƚƀƝƮĐūĸ ÈĐŋƀ ŗŶ ËĸƮĸ Ĳĸū ÒgBg ĸ 

ŶĸĬĸƤƤŗƮŗ ƜƶŗŶĲŗ ĲĸūūʊĐǎǎŗƤƀ ĬĐƝƮĐĬĸƀɩ  

 Pagato (Notificato )ɣ yʊĐǎǎŗƤƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ ƀūƮƝĸ ĐĲ ĸƤƤĸƝĸ ƤƮĐƮƀ ŶƀƮŗŊŗĬĐƮƀ Ņ ƤƮĐƮƀ 

ĐŶĬŒĸ ƚĐŋĐƮƀ ĲĐū ŋĸŶŗƮƀƝĸɩ ÊƶĸƤƮƀ ƤƮĐƮƀ ǎĸƝƝġ ƝŗƚƝĸƤƀ ĲĐū ƚĐĬĬŒĸƮƮƀ ūƀĬĐūĸ ŶƀŶ 

ĐƚƚĸŶĐ ŗū ŋĸŶŗƮƀƝĸ ĐǎƝġ ƚƝƀǎǎĸĲƶƮƀ ĐĲ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŗū ƚĐŋĐŴĸŶƮƀ tramite la 

procedura descritta in precedenza di lettura dei dati dal SIDI.  

 Pagato Manualmente ɣ yʊĐǎǎŗƤƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ƚĐŋĐƮƀ Đū Ĳŗ ŊƶƀƝŗ ĲĸūūĐ 

piattaforma Pago In Rete. Qualora un genitore paghi un evento al di fuori della 

piattaforma Pago In Rete (per esempio effettui un bonifico direttam ente alla scuola 

o paghi tramite bollettino di C \< ƚƀƤƮĐūĸɸɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŴƚƀƤƮĐƝĸ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ūƀ 

ƤƮĐƮƀ Ĳŗ ʇÈĐŋĐƮƀ £ĐŶƶĐūŴĸŶƮĸʈ ƤƶūūʊĐǎǎŗƤƀ ŋĸŶĸƝĐƮƀ Ò®y® ĸĲ ĸƤĬūƶƤŗǎĐŴĸŶƮĸ ƤƶūūĐ 

piattaforma Pago In Rete con le credenziali del DSGA o di un Assistente 

Amminist ƝĐƮŗǎƀ ĐƶƮƀƝŗǞǞĐƮƀɤ ŶĸūūĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ʇËŗĬƀŶĬŗūŗĐǞŗƀŶĸ ŴĐŶƶĐūĸ ĐǎǎŗƤŗ 

ƚĐŋĐŴĸŶƮƀʈɩ ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŴƀĲŗŊŗĬĐƮƀ Ƥƶū ÒgBg ūƀ ƤƮĐƮƀ Ĳŗ Ɯƶĸū ĲĸƮĸƝŴŗŶĐƮƀ ĐǎǎŗƤƀɤ 

īĐƤƮĸƝġ ĐĬĬĸĲĸƝĸ nuovamente in Alunni WEB in Periodiche ->Pago Scuola ->Eventi 

di Pagamento  (vedi paragrafo HƝƝƀƝĸɩ yɭƀƝŗŋŗŶĸ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮĐ ƮƝƀǎĐƮĐɩ) r

ŗĬĸƝĬĐŶĲƀ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ  e selezionando 

ūĐ ǎƀĬĸ ʇ!ǎǎŗƤŗ Ĳŗ ÈĐŋĐŴĸŶƮƀʈ ĸĲ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŶƶƀǎĐŴĸŶƮĸ ūĐ ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ĬƀŶ ŗū 

SIDI. 

 Annullato ɣ yʊĐǎǎŗƤƀ Ĭƶŗ Ƥŗ ƝŗŊĸƝŗƤĬĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ĐŶŶƶūūĐƮƀɩ yʊĐŶŶƶūūĐŴĸŶƮƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

effettuat o sia dalla piattaforma Pago In Rete, sia direttamente dal pacchetto locale 

ƮƝĐŴŗƮĸ ūʊĐƚƚƀƤŗƮƀ ƚƶūƤĐŶƮĸ . yʊĐŶŶƶūūĐŴĸŶƮƀ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ ƶƮŗūŗǞǞĐƮƀ 

SOLO Ƥĸ ūƀ ƤƮĐƮƀ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮĸ Ņ ʇ¥ƀŶ ƚĐŋĐƮƀ ɷ¥ƀƮŗŊŗĬĐƮƀɸʈɩ 
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RIPARTIZIONE 

Una volta eseguite le operazioni descritt ĸ Ŷĸŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊŗ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮŗɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ƮƀƝŶĐƝĸ ĐūūĐ 

gestione degli eventi Periodiche ->Pago Scuola ->Eventi di Pagamento ɤ ƝŗĬĸƝĬĐƝĸ ūʊĸǎĸŶƮƀ Ĳŗ 

ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ĬŒĸɤ ƝŗĬƀƝĲŗĐŴƀɤ ĲƀǎƝġ ĸƤƤĸƝĸ ŗŶ ƤƮĐƮƀ Òg£ãy!Ü®ɤ per effettuare la ripartizione de gli 

importi  che entreranno da quel determinato event o per aggregato/voce/sottovoce  come 

ŶĸūūʊĸƤĸŴƚŗƀ ƤƀƮƮƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮƀɣ 

 

Anche in questo cas ƀɤ ƶŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶƤĸƝŗƮŗ ŗ ĲĐƮŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸɤ ƀĬĬƀƝƝĸƝġ ŗŶǎŗĐƝĸ ƮĐūĸ ŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ 

alla piattaforma Pago in Rete del SIDI tramite il solito pulsante  posto in basso a 

ƤŗŶŗƤƮƝĐ ĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ǎƀĬĸ ʇgŶǎŗĐ ËŗƚĐƝƮŗǞŗƀŶŗ Đ ÒgBgʈɩ 

Anche in questo caso, una volta ŗŶǎŗĐƮĐ ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ĬƀŴƚŗūĸƝġ ŗ ĬĐŴƚŗ ĲĸūūĐ 

data sincronizzazione e del codice SIDI attribuito a quella specifica ripartizione.  

RAPPRESENTANTE DI CLASSE 

U ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ŗ ƮƶƮƀƝŗ ĲĸƤŗŋŶĐƮŗ Đ ƝĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐŶƮŗ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸɤ Đ ƮĐū ŊŗŶĸ Ņ ƚƝĸƤĸŶte il 

ŴĸŶǁ Periodiche ->Pago Scuola ->Rappresentanti di classe  e dopo aver indicato la classe 

tramite il pulsante  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ƮƝĐ ŗ ŋĸŶŗƮƀƝŗ ĲĸūūĐ ĬūĐƤƤĸ ŗū 

ƝĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐŶƮĸ ĬŒĸ Ƥŗ ƀĬĬƶƚĸƝġ Ĳŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŗ ǎĸƝƤĐŴĸŶƮŗɩ 

 

Tramite il tasto  Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸɣ 
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Inserire il rappresentante di classe sul Pago in Rete (SIDI).  

 

ûĸƝŗŊŗĬĐƝĸ Ƥĸ ŗū ƝĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐŶƮĸ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ Ƥƶ 

Pago in Rete (SIDI).  

 

La colonna  ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ŗŶĲŗĬĐ Ƥĸ ŗū ƝĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐŶƮĸ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶǎŗĐƮƀ ƀ ŴĸŶƀ al Pago in Rete 

(SIDI) e, nel caso sia stato inviato, oltre ad indicare l ʊĐǎǎĸŶƶƮa ƤŗŶĬƝƀŶŗǞǞĐǞŗƀŶĸ ŗŶĲŗĬŒĸƝġ ĐŶĬŒĸ 

la ĲĐƮĐ Ĳŗ ƜƶĐŶĲƀ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶǎŗĐƮƀɩ 

 

  



 

Manuale ɼ Alunni WEB   Versione Beta  ɼ Rev. 2 

94 

COMUNICAZIONI SMS/EMAIL 

Attraverso le funzioni di Comunicazioni SMS/Email 

Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸǎŗƮĐƝĸ Ĳŗ ƚƝĸdisporre il cartaceo e 

ƝŗĬƀƝƝĸƝĸ ĐūūʊŗŶǎŗƀɤ ƮƝĐŴŗƮĸ ƚƀƤƮĐ ĸūĸƮƮƝƀŶŗĬĐɤ Ĳŗ ƶŶĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ŋĸŶĸƝŗĬĐ ƀ Ĳŗ ƶŶ ĲƀĬƶŴĸŶƮƀ 

ĲŗŋŗƮĐūĸ Đūūĸ ZĐŴŗŋūŗĸɤ Đŗ BƀĬĸŶƮŗɤ ĸ Đŋūŗ ĸūĸƮƮƀƝŗ Ĳĸŋūŗ ®®ɩ<<ɩ !ūūƀ ƤƮĸƤƤƀ ŴƀĲƀɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ 

inviare anche messaggi SMS ma in questo ca Ƥƀ Ƥƀūƀ Ƥĸ Ƥŗ Ņ ĐƮƮŗǎĐƮƀ ŗū ƤĸƝǎŗǞŗƀɩ 

NUOVA COMUNICAZIONE 

Dal men u Periodiche ->Comunicazioni SMS/Email ->Nuova Comunicazione  Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ 

schermata composta da una procedura guidata di 6 step che andremo ora a vedere nel 

dettaglio:  

 

È!ÒÒ® ¥˙Ȯɣ Scelta delle Classi  

Cliccando sul pulsante  Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ŗū ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŴĸŶǁ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĸ ĬūĐƤƤŗ ĬŒĸ Ĳŗ ĲĸŊĐƶūƮ 

saranno riportate tutte, indipendentemente dal plesso dove sono posizionato.  
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¥ĸūūĐ ƚĐƝƮĸ ŗŶ ĐūƮƀ ĲĸūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ Ƥŗ ĐƚƝĸɤ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ŵŗ Ĳġ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƝŗĬƀƝƝĸƝĸ Đ Ĳĸŗ 

filtri, che po ssono essere per singola classe o per plesso scolastico in modo tale da snellire 

appunto i parametri ricerca.  

ãŶĐ ǎƀūƮĐ ŗŶĲŗǎŗĲƶĐƮĸ ūĸ ĬūĐƤƤŗ Đ Ĭƶŗ ǎƀŋūŗƀ ŗŶǎŗĐƝĸ ƶŶĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ Ŵŗ īĐƤƮĸƝġ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝūĸ 

attraverso il segno di spunta  e successivamente c onfermarle attraverso il pulsante 

. 

 

Il pulsante  Ŵŗ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸūŗŴŗŶĐƝĸ ĬūĐƤƤŗ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀ 

Il pulsante  Ŵŗ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĐŋŋŗƶŶŋĸƝĸ Ŷƶƀǎĸ ĬūĐƤƤŗ ĐūūʊĸūĸŶĬƀ ŋŗġ ƚƝĸƤĸŶƮĸɩ 

Il pulsante  mi permette di passare allo step successivo.  

 

 

 

È!ÒÒ® ¥˙ȯɣ Scelta del destinatario  
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!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ ūĐ ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ĲĸƤƮŗŶĐƮĐƝŗƀ Đ Ĭƶŗ ǎƀŋūŗƀ ŗŶǎŗĐƝĸ ūĐ 

comunicazione e cliccare sul pulsante   

È!ÒÒ® ¥˙Ȱɣ Scelta della tipologia  di invio  

 

Scegliere la tipologia di invio tra: Email esterna, Email interna o SMS e cliccare su  

 Email esterna:  Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū ƚĸƝƤƀŶĐūĸ Ĳĸū ĲĸƤƮŗŶĐƮĐƝŗƀɩ gŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ ŗū 

ƤŗƤƮĸŴĐ ƝŗūĸǎĐ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū ĲĐūūĐ ƤĬŒĸĲĐ ĐŶĐŋƝĐŊŗĬĐɩ  

 Email interna : Ƥŗ ŗŶƮĸŶĲĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū Ĳĸū ĲĸƤƮŗŶĐƮĐƝŗƀ ŴĐ ŗŶƮĸƝŶƀ Đ ƤĸŋƝĸƮĸƝŗĐ ĲŗŋŗƮĐūĸɩ 

 SMS: questa opzione si utilizza se si intende inviare un messaggio SMS sul telefono 

personale del destinatario. Il sistema rileva il contatto direttamente dalla scheda 

anagrafica.  

 Notifiche Push:  Funzione da Implementare  

È!ÒÒ® ¥˙ȱɣ Scelta dei nominativi  

Scegliere ora i nominativi a cui inviare la comunicazione selezionando una delle due opzioni 

ĬŒĸ Ĭŗ ǎĸƝƝġ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐƮĐ ĲĐū ƤŗƤƮĸŴĐɣ 

 

 Invia la comunicazione a tutti i nominativi delle classi selezionate: Questa opzione 

permette di inviare automaticamente una comunicazione a tutti i componenti delle 

ĬūĐƤƤŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĸ Đū ÈĐƤƤƀ ¥˙Ȯɩ 
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 Seleziona i nominativi a cui inviare la comunicazione: Permette di scegliere i singoli 

ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀ ĬŒĸ ǎĸƝƝġ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐƮƀɩ 

Scegliendo la seconda opzione ɤ ǎĸƝƝġ ƚƝƀƤƚĸƮƮĐƮĐ ƶŶĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ĳŗ ƤĸūĸǞŗƀŶĸ ĸ Ĳĸŗ ŊŗūƮƝŗɤ Ĳƀǎĸ 

saranno presenti tutti i nominativi delle classi selezionate.  

 

¥ĸūūĐ ƚĐƝƮĸ ĐūƮĐ ĲĸūūĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐɤ Ƥĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƝŗĬĸƝĬĐƝĸ ŗ ƤŗŶŋƀūŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ ƚĸƝ 

Nome e/o Cognome inserendo i d ati anagrafici negli appositi campi e cliccando poi su  

¥ĸūūĐ ƚĐƝƮĸ ĬĸŶƮƝĐūĸ ŗŶǎĸĬĸɤ ƚƀƤƤƀ ƤĬĸŋūŗĸƝĸ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀ ŗ ŶƀŴŗŶĐƮŗǎŗ Ĳŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĸ ŗŶƤĸƝĸŶĲƀ ŗū 

segno di spunta ɩ gŶ ĬĐƤƀ ĬƀŶƮƝĐƝŗƀɤ Ƥĸ Ƥŗ ĲĸƤŗĲĸƝĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝūŗ ƮƶƮƮŗ ŗŶƤŗĸŴĸ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ 

inserire i ū ƤĸŋŶƀ Ĳŗ ƤƚƶŶƮĐ Ƥƀūƀ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳĸū ƤĸŋƶĸŶƮĸ ĬĐŴƚƀɣ 

 

Attenzione! La colonna  mi permette di vedere a quali indirizzi mail o numeri di telefono 

sto inviando una comunicazione. Pertanto, i nominativi che vengono evidenziati in Rosso 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūʊĸūĸŶĬƀ ƤƀŶƀ ƮƶƮƮŗ Ɯƶĸūūŗ ĬŒĸ ŶƀŶ ŒĐŶŶƀ ƶŶ ŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ ĲĸūūĐ ƚƝƀƚƝŗĐ 

anagrafica o un numero di telefono se si tratta di invio SMS.  

È!ÒÒ® ¥˙Ȳɣ Scrittura testo da inviare e scelta allegati  

!ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū ƮĸƤƮƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĲĐ ŗŶǎŗĐƝĸɩ ÊƶĸƤƮƀ ƚƶƌ 

essere inserito manualmente o in modo predefinito (Vedi paragrafo messaggi predefiniti). U 

possibile, inoltre , allegare dei file esterni o prelevarli direttamente da Segreteria Digitale.  
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 Casella mail da gestire: ŗŶ ƜƶĸƤƮƀ ĸūĸŶĬƀ Ņ ŶĸĬĸƤƤĐƝŗƀ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū ĲĐ Ĭƶŗ 

ŗŶǎŗĐƝĸ ūĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸɤ ƤƀūŗƮĐŴĸŶƮĸ Ņ ūʊŗŶĲŗƝŗǞǞƀ ŴĐŗū ĲĸūūĐ ƤĬƶƀūĐ ɷǎĸĲŗ ƚĐƝĐŋƝĐŊƀ 

configurazione mail).  

 Testo: gŶ ƜƶĸƤƮƀ ƝŗƜƶĐĲƝƀ ƤĸūĸǞŗƀŶĐŶĲƀ ūʊƀƚǞŗƀŶĸ ʇ¥ĸƤƤƶŶ ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ƚƝĸĲĸŊŗŶŗƮƀʈ Ņ 

ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸ ŗū ƮĸƤƮƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĲĐ ŗŶǎŗĐƝĸ ĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ūʊ®ŋŋĸƮƮƀ 

della Comunicazione . 

 
Òĸ Đū ĬƀŶƮƝĐƝŗƀɤ ƤĸūĸǞŗƀŶƀ ūʊƀƚǞŗƀŶĸ ʇ£ĸƤƤĐŋŋŗƀ ÈƝĸĲĸŊŗŶŗƮƀʈ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ŗŶ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬƀ Ŵŗ 

ĬƀŴƚŗūĸƝġ ĐƶƮƀŴĐƮŗĬĐŴĸŶƮĸ ŗū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĲĐ ŗŶǎŗĐƝĸ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ ŶĸūūĐ ƮĐīĸūūĐ 

di base (vedi relativo paragrafo):  

 

 
 

 Inserisci allegati esterni: Questa funzione permette di allegare un documento alla 

comunicazione che sto inviando.  
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Attraverso il pulsante  il sistema mi permette di ricercare nelle directory del 

mio PC i file da allegare, oppure selezionandoli e trascinandoli direttamente nel 

riquadro tratteggiato.  

 

 Inserisci allegati di segreteria digitale: Questa funzione permette di allegare al 

messaggio ch e sto inviando un documento in formato digitale e contenuto in Segreteria 

Digitale di Axios.  

 
yĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ ĬŒĸ Ƥŗ ƚƝĸƤĸŶƮĐ Đ Ŷƀŗ Ņ ūĐ ƤƮĸƤƤĐ ĬŒĸ ǎĸĲŗĐŴƀ ƤƶūūĐ ƚŗĐƮƮĐŊƀƝŴĐ Ĳŗ 

segreteria digitale. Pertanto, dopo aver scelto il documento da allegare, ricercandolo 

attraverso i parametri di filtro presenti, lo andremo ad aggiungere al nostro messaggio 

attraverso il pulsante . 
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 Riepilogo allegati: !ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ƤĸǞŗƀŶĸ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ŵŗ ƝŗƚƀƝƮĐ ŗū Ɲŗĸƚŗūƀŋƀ Ĳĸŋūŗ 

ĐūūĸŋĐƮŗ ĬŒĸ ƤƮƀ ŗŶǎŗĐŶĲƀɩ BĐ Ɯƶŗ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ŗū ĲƀǏŶūƀĐĲ Ĳĸū ĲƀĬƶŴĸŶƮƀ ƀ 

cancellare un documento allegato.   

 

 

È!ÒÒ® ¥˙ȳɣ Riepilogo e Invio  

ËĐƚƚƝĸƤĸŶƮĐ ūĐ ŊĐƤĸ ŊŗŶĐūĸ ƚƝŗŴĐ ĲĸūūʊŗŶǎŗƀ ĲĸŊŗŶŗƮŗǎƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĸĲ Ņ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ 

riepilogativa e di solo controllo delle informazioni inserite nei passi precedenti.  

 

Posso verificare infatti, quale tipologia di comunicazione sto in ǎŗĐŶĲƀɤ Đ ƜƶĐūŗ ŋƝƶƚƚŗ Ņ 

ĲĸƤƮŗŶĐƮĐ ĸ ƚĸƝ ƜƶĐūŗ ĬūĐƤƤŗɤ ƚƀƤƤƀ ǎĸĲĸƝĸ ūʊƀŋŋĸƮƮƀɤ ŗū ƮĸƤƮƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĸ Ƥĸ ƤƀŶƀ ƚƝĸƤĸŶƮŗ 

allegati alla mail.  

A questo punto se mi accorgo di aver fatto un errore nelle fasi precedenti posso tornare 

indietro e senza perdere i  dati inseriti, attraverso il pulsante ɩ Òĸ ŗŶǎĸĬĸ Ņ ƮƶƮƮƀ ĬƀƝƝĸƮƮƀ 

ĸ ǎƀŋūŗƀ ƚƝƀĬĸĲĸƝĸ ĐūūʊŗŶǎŗƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ƚƀƤƤƀ ĬūŗĬĬĐƝĸ Ƥƶū ƚƶūƤĐŶƮĸ . 
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ELENCO 

Questa funzione permette di avere un Elenco delle comunicazioni inviate, sia per email che 

per SMS. 

Accedendo attraverso il men u Periodiche ->Comunicazioni SMS/Email ->Elencoɤ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ 

seguente schermata divisa in due parti:  

 

yĐ ƚĐƝƮĸ ƤƶƚĸƝŗƀƝĸ Ņ ĬƀŴƚƀƤƮĐ ĲĐ ƶŶĐ ƤĸƝŗĸ Ĳŗ ŊŗūƮƝŗ Ĳŗ ƝŗĬĸƝĬĐɤ ŴĸŶƮƝĸ ūĐ ƚĐƝƮĸ ŗŶŊĸƝŗƀƝĸ Ņ 

ĬƀŴƚƀƤƮĐ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƶŶŗĬazioni inviate.  

I filtri previsti permettono di ricercare per:  

 Tipologia comunicazioni:  permette di filtrare le comunicazioni in base alla tipologia di 

ŗŶǎŗƀɩ Bŗ ĲĸŊĐƶūƮ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ Ƥŗ ƚƀƤŗǞŗƀŶĐ Ƥƶ Ò£Ò ĸ HŴĐŗū ŴĐ ĐƚƝĸŶĲƀ ŗū ŴĸŶǁ Đ ƮĸŶĲŗŶĐ 

posso selezionare solo per Email o solo per SMS.  

 Inviato da:  ƜƶĸƤƮĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ŊŗūƮƝĐƝĸ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ŗŶ īĐƤĸ Đū 

ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ūĸ ŒĐ ŗŶǎŗĐƮĸɤ ƀǎǎĸƝƀ ĲĸūūʊƶƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ŒĐ ĸŊŊĸƮƮƶĐƮƀ ūʊĐĬĬĸƤƤƀ 

alla piattaforma.  

 Gruppo:  permette di filtrare ƚĸƝ !ūƶŶŶŗɤ ÜƶƮƀƝŗ ƀ BƀĬĸŶƮŗɩ Bŗ ĲĸŊĐƶūƮ Ņ ŗŴƚƀƤƮĐƮƀ Ƥƶ ÜƶƮƮŗɩ 

 Descrizione  

 Tag 

 Data inizio e Data fine:  ÈĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ĸŊŊĸƮƮƶĐƝĸ ƶŶ ŊŗūƮƝƀ ƚĸƝ ĲĐƮĐ ĬŒĸ ƚƶƌ ĸƤƤĸƝĸ 

impostato per singolo giorno o periodo temporale.  

Dopo aver indicato i parametri di ricerca cliccando sul pulsante  ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ƝŗƚƀƝƮĸƝġ 

ūʊĸūĸŶĬƀ ƝŗĸƚŗūƀŋĐƮŗǎƀ Ĳĸūūĸ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶŗ ŗŶǎŗĐƮĸ ĬƀŴƚƀƤƮƀ dalle seguenti colonne:  

 Tipologia:  indica la tipologia di invio, MAIL o SMS.  
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 Mittente e data invio:  ŗŶĲŗĬĐ ŗū ŋŗƀƝŶƀ ĸ ūʊƀƝĐ ŗŶ Ĭƶŗ Ņ ƤƮĐƮĐ ŗŶǎŗĐƮĐ ƶŶĐ ĬƀŴƶŶŗĬĐǞŗƀŶĸ ĸ 

ŗū ŶƀŴŗŶĐƮŗǎƀ Ĳĸū ŴŗƮƮĸŶƮĸ ĬŒĸ ūʊŒĐ ŗŶǎŗĐƮĐɩ 

 Inviata al gruppo:  indica il gruppo di dest inazione della comunicazione, Alunni, Tutori, 

Docenti.  

 Descrizione  

 Tag 

 Comandi:  Il pulsante  Ŵŗ ƚĸƝŴĸƮƮĸ Ĳŗ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ ŗū ĬƀŶƮĸŶƶƮƀ Ĳĸū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĬŒĸ Ņ 

stato inviato e relativi allegati se presenti. Il pulsante  mi permette di eliminare 

definitivamente  ŗū ŴĸƤƤĐŋŋŗƀ ĲĐūūʊĸūĸŶĬƀɩ 
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VALUTAZIONI  

Le Valutazioni degli Alunni vengono riportate direttamente dal 

Registro Elettronico in fase di scrutinio ma dal programma di Alunni 

üĸī Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūŗ, modificarli o  ŗŶƤĸƝŗƝūŗ ŴĐŶƶĐūŴĸŶƮĸɩ yĐ ŊƶŶǞŗƀŶĸ Ņ ĐĬĬĸƤƤŗīŗūĸ dal 

menu Periodiche ->Valutazioni . 

Accedendo a questa funzione il sistema elabora un filtro di ricerca dove indicheremo la Classe, 

ūʊ!ūƶŶŶƀ ĸ ūĐ ZƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ĬŒĸ Ĭŗ ŗŶƮĸƝĸƤƤĐ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸɩ 

 

Il program ŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊĸūĸŶĬƀ Ĳĸūūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳĸū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ĐƤƤƀĬŗĐƮƀ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ ĸ ūĸ 

valutazioni riferite alla frazione temporale di riferimento.  

Le frazioni temporali intermedie rispetto alla frazione temporale terminale hanno delle 

differenze che analizziamo di seguito.  

VALUTAZIONI INTERMEDIE (PER LE SCUOLE SECONDARIE DI I E II GRADO) 

Le fƝĐǞŗƀŶŗ ƮĸŴƚƀƝĐūŗ ŗŶƮĸƝŴĸĲŗĸ ƤƀŶƀ Ɯƶĸūūĸ ŋĸƤƮŗƮĸ ĲƶƝĐŶƮĸ ūʊ!ŶŶƀ ÒĬƀūĐƤƮŗĬƀɤ ƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀɤ ŗū 

g˙ ÊƶĐĲƝŗŴĸƤƮƝĸɤ ŗū g˙ ĸ ŗū gg˙ ÜƝŗŴĸƤƮƝĸ ƀ ĸǎĸŶƮƶĐūŗ ZƝĐǞŗƀŶŗ ŗŶŊƝĐ-quadrimestral i e che non hanno 

ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ʇHƤŗƮƀ ZŗŶĐūĸʈ ŶĸūūĐ ƮĐīĸūūĐ ĸƤŗƮŗɤ ɷǎĸĲŗ il paragrafo Frazioni Temporali ) ovvero non 

prevedono un esito di fine anno sc olastico per gli alunni.  

 

 Materia:  gŶ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ ǎĸƝƝĐŶŶƀ ƝŗƚƀƝƮĐƮĸ ūĸ ŴĐƮĸƝŗĸ Ĳĸū ƚŗĐŶƀ Ĳŗ ƤƮƶĲŗ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɩ 

 Scritto, Orale, Pratico, Altro:  Sono le t ipologie di valutazione delle singole materie.  

(SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO): La ƮŗƚƀūƀŋŗĐ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ƤĐƝġ ƤĸŴƚƝĸ ʇãŶŗĬĐʈɩ 

(SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO): La tipologia viene impostata materia per materia nel 

piano di studi (vedi paragrafo Piani di Studio ) a meno di impostazioni diverse indicate 

nei Parametri Generali Plesso . 
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 Ass. In questa colonna vengono riportate le assenze orarie delle singole materie 

stabilite dal consiglio di classe.  

 £ƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ËĸĬƶƚĸƝƀ (solo per le  SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO): !ūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ 

ƤĸǞŗƀŶĸɤ ŗŶ ĬĐƤƀ Ĳŗ ǎƀƮŗ ŗŶƤƶŊŊŗĬŗĸŶƮŗɤ Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ƶŶĐ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ ƮƝĐ 

quelle presenti in tabella.  

 Carenza Recuperata:  gŶĲŗĬĐ Ƥĸ ƶŶĐ ĬĐƝĸŶǞĐ Ņ ƤƮĐƮĐ ƝĸĬƶƚĸƝĐƮĐ   o non ancora 

recuperata  . 

 Ulteriore Carenza:  IndŗĬĐ Ƥĸ ūʊĐūƶŶŶƀ ŒĐ ƶŶʊƶūƮĸƝŗƀƝĸ ĬĐƝĸŶǞĐɩ 

 Giudizio:  U il giudizio per singola materia attribuito dal docente in consiglio di classe. 

yʊŗĬƀŶĐ  ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƀƚƝĐ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ 

schermata dove visualizzarlo, oppure mod ŗŊŗĬĐƝūƀɩ yʊŗĬƀŶĐ  sta ad indicare invece, che 

ŶƀŶ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŶĸƤƤƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀ ƚĸƝ ƜƶĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀĬŗ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ 

dove inserirlo manualmente.  

Il comando  mi permette di visualizzare/inserire/modificare il giudizio complessivo 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ ĲĐū ĬƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ƚĸƝ ūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀɩ  

In questa sezione non sono presenti pulsanti di salvataggio in quanto il sistema provvede al  

salvataggio automatico dei dati inseriti.  

VALUTAZIONE FINALE (PER LE SCUOLE SECONDARIE DI I E II GRADO) 

yĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ŊŗŶĐūĸ Ņ ƜƶĸūūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ ĬŒĸ ƚƝĸǎĸĲĸ ūʊĸƤŗƮƀ Ĳŗ ŊŗŶĸ ĐŶŶƀ 

scolastico , oǎǎĸƝƀ ūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ ƀ ŶƀŶ ĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ Đūūĸ ĬūĐƤƤŗ ƤƶĬĬĸƤƤŗǎĸ ĸ ūʊĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ ƀ ŶƀŶ 

ammissione agli esami  di stato.  

 

Per la scuola SECONDARIA DI II GRADO, a differenza delle frazioni temporali intermedie, la tipologia 

Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ Ņ ŗŴƚƀƤƮĐƮĐ Ƥƶū ǎƀƮƀ ƶŶŗĬƀ. 
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 Esito Finale:  ËŗƚƀƝƮĐ ūʊĸƤŗƮƀ Ĳŗ ŊŗŶĸ ĐŶŶƀ ƤĬolastico attribuito dal consiglio di classe in 

fase di scrutinio.  

 Media:  Riporta la media dei voti dello scrutinio. Questo campo viene calcolato in modo 

automatico.  

 Terzo anno, Quarto anno, Quinto anno  (solo per le SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO): 

Riporta il credito scolastico dei singoli anni scolastici . 

 Totale  (solo per le SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO): Riporta il totale dei crediti. Se 

ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮƀ ƝŗƜƶĐĲƝƀ ŴĐ ĐŶĬŒĸ Ŷĸŗ ƚƝĸĬĸĲĸŶƮŗ ǎĸĲŗĐŴƀ ūʊŗŶĲŗĬĐǞŗƀŶĸ ɵȮɶɤ 

ƤŗŋŶŗŊŗĬĐ ĬŒĸ ĐūūʊĐūƶŶŶƀ Ņ Ƥtato attribuito un credito integrativo.  

 SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO: ÈĸƝ ūĸ ĬūĐƤƤŗ ƮĸƝǞĸ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūʊŗŶŊƀƝŴĐǞŗƀŶĸ 

ĲĸūūʊĐŴŴŗƤƤŗīŗūŗƮġ ŗŶǎĐūƤŗ ĸĲ ŗū ǎƀƮƀ Ĳŗ ĐŴŴŗƤƤŗƀŶĸ 

ĐūūʊĸƤĐŴĸ Ĳŗ ƤƮĐƮƀɩ 

 Unico:  Riporta il voto definitivo delle singole materie inserito in fase di scrutinio.  

 Ass: In questa colonna vengono riportate le assenze orarie delle singole materie 

stabilite dal consiglio di classe.  

 Voto carenza: (solo per le  SCUOLE SECONDARIE DI II GRADO): In caso di materia carente e di 

ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ ĐƤƤƀĬŗĐƮĐɤ ŗū ƤŗƤƮĸŴĐ ĬƀƚŗĸƝġ ĐūūʊŗŶƮĸƝŶƀ Ĳŗ ƜƶĸƤƮĐ ĬƀūƀŶŶĐ ŗū ǎƀƮƀ 

ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ ŶĸūūĐ ƚƝŗŴĐ ŊĐƤĸ Ĳŗ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ ɷŋŗƶŋŶƀɸɩ ÊƶĸƤƮƀ ƚĸƝĬŒĹɤ Ŷĸū ŴƀŴĸŶƮƀ ŗŶ Ĭƶŗ Ƥŗ 

ŊĐƝġ ūƀ ƤĬƝƶƮŗŶŗƀ Ĳŗ ƝĸĬƶƚĸƝƀ ɷƤĸƮƮĸŴīƝĸɸ Ƥŗ ĐŶĲƝġ ĐĲ ŗŶƤĸƝŗƝĸ ŗū Ŷƶƀǎƀ ǎƀƮƀ ƤƀƮƮƀ ūĐ 

ĬƀūƀŶŶĐ ƶŶŗĬƀ ūĐƤĬŗĐŶĲƀ ĬƀƤş ƮƝĐĬĬŗĐ Ĳĸū ǎƀƮƀ ĬĐƝĸŶƮĸɩ 

 Giudizio:  U il giudizio per singola materia attribuito dal docente in consiglio di classe. 

yʊŗĬƀŶĐ  ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƀƚƝĐ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ 

ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳƀǎĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūƀɤ ƀƚƚƶƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝūƀɩ yʊŗĬƀŶĐ  sta ad indicare invece, che 

ŶƀŶ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŶĸƤƤƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀ ƚĸƝ ƜƶĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀĬŗ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ 

dove inserirlo manualmente.  

Il comando  mi permette di visualizza re/inserire/modificare il giudizio complessivo 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ ĲĐū ĬƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ƚĸƝ ūĐ ŊƝĐǞŗƀŶĸ ƮĸŴƚƀƝĐūĸ Ĳŗ ƝŗŊĸƝŗŴĸŶƮƀɩ  

In questa sezione non sono presenti pulsanti di salvataggio in quanto il sistema provvede al 

salvataggio automatico de i dati inseriti.  
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VALUTAZIONI (PER LE SCUOLE PRIMARIE) 

ÈĸƝ ūĸ ÒĬƶƀūĸ ÈƝŗŴĐƝŗĸ Đ ƚĐƝƮŗƝĸ ĲĐūūʊĐŶŶƀ ƤĬƀūĐƤƮŗĬƀ ȯȭȯȭɯȯȮ ūʊƀƝĲŗŶĐŶǞĐ ŴŗŶŗƤƮĸƝŗĐūĸ Ȯȴȯ Ĳĸū ȱ 

ĲŗĬĸŴīƝĸ ȯȭȯȭ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐ ūĸ Ŷƶƀǎĸ ŴƀĲĐūŗƮġ Ĳŗ ŊƀƝŴƶūĐǞŗƀŶĸ ĲĸūūĐ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ƚĸƝŗƀĲŗĬĐ ĸ ŊŗŶĐūĸ 

degli apprendimenti degli alunni della scuola primaria per ciascuna delle discipline di studio.  

Sono stati introdotti infatti 4 nuovi livelli ministeriali (LA - Avanzato, LB - Intermedio, LC - Base, 

LD ɼ In via di prima acquisizione) che non possono essere modif icati o eliminati e saranno 

gestiti dai docenti direttamente sul registro elettronico. Di conseguenza sul programma alunni 

web andremo a visualizzare attraverso la schermata delle Valutazioni quanto gestito in sede 

di consiglio di classe  

 

 Obiettivi: <ūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƶūūʊŗĬƀŶĐ  in corrispondenza della disciplina presa in 

ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸɤ ŗū ƚƝƀŋƝĐŴŴĐ ŴƀƤƮƝĸƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ŊŗŶĸƤƮƝĐ Ĳƀǎĸ Ƥŗ ƚƀƮƝġ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝĸ 

ūʊƀīŗĸƮƮŗǎƀ ŊŗƤƤĐƮƀ ĲĐū BƀĬĸŶƮĸ ĸ ŗū ūŗǎĸūūƀ ƝĐŋŋŗƶŶƮƀ ĲĐūūʊĐūƶŶŶƀɣ 

 

Il colore delle icone poste sotto la colonna Obiettivi varia in base al contenuto:  

 Inserimento Completato:  indica che sono stati indicati i livelli per tutti gli 

ƀīŗĸƮƮŗǎŗ ƚƝĸǎŗƤƮŗ ƚĸƝ ūĐ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĐ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƮĐ ŗŶ ĬƀƝƝŗƤƚƀŶĲĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

preso in considerazione.  

 Inserimento Parzialmente Completato:  indica che non sono stati inseriti tutti i 

livelli per g li obiettivi previsti per la disciplina selezionata in corrispondenza 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ ƚƝĸƤƀ ŗŶ ĬƀŶƤŗĲĸƝĐǞŗƀŶĸ 

 Nessun Livello Inserito:  gŶĲŗĬĐ ĬŒĸ ŶƀŶ Ņ ƤƮĐƮƀ ŗŶƤĸƝŗƮƀ ĐŶĬƀƝĐ ŶĸƤƤƶŶ ūŗǎĸūūƀ ƚĸƝ 

gli obiettivi previsti per la disciplina selezionata in corrispo ŶĲĸŶǞĐ ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀ 

preso in considerazione.  

 Livello raggiunto: U la valutazione per disciplina espressa in livelli.  
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 Giudizio:  U il giudizio per singola materia attribuito dal docente in consiglio di classe. 

yʊŗĬƀŶĐ  ƤƮĐ ĐĲ ŗŶĲŗĬĐƝĸ ĬŒĸ Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀɩ <ūŗĬĬĐŶĲƀ ƤƀƚƝĐ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ 

ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳƀǎĸ ǎŗƤƶĐūŗǞǞĐƝūƀɤ ƀƚƚƶƝĸ ŴƀĲŗŊŗĬĐƝūƀɩ yʊŗĬƀŶĐ  sta ad indicare invece, che 

non Ņ ƚƝĸƤĸŶƮĸ ŶĸƤƤƶŶ ŋŗƶĲŗǞŗƀ ƚĸƝ ƜƶĸūūĐ ŴĐƮĸƝŗĐ ĸ ĬūŗĬĬĐŶĲƀĬŗ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ƶŶĐ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ 

dove inserirlo manualmente.  

Il comando  mi permette di visualizzare/inserire/modificare il giudizio complessivo 

ĲĸūūʊĐūƶŶŶƀɤ ĐƮƮƝŗīƶŗƮƀ ĲĐū ĬƀŶƤŗŋūŗƀ Ĳŗ ĬūĐƤƤĸ ƚĸƝ ūĐ ŊƝĐǞione temporale di riferimento.  

Attenzione ɣ ÈĸƝ ūĸ ĲŗƤĬŗƚūŗŶĸ ËĸūŗŋŗƀŶĸ <ĐƮƮƀūŗĬĐ ĸ £ĐƮĸƝŗĐ !ūƮĸƝŶĐƮŗǎĐ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ƚĸƝ ŗū 

<ƀŴƚƀƝƮĐŴĸŶƮƀɤ ŗū ŴĸƮƀĲƀ Ĳŗ ǎĐūƶƮĐǞŗƀŶĸ ¥®¥ Ņ ĬĐŴīŗĐƮƀɤ ƚĸƝ Ĭƶŗ Ƥŗ ƚƝƀĬĸĲĸƝġ ĐĲ ĐƮƮƝŗīƶŗƝĸ 

un giudizio sintetico, senza la suddivisione  ŗŶ ƀīŗĸƮƮŗǎŗɤ ĬƀŴĸ ƝĸĬŗƮĐ ūʊ!ƝƮɩ Ȱ ĬƀŴŴĐ ȵ Ĳĸūūʊ®ɩ£ɩ 

N. 172 del 04/12/2020.  
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STAMPE 

ÒƀƮƮƀ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ ƀūƮƝĸ ĐĲ ĐǎĸƝĸ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƤƮĐŴƚĐƝĸ ĲƀĬƶŴĸŶƮŗ ĸĲ ĸūĸŶĬŒŗɤ ǎŗ 

Ņ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƀƮƮĸŶĸƝĸ Ŋŗūĸ ĬƤǎ ƚĸƝ ūĸ ǎĐƝŗĸ ƝŗūĸǎĐǞŗƀŶŗ ɷƚĸƝ ĸƤĸŴƚŗƀ ūĸ ǎĐĬĬŗŶĐǞŗƀŶŗɤ ŋŗƀĬŒŗ 

ƤƚƀƝƮŗǎŗ ƤƮƶĲĸŶƮĸƤĬŒŗɤ ĸĬĬɩɸɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ƀƮƮĸŶĸƝĸ ŗū ƮĐīĸūūƀŶĸ Ĳi fine scrutinio da affiggere alla 

īĐĬŒĸĬĐ ĲĸūūʊŗƤƮŗƮƶƮƀ per permettere agli studenti di prendere visione dei risultati finali.  

 

STAMPE 

<ūŗĬĬĐŶĲƀ Ƥƶ ƜƶĸƤƮĐ ǎƀĬĸ Ĳŗ ŴĸŶƶ Ƥŗ ŒĐ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ stampare delle 

ƤƮĐƮŗƤƮŗĬŒĸɤ ĲƀĬƶŴĸŶƮŗ ĸĲ ĸūĸŶĬŒŗɤ ĬƀƤş ĬƀŴĸ ĐŶĬŒĸ Ĳŗ ƚĸƝƤƀŶĐūŗǞǞĐƝūŗ 

secondo le esigenze.  

Analizziamo di seguito le varie voci di menu.  

 

 

DOCUMENTI 

!ĬĬĸĲĸŶĲƀ Đū ŴĸŶǁ BƀĬƶŴĸŶƮŗɤ Ƥŗ ĐƚƝŗƝġ ūĐ ƤĸŋƶĸŶƮĸ ƤĬŒĸƝŴĐƮĐ Ĳŗ ŊŗūƮƝƀ ĬŒĸ ĐŶĲŗĐŴƀ ĐĲ 

analizzare del dettaglio:  

 

 Categoria: permette di scegliere la categoria di documento che si vuole  stampare.  

 Template:  permette di scegliere il tipo di stampa che si intende stampare.  

 Seleziona Classi:  da questo elenco Ņ ƚƀƤƤŗīŗūĸ ƤĸūĸǞŗƀŶĐƝĸ la singola classe  di interesse 

ƀ ƚŗǁ ĬūĐƤƤŗ ŗŶƤŗĸŴĸ ĬƀŶ ūĐ ƚƀƤƤŗīŗūŗƮġ Ĳŗ ƀƝĲŗŶĐƝūĸ ƚĸƝ ĐŶŶƀ Ĳŗ ĬƀƝƤƀ ƀ ƚĸƝ ƤĸǞŗƀŶĸɩ 






















































